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Na osnovu &lana 49. stav 2. Zakona o javnim nabavkama (,Sl. glasnik RS*, br. 91/2019 i

92/2023) (u daljem tekstu: Zakon), Upravni odbor Opste bolnice ,Dorde Joanovi¢* Zrenjanin,
donosi

5 PRAVILNIK
O BLIZEM UREDENJU POSTUPKA JAVNE NABAVKE
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OPSTOJ BOLNICI BPORDE JOANOVIC ZRENJANIN

|. PREDMET UREBIVANJA
Clan 1.

Ovim pravilnikom kod Opsta bolnica ,Dorde Joanovi¢* Zrenjanin blize se ureduje:
- nacin planiranja javnih nabavke;

- sprovodenje postupka javne nabavke;

- praéenje izvrSenja ugovora o javnoj nabavci;

- nacin komunikacije, pravila, obaveze i odgovornost lica i organizacionih jedinica;
- nacin planiranja i sprovodenja nabavki na koje se zakon ne primenjuje,

- nadin planiranja i sprovodenja nabavki drustvenih i drugih posebnih usluga.

- druga pitanja od vaznosti za sprovodenje postupaka javnih nabavki.

Clan 2.

Ovaj pravilnik su duzne da primenjuju sve organizacione jedinice, sluzbe i funkcije u Opstoj
bolnici ,Dorde Joanovi¢* Zrenjanin koje su, u skladu sa zakonima i drugim propisima, opstim
aktima naru&ioca, uklju¢eni u planiranje nabavki, sprovodenje postupaka javnih nabavki,
izvr8enje ugovora i kontrolu javnih nabavki.

Organizacione jedinice, sluzbe i funkcije iz stava 1. ovog ¢lana su:
o Sluzba javnih nabavki i komercijalnih poslova;
o Sluzba plana i analize;

» Ostale medicinske i nemedicinske sluzbe na nivou Opste bolnice ,Dorde Joanovié"
Zrenjanin;

Clan 3.

avnoj nabavci dobara, usluga ili radova koje nabavi]
h subjekata koje su ti narudioci odabrali bez obzir

ovi namenjeni za javne svrhe
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2) Nabavka na osnovu ugovora o javnoj nabavci dobarza, usiugz i rad
viSe sektorskih naruéilaca od privrednih subjekata ko "
su dobra, usluge ili radovi namenjeni obavijanju neke od sekiorsk

3) Poslovi javnih nabavki su planiranje javne nabavke; sprovodenje postupkz javne nzbavks
ukljuéujuéi ali ne ograni¢avajuéi se na u¢esée u komisiji za javnu nabavku; izradz konkursne
dokumentacije; izrada akata u postupku javne nabavke; izrada ugovora o javno] nzbav
praéenje izvr$enja javne nabavke; svi drugi poslovi koji su povezani sa postupk
nabavke.

Q

4) Plan javnih nabavki je godinji plan javnih nabavki narucioca.

5) Ponuda¢ je lice koje u postupku javne nabavke ponudi dobra, pruzanje usluga ili izvodenje
radova.

6) Ugovor o javnoj nabavci je teretni ugovor zakljuéen u pisanoj ili elektronskoj formi izmedu
jednog ili vise ponudaga i jednog ili vise narudilaca, koji za predmet ima nabavku dobara,
pruzanje usluga ili izvodenje radova.

7) Nosilac planiranja i narudilac je resorno nadlezna organizaciona jedinica.

8) Krajnji korisnik je unutradnja organizaciona jedinica, druga organizaciona jedinica, koji koriste
predmet nabavke.

9) Podnosilac zahteva za pokretanje postupka je unutradnja organizaciona jedinica (sektor,
odeljenje, odsek).

10) Nosilac aktivnosti je lice angazovano na poslovima javnih nabavki koje je nosilac aktivnosti
u konkretnom postupku javne nabavke.

Nabavka na koju se zakon ne primenjuje je nabavka dobara, usluga ili radova, potrebnih za
obavljanje delatnosti Opste bolnice ,Dorde Joanovi¢* Zrenjanin, izuzetih od primene odredaba
Zakona.

Poslovi javnih nabavki su planiranje javhe nabavke, sprovodenje postupka javne nabavke,
izrada konkursne dokumentacije, izrada akata u postupku javne nabavke; izrada ugovora o
javnoj nabavci, praéenje izvr§enja javne nabavke, kao i svi drugi poslovi koji su povezani sa
postupkom javne nabavke.

Pomoc¢ni poslovi javne nabavke su poslovi koji se sastoje u pruzanju podrske poslovima
nabavke.

Plan javnih nabavki je godidnji plan javnih nabavki koji sadrzi podatke o predmetu javne
nabavke i CPV oznaku, procenjenu vrednost javne nabavke, vrstu postupka javne nabavke,
okvirno vreme pokretanja postupka.

Ponudac je privredni subjekt kao svako lice ili grupa lica, koje na trzi§tu nudi dobra, usluge ili
radove i koji je podneo ponudu.

Kandidat je privredni subjekt koji je podneo prijavu u restriktivnom postupku, konkurentnom




Ugovor o javnoj nabavci je tereini ugovor zakijuéen u pisano form zmedu =dnog © wids

ponudaca i jednog ili vise naruéilaca koji za predmet imz nzbavku dobarz, pruZane usiugs
izvodenje radova.
Okvirni sporazum je sporazum izmedu jednog ili vise naruilaca i jednog il vide ponudaiz

kojim se utvrduju uslovi i na¢in dodele ugovora tokom perioda vaZzenja okvirnog sporzzums
posebno u pogledu cene i gde je prikladno koligine.

Ugovor o javnoj nabavci, odnosno okvirni sporazum zakljuuje se nakon sprovedenog
postupka javne nabavke propisanog ovim zakonom, i u skladu sa naelima javne nabavke,
odnosno nakon dono$enja odluke o dodeli ugovora, odnosno odluke o zakljuéenju okvirnog
sporazuma i u roku predvidenim zakonom.

Ugovor o javnoj nabavci izvr§ava se u skladu sa uslovima koji su odredeni u dokumentaciji o
nabavci i izabranom ponudom.

Zahtev za pokretanje postupka, je inicajlni dokument, na nivou Opste bolnice ,Dorde
Joanovi¢" Zrenjanin, kojim se pokreée svaki postupak javne nabavke, u skladu sa ovim
pravilnikom.

Clan 4.

Ovim pravilnikom vr&i se upuéivanje na primenu usvojenih akata i procedura na nivou Opste
bolnica ,Dorde Joanovi¢" Zrenjanin. Pitanja koja su uredena tim procedurama, moraju biti u
skladu sa pitanjima koja se ureduju ovim pravilnikom, kao i da su u skladu sa Zakonom i drugim
propisima.

Clan 5.

Cilj pravilnika je sprovodenje nabavki u skladu sa Zakonom, obezbedenje preduzimanja svih
potrebnin mera za spre€avanje korupcije, sukoba interesa, obezbedenje jednakosti,
konkurencije i za&tita privrednih subjekata, odnosno ponudacéa od bilo kog vida diskriminacije,
transparentnost postupka javne nabavke, efikasnosti i ekonomiénosti, proporcionalnosti
odnosno blagovremeno pribavljanje dobara, usluga i radova sa $to manje troskova, a u skladu
sa objektivnim potrebama Opste bolnice ,Dorde Joanovi¢* Zrenjanin.

Opéti ciljevi ovog pravilnika su:

1. Jasno i precizno uredivanje i uskladivanje obavljanja svih poslova javnih nabavki, a
naro€ito planiranja, sprovodenja postupka i praéenja izvr$enja ugovora o javnim
nabavkama;

2. Utvrdivanje obaveze pisane komunikacije i objavljivanja na Portalu javnih nabavki u
postupku javne nabavke i u vezi sa obavljanjem poslova javnih nabavki;

3. Evidentiranje svih radnji i akata tokom planiranja, sprovodenja postupka i izvr§enja

ugovora o javnim nabavkama;

Uredivanje ovlaséenja i odgovornosti u svim fazama javnih nabavki;

Kontrola planiranja, sprovodenja postupka i izvr§enja javnih nabavki;

Definisanje uslova i nagina profesionalizacije i usavr$avanja zaposlenih koji obavljaju

poslove javnih nabavki, sa ciljem pravilnog, efikasnog i ekonomi¢nog obavljanja poslova

iz oblasti javnih nabavki;

anje op$tih mera za spre€avanje korupcije u javnim nabavkama.
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IIl. NACIN PLANIRANJA NABAVKI
I1.1. Opste odredbe

Clan 6.

Pravilnikom se ureduju postupak, donoSenja plana javnih nabavki i izmena planz javnih
nabavki, izvrSenje plana javnih nabavki, nadzor nad izvrSenjem, izveStavanje, oviascenjz
odgovornost nosioca planiranja, kao i druga pitanja od znaéaja za postupak planiranja.

Narugilac je duzan da donese godi$nji plan javnih nabavki koji sadrzi podatke propisane
zakonom i podzakonskim aktom.

Plan javnih nabavki &ine sve javne nabavke za koje postupci javnih nabavki nisu okon&ani u
prethodnoj budZetskoj godini i javne nabavke &ije se pokretanje i sprovodenje planira u tekuéoj
budzetskoj godini.

Faze planiranja javnih nabavki su sledeée:

Faza 1 — Sluzba plana i analize izraduje i dostavlja instrukcije za planiranje svim organizacionim
jedinicama sa standardizovanim obrascima i tabelama za prijavijivanje potreba i obavestava
organizacione jedinice o roku za prijavljivanje potreba;

Faza 2 - Organizacione jedinice utvrduju i iskazuju potrebe za predmetima nabavki
(organizacione jedinice moraju dostaviti opise predmeta nabavki, koli¢ine, procenu vrednosti
nabavke, kao i obrazloZenja koja su od znaéaja za ocenu opravdanosti, procenu prioriteta
nabavke, kao i odredivanje vrste postupka nabavke);

Faza 3 - Organizacione jedinice dostavljaju nosiocu planiranja dokument sa iskazanim
potrebama;

Faza 4 — Sluzba plana i analize proverava iskazane potrebe (vr$i formalnu, raéunsku i logi¢ku
kontrolu predloZenih predmeta, koli¢ina, procenjene vrednosti, prioriteta nabavki kao i ostalih
podataka, i predlaze njihove ispravke) i o tome obavestava organizacione jedinice i Tim za
izradu Plana javnih nabavki;

Faza 5 - Organizacione jedinice vrSe neophodne ispravke i utvrduju stvarne potrebe za
predmetima nabavki i 0 tome dostavljaju dokument Sluzbi plana i analize;

Faza 6 - Sluzba plana i analize objedinjuje potrebe na nivou naruéioca. Proverava uskladenost
prijavljenih potreba predmeta nabavki sa stvarnim potrebama naruéioca, a pre svega sa
strateskim prioritetima, usvojenim operativnim ciljevima i odobrenim projektima i ocenjuje
opravdanost prijavljenih potreba. Sluzba plana i analize saginjava Nacrt plana javnih nabavki na
nivou narucioca, u skladu sa Zakonom i podzakonskim aktom. U roku od tri dana isti dostavlja
rukovodiocu naruéioca na uvid i dalju nadleznost.

Clan 7.
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bavezne elemente propisane Zakonom i mora biti usaglasen sa
m narugioca, Opste bolnice ,Dorde Joanovi¢® Zrenjanin.




Plan javnih nabavki | sve njegove kasnije izmene i dopune, donosi Upravni odbor Opsis
bolnice ,Dorde Joanovi¢® Zrenjanin u skiadu sa pravilima o njegovom sadinjavanju, objaviv
na Portalu javnih nabavki, koja su propisana Zakonom

Il. 2. Kriterijumi za planiranje nabavki
Clan 8.
Kriterijumi koji se primenjuju za planiranje svake nabavke su:

1. Da li je predmet javne nabavke u funkciji obavljanja delatnosti i u skladu sa planiranim
ciljievima koji su definisani u relevantnim dokumentima (propisi, standardi, godi$nji
programi poslovanja, usvojene strategije i akcioni planovi...)

2. Da li tehnié¢ke specifikacije i koli¢ine odredenog predmeta javne nabavke odgovaraju
stvarnim potrebama narucioca;

3. Dali je procenjena vrednost javne nabavke odgovarajuéa s obzirom na ciljeve nabavke,
a imajuéi u vidu tehniéke specifikacije, neophodne koli¢ine i stanje na trzistu (cena i
ostali uslovi nabavke);

4. Da li javna nabavka ima za posledicu stvaranje dodatnih tro$kova, kolika je visina i
kakva je priroda tih troSkova i da li je kao takva isplativa;

5. Da li postoje druga moguéa reSenja za zadovoljavanje iste potrebe i koje su prednosti i
nedostaci tih reSenja u odnosu na postojece;

6. Stanje na zalihama, odnosno pracenje i analiza pokazatelja u vezi sa potro$njom dobara
(dnevno, mese&no, kvartalno, godi$nje i sl);

7. Prikupljanje i analiza postoje¢ih informacija i baza podataka o dobavljatima i
zaklju€enim ugovorima;

8. Praéenje i poredenje troSkova odrzavanja i kori$éenja postoje¢e opreme u odnosu na
troSkove nove opreme, isplativost investicije, isplativost remonta postoje¢e opreme i sl;

9. Troskovi Zivotnog ciklusa predmeta javne nabavke (tro$ak nabavke, tro$kovi upotrebe i
odrzavanja, kao i troSkovi odlaganja nakon upotrebe);

10. Rizici i tro8kovi u sludaju nesprovodenja postupka javne nabavke, kac i troskovi
alternativnih resenja.

I1.3. Naéin iskazivanja potreba, provera iskazanih potreba i utvrdivanje stvarnih potreba
predmeta nabavke

Clan 9.

Sluzba plana i analize, pre po&etka postupka prijavljivanja potreba za predmetima javnih
nabavki, dostavlja ostalim ugesnicima uputstva za planiranje.

Uputstva iz stava 1. ovog €lana se izraduju u skladu sa usvojenim planom razvoja i sadrze
metodologiju za utvrdivanje i iskazivanje potreba za predmetima javnih nabavki, kriterijume i
merila za odredivanje redosleda prioriteta nabavki, ocenu opravdanosti iskazanih potreba i
procenu vrednosti nabavke.

Uputstvima se odreduju osnovni elementi za planiranje potreba uzimajuéi u obzir podatke o
izvrSenim nabavkama, stanju zaliha i o&ekivanim promenama u vrenju odredenih poslovnih
aktivnosti u skladu sa razvojnim ciljevima, relevantni podaci u vezi sa projekcijom
makroekonomskih, kao i drugih relevantnih trzi$nih kretanja u planskoj godini.

e

Upuis 2 se unificira | standardizuje iskazivanje potrebe za odredenim dobrima, usl
dr € kojz organizaciona jedinica planira koje predmete nabavk
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Uputstva zz planiranje se 3$alju u pisano] formi ili formi elekironke posis, sz ob
upitnicima | tabelama za prikupljanje | dostavijanje traZzenih podataka o javnim nabavk
se planiraju i o realizaciji planiranih javnih nabavki. Obrasci mogu biti opsii, 2 mogu s&
posebni obrasci shodno konkretnom predmetu i tipu nabavke. Obrasci freba dz sz
podatke koji su nosiocu planiranja neophodni da bi sacinio jedinstveni plan javnih
naruioca, u skladu sa Zakonom i podzakonskim aktom.

Clan 10.

Postupak planiranja organizacione jedinice zapoé&inju utvrdivanjem stvarnih potreba za
predmetima nabavki, neophodnih za obavljanje redovnih aktivnosti iz delokruga odredene
ogranizacione jedinice, i koje su u skladu sa postavljenim ciljevima.

Stvarne potrebe za predmetima nabavki organizacione jedinice odreduju u skladu sa
kriterijumima za planiranje javnih nabavki.

Proveru uskladenosti iskazanih potrebe sa kriterijumima za planiranje nabavki Sluzba plana i
analize, koji nakon izvrSene provere obavestava organizacione jedinice o svim eventualnim,
uo€enim neslaganjima potreba sa kriterijumima za planiranje nabavki.

Nakon prijema obavestenja iz stava 3. ovog €lana, organizacione jedinice vr$e neophodne
ispravke i utvrduju stvarnu potrebu za svaku pojedinaénu javnu nabavku u skladu sa ovim
obavestenjem. O izvrS8enim ispravkama i u tvrdenim stavranim potrebama organizacione
jedinice obaves$tavaju nosioca planiranja.

Il.4. Pravila i naéin odredivanja predmeta nabavke i tehni¢kih specifikacija predmeta
nabavke

Clan 11.

Predmet nabavke su dobra, usluge ili radovi koji su odredeni u skladu sa Zakonom i Opstim
reénikom nabavki (CPV).

Tehni¢kim specifikacijama se predmet nabavke odreduje u skladu sa Zakonom i kriterijumima
za planiranje nabavki, kojima su predvidene karakteristike dobara, usluga ili radova koji su
predmet nabavke, opisane na jednostavan, jasan, objektivan, razumljiv i logi¢no struktuiran
nadin, i koji odgovara potrebama naruéioca.

I1.5. Pravila i naéin odredivanja procenjene vrednosti javne nabavke
Clan 12.

Procenjena vrednost javne nabavke iskazuje se u dinarima, bez poreza na dodatu vrednost.
Procenjena vrednost javne nabavke obuhvata ukupni plativi iznos ponudaéu, a obuhvata
procenu ukupnih pla¢anja koje ¢e izvrSiti narudilac, ukljuéujuéi sve opcije ugovora i moguce
produZenje ugovora, ukoliko je predvideno u konkursnoj dokumentaciji.

Procenjena vrednost javne nabavke odreduje se u skladu sa tehnikim specifikacijama
utvrdenog predmeta nabavke i utvrdenim koli¢inama, a kao rezultat prethodnog iskustva u

nabavci konkretnog predmeta nabavke | sprovedenog ispitivanja i istraZivanja tr2ista

I.6. Nacin ispitivanja i istrazivanja trzi§ta predmeta nabavke

Clan 13.




Organizacione jedinice ispituju | istrazuju trZidte za svaki pojedinaéni predmet nabavks
uporedivanjem cena, kvaliteta, putem istraZivanja na internetu, ispitivanja iskustava drugh
narucilaca, perioda garancije, nacina i trodkova odrzavanja, rokova isporuke, vazedin prooiszs

standarda i sl.

Organizacione jedinice ispituju i istrazuju trziste, uzimajuéi u obzir svaki pojedinaéni predmet
nabavke, na jedan ili viSe sledeéih nagina:

- ispitivanjem prethodnih iskustava u nabavci istog predmeta nabavke (postoje¢e informacije i
baze podataka o dobavlja¢ima i ugovorima);

- istrazivanjem putem interneta (cenovnici ponudada, Portal javnih nabavki, sajtovi drugih
narudilaca, sajtovi nadleznih institucija za objavu relevantnih informacija o trzi$nim
kretanjima...);

- ispitivanje iskustava drugih naruéilaca;

- putem anketa, upitnika i sl,

- na drugi odgovorajuéi naéin,.

Procenjena vrednost javne nabavke odredena u skladu sa nadinom ispitivanja i istrazivanja
trziSta predmeta nabavke mora biti validna u vreme pokretanja postupka javne nabavke za
svaki konkretan predmet nabavke.

Ispitivanje i istraZivanja trzista moraju se vrsiti na objektivan i sistemati¢an nacin, posebno
vodedi raéuna o nacgelu jednakosti ponudada.

I.7. Odredivanje odgovarajuée vrste postupka i utvrdivanje istovrsnosti javne nabavke
Clan 14.

Sluzba javnih nabavki, nakon utvrdivanja spiska svih predmeta javnih nabavki, odreduje ukupnu
procenjenu vrednost istovrsnih javnih nabavki na nivou éitavog naruéioca.

Sluzba javnih nabavki odreduje vrstu postupka za svaki predmet nabavke, u skladu sa ukupnom
procenjenom vredno$éu istovrsne javne nabavke, i u skladu sa drugim odredbama Zakona.

U skladu sa prethodno definisanom vrstom postupka, nosilac planiranja objedinjuje sve
istovrsne javne nabavke u jedinstveni postupak, gde god je to moguée.

I.8. Naédin odredivanja perioda na koji se ugovor o javnoj nabavci zakljuéuje
Clan 15.
Organizacione jedinice odreduju period na koji se ugovor o javnoj nabavci zaklju¢uje, u skladu
sa vazecim propisima i realnim potrebama naruéioca, nacelom ekonomiénosti i efikasnosti, a
kao rezultat istrazivanja trzista svakog predmeta nabavke.

I.9. Odredivanje dinamike pokretanja postupka javne nabavke

Clan 16.

Dinamiku pokretanja postupaka javnih nabavki odreduje nosila
prethodno definisanim okvirnim datumima zakljuenja i izvr$enja u
postupka javne nabavke koji se sprovodi za svaki predmet na
pripremu i dostavijanje ponuda, kao i propisane rokove za zahtev za zadtiu




11.10. Usaglasavanje sa nacrtom finansijskog plana i izrada Predloga plana javnih nabavk
Clan 17.

Plan javnih nabavki se donosi posle usvajanja Finansijskog plana ili budZeta Republixe Srois
teritorijalne autonomije, lokalne samouprave.

Clan 18.

Plan javnih nabavki i sve njegove izmene i dopune nosilac planiranja objavljuje elektronskim
putem, na Portalu javnih nabavki i na svojoj internet stranici u roku od deset dana od dana
dono$enja.

Naruéilac nije duzan da objavi procenjenu vrednost javne nabavke i podatke iz plana javnih
nabavki koji predstavljaju poslovnu tajnu u smislu zakona kojim se ureduje zastita poslovne
tajne ili tajne podatke u smislu zakona kojim se ureduje tajnost podataka.

Clan 19.

Izmene i dopune Plana javnih nabavki donose se u postupku koji je propisan za dono$enje
Plana javnih nabavki, u slu€ajevima propisanim Zakonom.

Izmenom i dopunom plana javnih nabavki smatra se planiranje nove javne nabavke, izmena
predmeta javne nabavke i poveéanje procenjene vrednosti javne nabavke za visSe od 10%.

1.11. Nadzor nad izvr§enjem plana javnih nabavki
Clan 20.

Praéenje realizacije omogucava analizu ostvarenih rezultata, preciznije i sigurnije planiranje u
buduéem periodu, te poveéanje efikasnosti i kvaliteta poslovnih procesa uz ustede koje
proizlaze iz profesionalnog pristupa procesu osmisljenog planiranja.

lll. DOSTAVLJANJE, PRIJEM PISMENA | KOMUNIKACIJA U POSLOVIMA JAVNIH
NABAVKI

Clan 21.

Komunikacija u postupku javne nabavke izmedu Narugioca i tre¢ih lica vr8i se u skladu sa
Zakonom - putem Portala javnih nabavki, odnosno putem poste, kurirske sluzbe i elektronskim
putem - slanjem elektronske poste.

Komunikacija se izuzetno moze vrsiti usmenim putem, u skladu sa Zakonom, i to ako se ta
komunikacija ne odnosi na bitne elemente postupka javne nabavke i ako Zakonom drugagije
nije propisano, pod uslovom da je njena sadrzina u zadovoljavajuéoj meri dokumentovana,
saginjavanjem zapisnika, odnosno internih beledki od strane lica koje je vrsilo komunikaciju
usmenim putem, ili putem audio snimka.

Komunikacijza U vezi s
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Zaprimaju se samo delovi ponude koje nije moguce poslati elekironsiom putem. preo Po
javnih nabavki, kao i ponude za nabavke izuzete od primene Zakonz
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Primljene delove ponude koje nije moguée dostaviti elektronskim putem, u postupku slsironsiks
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javne nabavke, kao i ponude za nabavke izuzete od primene Zakona, zavode se u frenute

prijema i na svakom delu ponude, obavezno se mora naznaditi datum i taéno vreme prijemaz

Primljene delove ponude, kao i ponude za nabavke izuzete od primene Zakona ¢uva sluzba zz
javne nabavke u izvornom dostavljenom obliku do otvaranja ponuda kada ih predaje komisiji zz
javnu nabavku, ukoliko je ista imenovana za predmetni postupak.

Clan 23.

Elektronsku postu druga lica dostavljaju na e-mail adrese koje su odredene za prijem poste u
elektronskom obliku ili na drugi naéin, u skladu sa zakonom ili posebnim propisom.

Ako se pri prijemu, pregledu ili otvaranju elektronske poste utvrde nepravilnosti ili drugi razlozi
koji onemogudéavaju postupanje po ovoj posti (npr. nedostatak osnovnih podataka za
identifikaciju posiljaoca - imena i prezimena ili adrese, nemoguénost pristupa sadrzaju poruke,
format poruke koji nije propisan, podaci koji nedostaju i sl.), ta posta se preko e-mail naloga
vraca poSiljaocu, uz navodenje razloga vraéanja.

Potvrda o prijemu elektronske poste izdaje se koriséenjem e-mail adrese ili na drugi pogodan
naéin.

Clan 24.

Sva akta u postupku javne nabavke potpisuje - parafira rukovodilac Sluzbe javnih nabavki ili
dipl. pravnik u Sluzbi javnih nabavki.

Sva dokumenta koja su na zahtev ili mimo zahteva, potrebna za realizaciju odredene javne
nabavke imaju se dostaviti putem elektronske poste ili li¢no u prostorije Sluzbe javnih nabavki,
koja preuzima dalje postupanje. Zaposleni u sluzbi javnih nabavki imaju obavezu da vr§e svu
korespodenciju koja je vazana sa sprovodenje postupka odredene javne nabavke.

IV. SPROVOBDENJE POSTUPKA JAVNE NABAVKE
IV.1. Naéin podnosenja zahteva za pokretanje postupka javne nabavke
Clan 25.

Zahtev za pokretanje postupka javne nabavke podnosi organizaciona jedinica koja je korisnik
nabavke, odnosno organizaciona jedinica koja je ovla§éena za podno$enje zahteva (u daljem
tekstu: podnosilac zahteva ili korisnik), ukoliko je javna nabavka predvidena Planom javnih
nabavki narugioca za tekucéu godinu.

Zzhtev za pokretanje postupka javne nabavke podnosi se organizacionoj jedinici u &ijem je
delokrugu sprovodenje postupaka javnih nabavki (u daljem tekstu: Sluzba javnih nabavki).

je postupka javne nabavke se podnosi na obrascu koji je sastavni deo ovog
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vanja garancije kvaliteta, tehni€ke propise i standarde koji se primenjuju, rok Zvrenjz
mesto izvrSenja ili isporuke dobara, eventuaine dodatne usluge i siéno, odrZavanie, garanin
rok, tako da ne koristi diskriminatorske uslove i Lef‘rwcke specifikacie

Podnosilac zahteva uz zahtev za pokretanje postupka javne nabavke, dostavija cbrazicZenie z=
pokretanje pregovarackog postupka bez objavijivanja javnog poziva za podnosenje az
potrebne dokaze, ukoliko smatra da su ispunjeni Zakonom propisani uslovi za pokre‘a.. e ove
vrste postupka.

Sluzba za javne nabavke upuéuje Kancelariji za javne nabavke zahtev za dobijanje misljenja o
osnovanosti primene pregovaratkog postupka bez objavljivanja javnog poziva za podno$enje
ponuda, o &emu obavestava podnosioca zahteva.

Sluzba plana i analize potvrduje da li su za tu nabavku predvidena sredstva u finansijskom
planu narudioca.

IV.2. Nadin odobravanja javne nabavke
Clan 26.

Po prijemu zahteva za pokretanje postupka javne nabavke, Sluzba javnih nabavki duzna je da
proveri da li isti sadrzi sve utvrdene elemente, a naroéito da li je javna nabavka predvidena
Planom javnih nabavki naru¢ioca za tekuéu godinu.

Ukoliko podneti zahtev ne sadrzi sve neophodne elemente, Sluzba javnih nabavki zahtev bez
odlaganja vra¢a podnosiocu zahteva na ispravku, odnosno dopunu, koja mora biti uginjena u
najkraéem moguéem roku.

Ukoliko podneti zahtev sadrzi sve neophodne elemente, zahtev se dostavlja na odobrenje
ovlaséenom licu naruéioca, koji potpisuje podneti zahtev.

IV.3. Postupanje po odobrenom zahtevu za pokretanje postupka javne nabavke
Clan 27.

Na osnovu odobrenog zahteva, sluzba za javne nabavke bez odlaganja sacinjava predlog

Odluke o sprovodenju postupka javne nabavke, koji sadrze sve potrebne elemente propisane
Zakonom.

Odluka iz stava 1. ovog ¢&lana se zajedno sa zahtevom za pokretanje postupka javne nabavke i
ostalom prateéom dokumentacijom, dostavljaju odgovornom licu naruéioca, na potpis.

IV.4. Nacin imenovanja €élanova komisije za javnu nabavku, odnosno lica koja sprovode
postupak javne nabavke

Clan 28.

Clanovi Komisije za javne nabavke se imenuju Odlukom o sprovodenju postupka javne
nabavke.

Odgovorno lice narucioca donosi Odluku o sprovodenju postupka javne nabavke

Komisija mora da ima neparan broj &lanova, a najmanje tri &ana.

J komisiji za javnu nabavku jedan &lan mora da bude sluiben'k za javne nabavke sa siedenim
xim obrazovanjem na osnovnim akademskim studijama u obimu od najmanje 240 ESPB
Vg asler akademskim studijama, specijalistiCaim zgkademskim studiama
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specijalisti€&im strukovnim studijama, odnosno na osnovnim studijama u trajanju
getinl godine ili specijalistiékim studijama na fakultetu ili lice koje je steklo sertifikat za sluZbe
za javne nabavke do dana stupanja na snagu ovog zakonaClanovi komisije imenuju se iz red
zaposlenih u sluZbi za javne nabavke i korisnika nabavke, a mogu biti imenovani | &anov
drugih organizacionih jedinica ukoliko za to postoji objektivna potreba.

Za ¢&lanove komisije se imenuju lica koja imaju odgovarajuée struéno obrazovanje iz oblast iz
koje je predmet javne nabavke, kada je to potrebno.

Clanovi komisije za javnu nabavku mogu da budu lica koja nisu zaposlena kod naruéioca, ako
naru&ilac nema zaposlena lica koja imaju odgovarajuéa struéna znanja.

U komisiju se ne mogu imenovati lica za koja postoji saznanje da mogu biti u sukobu interesa
za predmet javne nabavke.

Nakon otvaranja ponuda, &lanovi komisije potpisuju izjavu kojom potvrduju da u predmetnoj
javnoj nabavci nisu u sukobu interesa. Ako procenjena vrednost javne nabavke ne prelazi iznos
od 3.000.000 dinara, narugilac nije duzan da imenuje komisiju za javnu nabavku, u kom sluéaju
postupak javne nabavke sprovodi lice koje naruéilac imenuje.

K
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IV.5. Naéin pruzanja struéne pomo¢i komisiji, odnosno licima koja sprovode postupak
javne nabavke

Clan 29.

Sve organizacione jedinice duzne su da u okviru svoje nadleznosti pruze struénu pomoé
komisiji.

U sluéaju potrebe za struénom pomoéi, komisija se obra¢a nadleznoj organizacionoj jedinici.

Organizaciona jedinica od koje je zatrazena struéna pomo¢ komisije, duzna je da pisanim
putem odgovori na zahtev komisije, u roku koji odreduje komisija, a u skladu sa propisanim
rokovima za postupanje.

Ukoliko organizaciona jedinica ne odgovori komisiji ili ne odgovori u roku, komisija obavestava
ovlas¢eno lice narugioca, koji e preduzeti sve potrebne mere predvidene pozitivnim propisima
za nepostovanje radnih obaveza.

IV.6. Nadin postupanja u toku izrade konkursne dokumentacije
Clan 30.

Komisija za javnu nabavku priprema konkursnu dokumentaciju, na nagin utvrden Zakonom i
podzakonskim aktima koji ureduju oblast javnih nabavki, tako da ponudaé&i na osnovu iste mogu
da pripreme prihvatljivu i odgovarajuéu ponudu.

Konkursna dokumentacija mora da sadrzi elemente propisane podzakonskim aktom kojim su
uredeni obavezni elementi konkursne dokumentacije u postupcima javnih nabavki.

IV.7. Dodatne informacije ili pojasnjenja i izmene i dopune konkursne dokumentacije

Clan 31.

nnnnnn

Dodatne informacije ili pojasnjenja i potrebne izmene i dopune konkursne dokumentacie
j2va komisija za javnu nabavku, u skaldu sa Zakonom

Objavljivanje u postupku javne nabavke




Clan 32.

Objavijivanje oglasa
nabavke vrsi SluZba

(1]

javnoj nabavci, konkursne dokumentacije | drugih akata u postupku javn
pavke za potrebe komisije za javnu nabavku, u skladu sa Zakonom

IV.8. Otvaranje ponuda
Clan 33.
Na postupak otvaranja ponuda primenjuju se propisi kojima se ureduju javne nabavke.

Otvaranje ponuda se sprovodi na mestu i u vreme koji su navedeni u javnom pozivu, kao i u
konkursnoj dokumentaciji.

Otvaranje ponuda se sprovodi odmah nakon isteka roka za podnosenje ponuda elektronskim
putem.

Otvaranje ponuda je javno i mozZe prisustvovati svako zainteresovano lice. Narugilac ¢e iskljuéiti
javnost u postupku otvaranja ponuda ukoliko je to potrebno radi zastite podataka Kkoji
predstavljaju poslovnu tajnu u smislu zakona kojim se ureduje zadtita poslovne tajne ili
predstavljaju tajne podatke u smislu zakona kojim se ureduje tajnost podataka.

U postupku otvaranja ponuda mogu aktivho u¢estvovati samo oviaséeni predstavnici ponudad&a.
Naruéilac mora da omoguéi ovladéenom predstavniku ponudaéa da fizi¢ki prisustvuje postupku
javnog otvaranja ponuda.

Portal javnih nabavki formira zapisnik o otvaranju ponuda iz podataka koje su ponudaci putem
Portala javnih nabavki uneli u obrazac ponude. Portal javnih nabavki automatski stavlja na
raspolaganje zapisnik o otvaranju ponuda naruéiocu i svim ponudacima, ¢ime se postupak
otvaranja ponuda putem Portala javnih nabavki zavr§ava. Po okonéanju postupka javne
nabavke, zapisnik o otvaranju ponuda postaje javno dostupan putem Portala javnih nabavki.

IV.9. Naéin postupanja u fazi struéne ocene ponuda
Clan 34.

Nakon sprovedene struéne ocene ponuda odnosno prijava komisija za javnu nabavku sastavija
izvestaj o postupku javne nabavke.

lzvestaj o postupku javne nabavke nije neophodan za ugovore koji se zakljuéuju na osnovu
okvirnog sporazuma, u skladu sa &lanom 67. stav 1. i &lanom 67. stav 3. tatka 1) ovog zakona.
Narucilac je duzan da izvestaj o postupku javne nabavke dostavi Kancelariji za javne nabavke fili
drugom nadleznom organu, na njihov zahtev i u roku koji odrede.

Lice, podnosilac zahteva za pokretanje postupka nabavke, ima obavezu da ugéestvuje u
celokupnom postupku sprovodenja javne nabavke, bez obzira da li je &lan komisije ili ne. Vr$i
pregled ponuda sa struéne strane, u smislu predmeta nabavke, da li ispunjava tehnigke
karakteristike, koje su bile definisane u konkursnoj dokumentaciji.

IV.10. Donosenje odluke u postupku

Clan 35.




U skiadu sa lzvestiajem o postupku javne nabavks, komisiz zz javnu nabavku priorems oradiog
Odluke o dodeli ugovora, elekironskim putem, prediog odiuke o zakljulenju okvimog
sporazuma, predlog odluke o obustavi postupka javne nabavke, koji morza bii ob

da sadrzi naroéito podatke iz izveStaja o postupku javne nabavke | upuistvo o pravno
sredstvu. Komisija za javnu nabavku ili lice koje naruéilac imenuje, priprema i prediog odiuks o
iskljuéenju kandidata u restriktivnom postupku, konkurentnom postupku sz pregovaraniem
konkurentnom dijalogu, pregovaragkom postupku sa objavijivanjem javnog poziva i parinerstvu
za inovacije, prema unapred definisanim kriterijumima za kvalitativni izbor privrednog subjekia
odnosno kriterijlumima ili pravilima za smanjenje broja kandidata u tim postupcima, a na osnovu
rezultata pregleda i ocene prijava, donosi posebnu odluku o iskljuéenju kandidata za svakog
pojedinog uéesnika koji neée biti pozvan da podnese ponudu ili da vodi dijalog.

Predlog odluke iz stava 1. ovog &lana dostavlja se ovlia§éenom licu na potpisivanje.

IV.11. Naéin postupanja u toku zakljuéivanja ugovora
Clan 36.
Po isteku roka za podnoSenje zahteva za zastitu prava nakon donos$enja odluke o dodeli
ugovora, odnosno odluke o zaklju€enju okvirnog sporazuma, odnosno ako u roku predvidenim
Zakonom nije podnet zahtev za zastitu prava ili je zahtev za zastitu prava odbacen ili odbijen,

sluzba nabavke saginjava prediog ugovora, a isti mora odgovarati modelu ugovora iz konkursne
dokumentacije.

SluZzba nabavke upuéuje u proceduru potpisivanja predlog ugovora, koji nakon pregleda i
parafiranja lica iz sluZzbe javnih nabavki, potpisuje ovlagéeno lice - odgovorno lice naruéioca ili
njegovi zamenici.

Ugovor se sadinjava u dovoljnom broju primeraka, najée$ée cetiri, od kojih svaka strana
zadrzava po dva primerka.

Nakon potpisivanja ugovora od strane ovlaséenog lica, Sluzba javnih nabavki dostavlja primerke
ugovora na potpisivanje drugoj ugovornoj strani.

Sluzba javnih nabavki dostavlja potpisani primerak ugovora korisniku nabavke.
IV.12. Postupanje u sluéaju podnosenja zahteva za zastitu prava
Clan 37.
Komisija po prijemu zahteva za zastitu prava postupa u skladu sa Zakonom.

U slu€aju potrebe za struénom pomoéi, komisija postupa u skladu sa odredbama Zakona i ovog
pravilnika.

V. OVLASCENJA | ODGOVORNOSTI U POSTUPKU JAVNE NABAVKE

Clan 38.
Sluzba javnih nabavki koordinira rad komisija za javne nabavke, pruZa struénu pomoé komisiji u
vezi sa sprovodenjem postupka | obavija druge aktivnosti u vezi sa sprovodenjem postupka
avne nabavke




Akte u postupku javne nabavke salinjava SluZbza javnih nabavki, 2 komisiz zz javnu
saCinjava konkursnu dokumentaciju, zapisnik o otvaranju ponudz i izve$ia] o postupk
nabavke.

Za predvidenost sredstvava u budZetu u postupku dono$enja Plana nabavki | u trenutxu
pokretanja javne nabavke, do trenutka potpisivanja ugovora odgovoran je Sekretarijat zz
finansije.

Za dono$enje odluka u postupku javne nabavke i za postupanje u rokovima za zakljuéenje
ugovora o javnoj nabavci odgovorni su:

- rukovodilac narucioca,
- sluzba javnih nabavki,
- komisija za javnu nabavku,

Sluzba javnih nabavki i korisnik nabavke odreduju oblikovanje javne nabavke po partijama.

Za kriterijume za kvalitativni izbor privrednog subjekta za uée$ée u postupku javne nabavke
odgovorna je Komisija za javnu nabavku.

Za Tehni¢ke specifikacije predmeta javne nabavke odgovoran je korisnik nabavke. Tehni¢ke
specifikacije, kao obavezan deo konkursne dokumentacije, podnosilac zahteva odreduje na
nacin koji ée omoguciti zadovoljavanje stvarnih potreba narucioca i istovremeno omoguditi
Sirokom krugu ponudada da podnesu odgovarajuée ponude. Tehni¢ke specifikacije Sluzbi za
javne nabavke mogu biti dostavljenje u elektronskoj formi.

Za kriterijume za dodelu ugovora i elemente kriterijuma, kao i metodologiju za dodelu pondera
za svaki element kriterijuma, na&in navodenja, opisivanja i vrednovanja elemenata kriterijuma u
konkursnoj dokumentaciji, odgovorna je Komisija za javnu nabavku.

Utvrdivanje uporedivosti ponudene cene sa trziSnom cenom vrsi korisnik nabavke i komisija.

Za model ugovora o javnoj nabavci odgovorna je Komisija za javnu nabavku.

Za postupanje sa zahtevom za zastitu odgovorna je komisija za javnu nabavku. Ako je zahtev
za zastitu prava uredan, blagovremen i izjavljen od strane ovlagéenog lica, komisija za javnu
nabavku je duzna da na osnovu ¢injeniénog stanja, u ime i za radun narucioca odluéi po
podnetom zahtevu, tako $to sa primljenim zahtevom za zastitu prava preduzima radnje na
nadin, u rokovima i u skladu sa postupkom koji je propisan Zakonom.

Za prikupljanje podataka, sadinjavanje i dostavljanje izvestaja o javnim nabavkama Kancelariji
za javne nabavke i Drzavnoj revizorskoj instituciji odgovorna je Sluzba javnih nabavki.

VI. NACIN OBEZBEDIVANJA KONKURENCIJE
Clan 39.

Konkurencija u svim postupcima javhe nabavke obezbeduje se u skladu sa Zakonom, uz
obavezu primene nad&ela transparentnosti postupka javne nabavke.

U postupku javne nabavke neophodno je odrediti kriterijume za izbor privrednih subjekata,
tehni¢ke specifikacije i kriterjume za dodelu ugovora na nacin koji obezbeduje ucesée $to
veceg broja ponudada i podnosioca prijava i koji ne stvara diskriminaciju medu ponudacima.

VII. NACIN POSTUPANJA U CILJU ZASTITE PODATAKA | ODREDIVANJE POVERLJIVOSTI

VIL.1. Naéin postupanja u cilju zastite podataka

Clan 40.
SluZbz javnih nabavki, &lanovi komisije, kao i svi zaposleni koji su imali uvid u podatke o
ponudadima sadrzane u ponudi koje je kao poverljive, u skladu sa Zakonom, ponudaé oznadio u
ponudi, duZni su da Euvaju kao poverijive i odbiju davanje informacije koja bi znadila povredu
wH—— faless dehiondh N
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Ne smatraju se poverijivim dokazi o ispunjenosti obaveznih uslova, cena i drugi podac iz
ponude koji su od znagaja za primenu elemenata kriterijuma i rangiranje ponude.

Ponude i sva dokumentacija iz postupka nabavke, ¢uva se u Sluzbi javnih nabavki (narudilac
odreduje mesto €uvanja dokumentacije, u skladu sa svojom organizacijom), koja je duzna da
preduzme sve mere u cilju zastite podataka u skladu sa zakonom.

Svim licima koja u€estvuju u sprovodenju postupka javne nabavke, odnosno u pripremi
konkursne dokumentacije za javnu nabavku ili pojedinih njenih delova, zabranjeno je da tre¢im
licima saopstavaju bilo koje nezvaniéne podatke u vezi sa javhom nabavkom.

Kompleta dokumentacija sprovedenih i obustavljenih postupkaka javnih nabavki se mora ¢uvati
u Sluzbi javnih nabavki, u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama.

VIl.2. Odredivanje poverljivosti
Clan 41.

Naruéilac moze da zahteva zastitu poverljivosti podataka koje privrednim subjektima stavlja na
raspolaganje, ako ti podaci predstavljaju poslovnu tajnu u smislu zakona kojim se ureduje
zastita poslovne tajne ili predstavljaju tajne podatke u smislu zakona kojim se ureduje tajnost
podataka.

Narucilac moze da uslovi preuzimanje konkursne dokumentacije ili pojedinog dela konkursne
dokumentacije, u skladu sa ¢lanom 45. stav 6. ovog zakona.

Lice koje je primilo podatke odredene kao poverljive duzno je da ih &uva i &titi, bez obzira na
stepen te poverljivosti.

VIil. NACIN EVIDENTIRANJA SVIH RADNJI | AKATA, GUVANJA DOKUMENTACIJE U VEZI
SA JAVNIM NABAVKAMA | VOPENJA EVIDENCIJE ZAKLJUGENIH UGOVORA |
DOBAVLJACA

Clan 42.
Naruéilac je duzan da evidentira sve radnje i akte tokom planiranja, sprovodenja postupka i
izvrSenja javne nabavke, da &uva svu dokumentaciju vezanu za javne nabavke u skladu sa
propisima ZJN.
IX. NABAVKE NA KOJE SE ZAKON NE PRIMENJUJE
Clan 43.

Na nabavke na koje se zakon ne primenjuje, primenjuju se osnovna nac¢ela Zakona, a shodno
se primenjuju i ostale odredbe Zakona.

Na nabavke na koje se zakon ne primenjuje shodno se primenjuju odredbe ovog Pravilnika koje
se odnose na sprovodenje postupaka javnih nabavki.

Narucilac je duzan da evidentira podatke o vrednosti i vrsti javnih nabavki iz &l. 11-21. Zakona o
javnim nabavkama, i to po svakom osnovu za izuze¢e posebno, kao i javne nabavke iz &lana

-

27. stav 1. ovog zakona.

X. NACIN PRACENJA IZVRSENJA UGOVORA O JAVNOJ NABAVCI

X.1. Pravila za dostavljanje ugovora i potrebne dokumentacije unutar naruéioca




Clan 44.

Sluzba javnih nabavki nabavke po zaklju&enju ugovora o javnoj nabavci, ugovor dostavija:

- organizacionoj/im jedinici/ama koja/e je/su, u skladu sa delokrugom rada, odgovornale za
pracenje izvr$enja ugovora;

- organizacionoj jedinici u &ijem su delokrugu poslovi raéunovodstva i finansija, na njihov zahtev:
- drugim organizacionim jedinicama koje mogu biti ukljuéene u praéenje izvréenja ugovora, koje
su korisnici isporuéenih dobara, pruzenih usluga ili izvedenih radova ili na &je ée aktivnosti
uticati izvr&enje ugovora.

Sluzba javnih nabavki moze ugovor ili potrebne informacije iz ugovora dostaviti elektronskim
putem.

X.2. Pravila komunikacije sa drugom ugovornom stranom u vezi sa izvr§enjem ugovora
Clan 45.

Posle potpisivanja ugovora, komunikacija sa drugom ugovornom stranom u vezi sa izvr§enjem
ugovora o javnoj nabavci je otvorena za sve vidove komunikacije.

Komunikaciju sa drugom ugovornom stranom u vezi sa izvr§enjem ugovora o javnoj nabavci
moze vrsiti samo lice koje je ovladéeno od strane rukovodioca organizacione jedinice u &ijem je
delokrugu raspolaganje dobrima, uslugama ili radovima koji su predmet ugovora o javnoj
nabavci, odnosno u &ijem je delokrugu njihovo upravljanje.

Narucilac odmah po zakljuenju ugovora o javnoj nabavci obavestava drugu ugovornu stranu o
kontakt podacima lica koje je ovla§éeno da vr§i komunikaciju u vezi sa praéenjem izvréenja
ugovora.

X.3. Pracenje izvr§enja ugovora o javnim nabavkama

Clan 46.
Pracenje izvr8enja ugovora o javnoj nabavci vr$i lice koje je odgovorno za pokretanje
predmetnog postupka javne nabavke.
X.4. Kriterijumi, pravila i na€in provere kvantiteta i kvaliteta isporuéenih dobara, pruzenih

usluga ili izvedenih radova

Clan 47.
Lice koje vr8i prijem dobara, usluga ili radova, proverava da li koli¢ina isporuéenih dobara,
pruzenih usluga ili izvedenih radova odgovara ugovorenom, odnosno da li vrsta i kvalitet
isporu€enih dobara, pruzenih usluga ili izvedenih radova odgovaraju ugovorenim, odnosno da i
su u svemu u skladu sa zahtevanim tehni¢kim specifikacijama i ponudom.

X.5. Pravila za potpisivanje dokumenata o izvr§enom prijemu dobara, usluga ili radova

Clan 48.
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vrSi kvantitativni i kvalitativni prijem dobara, usluga ili radova, saéinjava:




koli¢ine | traZene vrste dobara, usluga ili radova, kao i priem neophodne dokumentzcie
(ugovor, otpremnica, ulazni radunisl.) i

- zapisnik o kvalitativnom prijemu dobara, usluga ili radova, ¢ime se potvrduje da isporuena
dobra, usluge ili radovi u svemu odgovaraju ugovorenim.

Zapisnici se potpisuju od strane zaposlenog iz stava 1. ovog &lana i ovla§éenog predstavnika
druge ugovorne strane i saéinjavaju se u dva istovetna primerka, od ¢ega po jedan primerak
zadrzava svaka ugovorna strana.

X.6. Pravila postupanja u sluéaju reklamacija u vezi sa izvr§enjem ugovora
Clan 49.

U slucaju kada lice koje je imenovano da vrsi radnje u vezi sa pra¢enjem izvréenja ugovora o
javnim nabavkama utvrdi da koli€¢ina ili kvalitet isporuke ne odgovara ugovorenom, ono ne
sacinjava zapisnik o kvantitativnom prijemu i zapisnik o kvalitativnom prijemu, ve¢ sacinjava i
potpisuje reklamacioni zapisnik, u kome navodi u éemu isporuka nije u skladu sa ugovorenim.

Organizaciona jedinica u &ijem je delokrugu praéenje izvr§enja ugovora o javnoj nabavci
reklamacioni zapisnik dostavlja Sluzbi nabavke.

Sluzba nabavke dostavlja drugoj ugovornoj strani reklamacioni zapisnik i dalje postupa
povodom reklamacije u vezi sa izvréenjem ugovora.

Postupanje po reklamaciji ureduje se ugovorom o javnoj nabavci, zakonom kojim se ureduju
obligacioni odnosi i drugim propisima koji ureduju ovu oblast.

X.7. Pravila postupka realizacije ugovorenih sredstava finansijskog obezbedenja
Clan 50.

U sludaju kada utvrdi razloge za realizaciju ugovorenih sredstava finansijskog obezbedenja,
organizaciona jedinica u &ijem je delokrugu praéenje izvr§enja ugovora o javnoj nabavci, o tome
bez odlaganja obavestava Sluzbu nabavke, uz dostavljanje potrebnih obrazloZenja i dokaza.

Sluzba nabavke u saradnji sa pravnom sluzbom proverava ispunjenost uslova za realizaciju
ugovorenih sredstava finansijskog obezbedenja i, ukoliko su za to ispunjeni uslovi, obave&tava
organizacionu jedinicu u &jem su delokrugu poslovi radunovodstva i finansija, koja vr$i
realizaciju ugovorenih sredstava finansijskog obezbedenja u skladu sa vazeéim propisima.

Organizaciona jedinica u &ijem su delokrugu poslovi raéunovodstva i finansija:

- odmah nakon realizacije ugovorenih sredstava finansijskog obezbedenja o tome obavestava
organizacionu jedinicu u &ijem su delokrugu poslovi javnih nabavki;

- vodi evidenciju realizovanih ugovorenih sredstava finansijskog obezbedenja

X.8. Pravila stavljanja dobara na raspolaganje korisnicima unutar naruéioca

Clan 51.
Dobra se krajnjim korisnicima stavljaju na raspolaganje na osnovu dokumenta - trebovanje, koji
organizacionoj jedinici u &ijem je delokrugu magacinsko poslovanje dostavijaju rukovodioci
organizacionih jedinic




e dodeljuju na koriS¢enje na osnovu li€énog zaduZenja zaposlenog sredstvima koja samo
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Dobra koja su dodeljena na kori¢enje organizacionoj jedinici za obavljanje poslova iz njenog
delokruga a nisu pogodna za li€no zaduzenje, evidentiraju se po pripadnosti organizacionoj
jedinici, na osnovu zaduzenja rukovodioca organizacione jedinice.

X.9. Pravila postupanja u vezi sa izmenom ugovora
Clan 52.

Organizaciona jedinica u &jjem je delokrugu praéenje izvréenja ugovora o javnoj nabavci, u
slu€aju potrebe za izmenom ugovora o javnoj nabavci, o tome obavestava Sluzbu nabavke.

Ukoliko druga ugovorna strana zahteva izmenu ugovora o javnoj nabavci, organizaciona
jedinica u &ijem je delokrugu praéenje izvréenja ugovora o javnoj nabavci ovaj zahtev zajedno
sa svojim misljenjem o potrebi i opravdanosti zahtevanih izmena, dostavlja Sluzbi nabavke.

Sluzba nabavke proverava da li su ispunjeni zakonom propisani uslovi za izmenu ugovora o
javnoj nabavci.

Ukoliko su ispunjeni zakonom propisani uslovi za izmenu ugovora o javnoj nabavci, Sluzba
nabavke izraduje predlog aneksa ugovora, koje dostavlja na potpis ovla§éenom licu.

X.10. Postupanje u slu¢aju potrebe za otklanjanjem gre§aka u garantnom roku
Clan 53.

Organizaciona jedinica u ¢&ijem je delokrugu praéenje izvréenja ugovora o javnoj nabavci, u
slu€aju potrebe za otklanjanjem gre$aka u garantnom roku, o tome obavestava drugu ugovornu
stranu.

Ukoliko druga ugovorna strana ne otkloni greske u garantnom roku u skladu sa ugovorom,
organizaciona jedinica u ¢&ijem je delokrugu praéenje izvr§enja ugovora o javnim nabavkama o
tome obavestava Sluzbu nabavke.

Sluzba nabavke u saradnji sa pravnom sluZzbom proverava ispunjenost uslova za realizaciju
ugovorenog sredstva finansijskog obezbedenja za otklanjanje gre$aka u garantnom roku i,
ukoliko su za to ispunjeni uslovi, obavestava organizacionu jedinicu u &jem su delokrugu
poslovi ragunovodstva i finansija, koja realizuje sredstvo obezbedenja za otklanjanje gre$aka u
garantnom roku.

X.11. Pravila za sastavljanje izves$taja (analize) o izvr§enju ugovora
Clan 54.

Organizaciona jedinica u &ijem je delokrugu praéenje izvréenja ugovora, sa&injava izvestaj o
izvr$enju ugovora, koji naroé&ito sadrzi:

- ODis toka izvrSenja ugovora;
- ukupnu realizovanu vrednost ugovora;
probleme tokom izvrSenja ugovora;

redloge za poboljSanje.
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slu¢ajevima i u usmenom obliku.
X.12. UsavrSavanje zaposlenih koji obavljaju poslove javnih nabavki
Clan 55.
Narudilac ¢e omoguéiti kontinuirano struéno usavr$avanje zaposlenih koji obavljaju poslove
javnih nabavki, a sve u skladu sa planom struénog usavr$avanja ustanove.
XI. PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clan 56.

Danom stupanja na snagu ovog pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o blizem uredivanju
postupka javne nabavke, br. 01 — 875 od 10.03.2023. godine.

Ovaj pravilnik stupa na snagu_2¢. /0. 2025. godine.
Ovaj pravilnik stupa na snagu danom dono$enja.

Ovaj pravilnik se objavljuje na internet stranici (http://bolnica.org.rs) odmah po stupanju na
shagu.

U PRILOGU:

- Obrazac Zahteva za pokretanje postupka javne nabavke;

U Zrenjaninu

no ","“‘,,AN .
Dana L8 01" godine

Upravni odbor/@B@(oanovié»

Z/renjalmlh / |
/ 4 A




Op$ta bolnica ,Dorde Joanovi¢* Zrenjanin
-Upravni odbor-

Broj: ¢ - 117 .

Dana: v

ZRENJANIN

Na osnovu €lana 23. Statuta Opste bolnice ,Dorde Joanovi¢“ Upravni odbor Opste
bolnice na svojoj LXX sednici odrzanoj dana 28.10.2025. godine, donosi se slede¢u odluku:

ODLUKA

Usvaja se Pravilnik o blizem uredenju postupka javne nabavke u Opstoj bolnici
yborde Joanovié¢“ Zrenjanin broj: 01-112/92 od 28.10.2025.godine.

AN

dpravnog odbora

Zamenik predsedni
inpsje’ |iC

Dr/Dim




