III _Unutrasnja organizacija

Opste bolnice ''Dorde Joanovié¢ ' Zrenjanin
sa opisom poslovima

1. Menadzment

Direktor opste bolnice

naziv zanimanja Naziv Skole

Magistar menadzmenta Medicinski fakultet

Doktor medicine specijalista Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Uslovi predvideni Statutom bolnice

Opis poslova:
Opis poslova predviden je Statutom Opste bolnice

Pomocnik direktora opste bolnice - medicinski poslovi

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine specijalista Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 5 god.
Opis poslova:
-odgovoran je za organizaciju rada | poslovanje organizacionih jedinica za medicinske poslove
-koordinira rad | saraduje sa insitutcijama koje se bave istrazivackim radom
-podnosi izvestaje direktoru o radu | problemima u organizacionim jedinicama medicinskih poslova
-predlaze mere za unapredenje kvaliteta rada | razreSavanje tekucih problema
-obavlja poslove iz svoje struke na odeljenju
Pomocnik direktora opste bolnice - nemedicinski poslovi
naziv zanimanja Naziv Skole
Magistar menadzmenta Medicinski fakultet
Potrebni uslovi: Struéni ispit Radno iskustvo: 5 god.
Opis poslova:
odgovoran je za organizaciju rada i poslovanje svih organizacionih jedinica
koordinira rad organizacionih jedinica
podnosi izvestaje direktoru o radu i problemima u organizacionim jedinicama
nemedicinskih poslova
predlaze mere za unapredenje kvaliteta rada i razreSeSavanje tekucih problema
obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke
Pomocnik direktora - za edukaciju i nau¢no istrazivacki rad
naziv zanimanja Naziv Skole
Specijalista gastroenterologije Medicinski fakultet
Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 5 god.

Opis poslova:

- koordinira rad i saraduje sa institucijama koje se bave istrazivackim radom

- direktoru podnosi izvestaje o radu i problemima u organizacionim jedinicama
- predlaze mere za unapredenje kvaliteta rada i reSavanje tekucih problema

- obavlja poslove iz svoje struke na odeljenju

Doktor medicine subspecijalista na endoskopiji - savetnik direktora

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista gastroenterologije Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

po nalogu direktora daje misljenja iz svoje struke, misljenja | sugestije o organizaciji rada,
-vodi konsultacije | konzilijume,

-vr§i struéna vestacenija,

-stara se o organizacijii vodenju struénih seminara,

-Obavlja edukaciju zaposlenih. Obavlja poslove iz svoje struke na odeljenju

Doktor medicine specijalista u operacionim salama - savetnik direktora

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski fakultet

Specijalista ortopedije
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

po nalogu direktora daje misljenja iz svoje struke, misljenja | sugestije o organizaciji rada,

-vodi konsultacije | konzilijume,

-vrSi struéna vestacenja,

-stara se o organizacijii vodenju struénih seminara,

-Obavlja edukaciju zaposlenih. Obavlja poslove iz svoje struke na odeljenju

Sluzbenik za odnose sa javhoscu i marketing

naziv zanimanja

Naziv Skole

Bibliotekar

Filolo$ki fakultet

Potrebni uslovi: Struéni ispit

Opis poslova:
- svakodnevno prikuplja, obraduje i analizira dnevnu Stampu i elektronske medije

- u€estvuje u radu struénog kolegijuma sa direktorom ustanove — analiza prikupljenih informacija i kratka potvrda dnevnih

prioriteta
- obraduje glavne dogadaje nedelje, aktuelnosti, probleme itd.

- radi na izgradnji baze podataka — sa svim medijima, novinarima, zavodima i potencijalnim saradnicima

- radi na unutradnjoj komunikaciji i medijskoj komunikaciji

- izraduje mesecni plan rada i sacinjava izvestaje

- u€estvuje u timskom radu menadzmenta

- u€estvuje i organizuje pripremu ¢asopisa Opste bolnice

- popunjava knjizni fond i katalo$ki obraduje bibliote¢ke podatke

- obavlja informacioni rad sa korisnicima

- organizuje smestaj i Cuvanje bibliotickog fonda

- sadinjava propisane izvestaje vezane za rad i bibliote¢ki fond biblioteke bolnice.

Glavna sestra / glavni tehnicar opste bolnice

naziv zanimanja

Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehnicar

Medicinske visa $kola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

Postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

kontroliSe rad medicinskih sestara — tehni¢ara i ostalog pomo¢nog osoblja
planira i programira negu bolesnika u bolnici i podnosi direktoru izvestaj
u€estvuje u izradi Plana rada bolnice

uéestvuje pri davanju predloga za adaptacije i popravke odeljenja i sluzbi
kompletira mesecéne evidencije osoblja

Radno iskustvo:

5 god.

prati razvoj zdravstvene sluzbe, kao i medicinske nauke u cilju pronalazenja novih metoda rada koje bi doprinele poboljSanju

celokupne nege bolesnika i rada zaposlenih

prima i razmatra predloge glavnih sestara organizacionih jedinica za pobolj$anje i izmenu u radu sa bolesnicima i na zajednickom

sastanku razmatra iste i donosi odgovoraju¢e mere
organizuje struéno usavrSavanje zdravstvenih radnika i to: povremenim
predavanjem, seminarima i nabavkom stru¢ne literature

2. Sektor Internisticke grane medicine

Visa medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolni¢kim odeljenjima -koordinator za akreditaciju i kvalitet

naziv zanimanja

Naziv Skole

Medicinski tehnic¢ar

Medicinske srednja $kola

Strana 14



Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

- Obavlja poslove u skladu sa Zakonom, normativnim aktima i procedurama Ustanove

- Obavezan je da se edukuje i ovladava novim znanjima i vestinama u smislu sprovodenja zakonskih
akata i propisa koji su vezani za delokrug rada

- Vodi brigu o opremi i sredstvima za rad i odgovara za njegovu pravilnu upotrebu i racionalno kori§¢enje

- Vodi propisanu dokumentaciju

- Pridzava se kuénog reda i Kodeksa poslovnog ponasanja zaposlenih

- Pridrzava se mera propisanim Aktom o proceni rizika a radi o€uvanja bezbednosti i zdravlja na radu

- Strogo postuje profesionalnu tajnu

- Vodi odgovaraju¢u administraciju

- UCestvuje u pravljenju programa za unapredenje zdravstvene zastite hospitalizovanih pacijenata

- UcCestvuje u organizovnju rada radionica i edukacionih skupova i seminara koji se odrzavaju u Bolnici i vrSi
edukaciju viSeg i srednjeg medicinskog osoblja

- U okviru svog delokruga rada ucestvuje u poslovima vezanim za akreditaciju ustanove i o kvalitetu
zdravstvenih usluga u Bolnici

- Aktivno uéestvuje u postupku unutrasnje i spoljne provere kvaliteta stru¢nog rada

- Ucestvuje u izradi plana aktivnosti bolnice shodno zavrSnom izvestaju spoljnih ocenjivaca

- Prikuplja i obraduje dokumentaciju vezanu za nezeljene dogadaje i dokumentaciju vezanu za unutrasnju
proveru kvaliteta struénog rada odeljenja i istu dostavlja Sluzbi plana, analize i kvaltita

- Odgovara, kontroliSe i daje preporuke za pravilne tokove zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog
materijala u organizacionim jedinicama koje nadzire

- Za svoj rad odgovorara Rukovodiocu sektora internisti¢kih grana medicine

Medicinska sestra / tehnic¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima - koordinator zdravstvene nege

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

UcCestvuje u timu sestara zaduzenih za zdravstvenu negu i le€enje obolelih i povredenih

Organizuje dnevne radne zadatke koji se tiCu zdravstvene nege pacijenata na hospitalnom lecenju

Vodi odgovarajuéu administraciju

Prati novine iz delokruga zdravstvene nege i stara se o njihovoj primeni

Ucestvuje u programu za edukaciju medicinskih sestara konzervativnih grana medicine

UcCestvuje u pravljenju programa za unapredenje zdravstvene nege hospitralizovanih pacijenata u konzervativnim granama
medicine

Ucestvuje u sprovodenju programa obuke medicinskih sestara i zdravstvenih tehni€ara - pripravnika

Stara se o pravilnoj primeni profesionalonog i etickog odnosa medicinskih sestara prema pacijentima

Ucestvuje u saradnji Odseka za intrahospitalne infekcije sa drugim organizacionim jedinicama bolnice, pruza stru¢énu pomo¢
Glavnoj sestri bolnice i u njenoj odsustnosti je zamenjuje

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

2.1. Odeljenje Interno

Doktor medicine subspecijalista na bolnickom odeljenju i u specijalistickoj ambulanti - nacelnik odeljenja

naziv zanimanja Naziv Skole
Specijalista kardiologije Medicinski fakultet
Specijalista gastroenterologije Medicinski fakultet
Specijalista nefrologije Medicinski fakultet
Specijalista endokrinologije i dijabetologije Medicinski fakultet
Specijalista hematologije Medicinski fakultet
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Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

organizuje, rukovodi | vr§i nadzor nad radom odeljenja

koordinira rad odseka u okviru odeljenja, odnosno odeljenja u okviru

Organizacione jedinice sa drugim sluzbama | odeljenjima

vr§i raspodelu poslova uz kontrolu izvrSenja zadataka u svakodnevnom radu na

odeljenju

ucetvuje u izradi Plana rada | Cenovnika zdravstvenih usluga

osigurava kontinuitet dijagnostike | lecenja bolesnika na odeljenju

obezbeduje sprovodenje novih metoda u le€enju bolesnika

u€estvuje u edukaciji kadrova

obavlja poslove iz svoje struke

na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena

obavlja poslove iz svoje struke po nalogu direktora.

U odsutnosti rukovodioca Sektora zamenijuje istog | reSava probleme koji ne

trpe odlaganje

- Nadzire, kontroliSe i odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska, za popis i stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog
materijala i preéenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Doktor medicine specijalista na bolnickom odeljenju i u specijalistickoj ambulanti - Rukovodilac sektora

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista kardiologije Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

organizuje, rukovodi | vr§i nadzor nad radom Sektora

koordinira radom odeljenja u okviru sektora, odnosno sektora sa ostalim organizacionim jedinicama u okviru Opste bolnice
vrSi raspodelu poslova | kontrolu izvr§enja zadataka u svakodnevnom radu Sektora

osigurava kontinuitet dijagnostike | le¢enja bolesnika u Sektoru

obezbeduje sprovodenje novih metoda u le€enju bolesnika

ucestvuje u edukaciji kadrova

odgovoran je za organizaciju rada | blagovremeno dostavljanje Plana rada, Plana kadrova, Plana godi$njih odmora, Predloge
cenovnika | drugih akata Sektora u saradnji sa nac¢elnicima | glavnhom sestrom Sektora.

ZaduZen je za pravilno primenjivanje zdravstveno-sanitarnih mera kod zaposlenih

brine se da odnosi zaposlenih prema bolesnicima budu u skladu sa na¢elima medicinske etike

odgovoran je za struéni rad u Sektoru | predlaze mere za unapredenje istog

stara se o sprovodenju zakljuéaka Strué¢nog kolegijuma Stru¢nog saveta | direktora

odgovoran je za racionalnu potro$nju lekova | sanitetskog materijala | predlaze mere za njihovu racionalizaciju

odgovoran je za imovinu Sektora | njegovu pravilnu upotrebu

brine se o obezbedenju permanentnosti Sektora

na poslovima organizacije rada Sektora radi 3 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja poslove iz svoje struke

Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Doktor medicine

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja poslove predvidene Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika
u okviru svoje specijalizacije pod kontrolom mentora

obavlja poslove svoje struke uz saglasnost i kontrolu mentora

Doktor medicine - na specijalizaciji

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja poslove predvidene Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika
u okviru svoje specijalizacije pod kontrolom mentora

obavlja poslove svoje struke uz saglasnost i kontrolu mentora

Visa medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima -glavna sestra sektora

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehni¢ar Medicinske vi$a Skola
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama Sektora i
savremene nege bolesnika

saraduje sa rukovodiocem Sektora u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti u Sektoru

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i Cuvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog Plana kori§¢enja godiSnjih odmora

predlaze odgovorajuée mere za pobolj$anje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada Sektora radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroSka,skladiStenje i za popis i pracenje stanja zaliha lekova,
medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi

Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima - Glavha sestra odeljenja

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehni¢ar Medicinske vi$a skola

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehnickog osoblja prema potrebama odeljenja i
savremene nege bolesnika

saraduje sa nacelnikom odeljenja u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti u odeljenju

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koriS¢enja godi$njih odmora

predlaze odgovoraju¢e mere za poboljSanje organizacije rada, kao i struénog usavrSavanja

na organizaciji rada odeljenja radi 4 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najslozenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i praéenje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima

naziv zanimanja Naziv Skole
Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola
Medicinska sestra Medicinske srednja $kola
Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 5 god.

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehnickog osoblja prema potrebama Sektora i
savremene nege bolesnika

saraduje sa rukovodiocem Sektora u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti u Sektoru

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog Plana koriS¢enja godi$njih odmora

predlaze odgovoraju¢e mere za poboljSanje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada Sektora radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najslozenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroSka,skladiStenje i za popis i prac¢enje stanja zaliha lekova,
medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi

Medicinska sestra / tehnic¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima - Glavha sestra odeljenja

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola
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Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo:

Opis poslova:
postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

3 god.

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehnickog osoblja prema potrebama odeljenja i

savremene nege bolesnika

saraduje sa nacelnikom odeljenja u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti u odeljenju
odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog

vodi nadzor nad sterilizacijom i €uvanjem sterilnog materijala
izraduje predlog plana koris¢enja godisnjih odmora
predlaze odgovorajuée mere za pobolj$anje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada odeljenja radi 4 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i prac¢enje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u

organizacionoj jedinici kojom rukovodi

Daktilograf
naziv zanimanja Naziv Skole
Ekonomski tehnicar Ekonomske srednja skola
Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola
Maturant gimnazije Gimnazije srednja Skola

Potrebni uslovi: Stru¢ni ispit

Opis poslova:

-Obavlja poslove u skladu sa Zakonom, normativnim aktima | procedurama Ustanove

Obavezan je da se edukuje | ovladava novim znanjima | ve$tinama u smislu sprovodenja zakonskih
akata | propisa koji su vezani za delokrug rada

Vodi brigu o opremi | sredstvima za rad | odgovara za njegovu pravilnu upotrebu | racionalno kori§éenje
Vodi propisanu dokumentaciju

Pridzava se ku¢nog reda | Kodeksa poslovnog ponasanja zaposlenih

Pridrzava se mera propisanim Aktom o proceni rizika a radi o€uvanja bezbednosti | zdravlja na radu
Strogo postuje profesionalnu tajnu

Vodi administrativhe poslove organizacione jedinice u kojoj je rasporeden

Vodi glavni protokol hospitalizovanih bolesnika

Obraduje administrativni deo istorije bolesti | vodi arhivu istorije bolesti

Vr8i naplatu participacije i istu svakodnevno predaje finansijskoj sluzbi

Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolni¢kim odeljenjima

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja $kola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

prijavljuje potrebu za lekovima na osnovu trebovanja odeljenja i odseka

vrSi nabavku i distribuciju trebovanih lekova i potroSnog medicinskog i sanitetskog materijala
vodi propisanu dokumentaciju

sacinjava mesecni izvestaj zaliha

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih

sredstava i sanitetskog materijala.

2.1.1. Odsek: Kardiologija
Doktor medicine subspecijalista na bolnickom odeljenju i u specijalistickoj ambulanti - Sef odseka
naziv zanimanja Naziv Skole
Specijalista interne medicine Medicinski fakultet
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Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo:

Opis poslova:

organizuje rad na odseku u dogovoru sa nacelnikom i odgovora za stru¢an rad na
odseku

vr$i raspodelu poslova na odseku i kontrolu izvrSenja istih

stara se o kontinuitetu dijagnostike i le¢enja bolesnika na odseku

odgovoran je za imovinu odseka i stara se za njegovu pravilnu upotrebu

predlaze mere za racionalizaciju potro$nje lekova, sanitetskog i drugog
materijala

aktivno uc€estvuje u izradi predloga Plana rada i Cenovnika zdravstvenih usluga
preduzima mere i odgovoran je za primenu sanitarno-higijenskih mera zaposlenih
na odseku

zajedno sa nacelnikom organizuje permanentnu sluzbu

u odsustnosti zamenjuje nacelnika odeljenja i reSava probleme koji ne trpe
odlaganje

na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena
obavlja poslove iz svoje struke

Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

3 god.

Doktor medicine specijalista na bolnickom odeljenju i u specijalistickoj ambulanti - Sef odseka

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista kardiologije Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

organizuje rad na odseku u dogovoru sa nacelnikom i odgovora za stru¢an rad na odseku
vr$i raspodelu poslova na odseku i kontrolu izvrSenja istih

stara se o kontinuitetu dijagnostike i leCenja bolesnika na odseku

odgovoran je za imovinu odseka i stara se za njegovu pravilnu upotrebu

predlaze mere za racionalizaciju potro$nje lekova, sanitetskog i drugog materijala

aktivno uc€estvuje u izradi predloga Plana rada i Cenovnika zdravstvenih usluga
preduzima mere i odgovoran je za primenu sanitarno-higijenskih mera zaposlenih na odseku
zajedno sa nacelnikom organizuje permanentnu sluzbu

u odsustnosti zamenjuje nacelnika odeljenja i reSava probleme koji ne trpe odlaganje

na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena

obavlja poslove iz svoje struke

Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Doktor medicine subspecijalista na bolnickom odeljenju i u specijalistickoj ambulanti

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista kardiologije Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

samostalno obavlja stru¢ni rad u okviru svoje subspecijalizacije

vr$i konsultativne i konzilijarne preglede u okviru Organizacione jedinice

ucestvuje u radu ambulantne sluzbe

uéestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrZzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nac¢ela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavr$avanju i preno$enju steéenog znanja i iskustava na druge

Doktor medicine specijalista na bolnickom odeljenju i u specijalistickoj ambulanti

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista interne medicine Medicinski fakultet
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja samostalno struéni rad u okviru svoje specijalnosti

vrSi konsultativne i konzilijarne preglede u okviru Organizacione jedinice

ucestvuje u radu ambulantne sluzbe

uéestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavr$avanju i preno$enju steéenog znanja i iskustava na druge

Doktor medicine specijalista na bolnickom odeljenju i u specijalistickoj ambulanti - nacelnik odeljenja

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo:

Opis poslova:

organizuje, rukovodi | vr§i nadzor nad radom odeljenja

koordinira rad odseka u okviru odeljenja, odnosno odeljenja u okviru
Organizacione jedinice sa drugim sluzbama | odeljenjima

vr§i raspodelu poslova uz kontrolu izvr§enja zadataka u svakodnevnom radu na
odeljenju

ucetvuje u izradi Plana rada | Cenovnika zdravstvenih usluga

osigurava kontinuitet dijagnostike | leCenja bolesnika na odeljenju

obezbeduje sprovodenje novih metoda u le€enju bolesnika

u€estvuje u edukaciji kadrova

obavlja poslove iz svoje struke

na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena
obavlja poslove iz svoje struke po nalogu direktora.

U odsutnosti rukovodioca Sektora zamenijuje istog | reSava probleme koji ne
trpe odlaganje

3 god.

- Nadzire, kontroliSe i odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska, za popis i stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog

materijala i preéenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Doktor medicine

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:
vr§i poslove u okviru svoje struénosti pod kontrolom neposrednog rukovodioca
obavlja poslove trijaze pacijenata

Doktor medicine - na specijalizaciji

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja poslove predvidene Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika

u okviru svoje specijalizacije pod kontrolom mentora
obavlja poslove svoje struke uz saglasnost i kontrolu mentora

Visa medicinska sestra / tehnic¢ar na ostalim bolni¢kim odeljenjima - glavna sestra odeljenja

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehni¢ar Medicinske vi$a skola
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Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odseka i
savremene nege bolesnika

saraduje sa Sefom odseka u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti odseka

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i €uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koris¢enja godisnjih odmora

predlaze odgovaraju¢e mere za pobolj$anje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i pra¢enje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Visa medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolni¢kim odeljenjima

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehnicar Medicinske visa $kola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

Pored poslova, odnosno radnih zadataka medicinske sestre-tehni¢ara na terapiji, nezi i ishrani bolesnika, obavlja i sledece
poslove:

specijalna nega medicinske tehnike, funkcionalne dijagnostike

preduzima najkomplikovanije medicinsko-tehnicke radnje

kontroliSe i obu€ava sestre u davanju novih lekova, rastvora i krvnih derivata

vr§i procenu struéne sposobnosti sestara i o istom obavestava glavnu sestru

vodi medicinsku dokumentaciju

ucestvuje u edukaciji za pripravnike i novoprimljene sestre iz medicinske struke

Odgovara za sprovodenije trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima - Vodec¢a sestra odseka

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja $kola

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

Postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odseka i
savremene nege bolesnika

saraduje sa rukovodiocem sektora u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti odseka

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i €uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koris¢enja godisnjih odmora

predlaze odgovoraju¢e mere za pobolj$anje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potroSnju, evidentiranje utro$ka, skladiStenje i za popis i pracenje stanja zaliha lekova,
medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi

Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

postuje | pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

sprovodi negu, le€enje | ishranu bolesnika po propisanim medicinskim procedurama
brine se o prijemu | otpustu bolesnika

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju | evidenciju pacijenata

sprovodi terapiju po nalogu | nadzoru lekara

nadzire | kontroliSe zdravstveno stanje | ponaSanje bolesnika

priprema bolesnika za razne dijagnosticke pretrage

sprovodi higijensko-epidemioloSke mere kod bolesnika

sprovodi mere na spre€avanju pojave intrahospiralne infekcije

priprema bolesnike | bolestnicku dokumentaciju za vizitu

uzima | distribuira bioloSki materijal, brine o utrosku

sprovodi i kontroliSe kuéni red

sprovodi zdravstveno-vaspitni rad sa bolesnikom

konstroliSe i stara se o ispravnosti pribora i aparata za rad

asistira lekaru pri izvodenju dijagnostickih postupaka i procedura
obavezan-na je da se struéno usavrSava

po potrebi | nalogu neoposrednog rukovidioca radi u ambulanti ili na Salteru

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladistenje lekova, medicinskih

sredstava i sanitetskog materijala.

2.1.2. Odsek: Postkoronarna kardiologija
Doktor medicine subspecijalista na bolnickom odeljenju i u specijalistickoj ambulanti
naziv zanimanja Naziv Skole
Specijalista kardiologije Medicinski fakultet
Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

samostalno obavlja struéni rad u okviru svoje subspecijalizacije

vrSi konsultativne i konzilijarne preglede u okviru Organizacione jedinice

uéestvuje u radu ambulantne sluzbe

ucestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavrSavanju i prenoSenju ste€enog znanja i iskustava na druge

Doktor medicine subspecijalista na bolnickom odeljenju i u specijalistickoj ambulanti - Sef odseka

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo:

Opis poslova:

organizuje rad na odseku u dogovoru sa nacelnikom i odgovora za stru¢an rad na odseku
vr$i raspodelu poslova na odseku i kontrolu izvrSenja istih

stara se o kontinuitetu dijagnostike i leCenja bolesnika na odseku

odgovoran je za imovinu odseka i stara se za njegovu pravilnu upotrebu

predlaze mere za racionalizaciju potro$nje lekova, sanitetskog i drugog materijala

aktivno uc€estvuje u izradi predloga Plana rada i Cenovnika zdravstvenih usluga
preduzima mere i odgovoran je za primenu sanitarno-higijenskih mera zaposlenih na odseku
zajedno sa nacelnikom organizuje permanentnu sluzbu

u odsustnosti zamenjuje nacelnika odeljenja i reSava probleme koji ne trpe odlaganje

na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena

obavlja poslove iz svoje struke

Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

3 god.

Doktor medicine

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja poslove predvidene Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika

u okviru svoje specijalizacije pod kontrolom mentora
obavlja poslove svoje struke uz saglasnost i kontrolu mentora

Doktor medicine specijalista na bolnickom odeljenju i u specijalistickoj ambulanti

naziv zanimanja [| Naziv §kole

Strana 22



Doktor medicine ” Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja samostalno struéni rad u okviru svoje specijalnosti

vrSi konsultativne i konzilijarne preglede u okviru Organizacione jedinice

uéestvuje u radu ambulantne sluzbe

ucestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavrSavanju i prenoSenju ste€enog znanja i iskustava na druge

Visa medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolni¢kim odeljenjima - vodec¢a sestra odseka

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehnicar Medicinske vi$a $kola

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odseka i
savremene nege bolesnika

saraduje sa Sefom odseka u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti odseka

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koriS¢enja godi$njih odmora

predlaze odgovaraju¢e mere za poboljSanje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najslozenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i praéenje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Visa medicinska sestra / tehnic¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehni¢ar Medicinske vi$a Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

Pored poslova, odnosno radnih zadataka medicinske sestre-tehni¢ara na terapiji, nezi i ishrani bolesnika, obavlja i slede¢e
poslove:

specijalna nega medicinske tehnike, funkcionalne dijagnostike

preduzima najkomplikovanije medicinsko-tehni¢ke radnje

kontrolie i obu€ava sestre u davanju novih lekova, rastvora i krvnih derivata

vrSi procenu struéne sposobnosti sestara i o istom obavestava glavnu sestru

vodi medicinsku dokumentaciju

ucestvuje u edukaciji za pripravnike i novoprimljene sestre iz medicinske struke

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima - Vodec¢a sestra odseka

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja $kola
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Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

Postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odseka i
savremene nege bolesnika

saraduje sa rukovodiocem sektora u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti odseka

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i Cuvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koris¢enja godisnjih odmora

predlaze odgovoraju¢e mere za pobolj$anje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utro$ka, skladiStenje i za popis i pracenje stanja zaliha lekova,
medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi

Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

postuje | pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

sprovodi negu, lecenje | ishranu bolesnika po propisanim medicinskim procedurama
brine se o prijemu | otpustu bolesnika

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju | evidenciju pacijenata

sprovodi terapiju po nalogu | nadzoru lekara

nadzire | kontroliSe zdravstveno stanje | ponasanje bolesnika

priprema bolesnika za razne dijagnostic¢ke pretrage

sprovodi higijensko-epidemioloSke mere kod bolesnika

sprovodi mere na spreavanju pojave intrahospiralne infekcije

priprema bolesnike | bolestni¢ku dokumentaciju za vizitu

uzima | distribuira bioloSki materijal, brine o utrosku

sprovodi i kontroliSe ku¢ni red

sprovodi zdravstveno-vaspitni rad sa bolesnikom

konstroliSe i stara se o ispravnosti pribora i aparata za rad

asistira lekaru pri izvodenju dijagnostickih postupaka i procedura

obavezan-na je da se struéno usavrSava

po potrebi | nalogu neoposrednog rukovidioca radi u ambulanti ili na Salteru
Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Medicinska sestra / tehnic¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima - Kabinet

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnic¢ar Medicinske srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

priprema materijal i asistira lekaru pri dijagnosti¢kim pregledima:

brine se o odrzavanju aparata i potroSnog materijala

vodi urednu evidenciju i dokumentaciju

stara se o nabavci potroSnog materijala

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

2.1.3. Odsek: Koronarna jedinica
Doktor medicine subspecijalista u intenzivnoj nezi nivoa 2 - Sef odseka
naziv zanimanja Naziv Skole
Specijalista kardiologije Medicinski fakultet
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

organizuje rad na odseku u dogovoru sa nacelnikom i odgovora za stru€an rad na odseku
vr§i raspodelu poslova na odseku i kontrolu izvr$enja istih

stara se o kontinuitetu dijagnostike i leCenja bolesnika na odseku

odgovoran je za imovinu odseka i stara se za njegovu pravilnu upotrebu

predlaze mere za racionalizaciju potroSnje lekova, sanitetskog i drugog materijala

aktivno uc€estvuje u izradi predloga Plana rada i Cenovnika zdravstvenih usluga
preduzima mere i odgovoran je za primenu sanitarno-higijenskih mera zaposlenih na odseku
zajedno sa nacelnikom organizuje permanentnu sluzbu

u odsustnosti zamenjuje nacelnika odeljenja i reSava probleme koji ne trpe odlaganje

na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena

obavlja poslove iz svoje struke

Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Doktor medicine subspecijalista u intenzivnoj nezi nivoa 2

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista kardiologije Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

samostalno obavlja struéni rad u okviru svoje subspecijalizacije

vrSi konsultativne i konzilijarne preglede u okviru Organizacione jedinice

uéestvuje u radu ambulantne sluzbe

ucestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavrSavanju i prenoSenju ste€enog znanja i iskustava na druge

Doktor medicine specijalista u intenzivnoj nezi nivo 2

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista kardiologije Medicinske srednja Skola

Opis poslova:

obavlja samostalno struéni rad u okvuru svoje specijalnosti

vr8i konsultativne i konzilijarne pregled

uéestvuje u radu ambulantne sluzbe

ucestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavrSavanju i prenoSenju ste€enog znanja i iskustava na druge

Doktor medicine

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:
vrSi poslove u okviru svoje struénosti pod kontrolom neposrednog rukovodioca
obavlja poslove trijaze pacijenata

Visa medicinska sestra / tehnicar u intenzivnoj nezi nivoa 2 - vodeca sestra odseka

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehni¢ar Medicinske vi$a skola
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odseka i
savremene nege bolesnika

saraduje sa Sefom odseka u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti odseka

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje stru€¢nog rada i zdravstvene nege

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
sprovodi sterilizaciju i Cuvanje sterilnog materijala

izraduje predlog plana koris¢enja godi$njih odmora

na administrativnim poslovima odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najslozenije poslove iz svoje struke
-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i prac¢enje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Visa medicinska sestra / tehnicar u intenzivnoj nezi nivoa 2

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehni¢ar Medicinske vi$a skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

Pored poslova, odnosno radnih zadataka medicinske sestre-tehni€ara na terapiji, nezi i ishrani bolesnika, obavlja i sledece
poslove:

specijalna nega medicinske tehnike, funkcionalne dijagnostike

preduzima najkomplikovanije medicinsko-tehnicke radnje

kontroliSe i obu€ava sestre u davanju novih lekova, rastvora i krvnih derivata

vr§i procenu struéne sposobnosti sestara i o istom obavestava glavnu sestru

vodi medicinsku dokumentaciju

ucestvuje u edukaciji za pripravnike i novoprimljene sestre iz medicinske struke

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Medicinska sestra / tehni¢ar na intenzivnoj nezi nivoa 2

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja $kola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja
sprovodi negu, lecenje i ishranu bolesnika po propisanim medicinskim procedurama
brine se o prijemu i otpustu bolesnika

vodi osnovnu medicinsku dokumentaciju i evidenciju bolesnika
sprovodi terapiju po nalogu i nadzoru lekara

nadzire i kontroliSe zddravstveno stanje i ponasanje bolesnika
priprema i prati bolesnika za razne dijagnosticke pretrage
sprovodi higijensko - epidemioloske mere kod bolesnika
sprovodi mere na sprecavanju pojave intrahospitalne infekcije
priprema bolesnike i bolesniCku dokumentaciju za vizitu

uzima i distribuira bioloski materijal

sprovodi i kontroliSe ku¢ni red

sprovodi zdravstveno-vaspitni rad sa bolesnikom

sprovodi i kontroliSe sterilnosst materijala i instrumenata
ucestvuje u prevozu umrlih

asistira lekaru pri izvodenju dijagnosti¢kih postupaka i procedura
obavezan-na je da se struéno usavrSava

popotrebi inalogu rukovodioca radi u ambulanti

odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utro$ka, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

obavlja negu |l ishranu bolesnika

sprovodi sve dijagnostice metode iz njenog delokruga

vrsi stalnu kontrolu bolesnika na monitorima, respiratorima

vodi propisanu dokumentaciju

vrsi sve pripreme za pregled bolesnika

vrsi druge poslove iz delokruga svog rada uz kontrolu vise medicinske sestre-tehnicara, a po nalogu vodece sestre odseka i
glavne sestre odeljenja

2.14. Odsek: Gastroenterologija
Doktor medicine subspecijalista na endoskopiji - Sef odseka
naziv zanimanja Naziv Skole
Specijalista gastroenterologije Medicinski fakultet
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Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo:

Opis poslova:

organizuje rad na odseku u dogovoru sa nacelnikom i odgovora za stru€an rad na odseku
vr§i raspodelu poslova na odseku i kontrolu izvr$enja istih

stara se o kontinuitetu dijagnostike i leCenja bolesnika na odseku

odgovoran je za imovinu odseka i stara se za njegovu pravilnu upotrebu

predlaze mere za racionalizaciju potroSnje lekova, sanitetskog i drugog materijala

aktivno uc€estvuje u izradi predloga Plana rada i Cenovnika zdravstvenih usluga
preduzima mere i odgovoran je za primenu sanitarno-higijenskih mera zaposlenih na odseku
zajedno sa nacelnikom organizuje permanentnu sluzbu

u odsustnosti zamenjuje nacelnika odeljenja i reSava probleme koji ne trpe odlaganje

na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena

obavlja poslove iz svoje struke

Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

3 god.

Doktor medicine subspecijalista ha endoskopiji

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista gastroenterologije Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

samostalno obavlja struéni rad u okviru svoje subspecijalizacije

vrSi konsultativne i konzilijarne preglede u okviru Organizacione jedinice

uéestvuje u radu ambulantne sluzbe

ucestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavrSavanju i prenoSenju ste€enog znanja i iskustava na druge

Doktor medicine specijalista na endoskopiji

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista interne medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja samostalno struéni rad u okviru svoje specijalnosti

vrSi konsultativne i konzilijarne preglede u okviru Organizacione jedinice

uéestvuje u radu ambulantne sluzbe

ucestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavrSavanju i prenoSenju ste€enog znanja i iskustava na druge

Doktor medicine subspecijalista na endoskopiji - Sef odseka

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

organizuje rad na odseku u dogovoru sa nacelnikom i odgovora za stru¢an rad na odseku
vrSi raspodelu poslova na odseku i kontrolu izvrSenja istih

stara se o kontinuitetu dijagnostike i leCenja bolesnika na odseku

odgovoran je za imovinu odseka i stara se za njegovu pravilnu upotrebu

predlaze mere za racionalizaciju potro$nje lekova, sanitetskog i drugog materijala

aktivno uc€estvuje u izradi predloga Plana rada i Cenovnika zdravstvenih usluga
preduzima mere i odgovoran je za primenu sanitarno-higijenskih mera zaposlenih na odseku
zajedno sa nacelnikom organizuje permanentnu sluzbu

u odsustnosti zamenjuje nacelnika odeljenja i reSava probleme koji ne trpe odlaganje

na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena

obavlja poslove iz svoje struke

Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Doktor medicine

naziv zanimanja [| Naziv kole
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Doktor medicine ” Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja poslove predvidene Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika
u okviru svoje specijalizacije pod kontrolom mentora

obavlja poslove svoje struke uz saglasnost i kontrolu mentora

Visa medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolni¢kim odeljenjima - vodec¢a sestra odseka

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehnicar Medicinske visa $kola

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odseka i
savremene nege bolesnika

saraduje sa Sefom odseka u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti odseka

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koriS¢enja godi$njih odmora

predlaze odgovaraju¢e mere za poboljSanje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najslozenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i praéenje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Visa medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolni¢kim odeljenjima

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehnicar Medicinske visa $kola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

priprema materijal i asistira lekaru pri dijagnosti¢kim pregledima:

brine se o odrzavanju aparata i potroSnog materijala

vodi urednu evidenciju i dokumentaciju

stara se o nabavci potroSnog materijala

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Visa medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima - kabinet za endoskopiju

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehnicar Medicinske visa $kola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

priprema materijal i asistira lekaru pri dijagnostickim pregledima:

brine se 0 odrzavanju aparata i potro§nog materijala

vodi urednu evidenciju i dokumentaciju

stara se o nabavci potroSnog materijala

Odgovara za sprovodenije trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima - Vodec¢a sestra odseka

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja $kola

Strana 28



Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

Postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odseka i
savremene nege bolesnika

saraduje sa rukovodiocem sektora u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti odseka

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i Cuvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koris¢enja godisnjih odmora

predlaze odgovoraju¢e mere za pobolj$anje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utro$ka, skladiStenje i za popis i pracenje stanja zaliha lekova,
medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi

Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima - Vodeca sestra kabineta za endoskopiju

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

- poStuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

- asistira lekaru pri pregledima, instrumentira i uéestvuje kod endoskopskih zahvata prema programu rada

- brine se o odrzavanju aparata, potrebnog pribora i endoskopske sale

- vodi potrebnu dokumentaciju

- odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala

Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja $kola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

priprema materijal i asistira lekaru pri dijagnostickim pregledima:

brine se o odrzavanju aparata i potroSnog materijala

vodi urednu evidenciju i dokumentaciju

stara se o nabavci potroSnog materijala

Odgovara za sprovodenije trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima - Kabinet za endoskopiju

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

brine se o prijemu i otpustu bolesnika

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju i evidenciju pacijenata
sprovodi terapiju po nalogu i nadzoru lekara

nadzire i kontroli§e zdravstveno stanje i ponaSanje bolesnika

priprema bolesnika za razne dijagnostic¢ke pretrage

sprovodi higijensko-epidemioloSke mere kod bolesnika

sprovodi mere na spreavanju pojave intrahospiralne infekcije

priprema bolesnike i bolesni¢ku dokumentaciju za vizitu

uzima i distribuira bioloski materijal, brine o utroSku

sprovodi i kontroliSe ku¢ni red

sprovodi zdravstveno-vaspitni rad sa bolesnikom

konstroliSe i stara se o ispravnosti pribora i aparata za rad

asistira lekaru pri izvodenju dijagnostickih postupaka i procedura
obavezan-na je da se struéno usavrSava

po potrebi i nalogu neposrednog rukovidioca radi u ambulanti ili na Salteru
vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

vrSi sve pripreme za pregled bolesnika

vr$i druge poslove iz delokruga svog rada uz kontrolu viSe medicinske sestre-tehnicara, a po nalogu vodece sestre odseka i
glavne sestre odeljenja

priprema i steriliSe instrumente, rublje i drugi potreban pribor za operacije
instrumentira kod hirurSkih zahvata prema programu rada.
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2.1.5. Odsek: Endokrinologija

Doktor medicine specijalista na bolnickom odeljenju i u specijalistickoj ambulanti - Sef odseka

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista endokrinologije i dijabetologije Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

organizuje rad na odseku u dogovoru sa nacelnikom i odgovora za stru¢an rad na odseku
vr$i raspodelu poslova na odseku i kontrolu izvrSenja istih

stara se o kontinuitetu dijagnostike i leCenja bolesnika na odseku

odgovoran je za imovinu odseka i stara se za njegovu pravilnu upotrebu

predlaze mere za racionalizaciju potro$nje lekova, sanitetskog i drugog materijala

aktivno uc€estvuje u izradi predloga Plana rada i Cenovnika zdravstvenih usluga
preduzima mere i odgovoran je za primenu sanitarno-higijenskih mera zaposlenih na odseku
zajedno sa nacelnikom organizuje permanentnu sluzbu

u odsustnosti zamenjuje nacelnika odeljenja i reSava probleme koji ne trpe odlaganje

na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena

obavlja poslove iz svoje struke

Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Doktor medicine subspecijalista na bolnickom odeljenju i u specijalistickoj ambulanti

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista endokrinologije i dijabetologije Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo:

Opis poslova:

samostalno obavlja stru€ni rad u okviru svoje subspecijalizacije

vr$i konsultativne i konzilijarne preglede u okviru Organizacione jedinice

ucestvuje u radu ambulantne sluzbe

uéestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavr$avanju i prenoSenju ste¢enog znanja i iskustava na druge

3 god.

Doktor medicine specijalista nha bolnickom odeljenju i u specijalistickoj ambulanti

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista interne medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja samostalno struéni rad u okviru svoje specijalnosti

vr$i konsultativne i konzilijarne preglede u okviru Organizacione jedinice

ucestvuje u radu ambulantne sluzbe

uéestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrZzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavr$avanju i preno$enju steéenog znanja i iskustava na druge

Doktor medicine

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:
vr§i poslove u okviru svoje struénosti pod kontrolom neposrednog rukovodioca
obavlja poslove trijaze pacijenata

Visa medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima - vodeca sestra odseka

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehni¢ar Medicinske vi$a skola
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Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odseka i
savremene nege bolesnika

saraduje sa Sefom odseka u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti odseka

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i €uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koris¢enja godisnjih odmora

predlaze odgovaraju¢e mere za pobolj$anje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i pra¢enje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Visa medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolni¢kim odeljenjima

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehnicar Medicinske visa $kola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

Pored poslova, odnosno radnih zadataka medicinske sestre-tehni¢ara na terapiji, nezi i ishrani bolesnika, obavlja i sledece
poslove:

specijalna nega medicinske tehnike, funkcionalne dijagnostike

preduzima najkomplikovanije medicinsko-tehnicke radnje

kontroliSe i obu€ava sestre u davanju novih lekova, rastvora i krvnih derivata

vr§i procenu struéne sposobnosti sestara i o istom obavestava glavnu sestru

vodi medicinsku dokumentaciju

ucestvuje u edukaciji za pripravnike i novoprimljene sestre iz medicinske struke

Odgovara za sprovodenije trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima - Vodec¢a sestra odseka

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja $kola

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

Postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odseka i
savremene nege bolesnika

saraduje sa rukovodiocem sektora u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti odseka

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i €uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koris¢enja godisnjih odmora

predlaze odgovoraju¢e mere za pobolj$anje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potroSnju, evidentiranje utro$ka, skladiStenje i za popis i pracenje stanja zaliha lekova,
medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi

Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

postuje | pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

sprovodi negu, le€enje | ishranu bolesnika po propisanim medicinskim procedurama
brine se o prijemu | otpustu bolesnika

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju | evidenciju pacijenata

sprovodi terapiju po nalogu | nadzoru lekara

nadzire | kontroliSe zdravstveno stanje | ponaSanje bolesnika

priprema bolesnika za razne dijagnosticke pretrage

sprovodi higijensko-epidemioloSke mere kod bolesnika

sprovodi mere na spre€avanju pojave intrahospiralne infekcije

priprema bolesnike | bolestnicku dokumentaciju za vizitu

uzima | distribuira bioloSki materijal, brine o utrosku

sprovodi i kontroliSe kuéni red

sprovodi zdravstveno-vaspitni rad sa bolesnikom

konstroliSe i stara se o ispravnosti pribora i aparata za rad

asistira lekaru pri izvodenju dijagnostickih postupaka i procedura
obavezan-na je da se struéno usavrSava

po potrebi | nalogu neoposrednog rukovidioca radi u ambulanti ili na Salteru

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladistenje lekova, medicinskih

sredstava i sanitetskog materijala.

2.1.6. Odsek: Nefrologija

Doktor medicine specijalista na bolnickom odeljenju i u specijalistickoj ambulanti - Sef odseka

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista interne medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo:

Opis poslova:

organizuje rad na odseku u dogovoru sa nacelnikom i odgovora za stru¢an rad na
odseku

vr§i raspodelu poslova na odseku i kontrolu izvr$enja istih

stara se o kontinuitetu dijagnostike i le¢enja bolesnika na odseku

odgovoran je za imovinu odseka i stara se za njegovu pravilnu upotrebu

predlaze mere za racionalizaciju potro$nje lekova, sanitetskog i drugog
materijala

aktivno uc€estvuje u izradi predloga Plana rada i Cenovnika zdravstvenih usluga
preduzima mere i odgovoran je za primenu sanitarno-higijenskih mera zaposlenih
na odseku

zajedno sa nacelnikom organizuje permanentnu sluzbu

u odsustnosti zamenjuje nacelnika odeljenja i reSava probleme koji ne trpe
odlaganje

na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena
obavlja poslove iz svoje struke

Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

3 god.

Doktor medicine subspecijalista na bolnickom odeljenju i u specijalistickoj ambulanti

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista nefrologije Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo:

Opis poslova:

samostalno obavlja stru¢ni rad u okviru svoje subspecijalizacije

vr$i konsultativne i konzilijarne preglede u okviru Organizacione jedinice

ucestvuje u radu ambulantne sluzbe

uéestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrZzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavr$avanju i preno$enju ste¢enog znanja i iskustava na druge

3 god.

Doktor medicine specijalista na bolnickom odeljenju i u specijalistickoj ambulanti

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista interne medicine Medicinski fakultet
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja samostalno struéni rad u okviru svoje specijalnosti

vrSi konsultativne i konzilijarne preglede u okviru Organizacione jedinice
ucestvuje u radu ambulantne sluzbe

uéestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavr$avanju i preno$enju steéenog znanja i iskustava na druge

Visa medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolni¢kim odeljenjima - vodec¢a sestra odseka

naziv zanimanja

Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehnicar Medicinske vi$a $kola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:
postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

Radno iskustvo:

3 god.

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odseka i

savremene nege bolesnika

saraduje sa Sefom odseka u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti odseka
odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog

vodi nadzor nad sterilizacijom i €uvanjem sterilnog materijala
izraduje predlog plana koris¢enja godisnjih odmora
predlaze odgovaraju¢e mere za pobolj$anje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i prac¢enje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u

organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Visa medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolni¢kim odeljenjima

naziv zanimanja

Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehnicar Medicinske visa $kola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

Pored poslova, odnosno radnih zadataka medicinske sestre-tehni€ara na terapiji, nezi i ishrani bolesnika, obavlja i sledece

poslove:

specijalna nega medicinske tehnike, funkcionalne dijagnostike

preduzima najkomplikovanije medicinsko-tehnicke radnje

kontroliSe i obu€ava sestre u davanju novih lekova, rastvora i krvnih derivata
vr§i procenu struéne sposobnosti sestara i o istom obavestava glavnu sestru
vodi medicinsku dokumentaciju

ucestvuje u edukaciji za pripravnike i novoprimljene sestre iz medicinske struke

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih

sredstava i sanitetskog materijala.

Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima - Vodec¢a sestra odseka

naziv zanimanja

Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja $kola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:
Postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

Radno iskustvo:

3 god.

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odseka i

savremene nege bolesnika

saraduje sa rukovodiocem sektora u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti odseka

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera
stara se o sprovodenju ku¢nog reda
predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog

vodi nadzor nad sterilizacijom i €uvanjem sterilnog materijala
izraduje predlog plana koris¢enja godisnjih odmora
predlaze odgovorajuée mere za pobolj$anje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke
-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska, skladiStenje i za popis i pracenje stanja zaliha lekova,

medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi
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Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnic¢ar Medicinske srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

postuje | pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

sprovodi negu, le€enje | ishranu bolesnika po propisanim medicinskim procedurama
brine se o prijemu | otpustu bolesnika

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju | evidenciju pacijenata

sprovodi terapiju po nalogu | nadzoru lekara

nadzire | kontroliSe zdravstveno stanje | ponaSanje bolesnika

priprema bolesnika za razne dijagnosticke pretrage

sprovodi higijensko-epidemioloSke mere kod bolesnika

sprovodi mere na spre€avanju pojave intrahospiralne infekcije

priprema bolesnike | bolestnicku dokumentaciju za vizitu

uzima | distribuira bioloSki materijal, brine o utrosku

sprovodi i kontroliSe kuéni red

sprovodi zdravstveno-vaspitni rad sa bolesnikom

konstroliSe i stara se o ispravnosti pribora i aparata za rad

asistira lekaru pri izvodenju dijagnostic¢kih postupaka i procedura
obavezan-na je da se struéno usavrSava

po potrebi | nalogu neoposrednog rukovidioca radi u ambulanti ili na Salteru

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladistenje lekova, medicinskih

sredstava i sanitetskog materijala.

2.1.7. Odsek: Sistemske i reumatske bolesti
Doktor medicine specijalista na bolnickom odeljenju i u specijalistickoj ambulanti - Sef odseka
naziv zanimanja Naziv Skole
Specijalista interne medicine Medicinski fakultet
Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

organizuje rad na odseku u dogovoru sa nacelnikom i odgovora za stru¢an rad na odseku
vrSi raspodelu poslova na odseku i kontrolu izvrSenja istih

stara se o kontinuitetu dijagnostike i leCenja bolesnika na odseku

odgovoran je za imovinu odseka i stara se za njegovu pravilnu upotrebu

predlaze mere za racionalizaciju potro$nje lekova, sanitetskog i drugog materijala

aktivno uc€estvuje u izradi predloga Plana rada i Cenovnika zdravstvenih usluga
preduzima mere i odgovoran je za primenu sanitarno-higijenskih mera zaposlenih na odseku
zajedno sa nacelnikom organizuje permanentnu sluzbu

u odsustnosti zamenjuje nacelnika odeljenja i reSava probleme koji ne trpe odlaganje

na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena

obavlja poslove iz svoje struke

Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Doktor medicine specijalista na bolnickom odeljenju i u specijalistickoj ambulanti

naziv zanimanja Naziv Skole
Specijalista interne medicine Medicinski fakultet
Specijalista reumatologije Medicinski fakultet
Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

samostalno obavlja struéni rad u okviru svoje subspecijalizacije

vrSi konsultativne i konzilijarne preglede u okviru Organizacione jedinice

uéestvuje u radu ambulantne sluzbe

ucestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavrSavanju i prenoSenju ste€enog znanja i iskustava na druge

Visa medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolni¢kim odeljenjima

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehnicar Medicinske vi$a $kola
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

Pored poslova, odnosno radnih zadataka medicinske sestre-tehnicara na terapiji, nezi i ishrani bolesnika, obavlja i sledece
poslove:

specijalna nega medicinske tehnike, funkcionalne dijagnostike

preduzima najkomplikovanije medicinsko-tehni¢ke radnje

kontroliSe i obu€ava sestre u davanju novih lekova, rastvora i krvnih derivata

vrSi procenu struéne sposobnosti sestara i o istom obavestava glavnu sestru

vodi medicinsku dokumentaciju

ucestvuje u edukaciji za pripravnike i novoprimljene sestre iz medicinske struke

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroSka, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Medicinska sestra / tehnic¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima - Vodeca sestra odseka

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

Postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odseka i
savremene nege bolesnika

saraduje sa rukovodiocem sektora u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti odseka

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i Cuvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koris¢enja godi$njih odmora

predlaze odgovoraju¢e mere za pobolj$anje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska, skladiStenje i za popis i pracenje stanja zaliha lekova,
medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi

Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolni¢kim odeljenjima

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja $kola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

postuje | pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

sprovodi negu, lecenje | ishranu bolesnika po propisanim medicinskim procedurama
brine se o prijemu | otpustu bolesnika

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju | evidenciju pacijenata

sprovodi terapiju po nalogu | nadzoru lekara

nadzire | kontroliSe zdravstveno stanje | ponasanje bolesnika

priprema bolesnika za razne dijagnostic¢ke pretrage

sprovodi higijensko-epidemioloSke mere kod bolesnika

sprovodi mere na spreavanju pojave intrahospiralne infekcije

priprema bolesnike | bolestni¢ku dokumentaciju za vizitu

uzima | distribuira bioloSki materijal, brine o utrosku

sprovodi i kontroliSe ku¢ni red

sprovodi zdravstveno-vaspitni rad sa bolesnikom

konstroliSe i stara se o ispravnosti pribora i aparata za rad

asistira lekaru pri izvodenju dijagnostickih postupaka i procedura

obavezan-na je da se struéno usavrSava

po potrebi | nalogu neoposrednog rukovidioca radi u ambulanti ili na Salteru
Odgovara za sprovodenije trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroSka, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

2.1.8. Odsek: Hematologija
Doktor medicine subspecijalista na bolnickom odeljenju i u specijalistickoj ambulanti - Sef odseka
naziv zanimanja Naziv Skole
Specijalista interne medicine Medicinski fakultet
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

organizuje rad na odseku u dogovoru sa nacelnikom i odgovora za stru€an rad na odseku
vr§i raspodelu poslova na odseku i kontrolu izvr$enja istih

stara se o kontinuitetu dijagnostike i leCenja bolesnika na odseku

odgovoran je za imovinu odseka i stara se za njegovu pravilnu upotrebu

predlaze mere za racionalizaciju potroSnje lekova, sanitetskog i drugog materijala

aktivno uc€estvuje u izradi predloga Plana rada i Cenovnika zdravstvenih usluga
preduzima mere i odgovoran je za primenu sanitarno-higijenskih mera zaposlenih na odseku
zajedno sa nacelnikom organizuje permanentnu sluzbu

u odsustnosti zamenjuje nacelnika odeljenja i reSava probleme koji ne trpe odlaganje

na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena

obavlja poslove iz svoje struke

Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Doktor medicine subspecijalista na bolnickom odeljenju i u specijalistickoj ambulanti

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista hematologije Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo:

Opis poslova:

samostalno obavlja struéni rad u okviru svoje subspecijalizacije

vrSi konsultativne i konzilijarne preglede u okviru Organizacione jedinice

uéestvuje u radu ambulantne sluzbe

ucestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavrSavanju i prenoSenju ste€enog znanja i iskustava na druge

3 god.

Doktor medicine specijalista nha bolnickom odeljenju i u specijalistickoj ambulanti

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista interne medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja samostalno struéni rad u okviru svoje specijalnosti

vrSi konsultativne i konzilijarne preglede u okviru Organizacione jedinice

uéestvuje u radu ambulantne sluzbe

ucestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavrSavanju i prenoSenju ste€enog znanja i iskustava na druge

Doktor medicine

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:
vrSi poslove u okviru svoje struénosti pod kontrolom neposrednog rukovodioca
obavlja poslove trijaze pacijenata

Visa medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima - vodeca sestra odseka

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehni¢ar Medicinske vi$a skola
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Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odseka i
savremene nege bolesnika

saraduje sa Sefom odseka u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti odseka

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje stru€¢nog rada i zdravstvene nege

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
sprovodi sterilizaciju i Cuvanje sterilnog materijala

izraduje predlog plana koris¢enja godi$njih odmora

na administrativnim poslovima odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najslozenije poslove iz svoje struke
-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i prac¢enje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Medicinska sestra / tehnic¢ar u onkologiji i hemioterapiji

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja
sprovodi negu, lecenje i ishranu bolesnika po propisanim medicinskim procedurama
brine se o prijemu i otpustu bolesnika

vodi osnovnu medicinsku dokumentaciju i evidenciju bolesnika
sprovodi terapiju po nalogu i nadzoru lekara

nadzire i kontroliSe zddravstveno stanje i ponasanje bolesnika
priprema i prati bolesnika za razne dijagnosticke pretrage
sprovodi higijensko - epidemioloske mere kod bolesnika
sprovodi mere na sprecavanju pojave intrahospitalne infekcije
priprema bolesnike i bolesniCku dokumentaciju za vizitu

uzima i distribuira bioloski materijal

sprovodi i kontroliSe ku¢ni red

sprovodi zdravstveno-vaspitni rad sa bolesnikom

sprovodi i kontroliSe sterilnosst materijala i instrumenata
ucestvuje u prevozu umrlih

asistira lekaru pri izvodenju dijagnostickih postupaka i procedura
obavezan-na je da se struéno usavrSava

popotrebi inalogu rukovodioca radi u ambulanti

odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utro$ka, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

2.1.9. Odsek: Hemodijaliza
Doktor medicine subspecijalista na dijalizi - Sef odseka
naziv zanimanja Naziv Skole
Specijalista nefrologije Medicinski fakultet
Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

organizuje rad na odseku u dogovoru sa nac¢elnikom i odgovora za stru€an rad na odseku
vr§i raspodelu poslova na odseku i kontrolu izvr$enja istih

stara se o kontinuitetu dijagnostike i leCenja bolesnika na odseku

odgovoran je za imovinu odseka i stara se za njegovu pravilnu upotrebu

predlaze mere za racionalizaciju potroSnje lekova, sanitetskog i drugog materijala

aktivno u€estvuje u izradi predloga Plana rada i Cenovnika zdravstvenih usluga
preduzima mere i odgovoran je za primenu sanitarno-higijenskih mera zaposlenih na odseku
zajedno sa nacelnikom organizuje permanentnu sluzbu

u odsustnosti zamenjuje nacelnika odeljenja i reSava probleme koji ne trpe odlaganje

na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena

obavlja poslove iz svoje struke

Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Doktor medicine subspecijalista na dijalizi

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista nefrologije Medicinski fakultet
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Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo:

Opis poslova:

samostalno obavlja stru€ni rad u okviru svoje subspecijalizacije

vrSi konsultativne i konzilijarne preglede u okviru Organizacione jedinice

ucestvuje u radu ambulantne sluzbe

uéestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavr$avanju i preno$enju steéenog znanja i iskustava na druge

3 god.

Doktor medicine specijalista na dijalizi

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista interne medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja samostalno struéni rad u okviru svoje specijalnosti

vr$i konsultativne i konzilijarne preglede u okviru Organizacione jedinice

ucestvuje u radu ambulantne sluzbe

uéestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavr$avanju i preno$enju steéenog znanja i iskustava na druge

Doktor medicine

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:
vr§i poslove u okviru svoje struénosti pod kontrolom neposrednog rukovodioca
obavlja poslove trijaze pacijenata

Doktor medicine specijalista na bolnickom odeljenju i u specijalistickoj ambulanti

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Opis poslova:

obavlja samostalno struéni rad u okvuru svoje specijalnosti

vr8i konsultativne i konzilijarne pregled

ucestvuje u radu ambulantne sluzbe

uéestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrZzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavr$avanju i prenoSenju steéenog znanja i iskustava na druge

Visa medicinska sestra / tehni¢ar u hemodijalizi - vodec¢a sestra odseka

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehnicar Medicinske visa $kola
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:
postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odseka i

savremene nege bolesnika

saraduje sa Sefom odseka u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti odseka

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera
stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje stru€¢nog rada i zdravstvene nege

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog

sprovodi sterilizaciju i Cuvanje sterilnog materijala
izraduje predlog plana koris¢enja godi$njih odmora

na administrativnim poslovima odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najslozenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroSka,skladiStenje i za popis i prac¢enje stanja zaliha lekova,

medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi

Visa medicinska sestra / tehni¢ar u hemodijalizi - kooridnator zdravstvene nege u nefrologiji i hemodijalizi

naziv zanimanja

Naziv §kole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehni¢ar

Medicinske vi$a Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

- koordinira u oblati zdravstvene nege izmedu odska nefrologije | hemodijalize

- planira dijalizne termine
- trebuje lekove i materijal za hemodijalizu

- obavlja zdravstveno-vaspitni rad i vrSi obuku pacijenata nefrologije i hemodijalize

Visa medicinska sestra / tehni¢ar u hemodijalizi

naziv zanimanja

Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehnicar

Medicinske visa $kola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

Pored poslova, odnosno radnih zadataka medicinske sestre-tehni€ara na terapiji, nezi i ishrani bolesnika, obavlja i sledece

poslove:
specijalna nega medicinske tehnike, funkcionalne dijagnostike
preduzima najkomplikovanije medicinsko-tehnicke radnje

kontroliSe i obu€ava sestre u davanju novih lekova, rastvora i krvnih derivata
vr§i procenu struéne sposobnosti sestara i o istom obavestava glavnu sestru

vodi medicinsku dokumentaciju

ucestvuje u edukaciji za pripravnike i novoprimljene sestre iz medicinske struke
Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroSka, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih

sredstava i sanitetskog materijala.

Medicinska sestra / tehni¢ar u hemodijalizi - Voda smene

naziv zanimanja

Naziv Skole

Medicinski tehnic¢ar

Medicinske srednja $kola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:
postuje | pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

sprovodi negu, le€¢enje | ishranu bolesnika po propisanim medicinskim procedurama

brine se o prijemu | otpustu bolesnika

vodi osnovnu medicinsku dokumentaciju | evidenciju bolesnika
sprovodi terapiju po nalogu | nadzoru lekara

nadzire | kontroliSe zdravstveno stanje | ponaSanje bolesnika
priprema | prati bolesnika za razne dijagnosticke pretrage
sprovodi higijensko-epidemioloSke mere kod bolesnika
sprovodi mere na spre€avanju pojave intrahospiralne infekcije
priprema bolesnike | bolestnicku dokumentaciju za vizitu

uzima | distribuira bioloski materijal

sprovodi | kontrolise kuéni red

sprovodi zdravstveno-vaspitni rad sa bolesnikom

sprovodi | konstroliSe sterilnost materijala | instrumenata
ucestvuje u prevozu umrlih

asistira lekaru pri izvodenju dijagnostickih postupaka | procedura
obavezna je da se stru¢no usavrSava

po potrebi | nalogu neoposrednog rukovodioca radi u ambulanti

Sacinjava dnevne izveStaje,ucestvuje u izradi mesecnog izvestaja odseka,
koordinira rad zaposlenih u smeni pomaze vodecoj sestri u sprovodenju
plana rada odseka.

Radno iskustvo:

1 god.

Strana 39



Hemijski tehnicar

naziv zanimanja Naziv Skole
Hemijsko-tehnoloski tehni¢ar Hemijsko-tehnoloSke (i prehrambene) srednja Skola
Potrebni uslovi: Stru¢ni ispit

Opis poslova:
stara se 0 obezbedivanju dovoljne koli€ine i kvaliteta demineralizovana vode
vrSi regeneraciju anjonskih i katjonskih filtera

Medicinska sestra / tehni¢ar u hemodijalizi

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja
sprovodi negu, le€enje i ishranu bolesnika po propisanim medicinskim procedurama
brine se o prijemu i otpustu bolesnika

vodi osnovnu medicinsku dokumentaciju i evidenciju bolesnika
sprovodi terapiju po nalogu i nadzoru lekara

nadzire i kontrolie zdravstveno stanje i ponaSanje bolesnika
priprema i prati bolesnika za razne dijagnostic¢ke pretrage
sprovodi higijensko - epidemioloske mere kod bolesnika
sprovodi mere na spre€avanju pojave intrahospitalne infekcije
priprema bolesnike i bolesni¢ku dokumentaciju za vizitu

uzima i distribuira bioloski materijal

sprovodi i kontroliSe kuéni red

sprovodi zdravstveno-vaspitni rad sa bolesnikom

sprovodi i kontroliSe sterilnosst materijala i instrumenata
ucestvuje u prevozu umrlih

asistira lekaru pri izvodenju dijagnostickih postupaka i procedura
obavezan-na je da se struéno usavrSava

popotrebi inalogu rukovodioca radi u ambulanti

odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Farmaceutski tehnicar

naziv zanimanja Naziv Skole

Farmaceutski tehnic¢ar Farmaceutske srednja Skola

Opis poslova:
stara se 0 obezbedivanju dovoljne koli€ine i kvaliteta demineralizovana vode
vrSi regeneraciju anjonskih i katjonskih filtera

2.1.10. Odsek: Kateterizaciona laboratorija
Doktor medicine subspecijalista u interventnoj kardiologiji - Sef odseka
naziv zanimanja Naziv Skole
Doktor medicine Medicinski fakultet
Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

organizuje rad na odseku u dogovoru sa nacelnikom i odgovora za stru¢an rad na odseku
vr$i raspodelu poslova na odseku i kontrolu izvrSenja istih

stara se o kontinuitetu dijagnostike i leCenja bolesnika na odseku

odgovoran je za imovinu odseka i stara se za njegovu pravilnu upotrebu

predlaze mere za racionalizaciju potro$nje lekova, sanitetskog i drugog materijala

aktivno uc€estvuje u izradi predloga Plana rada i Cenovnika zdravstvenih usluga
preduzima mere i odgovoran je za primenu sanitarno-higijenskih mera zaposlenih na odseku
zajedno sa nacelnikom organizuje permanentnu sluzbu

u odsustnosti zamenjuje nacelnika odeljenja i reSava probleme koji ne trpe odlaganje

na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena

obavlja poslove iz svoje struke

Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Medicinska sestra / tehni¢ar u interventnim procedurama - Vodeca sestra odseka

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinska sestra Medicinske srednja Skola
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

- poStuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

- sprovodi negu, le€enje i ishranu bolesnika po propisanim medicinskim procedurama

- brine se o prijemu i otpustu bolesnika

- vodi medicinsku dokumentaciju i evidenciju bolesnika

- sprovodi terapiju po nalogu i nadzoru lekara

- nadzire i kontroliSe zdravstveno stanje i ponasanje bolesnika

- priprema i prati bolesnika za razne dijagnosti¢ke pretrage

- sprovodi higijensko-epidemioloske mere kod bolesnika

- sprovodi mere na sprecavanju pojave intrahospiralne infekcije

- sprovodi i kontroliSe kuéni red | zdravstveno-vaspitni rad sa bolesnikom

- sprovodi i konstroliSe sterilnost materijala | instrumenata

-pomaze vodecoj sestri odseka u sprovodeniju plana rada odseka.

-obavlja poslove medicinske sestre—instrumentarke, u skladu sa pravilima struke, a po rasporedu rada
-odgovara za rad i asepti¢nu disciplinu, kontroliSe sterilnost instrumenata i kompletnog ugradnog materijala u
hemodinamskoj sali, u kojoj neposredno ucestvuje u interventnim procedurama

- pregleda materijal u sali: proverava sterilnosti, dopunjava potro$ni materijal

-azurno vodi administrativne poslove i potrebnu evidenciju, vodi evidenciju potroSenog materijala (kateteri,
baloni, stentovi, terapije za kojom se ukaze potreba i sl.) i odgovara za ¢uvanje dokumentacije, u skladu sa
vazecim propisima

-vr§i razvrstavanje komunalnog i infektivnog otpada

-kontroliSe materijal uzet za laboratorijske analize, popunjava uputnice za iste i dobijene rezultate prosleduje
nacelniku

-vrsi unos podataka u informacioni sistem

-poziva pacijente u hemodinamsku salu po predvidenom redosledu - programu rada

-predaje pacijente i dokumentaciju odeljenskoj sestri uz navodenje koja je intervencija izvrSena-

-u€estvuje u edukaciji medicinskog i pomoénog osoblja

-prati medicinsku literaturu i u€estvuje na struénim skupovima i kontinuiranoj edukaciji

-obavlja i druge poslove u okviru svoje struke po nalogu neposrednog rukovodioca

-liéno odgovara za doslednu primenu mera i aktivnosti iz oblasti protivpoZzarne zastite i bezbednosti i zdravlja na radu
-za svoj rad odgovara neposrednom rukovodiocu

Medicinska sestra / tehni¢ar u interventnim procedurama

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

Obavlja poslove medicinske sestre—instrumentarke, u skladu sa pravilima struke, a po rasporedu rada

[10dgovara za rad i asepti¢nu disciplinu, kontroliSe sterilnost instrumenata i kompletnog ugradnog materijala u hemodinamskoj
sali, u kojoj neposredno ucestvuje u interventnim procedurama

Pregleda materijal u sali: proverava sterilnosti, dopunjava potro$ni materijal

Azurno vodi administrativne poslove i potrebnu evidenciju, vodi evidenciju potro§enog materijala (kateteri, baloni, stentovi,
terapije za kojom se ukaze potreba i sl.) i odgovara za ¢uvanje dokumentacije, u skladu sa vazeéim propisima

Vrsi razvrstavanje komunalnog i infektivnog otpada

[1KontroliS§e materijal uzet za laboratorijske analize, popunjava uputnice za iste i dobijene rezultate prosleduje naelniku
[Vrsi unos podataka u informacioni sistem

Poziva pacijente u hemodinamsku salu po predvidenom redosledu - programu rada

Predaje pacijente i dokumentaciju odeljenskoj sestri uz navodenje koja je intervencija izvr§ena

OUc&estvuje u edukaciji medicinskog i pomoénog osoblja

[1Prati medicinsku literaturu i uéestvuje na struénim skupovima i kontinuiranoj edukaciji

Obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca

[ILi¢no odgovara za doslednu primenu mera i aktivnosti iz oblasti protivpozarne zastite i bezbednosti i zdravlja na radu
[1Za svoj rad odgovara neposrednom rukovodiocu

2.1.11. Odsek: Pejsmejker centar
Doktor medicine subspecijalista u intenzivnoj nezi nivoa 2 - Sef odseka
naziv zanimanja Naziv Skole
Specijalista kardiologije Medicinski fakultet

Strana 41



Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

organizuje rad na odseku u dogovoru sa nacelnikom i odgovora za stru€an rad na odseku
vr§i raspodelu poslova na odseku i kontrolu izvr$enja istih

stara se o kontinuitetu dijagnostike i leCenja bolesnika na odseku

odgovoran je za imovinu odseka i stara se za njegovu pravilnu upotrebu

predlaze mere za racionalizaciju potroSnje lekova, sanitetskog i drugog materijala

aktivno uc€estvuje u izradi predloga Plana rada i Cenovnika zdravstvenih usluga
preduzima mere i odgovoran je za primenu sanitarno-higijenskih mera zaposlenih na odseku
zajedno sa nacelnikom organizuje permanentnu sluzbu

u odsustnosti zamenjuje nacelnika odeljenja i reSava probleme koji ne trpe odlaganje

na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena

obavlja poslove iz svoje struke

Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Medicinska sestra / tehni¢ar na intenzivnoj nezi nivoa 2 - Vodeca sestra odseka-pejsmejker centar

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinska sestra Medicinske srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

Postuje | pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

asistira prilikom snimanja stacionarnih | ambulantih bolesnika na programatoru

asistira lekaru pri pregledima, instrumentira i u€estvuje kod hirur§kih zahvata

prema programu rada

brine se o odrzavanju aparata, potrebnog pribora i operacione sale

stara se o nabavci pribora, kao i o nabavci pejsmejkera

vodi potrebnu dokumentaciju

odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utro$ka, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Medicinska sestra / tehni¢ar na intenzivnoj nezi nivoa 2-nejcmejkep ueHTap

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinska sestra Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja
brine se o prijemu | otpustu bolesnika

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju i evidenciju pacijenata
sprovodi terapiju po nalogu i nadzoru lekara

nadzire i kontroli§e zdravstveno stanje i ponaSanje bolesnika
priprema bolesnika za razne dijagnostic¢ke pretrage

sprovodi higijensko-epidemioloSke mere kod bolesnika

sprovodi mere na spreavanju pojave intrahospiralne infekcije
priprema bolesnike | bolestnicku dokumentaciju za vizitu

uzima | distribuira bioloSki materijal, brine o utrosku

sprovodi i kontroliSe ku¢ni red

sprovodi zdravstveno-vaspitni rad sa bolesnikom

konstroliSe i stara se o ispravnosti pribora i aparata za rad
asistira lekaru pri izvodenju dijagnostic¢kih postupaka i procedura
obavezan-na je da se struéno usavrSava

po potrebi i nalogu neoposrednog rukovidioca radi u ambulanti ili na Salteru

obavlja negu i ishranu bolesnika

sprovodi sve dijagnosticke metode iz njenog delokruga

vr§i stalnu kontrolu bolesnika na monitorima, respiratorima

vodi propisanu dokumentaciju

vrSi sve pripreme za pregled bolesnika

vr$i druge poslove iz delokruga svog rada uz kontrolu vise medicinske sestre-tehni€ara, a po nalogu vodece sestre odseka i
glavne sestre odeljenja

priprema i steriliSe instrumente, rublje | drugi potreban pribor za operacije

instrumentira kod hirurSkih zahvata prema programu rada

ucestvuje u pripremi bolesnika za operaciju i njegovom transportu do operacione sale i natrag
zaduZen-na je za ispravnost i istocu operacione sale i inventara u operacionom bloku

radi sa programatorom i elekirokardiogramom

vr$i monitoring srcanog ritma,

po potrebi vrsi reanimaciju,

asistira pri implantaciji elektrodnog sistema i pejsmejkera

2.2, Odeljenje Neurologija
2.2.1. Odsek: Jedinica za mozdani udar
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Doktor medicine specijalista u intenzivnoj nezi nivo 2 - nacelnik odeljenja

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista neurologije Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

organizuje, rukovodi | vr§i nadzor nad radom odeljenja

koordinira rad odseka u okviru odeljenja, odnosno odeljenja u okviru
Organizacione jedinice sa drugim sluzbama | odeljenjima

vr§i raspodelu poslova uz kontrolu izvr§enja zadataka u svakodnevnom radu na
odeljenju

ucetvuje u izradi Plana rada | Cenovnika zdravstvenih usluga

osigurava kontinuitet dijagnostike | leCenja bolesnika na odeljenju

obezbeduje sprovodenje novih metoda u le€enju bolesnika

u€estvuje u edukaciji kadrova

obavlja poslove iz svoje struke

na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena
obavlja poslove iz svoje struke po nalogu direktora.

U odsutnosti rukovodioca Sektora zamenijuje istog | reSava probleme koji ne
trpe odlaganje

- Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroSka,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Doktor medicine specijalista u intenzivnoj nezi nivo 2 - Sef odseka

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista neurologije Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

organizuje rad na odseku u dogovoru sa nacelnikom i odgovora za stru¢an rad na
odseku

vr§i raspodelu poslova na odseku i kontrolu izvr$enja istih

stara se o kontinuitetu dijagnostike i le¢enja bolesnika na odseku

odgovoran je za imovinu odseka i stara se za njegovu pravilnu upotrebu

predlaze mere za racionalizaciju potro$nje lekova, sanitetskog i drugog
materijala

aktivno u€estvuje u izradi predloga Plana rada i Cenovnika zdravstvenih usluga
preduzima mere i odgovoran je za primenu sanitarno-higijenskih mera zaposlenih
na odseku

zajedno sa nacelnikom organizuje permanentnu sluzbu

u odsustnosti zamenjuje nacelnika odeljenja i reSava probleme koji ne trpe
odlaganje

na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena
obavlja poslove iz svoje struke

Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Doktor medicine specijalista u intenzivnoj nezi nivo 2

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista neurologije Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja samostalno struéni rad u okviru svoje specijalnosti

vr$i konsultativne i konzilijarne preglede u okviru Organizacione jedinice

ucestvuje u radu ambulantne sluzbe

uéestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrZzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavr$avanju i preno$enju steéenog znanja i iskustava na druge

Visa medicinska sestra / tehnicar u intenzivnoj nezi nivoa 2 - glavna sestra odeljenja

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehni¢ar Medicinske vi$a skola
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Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.
Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odseka i
savremene nege bolesnika

saraduje sa Sefom odseka u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti odseka

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje stru€¢nog rada i zdravstvene nege

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
sprovodi sterilizaciju i Cuvanje sterilnog materijala

izraduje predlog plana koris¢enja godi$njih odmora

na administrativnim poslovima odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najslozenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i prac¢enje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Visa medicinska sestra / tehnicar u intenzivnoj nezi nivoa 2 - vodeca sestra odseka

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehni¢ar Medicinske vi$a skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odseka i
savremene nege bolesnika

saraduje sa Sefom odseka u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti odseka

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje strué¢nog rada i zdravstvene nege

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
sprovodi sterilizaciju i €uvanje sterilnog materijala

izraduje predlog plana koriS¢enja godi$njih odmora

na administrativnim poslovima odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najslozenije poslove iz svoje struke
-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i praéenje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Visa medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolni¢kim odeljenjima - glavna sestra odeljenja

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehnicar Medicinske visa $kola

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 2 god.

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odseka i
savremene nege bolesnika

saraduje sa Sefom odseka u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti odseka

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje strué¢nog rada i zdravstvene nege

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
sprovodi sterilizaciju i €uvanje sterilnog materijala

izraduje predlog plana koriS¢enja godi$njih odmora

na administrativnim poslovima odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najslozenije poslove iz svoje struke
-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i praéenje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Medicinska sestra / tehni¢ar na intenzivnoj nezi nivoa 2 - Vodeca sestra odseka

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola
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Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odseka i
savremene nege bolesnika

saraduje sa Sefom odseka u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti odseka

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje stru€¢nog rada i zdravstvene nege

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
sprovodi sterilizaciju i Cuvanje sterilnog materijala

izraduje predlog plana koris¢enja godi$njih odmora

na administrativnim poslovima odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najslozenije poslove iz svoje struke
-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroSka,skladiStenje i za popis i prac¢enje stanja zaliha lekova,
medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi

Medicinska sestra / tehni¢ar na intenzivnoj nezi nivoa 2

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja
sprovodi negu, le€enje i ishranu bolesnika po propisanim medicinskim procedurama
brine se o prijemu i otpustu bolesnika

vodi osnovnu medicinsku dokumentaciju i evidenciju bolesnika
sprovodi terapiju po nalogu i nadzoru lekara

nadzire i kontroliSe zddravstveno stanje i ponaSanje bolesnika
priprema i prati bolesnika za razne dijagnosticke pretrage
sprovodi higijensko - epidemioloske mere kod bolesnika
sprovodi mere na spre€avanju pojave intrahospitalne infekcije
priprema bolesnike i bolesni¢ku dokumentaciju za vizitu

uzima i distribuira bioloski materijal

sprovodi i kontroliSe kuéni red

sprovodi zdravstveno-vaspitni rad sa bolesnikom

sprovodi i kontroliSe sterilnosst materijala i instrumenata
ucestvuje u prevozu umrlih

asistira lekaru pri izvodenju dijagnostickih postupaka i procedura
obavezan-na je da se struéno usavrSava

popotrebi inalogu rukovodioca radi u ambulanti

odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Medicinska sestra / tehni¢ar na intenzivnoj nezi nivoa 2 - Vodeca sestra odseka

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnic¢ar Medicinske srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odseka i
savremene nege bolesnika

saraduje sa Sefom odseka u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti odseka

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje stru¢nog rada i zdravstvene nege

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
sprovodi sterilizaciju i Cuvanje sterilnog materijala

izraduje predlog plana koris¢enja godi$njih odmora

na administrativnim poslovima odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najslozenije poslove iz svoje struke
-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroSka,skladiStenje i za popis i prac¢enje stanja zaliha lekova,
medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi

2.2.3. Odsek: Neurologija-stacionar
Doktor medicine specijalista na bolnickom odeljenju i u specijalistickoj ambulanti - Sef odseka
naziv zanimanja Naziv Skole
Specijalista neurologije Medicinski fakultet
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

organizuje rad na odseku u dogovoru sa nacelnikom i odgovora za stru¢an rad na
odseku

vr$i raspodelu poslova na odseku i kontrolu izvrSenja istih

stara se o kontinuitetu dijagnostike i le¢enja bolesnika na odseku

odgovoran je za imovinu odseka i stara se za njegovu pravilnu upotrebu

predlaze mere za racionalizaciju potro$nje lekova, sanitetskog i drugog
materijala

aktivno uc€estvuje u izradi predloga Plana rada i Cenovnika zdravstvenih usluga
preduzima mere i odgovoran je za primenu sanitarno-higijenskih mera zaposlenih
na odseku

zajedno sa nacelnikom organizuje permanentnu sluzbu

u odsustnosti zamenjuje nacelnika odeljenja i reSava probleme koji ne trpe
odlaganje

na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena
obavlja poslove iz svoje struke

Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Doktor medicine specijalista na bolnickom odeljenju i u specijalistickoj ambulanti - nacelnik odeljenja

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo:

Opis poslova:

organizuje, rukovodi | vr§i nadzor nad radom odeljenja

koordinira rad odseka u okviru odeljenja, odnosno odeljenja u okviru
Organizacione jedinice sa drugim sluzbama | odeljenjima

vrSi raspodelu poslova uz kontrolu izvr§enja zadataka u svakodnevnom radu na
odeljenju

uéetvuje u izradi Plana rada | Cenovnika zdravstvenih usluga

osigurava kontinuitet dijagnostike | le€enja bolesnika na odeljenju

obezbeduje sprovodenje novih metoda u le¢enju bolesnika

ucestvuje u edukaciji kadrova

obavlja poslove iz svoje struke

na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena
obavlja poslove iz svoje struke po nalogu direktora.

U odsutnosti rukovodioca Sektora zamenijuje istog | reSava probleme koji ne
trpe odlaganje

- Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroSka,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

3 god.

Doktor medicine

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:
vr§i poslove u okviru svoje struénosti pod kontrolom neposrednog rukovodioca
obavlja poslove trijaze pacijenata

Psiholog

naziv zanimanja Naziv Skole

Psiholog Filozofski i filoloSki fakultet

Potrebni uslovi: Struéni ispit

Opis poslova:

pored redovnih poslova iz svoje struke radi i:

po potrebi ucestvuje u ispitivanju intelektualnih sposobnosti, osobina i strukture li€nosti

vr§i informativne i savetodavne intervjue sa pacijentima i porodicom bolesnika, a po potrebi i Sire
obavlja stru¢ne i administrativne poslove iz domena svoje struke

ucestvuje u timskom radu

prati struénu literaturu i dostignuca i primenjuje ih u radu

predlaze mere za unapredenje svoje delatnosti

vr$i individualna psiholoSka ispitivanja bolesnika na stacionaru i dispanzeru za mentalno zdravlje

Defektolog

naziv zanimanja Naziv Skole

Defektolog Defektoloski fakultet fakultet
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Potrebni uslovi: Strucni ispit

Opis poslova:

Ucestvuje u radu multidiscipliniranog ima kroz timsku aktivnost, radi ostvarivanja zadataka primarne, se sekundarne i tercijalne
prevencije u oblasti unapredivanja mentalnog zdravlja dece i omladine

Ucestvuje na timskim sastancima i drugim oblicima timskog rada, obrazlazuéi i sprovodec¢i defektoloSka stanovista u vezi sa
zadacima na unapredivanju mentalnog zdravlja dece

Radi na sprovodenju sopstvenih zadataka proisteklih iz zajedni¢kog timskog programa, a pre svega u oblasti unapredivanja
mentalnog zdravlja, ranom otkrivanju, dijagnostikovanju, le€enju i mehabilitaciji mentalnih poremecaja dece i omladine

Vodi potrebnu dokumentaciju

Preduzima sve potrebne aktivnosti radi sopstvenog struénog osposobljavanja i podizanja nivoa stru¢nog rada

Ucestvuje u radu Komisije za razvrstavanje dece ometene u fizickom i psihi€kom razvoju

Doktor medicine subspecijalista na bolnickom odeljenju i u specijalistickoj ambulanti

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

samostalno obavlja stru¢ni rad u okviru svoje subspecijalizacije

vr$i konsultativne i konzilijarne preglede u okviru Organizacione jedinice

ucestvuje u radu ambulantne sluzbe

uéestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavr$avanju i preno$enju steéenog znanja i iskustava na druge

Doktor medicine specijalista na bolnickom odeljenju i u specijalistickoj ambulanti

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja samostalno struéni rad u okviru svoje specijalnosti

vr$i konsultativne i konzilijarne preglede u okviru Organizacione jedinice

ucestvuje u radu ambulantne sluzbe

uéestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavr$avanju i prenoSenju ste¢enog znanja i iskustava na druge

Visa medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolni¢kim odeljenjima - glavna sestra odeljenja

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehnicar Medicinske visa $kola

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehnickog osoblja prema potrebama odeljenja i
savremene nege bolesnika

saraduje sa nacelnikom odeljenja u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti u odeljenju

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i €uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koris¢enja godisnjih odmora

predlaze odgovoraju¢e mere za pobolj$anje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada odeljenja radi 4 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i prac¢enje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Visa medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolni¢kim odeljenjima - vodec¢a sestra odseka

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehnicar Medicinske vi$a $kola
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Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odseka i
savremene nege bolesnika

saraduje sa Sefom odseka u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti odseka

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i €uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koris¢enja godisnjih odmora

predlaze odgovaraju¢e mere za pobolj$anje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i pra¢enje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Visa medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolni¢kim odeljenjima

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehnicar Medicinske visa $kola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

Pored poslova, odnosno radnih zadataka medicinske sestre-tehni¢ara na terapiji, nezi i ishrani bolesnika, obavlja i sledece
poslove:

specijalna nega medicinske tehnike, funkcionalne dijagnostike

preduzima najkomplikovanije medicinsko-tehnicke radnje

kontroliSe i obu€ava sestre u davanju novih lekova, rastvora i krvnih derivata

vr§i procenu struéne sposobnosti sestara i o istom obavestava glavnu sestru

vodi medicinsku dokumentaciju

ucestvuje u edukaciji za pripravnike i novoprimljene sestre iz medicinske struke

Odgovara za sprovodenije trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima - Glavna sestra odeljenja

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinska sestra Medicinske srednja $kola

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odeljenja i
savremene nege bolesnika

saraduje sa nacelnikom odeljenja u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti u odeljenju

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i €uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koris¢enja godisnjih odmora

predlaze odgovoraju¢e mere za pobolj$anje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada odeljenja radi 4 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i prac¢enje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi

Daktilograf
naziv zanimanja Naziv Skole
Ekonomski tehnicar Ekonomske srednja skola
Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola
Maturant gimnazije Gimnazije srednja Skola
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Potrebni uslovi: Strucni ispit

Opis poslova:

-Obavlja poslove u skladu sa Zakonom, normativnim aktima | procedurama Ustanove

Obavezan je da se edukuje | ovladava novim znanjima | ve$tinama u smislu sprovodenja zakonskih
akata | propisa koji su vezani za delokrug rada

Vodi brigu o opremi | sredstvima za rad | odgovara za njegovu pravilnu upotrebu | racionalno kori§éenje
Vodi propisanu dokumentaciju

Pridzava se ku¢nog reda | Kodeksa poslovnog ponasanja zaposlenih

Pridrzava se mera propisanim Aktom o proceni rizika a radi o€uvanja bezbednosti | zdravlja na radu
Strogo postuje profesionalnu tajnu

Vodi administrativhe poslove organizacione jedinice u kojoj je rasporeden

Vodi glavni protokol hospitalizovanih bolesnika

Obraduje administrativni deo istorije bolesti | vodi arhivu istorije bolesti

Vr8i naplatu participacije i istu svakodnevno predaje finansijskoj sluzbi

Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolni¢kim odeljenjima

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja $kola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

postuje | pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

sprovodi negu, lecenje | ishranu bolesnika po propisanim medicinskim procedurama
brine se o prijemu | otpustu bolesnika

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju | evidenciju pacijenata

sprovodi terapiju po nalogu | nadzoru lekara

nadzire | kontroliS§e zdravstveno stanje | ponasanje bolesnika

priprema bolesnika za razne dijagnostic¢ke pretrage

sprovodi higijensko-epidemioloSke mere kod bolesnika

sprovodi mere na spreavanju pojave intrahospiralne infekcije

priprema bolesnike | bolestni¢ku dokumentaciju za vizitu

uzima | distribuira bioloSki materijal, brine o utrosku

sprovodi i kontroliSe ku¢ni red

sprovodi zdravstveno-vaspitni rad sa bolesnikom

konstroliSe i stara se o ispravnosti pribora i aparata za rad

asistira lekaru pri izvodenju dijagnostickih postupaka i procedura

obavezan-na je da se struéno usavrSava

po potrebi | nalogu neoposrednog rukovidioca radi u ambulanti ili na Salteru
Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolni¢kim odeljenjima - Kabinet

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja $kola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

priprema materijal i asistira lekaru pri dijagnostickim pregledima:

brine se 0 odrzavanju aparata i potro§nog materijala

vodi urednu evidenciju i dokumentaciju

stara se o nabavci potroSnog materijala

Odgovara za sprovodenije trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

2.3. Odeljenje Psihijatrija
Doktor medicine specijalista uostalim stacionarnim ustanovama koje obavljaju psihijatrijsku delatnost - nacelnik odeljenja
naziv zanimanja Naziv Skole
Specijalista psihijatrije Medicinski fakultet
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

organizuje, rukovodi | vr§i nadzor nad radom odeljenja

koordinira rad odseka u okviru odeljenja, odnosno odeljenja u okviru
Organizacione jedinice sa drugim sluzbama | odeljenjima

vr§i raspodelu poslova uz kontrolu izvrSenja zadataka u svakodnevnom radu na
odeljenju

ucetvuje u izradi Plana rada | Cenovnika zdravstvenih usluga

osigurava kontinuitet dijagnostike | lecenja bolesnika na odeljenju

obezbeduje sprovodenje novih metoda u le€enju bolesnika

u€estvuje u edukaciji kadrova

obavlja poslove iz svoje struke

na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena
obavlja poslove iz svoje struke po nalogu direktora.

U odsutnosti rukovodioca Sektora zamenijuje istog | reSava probleme koji ne
trpe odlaganje

Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Doktor medicine

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja poslove predvidene Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika
u okviru svoje specijalizacije pod kontrolom mentora

obavlja poslove svoje struke uz saglasnost i kontrolu mentora

Psiholog

naziv zanimanja Naziv Skole

Psiholog Filozofski

Potrebni uslovi: Struéni ispit

Opis poslova:

- obavlja preventivni rad i dijagnostiku (intervjui, testovi)

- izraduje psiholoske nalaze

- obavlja psihoterapiju sa pacijentom, porodicom i Sirom okolinom

- daje samostalna miSljenja i naloge iz svoje struke,

- polovinu radnog vremena radi na Odeku Psihatrija-dnevna bolnica — Metadonski centar

Doktor medicine - na specijalizaciji

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja poslove predvidene Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika
u okviru svoje specijalizacije pod kontrolom mentora

obavlja poslove svoje struke uz saglasnost i kontrolu mentora

Socijani radnik na ostalim bolnickim odeljenjima

naziv zanimanja Naziv Skole

Organizator socijalnog rada Fakultet i visoka Skola politickin nauka fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

-obavlja stru€ne i administrativne poslove iz domena svoga rada po nalogu rukovodioca Sluzbe
-sprovodi socijalno - dijagnosticku anketu

-pokrece postupak za smestaj lica koja se nalaze u stanju socijalne potrebe

-radi na zastiti dece i omladine koja se nalaze u stanju socijalne potrebe

-radi na poboljSanju odnosa u porodici, Skoli i socijalnoj sredini

-prikuplja podatke na terenu radi reSavanja svih pitanja u oblasti socijalne zastite osiguranika
-sprovodi socijalni rad sa porodicom obolelog radi uklju€ivanja u redovan rad

-u€estvuje u timskom radu

-radi sa psihijatrijskim bolesnicima, obavlja i kategorizaciju dece ometene u psihofizickom razvoju
-aktivno ucestvuje u procesu rehabilitacije obolelih

-radi na promociji zdravog nacina zivota

-u€estvuje na organizaciji i vodenju individualnih i grupnih socioterapija
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Medicinska sestra / tehnicar u ostalim stacionarnim ustanovama koje obavljaju psihijatrijsku delatnost - Glavna sestra odeljenj{

naziv zanimanja Naziv Skole
Medicinski tehnic¢ar Medicinske srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odeljenja i
savremene nege bolesnika

saraduje sa nacelnikom odeljenja u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti u odeljenju

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovaraju¢e mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i €uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koris¢enja godisnjih odmora

predlaze odgovoraju¢e mere za pobolj$anje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada odeljenja radi 4 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i pra¢enje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi

Medicinska sestra / tehni¢ar u ostalim stacionarnim ustanovama koje obavljaju psihijatrijsku delatnost

naziv zanimanja Naziv Skole
Medicinski tehnicar Medicinske srednja $kola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

Postuje | pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja
vr$i prijem pacijenata | trijazu bolesnika

pomaze lekaru pri pregledu bolesnika

instrumentira | asistira lekaru pri intervencijama

daje propisanu terapiju

priprema materijal | instrumente za sterilizaciju | steriliSe iste
vodi propisanu evidenciju | dokumentaciju bolesnika

vodi brigu o higijeni prostorija za rad

sprovodi zdravstveno-vaspitnead sa bolesnikom

vodi nadzor i odgovara za inventar za koji je zaduzena
Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima - Rukovaoc apoteke

naziv zanimanja Naziv Skole
Medicinski tehnicar Medicinske srednja $kola
Potrebni uslovi: Struéni ispit

Opis poslova:

prijavljuje potrebu za lekovima na osnovu trebovanja odeljenja i odseka

vrSi nabavku i distribuciju trebovanih lekova i potroSnog medicinskog i sanitetskog materijala

vodi propisanu dokumentaciju

sacinjava mesecni izvestaj zaliha

Odgovara za sprovodenije trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

2.3.1. Odsek: Psihijatrija sa ambulantno-stacionarnom sluzbom
Doktor medicine specijalista uostalim stacionarnim ustanovama koje obavljaju psihijatrijsku delatnost - nacelnik odeljenja
naziv zanimanja Naziv Skole
Specijalista psihijatrije Medicinski fakultet
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Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo:

Opis poslova:

organizuje, rukovodi | vr§i nadzor nad radom odeljenja

koordinira rad odseka u okviru odeljenja, odnosno odeljenja u okviru
Organizacione jedinice sa drugim sluzbama | odeljenjima

vr§i raspodelu poslova uz kontrolu izvrSenja zadataka u svakodnevnom radu na
odeljenju

ucetvuje u izradi Plana rada | Cenovnika zdravstvenih usluga

osigurava kontinuitet dijagnostike | lecenja bolesnika na odeljenju

obezbeduje sprovodenje novih metoda u le€enju bolesnika

u€estvuje u edukaciji kadrova

obavlja poslove iz svoje struke

na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena
obavlja poslove iz svoje struke po nalogu direktora.

U odsutnosti rukovodioca Sektora zamenijuje istog | reSava probleme koji ne
trpe odlaganje

Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

3 god.

Doktor medicine specijalista uostalim stacionarnim ustanovama koje obavljaju psihijatrijsku delatnost - Sef odseka

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista psihijatrije Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

organizuje rad na odseku u dogovoru sa nacelnikom i odgovora za stru¢an rad na odseku
-vrSi raspodelu poslova na odseku i kontrolu izvr§enja istih

stara se o kontinuitetu dijagnostike i le¢enja bolesnika na odseku

-odgovoran je za imovinu odseka i stara se za njegovu pravilnu upotrebu

-predlaze mere za racionalizaciju potro$nje lekova, sanitetskog i drugog materijala
-aktivno ucestvuje u izradi predloga Plana rada i Cenovnika zdravstvenih usluga
-preduzima mere i odgovoran je za primenu sanitarno-higijenskih mera zaposlenih
-na odseku zajedno sa nac¢elnikom organizuje permanentnu sluzbu

-u odsustnosti zamenjuje nacéelnika odeljenja i reSava probleme koji ne trpe odlaganije
-na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena
obavlja poslove iz svoje struke

-Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Psiholog specijalista

naziv zanimanja Naziv Skole
Psiholog - specijalista Filozofski i filoloski fakultet
Potrebni uslovi: Specijalisticki ispit iz oblasti delatnosti Bolnice

Opis poslova:

obavlja preventivni rad i dijagnostiku (intervjui, testovi)

izraduje psiholoSke nalaze

obavlja psihoterapiju sa pacijentom, porodicom i Sirom okolinom
daje samostalna misljenja i naloge iz svoje struke.

Doktor medicine subspecijalista u ostalim stacionarnim ustanovama koje obavljaju psihijatrijsku delatnost

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista psihijatrije Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo:

Opis poslova:

samostalno obavlja stru¢ni rad u okviru svoje subspecijalizacije

vr$i konsultativne i konzilijarne preglede u okviru Organizacione jedinice

ucestvuje u radu ambulantne sluzbe

uéestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrZzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavr$avanju i preno$enju ste¢enog znanja i iskustava na druge

3 god.

Doktor medicine specijalista uostalim stacionarnim ustanovama koje obavljaju psihijatrijsku delatnost

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista psihijatrije Medicinski fakultet
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja samostalno struéni rad u okvuru svoje specijalnosti

vr§i konsultativne i konzilijarne pregled

ucestvuje u radu ambulantne sluzbe

uéestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavr$avanju i preno$enju steéenog znanja i iskustava na druge

Doktor medicine specijalista uostalim stacionarnim ustanovama koje obavljaju psihijatrijsku delatnost - nac¢elnik odeljenja

naziv zanimanja Naziv Skole
Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

organizuje, rukovodi | vr§i nadzor nad radom odeljenja

koordinira rad odseka u okviru odeljenja, odnosno odeljenja u okviru
Organizacione jedinice sa drugim sluzbama | odeljenjima

vr§i raspodelu poslova uz kontrolu izvr§enja zadataka u svakodnevnom radu na
odeljenju

ucetvuje u izradi Plana rada | Cenovnika zdravstvenih usluga

osigurava kontinuitet dijagnostike | leCenja bolesnika na odeljenju

obezbeduje sprovodenje novih metoda u le€enju bolesnika

u€estvuje u edukaciji kadrova

obavlja poslove iz svoje struke

na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena
obavlja poslove iz svoje struke po nalogu direktora.

U odsutnosti rukovodioca Sektora zamenijuje istog | reSava probleme koji ne
trpe odlaganje

Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Doktor medicine

naziv zanimanja Naziv Skole
Doktor medicine Medicinske srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca
Opis poslova:
obavlja poslove predvidene Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika

u okviru svoje specijalizacije pod kontrolom mentora
obavlja poslove svoje struke uz saglasnost i kontrolu mentora

Psiholog

naziv zanimanja Naziv Skole
Psiholog Filozofski i filoloski fakultet

Potrebni uslovi: Struéni ispit

Opis poslova:

pored redovnih poslova iz svoje struke radi i:

po potrebi ucestvuje u ispitivanju intelektualnih sposobnosti, osobina i strukture li€nosti

vr§i informativne i savetodavne intervjue sa pacijentima i porodicom bolesnika, a po potrebi i Sire
obavlja stru¢ne i administrativne poslove iz domena svoje struke

ucestvuje u timskom radu

prati struénu literaturu i dostignuca i primenjuje ih u radu

predlaze mere za unapredenje svoje delatnosti

vr$i individualna psiholoSka ispitivanja bolesnika na stacionaru i dispanzeru za mentalno zdravlje

Defektolog

naziv zanimanja Naziv Skole
Defektolog Defektolo$ki fakultet fakultet
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Potrebni uslovi: Strucni ispit

Opis poslova:

Ucestvuje u radu multidiscipliniranog ima kroz timsku aktivnost, radi ostvarivanja zadataka primarne, se sekundarne i tercijalne
prevencije u oblasti unapredivanja mentalnog zdravlja dece i omladine

Ucestvuje na timskim sastancima i drugim oblicima timskog rada, obrazlazuéi i sprovodec¢i defektoloSka stanovista u vezi sa
zadacima na unapredivanju mentalnog zdravlja dece

Radi na sprovodenju sopstvenih zadataka proisteklih iz zajedni¢kog timskog programa, a pre svega u oblasti unapredivanja
mentalnog zdravlja, ranom otkrivanju, dijagnostikovanju, le€enju i mehabilitaciji mentalnih poremecaja dece i omladine

Vodi potrebnu dokumentaciju

Preduzima sve potrebne aktivnosti radi sopstvenog struénog osposobljavanja i podizanja nivoa stru¢nog rada

Ucestvuje u radu Komisije za razvrstavanje dece ometene u fizickom i psihi€kom razvoju

Fa medicinska sestra / tehnic¢ar u ostalim stacionarnim ustanovama koje obavljaju psihijatrijsku delatnost - vodeca sestra odse|

naziv zanimanja Naziv Skole
Vi§a medicinska sestra - vi§i medicinski tehni¢ar Medicinske viSa skola

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 2 god.

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odseka i
savremene nege bolesnika

saraduje sa Sefom odseka u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti odseka

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje strué¢nog rada i zdravstvene nege

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
sprovodi sterilizaciju i Cuvanje sterilnog materijala

izraduje predlog plana koris¢enja godi$njih odmora

na administrativnim poslovima odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najslozenije poslove iz svoje struke
-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i prac¢enje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Visa medicinska sestra / tehnicar u ostalim stacionarnim ustanovama koje obavljaju psihijatrijsku delatnost

naziv zanimanja Naziv Skole
Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehni¢ar Medicinske vi$a skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

Pored poslova, odnosno radnih zadataka medicinske sestre-tehni€ara na terapiji, nezi i ishrani bolesnika, obavlja i sledece
poslove:

specijalna nega medicinske tehnike, funkcionalne dijagnostike

preduzima najkomplikovanije medicinsko-tehnicke radnje

kontroliSe i obu€ava sestre u davanju novih lekova, rastvora i krvnih derivata

vr§i procenu struéne sposobnosti sestara i o istom obavestava glavnu sestru

vodi medicinsku dokumentaciju

ucestvuje u edukaciji za pripravnike i novoprimljene sestre iz medicinske struke

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Medicinska sestra / tehni€ar u ostalim stacionarnim ustanovama koje obavljaju psihijatrijsku delatnost - Glavna sestra odeljenj{

naziv zanimanja Naziv Skole
Medicinski tehnicar Medicinske srednja $kola

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehnickog osoblja prema potrebama odeljenja i
savremene nege bolesnika

saraduje sa nacelnikom odeljenja u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti u odeljenju

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovaraju¢e mere za pobolj$anje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koriS¢enja godi$njih odmora

predlaze odgovoraju¢e mere za poboljSanje organizacije rada, kao i struénog usavrSavanja

na organizaciji rada odeljenja radi 4 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najslozenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i praéenje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi
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Daktilograf

naziv zanimanja Naziv Skole
Ekonomski tehnicar Ekonomske srednja Skola
Medicinski tehnicar Medicinske srednja $kola
Maturant gimnazije Gimnazije srednja Skola
Potrebni uslovi: Stru¢ni ispit

Opis poslova:

-Obavlja poslove u skladu sa Zakonom, normativnim aktima | procedurama Ustanove

Obavezan je da se edukuje | ovladava novim znanjima | ve$tinama u smislu sprovodenja zakonskih
akata | propisa koji su vezani za delokrug rada

Vodi brigu o opremi | sredstvima za rad | odgovara za njegovu pravilnu upotrebu | racionalno kori§éenje
Vodi propisanu dokumentaciju

Pridzava se ku¢nog reda | Kodeksa poslovnog ponasanja zaposlenih

Pridrzava se mera propisanim Aktom o proceni rizika a radi o€uvanja bezbednosti | zdravlja na radu
Strogo postuje profesionalnu tajnu

Vodi administrativhe poslove organizacione jedinice u kojoj je rasporeden

Vodi glavni protokol hospitalizovanih bolesnika

Obraduje administrativni deo istorije bolesti | vodi arhivu istorije bolesti

Vr8i naplatu participacije i istu svakodnevno predaje finansijskoj sluzbi

Medicinska sestra / tehni¢ar u ostalim stacionarnim ustanovama koje obavljaju psihijatrijsku delatnost

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

Postuje | pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja
vrsi prijem pacijenata | trijazu bolesnika

pomaze lekaru pri pregledu bolesnika

instrumentira | asistira lekaru pri intervencijama

daje propisanu terapiju

priprema materijal | instrumente za sterilizaciju | steriliSe iste
vodi propisanu evidenciju | dokumentaciju bolesnika

vodi brigu o higijeni prostorija za rad

sprovodi zdravstveno-vaspitnead sa bolesnikom

vodi nadzor i odgovara za inventar za koji je zaduzena
Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladistenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

2.3.2. Odsek: Psihijatrija - dnevna bolnica
Doktor medicine specijalista uostalim stacionarnim ustanovama koje obavljaju psihijatrijsku delatnost - Sef odseka
naziv zanimanja Naziv Skole
Specijalista psihijatrije Medicinski fakultet
Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

organizuje rad na odseku u dogovoru sa nacelnikom i odgovora za stru¢an rad na odseku
-vrSi raspodelu poslova na odseku i kontrolu izvr§enja istih

stara se o kontinuitetu dijagnostike i le¢enja bolesnika na odseku

-odgovoran je za imovinu odseka i stara se za njegovu pravilnu upotrebu

-predlaze mere za racionalizaciju potro$nje lekova, sanitetskog i drugog materijala
-aktivno ucestvuje u izradi predloga Plana rada i Cenovnika zdravstvenih usluga
-preduzima mere i odgovoran je za primenu sanitarno-higijenskih mera zaposlenih
-na odseku zajedno sa nacelnikom organizuje permanentnu sluzbu

-u odsustnosti zamenjuje nacelnika odeljenja i reSava probleme koji ne trpe odlaganje
-na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena
obavlja poslove iz svoje struke

-Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Psiholog specijalista

naziv zanimanja Naziv Skole

Psiholog - specijalista Filozofski i filoloSki fakultet
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Potrebni uslovi: Specijalisticki ispit iz oblasti delatnosti Bolnice

Opis poslova:

obavlja preventivni rad i dijagnostiku (intervjui, testovi)

izraduje psiholoske nalaze

obavlja psihoterapiju sa pacijentom, porodicom i Sirom okolinom
daje samostalna misljenja i naloge iz svoje struke.

Doktor medicine subspecijalista u ostalim stacionarnim ustanovama koje obavljaju psihijatrijsku delatnost

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista psihijatrije Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo:

Opis poslova:

samostalno obavlja struéni rad u okviru svoje subspecijalizacije

vrSi konsultativne i konzilijarne preglede u okviru Organizacione jedinice

uéestvuje u radu ambulantne sluzbe

ucestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavrSavanju i prenoSenju ste€enog znanja i iskustava na druge

3 god.

Doktor medicine specijalista uostalim stacionarnim ustanovama koje obavljaju psihijatrijsku delatnost

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista psihijatrije Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja samostalno struéni rad u okvuru svoje specijalnosti

vr8i konsultativne i konzilijarne pregled

uéestvuje u radu ambulantne sluzbe

ucestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavrSavanju i prenoSenju ste€enog znanja i iskustava na druge

Doktor medicine

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:
vrSi poslove u okviru svoje struénosti pod kontrolom neposrednog rukovodioca
obavlja poslove trijaze pacijenata

Psiholog

naziv zanimanja Naziv Skole

Psiholog Filozofski i filolo8ki fakultet

Potrebni uslovi: Struéni ispit

Opis poslova:

pored redovnih poslova iz svoje struke radi i:

po potrebi uestvuje u ispitivanju intelektualnih sposobnosti, osobina i strukture li€nosti

vr§i informativne i savetodavne intervjue sa pacijentima i porodicom bolesnika, a po potrebi i Sire
obavlja stru¢ne i administrativne poslove iz domena svoje struke

ucestvuje u timskom radu

prati struénu literaturu i dostignuca i primenjuje ih u radu

predlaze mere za unapredenje svoje delatnosti

vr$i individualna psiholoSka ispitivanja bolesnika na stacionaru i dispanzeru za mentalno zdravlje

Defektolog

naziv zanimanja Naziv Skole

Defektolog Defektolo$ki fakultet fakultet
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Potrebni uslovi: Strucni ispit

Opis poslova:

Ucestvuje u radu multidiscipliniranog ima kroz timsku aktivnost, radi ostvarivanja zadataka primarne, se sekundarne i tercijalne
prevencije u oblasti unapredivanja mentalnog zdravlja dece i omladine

Ucestvuje na timskim sastancima i drugim oblicima timskog rada, obrazlazuéi i sprovodec¢i defektoloSka stanovista u vezi sa
zadacima na unapredivanju mentalnog zdravlja dece

Radi na sprovodenju sopstvenih zadataka proisteklih iz zajedni¢kog timskog programa, a pre svega u oblasti unapredivanja
mentalnog zdravlja, ranom otkrivanju, dijagnostikovanju, le€enju i mehabilitaciji mentalnih poremecaja dece i omladine

Vodi potrebnu dokumentaciju

Preduzima sve potrebne aktivnosti radi sopstvenog struénog osposobljavanja i podizanja nivoa stru¢nog rada

Ucestvuje u radu Komisije za razvrstavanje dece ometene u fizickom i psihi€kom razvoju

Fa medicinska sestra / tehnic¢ar u ostalim stacionarnim ustanovama koje obavljaju psihijatrijsku delatnost - vodeca sestra odse|
naziv zanimanja Naziv Skole
Vi§a medicinska sestra - vi§i medicinski tehni¢ar Medicinske viSa skola

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 2 god.
Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odseka i
savremene nege bolesnika

saraduje sa Sefom odseka u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti odseka

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje strué¢nog rada i zdravstvene nege

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
sprovodi sterilizaciju i Cuvanje sterilnog materijala

izraduje predlog plana koris¢enja godi$njih odmora

na administrativnim poslovima odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najslozenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i prac¢enje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Visa medicinska sestra / tehnicar u ostalim stacionarnim ustanovama koje obavljaju psihijatrijsku delatnost

naziv zanimanja Naziv Skole
Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehni¢ar Medicinske vi$a skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

Pored poslova, odnosno radnih zadataka medicinske sestre-tehni€ara na terapiji, nezi i ishrani bolesnika, obavlja i sledece
poslove:

specijalna nega medicinske tehnike, funkcionalne dijagnostike

preduzima najkomplikovanije medicinsko-tehnicke radnje

kontroliSe i obu€ava sestre u davanju novih lekova, rastvora i krvnih derivata

vr§i procenu struéne sposobnosti sestara i o istom obavestava glavnu sestru

vodi medicinsku dokumentaciju

ucestvuje u edukaciji za pripravnike i novoprimljene sestre iz medicinske struke

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Daktilograf
naziv zanimanja Naziv Skole
Ekonomski tehnicar Ekonomske srednja skola
Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola
Maturant gimnazije Gimnazije srednja Skola

Potrebni uslovi: Strucni ispit

Opis poslova:

-Obavlja poslove u skladu sa Zakonom, normativnim aktima | procedurama Ustanove

Obavezan je da se edukuje | ovladava novim znanjima | ve$tinama u smislu sprovodenja zakonskih
akata | propisa koji su vezani za delokrug rada

Vodi brigu o opremi | sredstvima za rad | odgovara za njegovu pravilnu upotrebu | racionalno kori§éenje
Vodi propisanu dokumentaciju

Pridzava se ku¢nog reda | Kodeksa poslovnog ponasanja zaposlenih

Pridrzava se mera propisanim Aktom o proceni rizika a radi o€uvanja bezbednosti | zdravlja na radu
Strogo postuje profesionalnu tajnu

Vodi administrativhe poslove organizacione jedinice u kojoj je rasporeden

Vodi glavni protokol hospitalizovanih bolesnika

Obraduje administrativni deo istorije bolesti | vodi arhivu istorije bolesti

Vr8i naplatu participacije i istu svakodnevno predaje finansijskoj sluzbi
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Medicinska sestra / tehnicar u ostalim stacionarnim ustanovama koje obavljaju psihijatrijsku delatnost

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnic¢ar Medicinske srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

Postuje | pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja
vrsi prijem pacijenata | trijazu bolesnika

pomaze lekaru pri pregledu bolesnika

instrumentira | asistira lekaru pri intervencijama

daje propisanu terapiju

priprema materijal | instrumente za sterilizaciju | steriliSe iste
vodi propisanu evidenciju | dokumentaciju bolesnika

vodi brigu o higijeni prostorija za rad

sprovodi zdravstveno-vaspitnead sa bolesnikom

vodi nadzor i odgovara za inventar za koji je zaduzena
Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladistenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

24. Odeljenje Infektologija

Doktor medicine subspecijalista u intenzivnoj nezi nivoa 2 - Sef odseka

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista kardiologije Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

- organizuje rad na odseku koji obuhvata rad sa pacijentima obolelim od Covid-19 i to odraslih i pedijatrijskih pacijenata, u
dogovoru sa nacelnikom

- odgovara za stru¢an rad na odseku

- vr$i raspodelu poslova na odseku i kontrolu izvrSenja istih

- stara se o kontinuitetu dijagnostike i leCenje bolesnika na odseku

- odgovoran je za imovinu odseka i stara se za njegovu pravilnu upotrebu

- preduzima mere i odgovoran je za primenu sanitarno-higijenskih mera zaposlenih

- na odseku zajedno sa nacelnikom organizuje permanentnu sluzbu

- u odsutnosti zamenjuje nacelnika odeljenja i reSava probleme koji ne trpe odlaganje

- obavlja poslove iz svoje struke

- kontroliSe i odgovara za trebovanje i evidentiranje utroSka, za popis i stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog
materijala i praéenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Doktor medicine specijalista na infektivnim odeljenjima - nacelnik odeljenja

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista infektologije Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

organizuje, rukovodi | vr§i nadzor nad radom odeljenja

koordinira rad odseka u okviru odeljenja, odnosno odeljenja u okviru
Organizacione jedinice sa drugim sluzbama | odeljenjima

vrSi raspodelu poslova uz kontrolu izvrSenja zadataka u svakodnevnom radu na
odeljenju

uéetvuje u izradi Plana rada | Cenovnika zdravstvenih usluga

osigurava kontinuitet dijagnostike | le€enja bolesnika na odeljenju

obezbeduje sprovodenje novih metoda u le¢enju bolesnika

ucestvuje u edukaciji kadrova

obavlja poslove iz svoje struke

na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena
obavlja poslove iz svoje struke po nalogu direktora.

U odsutnosti rukovodioca Sektora zamenijuje istog | reSava probleme koji ne
trpe odlaganje

Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Doktor medicine specijalista na infektivnim odeljenjima - Sef odseka Kovid-19

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista infektologije Medicinski fakultet
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

- organizuje rad na odseku koji obuhvata rad sa pacijentima obolelim od Covid-19 i to odraslih i pedijatrijskih pacijenata, u
dogovoru sa nacelnikom

- odgovara za stru¢an rad na odseku

- vr§i raspodelu poslova na odseku i kontrolu izvr$enja istih

- stara se o kontinuitetu dijagnostike i le€enje bolesnika na odseku

- odgovoran je za imovinu odseka i stara se za njegovu pravilnu upotrebu

- preduzima mere i odgovoran je za primenu sanitarno-higijenskih mera zaposlenih

- na odseku zajedno sa nacelnikom organizuje permanentnu sluzbu

- u odsutnosti zamenjuje nac¢elnika odeljenja i reSava probleme koji ne trpe odlaganje

- obavlja poslove iz svoje struke

- kontroliSe i odgovara za trebovanje i evidentiranje utroSka, za popis i stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog
materijala i pracenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Doktor medicine specijalista na infektivnim odeljenjima

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista infektologije Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja samostalno struéni rad u okvuru svoje specijalnosti

vr8i konsultativne i konzilijarne pregled

uéestvuje u radu ambulantne sluzbe

ucestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavrSavanju i prenoSenju ste€enog znanja i iskustava na druge

Doktor medicine specijalista na infektivnim odeljenjima

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja samostalno struéni rad u okvuru svoje specijalnosti

vr8i konsultativne i konzilijarne pregled

vrSi nadzor nad sprovodenjem Zakona o zdravstvenoj zastiti stanovniStva od zaraznih bolesti

vr$i nadzor sprovodenja po Programu Komisije za nadzor i praéenje bolnickih infekcija utvrdene prioritetne i specifi€ne ciljeve i
mere zastite od bolnickih infekcija (BI)

uéestvuje u uvodeniju i sprovodenju odredenih epidemioloskih procedura vezanih za sprec¢avanje Bl

vr$i nadzor nad prikupljanjem, obradom i analizom podataka o pojavi i u¢estalosti Bl i izveStava nadleznu komisiju i direktora
Ustanove

vr$i koordinaciju rada bolni¢kih odeljenja sa odeljenjem mikrobiologije

koordinira sa regionalnim Zavodom za javno zdravlje

vr$i nadzor i kontrolu nad upotrebom antibiotika

vr$i nadzor u sprovodenju incidence (1-3 meseca tokom godine)

vr§i periodi¢no izvestavanje o analizi stanja Bl i sanitarno-higijenskih uslova

vr$i nadzor nad medicinskom dokumentacijom i evidencijom u vezi sa Bl

vr$i liénu edukaciju i edukaciju zdravstvenih radnika iz higijensko-epidemioloske oblasti

za svoj rad odgovara Komisiji za pracenje i nadzor Bl i direktoru Ustanove

Doktor medicine

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja poslove predvidene Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika
u okviru svoje specijalizacije pod kontrolom mentora

obavlja poslove svoje struke uz saglasnost i kontrolu mentora

Doktor medicine - na specijalizaciji

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja poslove predvidene Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika
u okviru svoje specijalizacije pod kontrolom mentora

obavlja poslove svoje struke uz saglasnost i kontrolu mentora

Visa medicinska sestra / tehnicar na infektivhom odeljenju - glavna sestra odeljenja

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehni¢ar Medicinske vi$a Skola

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odeljenja i
savremene nege bolesnika

saraduje sa nacelnikom odeljenja u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti u odeljenju

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovaraju¢e mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i €uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koris¢enja godisnjih odmora

predlaze odgovoraju¢e mere za pobolj$anje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada odeljenja radi 4 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i prac¢enje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi

Visa medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolni¢kim odeljenjima - vodec¢a sestra odseka

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehnicar Medicinske visa $kola

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odseka i
savremene nege bolesnika

saraduje sa Sefom odseka u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti odseka

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i €uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koris¢enja godisnjih odmora

predlaze odgovaraju¢e mere za pobolj$anje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i pra¢enje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Visa medicinska sestra / tehni¢ar na infektivnom odeljenju

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehnicar Medicinske visa $kola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

Pored poslova, odnosno radnih zadataka medicinske sestre-tehni¢ara na terapiji, nezi i ishrani bolesnika, obavlja i sledece
poslove:

specijalna nega medicinske tehnike, funkcionalne dijagnostike

preduzima najkomplikovanije medicinsko-tehnicke radnje

kontroliSe i obu€ava sestre u davanju novih lekova, rastvora i krvnih derivata

vr§i procenu struéne sposobnosti sestara i o istom obavestava glavnu sestru

vodi medicinsku dokumentaciju

ucestvuje u edukaciji za pripravnike i novoprimljene sestre iz medicinske struke

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Medicinska sestra / tehni¢ar na infektivnom odeljenju

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinska sestra Medicinske srednja $kola
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

- Vr8i pasivan epidemiolo$ki nadzor na odeljenjima bolnice

- Prikuplja podatke po standardizovanom obrascu za pracenje HI

- UCestvuje u svim procedurama prevencije IHI koje predlaze Komisija za sprecavanje IHI bolnice

- Prati vakcinalni status zaposlenih u bolnici

- Pracenje primene preporuka, postupaka i mera za prevenciju i suzbijanje bolni¢kih infekcija

- Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroSka, stanja zaliha i
skladistenje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala.

Medicinska sestra / tehni¢ar na infektivhom odeljenju - Glavha sestra odeljenja

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo:

Opis poslova:
postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

3 god.

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehnickog osoblja prema potrebama odeljenja i

savremene nege bolesnika

saraduje sa nacelnikom odeljenja u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti u odeljenju
odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovaraju¢e mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog

vodi nadzor nad sterilizacijom i €uvanjem sterilnog materijala
izraduje predlog plana koris¢enja godisnjih odmora
predlaze odgovoraju¢e mere za pobolj$anje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada odeljenja radi 4 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i pra¢enje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u

organizacionoj jedinici kojom rukovodi

Daktilograf
naziv zanimanja Naziv Skole
Ekonomski tehnicar Ekonomske srednja Skola
Medicinski tehnicar Medicinske srednja $kola
Maturant gimnazije Gimnazije srednja Skola

Potrebni uslovi: Stru¢ni ispit

Opis poslova:

-Obavlja poslove u skladu sa Zakonom, normativnim aktima | procedurama Ustanove

Obavezan je da se edukuje | ovladava novim znanjima | ve$tinama u smislu sprovodenja zakonskih
akata | propisa koji su vezani za delokrug rada

Vodi brigu o opremi | sredstvima za rad | odgovara za njegovu pravilnu upotrebu | racionalno kori§éenje
Vodi propisanu dokumentaciju

Pridzava se ku¢nog reda | Kodeksa poslovnog ponasanja zaposlenih

Pridrzava se mera propisanim Aktom o proceni rizika a radi o€uvanja bezbednosti | zdravlja na radu
Strogo postuje profesionalnu tajnu

Vodi administrativhe poslove organizacione jedinice u kojoj je rasporeden

Vodi glavni protokol hospitalizovanih bolesnika

Obraduje administrativni deo istorije bolesti | vodi arhivu istorije bolesti

Vr8i naplatu participacije i istu svakodnevno predaje finansijskoj sluzbi

Medicinska sestra / tehni¢ar u ambulanti

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnic¢ar Medicinske srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

Postuje | pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja
vrsi prijem pacijenata | trijazu bolesnika

pomaze lekaru pri pregledu bolesnika

instrumentira | asistira lekaru pri intervencijama

daje propisanu terapiju

priprema materijal | instrumente za sterilizaciju | steriliSe iste
vodi propisanu evidenciju | dokumentaciju bolesnika

vodi brigu o higijeni prostorija za rad

sprovodi zdravstveno-vaspitnead sa bolesnikom

vodi nadzor i odgovara za inventar za koji je zaduzena

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladistenje lekova, medicinskih

sredstava i sanitetskog materijala.
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Medicinska sestra / tehni¢ar na infektivhom odeljenju

naziv zanimanja Naziv Skole
Medicinski tehnic¢ar Medicinske srednja Skola
Medicinska sestra Medicinske srednja $kola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

VrSi pasivan epidemioloski nadzor na odeljenjima bolnice

Prikuplja podatke po standardizovanom obrascu za pracenje IHI
Ucestvuje u svim procedurama prevencije IHI koje predlaze Komisija za
sprecavanje IHI Bolnice

Prati vakcinalni status zaposlenih u bonici

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih

sredstava i sanitetskog materijala.

2.4.1. Odsek: Prevencija isuzbijanje bolnic¢kih infekcija

Doktor medicine specijalista na infektivnim odeljenjima

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista imunologije Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo:

Opis poslova:

organizuje rad na odseku u dogovoru sa nacelnikom i odgovora za stru¢an rad na odseku
vr$i raspodelu poslova na odseku i kontrolu izvrSenja istih

odgovoran je za imovinu odseka i stara se za njegovu pravilnu upotrebu

predlaze mere za racionalizaciju potro$nje lekova, sanitetskog i drugog materijala

aktivno uc€estvuje u izradi predloga Plana rada i Cenovnika zdravstvenih usluga
preduzima mere i odgovoran je za primenu sanitarno-higijenskih mera zaposlenih na odseku
zajedno sa nacelnikom organizuje permanentnu sluzbu

na poslovima organizacije rada odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena

obavlja poslove iz svoje struke

Nadzire, kontroliSe i odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis i stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi

3 god.

Visi sanitarni tehni¢ar/sanitarno-ekoloski inzenjer - koordinator

naziv zanimanja Naziv Skole

Sanitarni inzenjer - diplomirani Ostali fakulteti i visoke Skole fakultet

Potrebni uslovi: Struéni ispit Radno iskustvo:

Opis poslova:
- poStuje i pridrzava se Poslovnog kodeksa i Kuénog reda ustanove;
- postuje i pridrzava se vazecih propisa i usvojenih procedura;
- vr$i edukaciju zaposlenih u vezi sanitarno higijenskih mera
- planira i organizuje uzimanje uzoraka za ispitivanje na mikrobioloSku i hemijsku analizu
- organizuje sprovodenje mera za sprecavanje zaraznih bolesti
- organizuje sprovodenje mera dezinfekcije, dezinsekcije i deratizacije
- vr$i nadzor nad upravljanjem, razdvajanjem i distribucijom infektivnog medicinskog otpada
- obavlja sanitarno-higijenski pregled objekata i vr$i kontrolu sanitarno higijenskog stanja objekata
- vr§i kontrolu i ocenu nacina prijema, skladistenja i distribucije namirnica,
- saraduje sa okruznim Zavodom za javno zdravlje;
- obavezan je da vodi evidenciju i prijavljavanje akcidenata zaposlenih, o ¢emu
obavestava i lice za bezbednost i zdravlje na radu
- saraduje sa inspekcijom za sanitarni nadzor i organizuje sprovodenje mera sanitarne inspekcije
- planira, obavestava i kontroliSe vakcinaciju zaposlenih
- vrSi upucivanje radnika na obavljanje zdravstenih pregleda za odredene kategorije zaposlenih i
drugih lica

3 god.

Visa medicinska sestra / tehni¢ar na infektivhom odeljenju-Vodec¢a sestra odseka

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehnicar Medicinske visa $kola
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema
potrebama odseka

- saraduje sa Sefom odseka u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti odseka

- odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

- stara se o sprovodenju kuénog reda

- predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

- sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu vakcina, aparata i ostalog potroSnog materijala i stara se o
blagovremenoj nabavci istog

- vodi nadzor nad sterilizacijom i uvanjem sterilnog materijala

- izraduje predlog plana kori§éenja godiSnjih odmora

- predlaze odgovoraju¢e mere za poboljSanje organizacije rada, kao i struénog usavrSavanja

- na organizaciji rada odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najslozenije poslove
iz svoje struke:

- vrSi pasivan epidemioloski nadzor na odeljenjima bolnice

- prikuplja podatke po standardizovanom obrascu za praéenje bolnickih infekcija

- u€estvuje u svim procedurama prevencije bolnickih infekcija koje predlaze Komisija za prevenciju i
suzbijanje bolni¢kih infekcija Bolnice

- uzimanje iobrada bioloSkog materijala (krv i brisevi)

- prati vakcinalni status zaposlenih u bonici.

SARADNIK ZA SANITARNU KONTROLU

naziv zanimanja Naziv Skole

Sanitarni ekolog Ostale viSe Skole viSa Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

-postuje i pridrzava se Poslovnog kodeksa i Kuénog reda ustanove;

-postuje i pridrzava se vazecih propisa i usvojenih procedura;

-vr8i edukaciju zaposlenih u vezi sanitarno higijenskih mera

-uzimanje uzoraka, evidentiranje nutritivnih mikrobioloskih analiza gotovih proizvoda kuhinje, uredaja, opreme, namestaja i
pribora koji se koristi prilikom obavljanja delatnosti kuhinje i rezultate analiza prosleduje odgovornom licu kuhinje.

-uzimanje i evidentiranje uzimanja mikrobioloskih i hemijskih analiza vode na odeljenjima i rezultate analiza prosleduje
odgovornim licima odeljenja

-uzimanje uzoraka i evidentiranje mikrobioloSkih i hemijskih analiza otpadne vode i rezultate analiza prosleduje odgovornom licu
za rukovodenje medicinskim otpadom;

-uzimanje uzoraka i evidentiranje mikrobioloskih analiza vazduha i rezultate analiza prosleduje diplomiranom sanitarnom inzenjeru
-vodi evidenciju, obavestavanje i izveStavanje izvrSenih sanitarnih pregleda,

-vrSi proveru izvrSenja nalozenih sanitarno higijenskih mera, podnosi izvestaj diplomoranom sanitarnom inzenjeru

-kontrolise rad DDD sluzbe i vodi evidenciju

-evidentira podatke o polozenim kursevima higijene zaposlenih

-kontroli$e higijenu u bolni¢kim objektima i krugu bolnice, pravilnost i pravovremenost upotrebe higijenskih sredstava za pranje,
dezinfekciju i izvesStava diplomiranog sanitarnog inzenjera

-vr§i nadzor nad upravljanjem, razdvajanjem i distribucijom infektivnog medicinskog otpada-

-obavezan je da vodi evidenciju i prijavljavanje akcidenata zaposlenih, o ¢emu

obavestava i lice za bezbednost i zdravlje na radu

Visa medicinska sestra / tehnic¢ar na infektivhom odeljenju

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehni¢ar Medicinske vi$a skola
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Potrebni uslovi: Strucni ispit

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja
sprovodi negu, le€enje i ishranu bolesnika po propisanim medicinskim procedurama
brine se o prijemu i otpustu bolesnika

vodi osnovnu medicinsku dokumentaciju i evidenciju bolesnika
sprovodi terapiju po nalogu i nadzoru lekara

nadzire i kontroliSe zddravstveno stanje i ponaSanje bolesnika
priprema i prati bolesnika za razne dijagnostic¢ke pretrage
sprovodi higijensko - epidemioloske mere kod bolesnika
sprovodi mere na spre€avanju pojave intrahospitalne infekcije
priprema bolesnike i bolesni¢ku dokumentaciju za vizitu

uzima i distribuira bioloski materijal

sprovodi i kontroliSe ku¢ni red

sprovodi zdravstveno-vaspitni rad sa bolesnikom

sprovodi i kontroliSe sterilnosst materijala i instrumenata
ucestvuje u prevozu umrlih

asistira lekaru pri izvodenju dijagnostickih postupaka i procedura
obavezan-na je da se struéno usavrSava

popotrebi inalogu rukovodioca radi u ambulanti

odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Medicinska sestra / tehni¢ar na infektivhom odeljenju

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinska sestra Medicinske srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

- poStuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema
potrebama odseka

- saraduje sa Sefom odseka u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti odseka

- odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

- stara se o sprovodenju kuénog reda

- predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

- sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu vakcina, aparata i ostalog potroSnog materijala i stara se o
blagovremenoj nabavci istog

- vodi nadzor nad sterilizacijom i uvanjem sterilnog materijala

- izraduje predlog plana kori§éenja godiSnjih odmora

- predlaze odgovorajué¢e mere za poboljSanje organizacije rada, kao i struénog usavrSavanja

- na organizaciji rada odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najslozenije poslove
iz svoje struke:

- vrsi pasivan epidemioloski nadzor na odeljenjima bolnice

- prikuplja podatke po standardizovanom obrascu za praéenje bolnickih infekcija

- u€estvuje u svim procedurama prevencije bolnickih infekcija koje predlaze Komisija za prevenciju i
suzbijanje bolni¢kih infekcija Bolnice

- uzimanje iobrada bioloSkog materijala (krv i brisevi)

- prati vakcinalni status zaposlenih u bonici.

Medicinska sestra / tehni¢ar na infektivhom odeljenju

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinska sestra Medicinske srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

VrSi pasivan epidemiolo$ki nadzor na odeljenjima bolnice

Prikuplja podatke po standardizovanom obrascu za pracenje IHI

Ucestvuje u svim procedurama prevencije IHI koje predlaze Komisija za

spre€avanje IHI Bolnice

Prati vakcinalni status zaposlenih u bonici

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

2.5. Odeljenje Dermatovenerologija

Doktor medicine specijalista na bolnickom odeljenju i u specijalistickoj ambulanti - nacelnik odeljenja

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista dermatovenerologije Medicinski fakultet
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

organizuje, rukovodi | vr§i nadzor nad radom odeljenja

koordinira rad odseka u okviru odeljenja, odnosno odeljenja u okviru
Organizacione jedinice sa drugim sluzbama | odeljenjima

vr§i raspodelu poslova uz kontrolu izvrSenja zadataka u svakodnevnom radu na
odeljenju

ucetvuje u izradi Plana rada | Cenovnika zdravstvenih usluga

osigurava kontinuitet dijagnostike | lecenja bolesnika na odeljenju

obezbeduje sprovodenje novih metoda u le€enju bolesnika

u€estvuje u edukaciji kadrova

obavlja poslove iz svoje struke

na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena
obavlja poslove iz svoje struke po nalogu direktora.

U odsutnosti rukovodioca Sektora zamenijuje istog | reSava probleme koji ne
trpe odlaganje

- Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroSka,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Doktor medicine specijalista na bolnickom odeljenju i u specijalistickoj ambulanti

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista dermatovenerologije Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja samostalno struéni rad u okviru svoje specijalnosti

vr$i konsultativne i konzilijarne preglede u okviru Organizacione jedinice
ucestvuje u radu ambulantne sluzbe

uéestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike

permanentno radi na struénom usavr$avanju i preno$enju steéenog znanja i iskustava na druge

Doktor medicine - na specijalizaciji

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja poslove predvidene Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika

u okviru svoje specijalizacije pod kontrolom mentora
obavlja poslove svoje struke uz saglasnost i kontrolu mentora

Visa medicinska sestra / tehnic¢ar na ostalim bolni¢kim odeljenjima - glavna sestra odeljenja

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehnicar Medicinske visa $kola

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo:

Opis poslova:
postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

3 god.

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehnickog osoblja prema potrebama odeljenja i

savremene nege bolesnika

saraduje sa nacelnikom odeljenja u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti u odeljenju
odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za pobolj$anje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog

vodi nadzor nad sterilizacijom i uvanjem sterilnog materijala
izraduje predlog plana koriS¢enja godi$njih odmora
predlaze odgovoraju¢e mere za poboljSanje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada odeljenja radi 4 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najslozenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i praéenje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u

organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Visa medicinska sestra / tehnic¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehni¢ar Medicinske vi$a Skola
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

Pored poslova, odnosno radnih zadataka medicinske sestre-tehnicara na terapiji, nezi i ishrani bolesnika, obavlja i sledece

poslove:

specijalna nega medicinske tehnike, funkcionalne dijagnostike

preduzima najkomplikovanije medicinsko-tehni¢ke radnje

kontroliSe i obu€ava sestre u davanju novih lekova, rastvora i krvnih derivata
vrSi procenu struéne sposobnosti sestara i o istom obavestava glavnu sestru
vodi medicinsku dokumentaciju

ucestvuje u edukaciji za pripravnike i novoprimljene sestre iz medicinske struke

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroSka, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih

sredstava i sanitetskog materijala.

Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima - Glavha sestra odeljenja

naziv zanimanja Naziv Skole
Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola
Medicinska sestra Medicinske srednja $kola
Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:
postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehnickog osoblja prema potrebama odeljenja i

savremene nege bolesnika

saraduje sa nacelnikom odeljenja u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti u odeljenju
odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog

vodi nadzor nad sterilizacijom i uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koriS¢enja godi$njih odmora

predlaze odgovoraju¢e mere za poboljSanje organizacije rada, kao i stru€énog usavr§avanja

na organizaciji rada odeljenja radi 4 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najslozenije poslove iz svoje struke
-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i praéenje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u

organizacionoj jedinici kojom rukovodi

REFERENT ZA PRAVNE, KADROVSKE | ADMINISTRATIVNE POSLOVE - NA ODELJENJU

naziv zanimanja Naziv Skole
Ekonomski tehnicar Ekonomske srednja Skola
Medicinski tehnic¢ar Medicinske srednja Skola
Maturant gimnazije Gimnazije srednja Skola
Potrebni uslovi: Struéni ispit

Opis poslova:

Obavlja poslove u skladu sa Zakonom, normativnim aktima i procedurama Ustanove

Obavezan je da se edukuje i ovladava novim znanjima | vestinama u smislu sprovodenja zakonskih
akata | propisa koji su vezani za delokrug rada

Vodi administrativne poslove organizacione jedinice u kojoj je rasporeden

Vodi glavni protokol hospitalizovanih bolesnika

Strogo postuje profesionalnu tajnu

Obezbeduje pravovremen prenos informacija

Obraduje administrativni deo istorije bolesti

Obavlja sve poslove arhiviranja dokumentacije nastale u okviru odeljenja / aluzbe

Vodi ra¢una o éuvanju i zastiti registraturskog materijala

VrSi naplatu participacije i istu svakodnevno predaje finansijskoj sluzbi

VrSi naplatu participacije i istu svakodnevno predaje finansijskoj sluz

Vodi brigu o opremi | sredstvima za rad | odgovara za njegovu pravilnu upotrebu i racionalno koris¢enje
PridZzava se ku¢nog reda | Kodeksa poslovnog ponasanja zaposlenih

Pridrzava se mera propisanim Aktom o proceni rizika a radi o€uvanja bezbednosti | zdravlja na radu
Za svoj rad odgorara neposrednom rukovodiocu

Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolni¢kim odeljenjima

naziv zanimanja Naziv Skole
Medicinski tehnicar Medicinske srednja $kola
Medicinska sestra Medicinske srednja $kola
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

postuje | pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

sprovodi negu, le€enje | ishranu bolesnika po propisanim medicinskim procedurama
brine se o prijemu | otpustu bolesnika

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju | evidenciju pacijenata

sprovodi terapiju po nalogu | nadzoru lekara

nadzire | kontroliSe zdravstveno stanje | ponaSanje bolesnika

priprema bolesnika za razne dijagnosticke pretrage

sprovodi higijensko-epidemioloSke mere kod bolesnika

sprovodi mere na spre€avanju pojave intrahospiralne infekcije

priprema bolesnike | bolestnicku dokumentaciju za vizitu

uzima | distribuira bioloSki materijal, brine o utrosku

sprovodi i kontroliSe kuéni red

sprovodi zdravstveno-vaspitni rad sa bolesnikom

konstroliSe i stara se o ispravnosti pribora i aparata za rad

asistira lekaru pri izvodenju dijagnostickih postupaka i procedura
obavezan-na je da se struéno usavrSava

po potrebi | nalogu neoposrednog rukovidioca radi u ambulanti ili na Salteru
Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladistenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

3. Sektor Hirurske grane medicine

Doktor medicine specijalista u urgentnim sluzbama i reanimaciji - rukovodilac sektora

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 5 god.

Opis poslova:

organizuje, rukovodi | vr§i nadzor nad radom Sektora

koordinira radom odeljenja u okviru sektora, odnosno sektora sa ostalim

organizacionim jedinicama u okviru Opste bolnice

vrSi raspodelu poslova | kontrolu izvr§enja zadataka u svakodnevnom radu Sektora

osigurava kontinuitet dijagnostike | le¢enja bolesnika u Sektoru

obezbeduje sprovodenje novih metoda u le€enju bolesnika

u€estvuje u edukaciji kadrova

odgovoran je za organizaciju rada | blagovremeno dostavljanje Plana rada, Plana kadrova, Plana godi$njih odmora, Predloge
cenovnika | drugih akata Sektora u saradnji sa nacelnicima | glavnhom sestrom Sektora.

ZaduZen je za pravilno primenjivanje zdravstveno-sanitarnih mera kod zaposlenih brine se da odnosi zaposlenih prema
bolesnicima budu u skladu sa nacelima medicinske etike

odgovoran je za stru¢ni rad u Sektoru | predlaze mere za unapredenije istog

stara se o sprovodenju zakljuéaka Strué¢nog kolegijuma Stru¢nog saveta | direktora

odgovoran je za racionalnu potro$nju lekova | sanitetskog materijala | predlaze mere za njihovu racionalizaciju
odgovoran je za imovinu Sektora | njegovu pravilnu upotrebu

brine se o0 obezbedenju permanentnosti Sektora

na poslovima organizacije rada Sektora radi 3 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja poslove iz svoje struke
Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Visa medicinska sestra / tehnic¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima -glavna sestra sektora

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehni¢ar Medicinske vi$a skola
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Potrebni uslovi: Licenca
Opis poslova:
postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama Sektora i

savremene nege bolesnika

saraduje sa rukovodiocem Sektora u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti u Sektoru
odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog

vodi nadzor nad sterilizacijom i Cuvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog Plana kori§¢enja godiSnjih odmora

predlaze odgovorajuée mere za pobolj$anje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada Sektora radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroSka,skladiStenje i za popis i pracenje stanja zaliha lekova,
medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi

Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima - glavha sestra sektora

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo:

Opis poslova:
postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

5 god.

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehnickog osoblja prema potrebama Sektora i

savremene nege bolesnika

saraduje sa rukovodiocem Sektora u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti u Sektoru
odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog

vodi nadzor nad sterilizacijom i uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog Plana koriS¢enja godi$njih odmora

predlaze odgovoraju¢e mere za poboljSanje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada Sektora radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najslozenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroSka,skladiStenje i za popis i prac¢enje stanja zaliha lekova,
medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi

3.1. Odeljenje Opsta hirurgija

Doktor medicine specijalista u operacionim salama - nacelnik odeljenja

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista opste hirurgije Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo:

Opis poslova:

organizuje, rukovodi | vr§i nadzor nad radom odeljenja

koordinira rad odseka u okviru odeljenja, odnosno odeljenja u okviru
Organizacione jedinice sa drugim sluzbama | odeljenjima

vrSi raspodelu poslova uz kontrolu izvr§enja zadataka u svakodnevnom radu na
odeljenju

uéetvuje u izradi Plana rada | Cenovnika zdravstvenih usluga

osigurava kontinuitet dijagnostike | le€enja bolesnika na odeljenju

obezbeduje sprovodenje novih metoda u le¢enju bolesnika

ucestvuje u edukaciji kadrova

obavlja poslove iz svoje struke

na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena
obavlja poslove iz svoje struke po nalogu direktora.

U odsutnosti rukovodioca Sektora zamenijuje istog | reSava probleme koji ne
trpe odlaganje

Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

3 god.

Doktor medicine

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja poslove predvidene Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika

u okviru svoje specijalizacije pod kontrolom mentora
obavlja poslove svoje struke uz saglasnost i kontrolu mentora

Doktor medicine - na specijalizaciji

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja poslove predvidene Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika

u okviru svoje specijalizacije pod kontrolom mentora
obavlja poslove svoje struke uz saglasnost i kontrolu mentora

Daktilograf
naziv zanimanja Naziv Skole
Ekonomski tehnicar Ekonomske srednja Skola
Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola
Maturant gimnazije Gimnazije srednja Skola

Potrebni uslovi: Struéni ispit

Opis poslova:

-Obavlja poslove u skladu sa Zakonom, normativnim aktima | procedurama Ustanove

Obavezan je da se edukuje | ovladava novim znanjima | veStinama u smislu sprovodenja zakonskih
akata | propisa koji su vezani za delokrug rada

Vodi brigu o opremi | sredstvima za rad | odgovara za njegovu pravilnu upotrebu | racionalno kori§éenje
Vodi propisanu dokumentaciju

PridZzava se ku¢nog reda | Kodeksa poslovnog ponasanja zaposlenih

Pridrzava se mera propisanim Aktom o proceni rizika a radi o¢uvanja bezbednosti | zdravlja na radu
Strogo postuje profesionalnu tajnu

Vodi administrativne poslove organizacione jedinice u kojoj je rasporeden

Vodi glavni protokol hospitalizovanih bolesnika

Obraduje administrativni deo istorije bolesti | vodi arhivu istorije bolesti

Vrsi naplatu participacije i istu svakodnevno predaje finansijskoj sluzbi

3.1.2. Odsek: Opsta hirurgija
Doktor medicine specijalista u operacionim salama - nacelnik odeljenja
naziv zanimanja Naziv Skole
Specijalista opSte hirurgije Medicinski fakultet
Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

organizuje, rukovodi | vr§i nadzor nad radom odeljenja

koordinira rad odseka u okviru odeljenja, odnosno odeljenja u okviru
Organizacione jedinice sa drugim sluzbama | odeljenjima

vr§i raspodelu poslova uz kontrolu izvrSenja zadataka u svakodnevnom radu na
odeljenju

ucetvuje u izradi Plana rada | Cenovnika zdravstvenih usluga

osigurava kontinuitet dijagnostike | leCenja bolesnika na odeljenju

obezbeduje sprovodenje novih metoda u le€enju bolesnika

u€estvuje u edukaciji kadrova

obavlja poslove iz svoje struke

na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena
obavlja poslove iz svoje struke po nalogu direktora.

U odsutnosti rukovodioca Sektora zamenijuje istog | reSava probleme koji ne
trpe odlaganje

Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Doktor medicine specijalista u operacionim salama - Sef odseka

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista opste hirurgije Medicinski fakultet
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

organizuje rad na odseku u dogovoru sa nacelnikom i odgovora za stru€an rad na odseku
-vrSi raspodelu poslova na odseku i kontrolu izvr§enja istih

stara se o kontinuitetu dijagnostike i le€enja bolesnika na odseku

-odgovoran je za imovinu odseka i stara se za njegovu pravilnu upotrebu

-predlaze mere za racionalizaciju potro$nje lekova, sanitetskog i drugog materijala
-aktivno ucestvuje u izradi predloga Plana rada i Cenovnika zdravstvenih usluga
-preduzima mere i odgovoran je za primenu sanitarno-higijenskih mera zaposlenih
-na odseku zajedno sa nac¢elnikom organizuje permanentnu sluzbu

-u odsustnosti zamenjuje nacéelnika odeljenja i reSava probleme koji ne trpe odlaganije
-na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena
obavlja poslove iz svoje struke

-Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Doktor medicine subspecijalista u operacionim salama

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista opste hirurgije Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

samostalno obavlja struéni rad u okviru svoje subspecijalizacije

vrSi konsultativne i konzilijarne preglede u okviru Organizacione jedinice

uéestvuje u radu ambulantne sluzbe

ucestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavrSavanju i prenoSenju ste€enog znanja i iskustava na druge

Doktor medicine specijalista u operacionim salama

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista opste hirurgije Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja samostalno struéni rad u okviru svoje specijalnosti

vr$i konsultativne i konzilijarne preglede

uéestvuje u radu ambulantne sluzbe

ucestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavrSavanju i prenoSenju ste€enog znanja i iskustava na druge

Doktor medicine specijalista na bolnickom odeljenju i u specijalistickoj ambulanti

naziv zanimanja Naziv Skole
Specijalista opste hirurgije Medicinski fakultet
Potrebni uslovi: Specijalisticki ispit iz oblasti delatnosti Bolnice

Opis poslova:

obavlja samostalno stru¢ni rad u okvuru svoje specijalnosti

vr8i konsultativne i konzilijarne pregled

uéestvuje u radu ambulantne sluzbe

ucestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavrSavanju i prenoSenju ste€enog znanja i iskustava na druge

Doktor medicine specijalista u operacionim salama - nacelnik odeljenja

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

organizuje, rukovodi | vr§i nadzor nad radom odeljenja

koordinira rad odseka u okviru odeljenja, odnosno odeljenja u okviru
Organizacione jedinice sa drugim sluzbama | odeljenjima

vr§i raspodelu poslova uz kontrolu izvrSenja zadataka u svakodnevnom radu na
odeljenju

ucetvuje u izradi Plana rada | Cenovnika zdravstvenih usluga

osigurava kontinuitet dijagnostike | lecenja bolesnika na odeljenju

obezbeduje sprovodenje novih metoda u le€enju bolesnika

u€estvuje u edukaciji kadrova

obavlja poslove iz svoje struke

na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena
obavlja poslove iz svoje struke po nalogu direktora.

U odsutnosti rukovodioca Sektora zamenijuje istog | reSava probleme koji ne
trpe odlaganje

Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Doktor medicine

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:
vr§i poslove u okviru svoje struénosti pod kontrolom neposrednog rukovodioca
obavlja poslove trijaze pacijenata

Doktor medicine - na specijalizaciji

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja poslove predvidene Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika

u okviru svoje specijalizacije pod kontrolom mentora
obavlja poslove svoje struke uz saglasnost i kontrolu mentora

Visa medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima - vodeca sestra odseka

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehni¢ar Medicinske vi$a skola

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo:

Opis poslova:
postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

3 god.

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odseka i

savremene nege bolesnika

saraduje sa Sefom odseka u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti odseka
odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog

vodi nadzor nad sterilizacijom i uvanjem sterilnog materijala
izraduje predlog plana koriS¢enja godi$njih odmora
predlaze odgovaraju¢e mere za poboljSanje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najslozenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i praéenje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u

organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Visa medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehni¢ar Medicinske vi$a skola
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

planira i pravi program za zdravstvenu negu

sprovodi program za edukaciju medicinskih sestara u ustanovi

razvija organizacionu strukturu radnih procesa i rezultata za Sto

efikasnije delovanje sluzbe zdravstvene nege,

vodi, organizuje i vrS§i nadzor nad izvodenjem programa za pripravnike

zdravstvene nege

uvodi, saraduje i vr§i nadzor nad novim metodama rada u zdravstvenoj Ustanovi

Sprovodi proveru usvojenog Plana

obavezna je da prati novine iz delokruga zdravstvene nege i drugih oblasti vezanih za svoju struku
kordinira rad odseka i saraduje sa drugim organizacionim jedinicama i Glavhom sestrom bolnice
Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroSka, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima - Vodec¢a sestra odseka

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja $kola

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

Postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odseka i
savremene nege bolesnika

saraduje sa rukovodiocem sektora u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti odseka

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koriS¢enja godi$njih odmora

predlaze odgovoraju¢e mere za poboljSanje organizacije rada, kao i struénog usavrSavanja

na organizaciji rada odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najslozenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroSka, skladiStenje i za popis i pracenje stanja zaliha lekova,
medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi

Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima - Glavha sestra odeljenja

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.
Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama Sektora i
savremene nege bolesnika

saraduje sa rukovodiocem Sektora u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti u Sektoru

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i €uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog Plana kori§¢enja godiSnjih odmora

predlaze odgovorajuée mere za pobolj$anje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada Sektora radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroSka,skladiStenje i za popis i pracenje stanja zaliha lekova,
medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi

Daktilograf
naziv zanimanja Naziv Skole
Ekonomski tehnicar Ekonomske srednja skola
Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola
Maturant gimnazije Gimnazije srednja Skola
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Potrebni uslovi: Strucni ispit

Opis poslova:

-Obavlja poslove u skladu sa Zakonom, normativnim aktima | procedurama Ustanove

Obavezan je da se edukuje | ovladava novim znanjima | ve$tinama u smislu sprovodenja zakonskih
akata | propisa koji su vezani za delokrug rada

Vodi brigu o opremi | sredstvima za rad | odgovara za njegovu pravilnu upotrebu | racionalno kori§éenje
Vodi propisanu dokumentaciju

Pridzava se ku¢nog reda | Kodeksa poslovnog ponasanja zaposlenih

Pridrzava se mera propisanim Aktom o proceni rizika a radi o€uvanja bezbednosti | zdravlja na radu
Strogo postuje profesionalnu tajnu

Vodi administrativhe poslove organizacione jedinice u kojoj je rasporeden

Vodi glavni protokol hospitalizovanih bolesnika

Obraduje administrativni deo istorije bolesti | vodi arhivu istorije bolesti

Vr8i naplatu participacije i istu svakodnevno predaje finansijskoj sluzbi

Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolni¢kim odeljenjima

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja $kola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

postuje | pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

sprovodi negu, lecenje | ishranu bolesnika po propisanim medicinskim procedurama
brine se o prijemu | otpustu bolesnika

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju | evidenciju pacijenata

sprovodi terapiju po nalogu | nadzoru lekara

nadzire | kontroliS§e zdravstveno stanje | ponasanje bolesnika

priprema bolesnika za razne dijagnostic¢ke pretrage

sprovodi higijensko-epidemioloSke mere kod bolesnika

sprovodi mere na spreavanju pojave intrahospiralne infekcije

priprema bolesnike | bolestni¢ku dokumentaciju za vizitu

uzima | distribuira bioloSki materijal, brine o utrosku

sprovodi i kontroliSe ku¢ni red

sprovodi zdravstveno-vaspitni rad sa bolesnikom

konstroliSe i stara se o ispravnosti pribora i aparata za rad

asistira lekaru pri izvodenju dijagnostickih postupaka i procedura

obavezan-na je da se struéno usavrSava

po potrebi | nalogu neoposrednog rukovidioca radi u ambulanti ili na Salteru
Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima - Rukovaoc apoteke

naziv zanimanja Naziv Skole
Medicinski tehnicar Administrativno-upravne srednja $kola
Potrebni uslovi: Struéni ispit

Opis poslova:

prijavljuje potrebu za lekovima na osnovu trebovanja odeljenja i odseka

vrSi nabavku i distribuciju trebovanih lekova i potroSnog medicinskog i sanitetskog materijala

vodi propisanu dokumentaciju

sacinjava mesecni izvestaj zaliha

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

3.2. Odeljenje Ortopedija sa traumatologijom

Doktor medicine specijalista u operacionim salama - nacelnik odeljenja

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista ortopedije Medicinski fakultet
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

organizuje, rukovodi | vr§i nadzor nad radom odeljenja

koordinira rad odseka u okviru odeljenja, odnosno odeljenja u okviru
Organizacione jedinice sa drugim sluzbama | odeljenjima

vr§i raspodelu poslova uz kontrolu izvrSenja zadataka u svakodnevnom radu na
odeljenju

ucetvuje u izradi Plana rada | Cenovnika zdravstvenih usluga

osigurava kontinuitet dijagnostike | lecenja bolesnika na odeljenju

obezbeduje sprovodenje novih metoda u le€enju bolesnika

u€estvuje u edukaciji kadrova

obavlja poslove iz svoje struke

na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena
obavlja poslove iz svoje struke po nalogu direktora.

U odsutnosti rukovodioca Sektora zamenijuje istog | reSava probleme koji ne
trpe odlaganje

Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Doktor medicine specijalista u operacionim salama

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista ortopedije Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja samostalno struéni rad u okviru svoje specijalnosti

vr§i konsultativne i konzilijarne preglede

ucestvuje u radu ambulantne sluzbe

uéestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavr$avanju i preno$enju steéenog znanja i iskustava na druge

Doktor medicine

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca
Opis poslova:
obavlja poslove predvidene Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika

u okviru svoje specijalizacije pod kontrolom mentora
obavlja poslove svoje struke uz saglasnost i kontrolu mentora

Doktor medicine - na specijalizaciji

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja poslove predvidene Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika
u okviru svoje specijalizacije pod kontrolom mentora

obavlja poslove svoje struke uz saglasnost i kontrolu mentora

Visa medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolni¢kim odeljenjima - glavna sestra odeljenja

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehnicar Medicinske visa $kola
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Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehnickog osoblja prema potrebama odeljenja i
savremene nege bolesnika

saraduje sa nacelnikom odeljenja u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti u odeljenju

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i €uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koris¢enja godisnjih odmora

predlaze odgovorajuée mere za pobolj$anje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada odeljenja radi 4 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i prac¢enje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Visa medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolni¢kim odeljenjima

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehnicar Medicinske visa $kola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

Pored poslova, odnosno radnih zadataka medicinske sestre-tehni¢ara na terapiji, nezi i ishrani bolesnika, obavlja i sledece
poslove:

specijalna nega medicinske tehnike, funkcionalne dijagnostike

preduzima najkomplikovanije medicinsko-tehnicke radnje

kontroliSe i obu€ava sestre u davanju novih lekova, rastvora i krvnih derivata

vr§i procenu struéne sposobnosti sestara i o istom obavestava glavnu sestru

vodi medicinsku dokumentaciju

ucestvuje u edukaciji za pripravnike i novoprimljene sestre iz medicinske struke

Odgovara za sprovodenije trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima - Glavna sestra odeljenja

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja $kola

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odeljenja i
savremene nege bolesnika

saraduje sa nacelnikom odeljenja u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti u odeljenju

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i €uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koris¢enja godisnjih odmora

predlaze odgovoraju¢e mere za pobolj$anje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada odeljenja radi 4 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i prac¢enje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi

Daktilograf
naziv zanimanja Naziv Skole
Ekonomski tehnicar Ekonomske srednja skola
Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola
Maturant gimnazije Gimnazije srednja Skola
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Potrebni uslovi: Strucni ispit

Opis poslova:

-Obavlja poslove u skladu sa Zakonom, normativnim aktima | procedurama Ustanove

Obavezan je da se edukuje | ovladava novim znanjima | ve$tinama u smislu sprovodenja zakonskih
akata | propisa koji su vezani za delokrug rada

Vodi brigu o opremi | sredstvima za rad | odgovara za njegovu pravilnu upotrebu | racionalno kori§éenje
Vodi propisanu dokumentaciju

Pridzava se ku¢nog reda | Kodeksa poslovnog ponasanja zaposlenih

Pridrzava se mera propisanim Aktom o proceni rizika a radi o€uvanja bezbednosti | zdravlja na radu
Strogo postuje profesionalnu tajnu

Vodi administrativhe poslove organizacione jedinice u kojoj je rasporeden

Vodi glavni protokol hospitalizovanih bolesnika

Obraduje administrativni deo istorije bolesti | vodi arhivu istorije bolesti

Vr8i naplatu participacije i istu svakodnevno predaje finansijskoj sluzbi

Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolni¢kim odeljenjima

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja $kola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

sprovodi negu, lecenje | ishranu bolesnika

brine se o prijemu | otpustu bolesnika

daje kompletnu terapiju uz nadzor lekara

posmatra promene | ponaSanje bolesnika

prati bolesnike na razne dijagnosticke pretrage

sprovodi sanitarne | higijenske mere kod bolesnika

sprovodi vestacko hranjenje bolesnika preko sonde | infuzije

priprema bolesnike za vizitu

uzima | otprema laboratorijski materijal

po potrebi sluzbe radi u ambulanti

kontroliSe sprovodenje ku¢nog reda

obavezna je da se stara o svom struénom usavrSavanju

vodi zdravstveno prosvecivanje bolesnika

brine se o sterilnom materijalu | instrumentima

ucestvuje u prevozu umrlih

asistira lekaru pri izvodenju dijagnosti¢kih postupaka | procedura

priprema gipsane zavoje, ekstenzione aparate, Sine | vodi brigu o ispravnosti istih

priprema | steriliSe instrumente, zavojni materijal za stacionar | stacionarnu ambulantnu upotrebu
ucestvuje kod ortopedskih intervencija, gipsanje na stacionaru | poliklinickoj ambulanti | kod preno$enja nepokretnih bolesnika
obavlja previjanje na stacionaru | poliklini€koj ambulanti

priprema | prevozi bolesnike za operaciju | RTG snimanje

prisutan-a je u operacionoj Sali pri postavljanju bolesnika, manipuliSe ekstenzionim stolom
odgovora za ispravnost poverenog inventara | teku¢e nabavke potroSnog materijala
odgovoran-na je za odrzavanje reda | higijene u gipsari | previjalistu

zajedno sa sestrom ucestvuje u nezi bolesnika

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

3.3. Odeljenje Urologija
Doktor medicine specijalista u operacionim salama - nacelnik odeljenja
naziv zanimanja Naziv Skole
Specijalista urologije Medicinski fakultet
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

organizuje, rukovodi | vr§i nadzor nad radom odeljenja

koordinira rad odseka u okviru odeljenja, odnosno odeljenja u okviru
Organizacione jedinice sa drugim sluzbama | odeljenjima

vr§i raspodelu poslova uz kontrolu izvrSenja zadataka u svakodnevnom radu na
odeljenju

ucetvuje u izradi Plana rada | Cenovnika zdravstvenih usluga

osigurava kontinuitet dijagnostike | lecenja bolesnika na odeljenju

obezbeduje sprovodenje novih metoda u le€enju bolesnika

u€estvuje u edukaciji kadrova

obavlja poslove iz svoje struke

na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena
obavlja poslove iz svoje struke po nalogu direktora.

U odsutnosti rukovodioca Sektora zamenijuje istog | reSava probleme koji ne
trpe odlaganje

Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Doktor medicine specijalista u operacionim salama

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista urologije Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja samostalno struéni rad u okviru svoje specijalnosti

vr§i konsultativne i konzilijarne preglede

ucestvuje u radu ambulantne sluzbe

uéestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavr$avanju i preno$enju steéenog znanja i iskustava na druge

Doktor medicine

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca
Opis poslova:
obavlja poslove predvidene Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika

u okviru svoje specijalizacije pod kontrolom mentora
obavlja poslove svoje struke uz saglasnost i kontrolu mentora

Doktor medicine - na specijalizaciji

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja poslove predvidene Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika
u okviru svoje specijalizacije pod kontrolom mentora

obavlja poslove svoje struke uz saglasnost i kontrolu mentora

Visa medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolni¢kim odeljenjima - glavna sestra odeljenja

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehnicar Medicinske visa $kola
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Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehnickog osoblja prema potrebama odeljenja i
savremene nege bolesnika

saraduje sa nacelnikom odeljenja u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti u odeljenju

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i €uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koris¢enja godisnjih odmora

predlaze odgovorajuée mere za pobolj$anje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada odeljenja radi 4 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i prac¢enje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Visa medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolni¢kim odeljenjima

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehnicar Medicinske visa $kola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

Pored poslova, odnosno radnih zadataka medicinske sestre-tehni¢ara na terapiji, nezi i ishrani bolesnika, obavlja i sledece
poslove:

specijalna nega medicinske tehnike, funkcionalne dijagnostike

preduzima najkomplikovanije medicinsko-tehnicke radnje

kontroliSe i obu€ava sestre u davanju novih lekova, rastvora i krvnih derivata

vr§i procenu struéne sposobnosti sestara i o istom obavestava glavnu sestru

vodi medicinsku dokumentaciju

ucestvuje u edukaciji za pripravnike i novoprimljene sestre iz medicinske struke

Odgovara za sprovodenije trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima - Glavna sestra odeljenja

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja $kola

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odeljenja i
savremene nege bolesnika

saraduje sa nacelnikom odeljenja u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti u odeljenju

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i €uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koris¢enja godisnjih odmora

predlaze odgovoraju¢e mere za pobolj$anje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada odeljenja radi 4 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i prac¢enje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi

Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolni¢kim odeljenjima

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja $kola
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

postuje | pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

sprovodi negu, le€enje | ishranu bolesnika po propisanim medicinskim procedurama
brine se o prijemu | otpustu bolesnika

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju | evidenciju pacijenata

sprovodi terapiju po nalogu | nadzoru lekara

nadzire | kontroliSe zdravstveno stanje | ponaSanje bolesnika

priprema bolesnika za razne dijagnosticke pretrage

sprovodi higijensko-epidemioloSke mere kod bolesnika

sprovodi mere na spre€avanju pojave intrahospiralne infekcije

priprema bolesnike | bolestnicku dokumentaciju za vizitu

uzima | distribuira bioloSki materijal, brine o utrosku

sprovodi i kontroliSe kuéni red

sprovodi zdravstveno-vaspitni rad sa bolesnikom

konstroliSe i stara se o ispravnosti pribora i aparata za rad

asistira lekaru pri izvodenju dijagnostickih postupaka i procedura
obavezan-na je da se struéno usavrSava

po potrebi | nalogu neoposrednog rukovidioca radi u ambulanti ili na Salteru
Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladistenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

34. Odeljenje Otorinolaringologija

Doktor medicine specijalista u operacionim salama - nacelnik odeljenja

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista otorinolaringologije Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

organizuje, rukovodi | vr§i nadzor nad radom odeljenja

koordinira rad odseka u okviru odeljenja, odnosno odeljenja u okviru
Organizacione jedinice sa drugim sluzbama | odeljenjima

vrSi raspodelu poslova uz kontrolu izvr§enja zadataka u svakodnevnom radu na
odeljenju

uéetvuje u izradi Plana rada | Cenovnika zdravstvenih usluga

osigurava kontinuitet dijagnostike | le€enja bolesnika na odeljenju

obezbeduje sprovodenje novih metoda u le¢enju bolesnika

ucestvuje u edukaciji kadrova

obavlja poslove iz svoje struke

na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena
obavlja poslove iz svoje struke po nalogu direktora.

U odsutnosti rukovodioca Sektora zamenijuje istog | reSava probleme koji ne
trpe odlaganje

Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Doktor medicine specijalista u operacionim salama

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista otorinolaringologije Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja samostalno struéni rad u okviru svoje specijalnosti

vr§i konsultativne i konzilijarne preglede

ucestvuje u radu ambulantne sluzbe

uéestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrZzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavr$avanju i preno$enju steéenog znanja i iskustava na druge

Doktor medicine specijalista na bolnickom odeljenju i u specijalistickoj ambulanti

naziv zanimanja Naziv Skole
Specijalista opste hirurgije Medicinski fakultet
Specijalista otorinolaringologije Medicinski fakultet
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja samostalno struéni rad u okviru svoje specijalnosti

vrSi konsultativne i konzilijarne preglede u okviru Organizacione jedinice
ucestvuje u radu ambulantne sluzbe

uéestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike

permanentno radi na struénom usavr$avanju i preno$enju steéenog znanja i iskustava na druge

Doktor medicine

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:
vr§i poslove u okviru svoje struénosti pod kontrolom neposrednog rukovodioca
obavlja poslove trijaze pacijenata

Defektolog - surdopedagog

naziv zanimanja Naziv Skole

Defektolog Defektoloski fakultet fakultet

Potrebni uslovi: Stru¢ni ispit

Opis poslova:

vr§i rehabilitaciju dece o$tec¢enog sluha i govora

radi na otklanjanju svih psihosocijalnih komponenti koje prate osobu o§teénog sluha u cilju resocijalizacije istih
omogucava kontakt licima sa ostec¢enim sluhom i govorom sa okolinom

radi na osposobljavanju istih za samostalno vr§enje poslova, odnosno radnih zadataka

Doktor medicine - na specijalizaciji

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja poslove predvidene Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika

u okviru svoje specijalizacije pod kontrolom mentora
obavlja poslove svoje struke uz saglasnost i kontrolu mentora

Visa medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolni¢kim odeljenjima - glavna sestra odeljenja

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehnicar Medicinske visa $kola

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo:

Opis poslova:
postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

2 god.

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odseka i

savremene nege bolesnika

saraduje sa Sefom odseka u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti odseka
odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje strué¢nog rada i zdravstvene nege

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog

sprovodi sterilizaciju i Guvanje sterilnog materijala
izraduje predlog plana koriS¢enja godi$njih odmora

na administrativnim poslovima odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najslozenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i praéenje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u

organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Visa medicinska sestra / tehni¢ar u operacionoj sali

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehni¢ar Medicinske vi$a skola
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

pored poslova, odnosno radnih zadataka medicinske sestre-tehni¢ara

instrumentara

ucestvuje u edukaciji u€enika iz svoje struke

preduzima najkomplikovanije medicinsko-tehni¢ke radnje

vr§i procenu struéne sposobnosti sestara na odeljenju i o istom obavestava glavnu sestru
priprema i steriliSe instrumente, rublje i drugi potreban pribor za operacije

instrumentira kod hirurSkih zahvata prema programu rada

uéestvuje u obavljanju malih hirurskih intervencija

sudeluje i vrSi pripremu materijala za sterilizaciju

ucestvuje u pripremi bolesnika za operaciju i njegovom transportu do operacione sale i natrag
zaduzZen je za ispravnost i Cisto¢u operacione sale i inventara u operacionom bloku

vodi potrebnu dokumentaciju

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Visa medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehni¢ar Medicinske vi$a skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

Pored poslova, odnosno radnih zadataka medicinske sestre-tehni€ara na terapiji, nezi i ishrani bolesnika, obavlja i sledece
poslove:

specijalna nega medicinske tehnike, funkcionalne dijagnostike

preduzima najkomplikovanije medicinsko-tehnicke radnje

kontroliSe i obu€ava sestre u davanju novih lekova, rastvora i krvnih derivata

vr§i procenu struéne sposobnosti sestara i o istom obavestava glavnu sestru

vodi medicinsku dokumentaciju

ucestvuje u edukaciji za pripravnike i novoprimljene sestre iz medicinske struke

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima - Glavna sestra odeljenja

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja $kola

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehnickog osoblja prema potrebama odeljenja i
savremene nege bolesnika

saraduje sa nacelnikom odeljenja u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti u odeljenju

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koriS¢enja godi$njih odmora

predlaze odgovoraju¢e mere za poboljSanje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada odeljenja radi 4 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najslozenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i praéenje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi

Medicinska sestra / tehni¢ar u operacionoj sali

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

priprema i steriliSe instrumente, rublje | drugi potreban pribor za operacije

instrumentira kod hirurSkih zahvata prema programu rada

u€estvuje u instrumentiranju kod malih hirur§kih intervencija

sudeluje i vr8i pripremu materijala za sterilizaciju

kontrolise i nadzire cistocu operacione sale i inventrara

zaduzZen-na je za inventar aparata i instrumenata u operacionom bloku

vodi potrebnu dokumentaciju i evidenciju.

Odgovara za sprovodenije trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.
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Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnic¢ar Medicinske srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

postuje | pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

sprovodi negu, le€enje | ishranu bolesnika po propisanim medicinskim procedurama
brine se o prijemu | otpustu bolesnika

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju | evidenciju pacijenata

sprovodi terapiju po nalogu | nadzoru lekara

nadzire | kontroliSe zdravstveno stanje | ponaSanje bolesnika

priprema bolesnika za razne dijagnosticke pretrage

sprovodi higijensko-epidemioloSke mere kod bolesnika

sprovodi mere na spre€avanju pojave intrahospiralne infekcije

priprema bolesnike | bolestnicku dokumentaciju za vizitu

uzima | distribuira bioloSki materijal, brine o utrosku

sprovodi i kontroliSe kuéni red

sprovodi zdravstveno-vaspitni rad sa bolesnikom

konstroliSe i stara se o ispravnosti pribora i aparata za rad

asistira lekaru pri izvodenju dijagnostic¢kih postupaka i procedura

obavezan-na je da se struéno usavrSava

po potrebi | nalogu neoposrednog rukovidioca radi u ambulanti ili na Salteru
Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladistenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolni¢kim odeljenjima - Kabinet

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

priprema materijal i asistira lekaru pri dijagnosti¢kim pregledima:

brine se o odrzavanju aparata i potroSnog materijala

vodi urednu evidenciju i dokumentaciju

stara se o nabavci potroSnog materijala

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

3.5. Odeljenje Oftalmologija

Doktor medicine specijalista u operacionim salama - nacelnik odeljenja

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista oftalmohirurgije Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

organizuje, rukovodi | vr§i nadzor nad radom odeljenja

koordinira rad odseka u okviru odeljenja, odnosno odeljenja u okviru
Organizacione jedinice sa drugim sluzbama | odeljenjima

vr$i raspodelu poslova uz kontrolu izvr§enja zadataka u svakodnevnom radu na
odeljenju

ucetvuje u izradi Plana rada | Cenovnika zdravstvenih usluga

osigurava kontinuitet dijagnostike | leCenja bolesnika na odeljenju

obezbeduje sprovodenje novih metoda u le€enju bolesnika

u€estvuje u edukaciji kadrova

obavlja poslove iz svoje struke

na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena
obavlja poslove iz svoje struke po nalogu direktora.

U odsutnosti rukovodioca Sektora zamenijuje istog | reSava probleme koji ne
trpe odlaganje

Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Doktor medicine specijalista u operacionim salama

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista oftalmologije Medicinski fakultet
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja samostalno struéni rad u okviru svoje specijalnosti

vr§i konsultativne i konzilijarne preglede

ucestvuje u radu ambulantne sluzbe

uéestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavr$avanju i preno$enju steéenog znanja i iskustava na druge

Doktor medicine

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca
Opis poslova:
obavlja poslove predvidene Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika

u okviru svoje specijalizacije pod kontrolom mentora
obavlja poslove svoje struke uz saglasnost i kontrolu mentora

Defektolog - ortopticar

naziv zanimanja Naziv Skole
Profesor defektolog za osobe s oStecenjima vida Defektolo$ki fakultet fakultet
Potrebni uslovi: Strucni ispit

Opis poslova:

-Radi na poslovima dijagnostike i terapije slabovidih i razrokih.

-Aktivno ucestvuje u edkukaciji roditelja ili staratelja slabovide i razroke dece

i u edkukaciji samih pacijenata u smislu zdravstvenog prosvecivanja i le¢enja

-Obavlja:utvrdivanje centralne ostrine vida, prepoznavanje svih oblika funkcionalne slabovidosti, merenje
funkcije akomodacije, utvdivanje stanja konvergencije i njeno merenje, dijagnostikovanje senzo-motorne
binokularne saradnje.

-Upoznaje specijalistu oftalmologa sa svojim nalazima

-Samostalno ili kao ¢lan odgovarajuce ekipe uc¢estvuje u ranom otkrivanju slabovide i razroke dece.

-U okviru optickih i pleopti¢kih vezbi : osposobljen je da primenjuje odgovaraju¢u pleopti¢ku i ortopti¢ku terapiju odredenu od
strane specijaliste oftalmologa

-Duzan je da ucestvuje u obuci mladeg kadra kroz rad u redovnom radnom vremenu

-Za svoj rad defektolog-ortopti€ar odgovara lekaru specijalisti oftalmologu

Doktor medicine - na specijalizaciji

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca
Opis poslova:
obavlja poslove predvidene Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika

u okviru svoje specijalizacije pod kontrolom mentora
obavlja poslove svoje struke uz saglasnost i kontrolu mentora

Visa medicinska sestra / tehnic¢ar na ostalim bolni¢kim odeljenjima - glavna sestra odeljenja

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehni¢ar Medicinske vi$a skola
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Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehnickog osoblja prema potrebama odeljenja i
savremene nege bolesnika

saraduje sa nacelnikom odeljenja u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti u odeljenju

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i €uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koris¢enja godisnjih odmora

predlaze odgovorajuée mere za pobolj$anje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada odeljenja radi 4 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i prac¢enje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Visa medicinska sestra / tehni¢ar u operacionoj sali

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehnicar Medicinske visa $kola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

pored poslova, odnosno radnih zadataka medicinske sestre-tehnicara

instrumentara

ucestvuje u edukaciji uenika iz svoje struke

preduzima najkomplikovanije medicinsko-tehnicke radnje

vrSi procenu struéne sposobnosti sestara na odeljenju i 0 istom obavestava glavnu sestru
priprema i steriliSe instrumente, rublje i drugi potreban pribor za operacije

instrumentira kod hirur§kih zahvata prema programu rada

ucestvuje u obavljanju malih hirurskih intervencija

sudeluje i vr8i pripremu materijala za sterilizaciju

ucestvuje u pripremi bolesnika za operaciju i njegovom transportu do operacione sale i natrag
zaduzen je za ispravnost i istoéu operacione sale i inventara u operacionom bloku

vodi potrebnu dokumentaciju

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroSka, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Visa medicinska sestra / tehnic¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehni¢ar Medicinske vi$a skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

Pored poslova, odnosno radnih zadataka medicinske sestre-tehni¢ara na terapiji, nezi i ishrani bolesnika, obavlja i slede¢e
poslove:

specijalna nega medicinske tehnike, funkcionalne dijagnostike

preduzima najkomplikovanije medicinsko-tehni¢ke radnje

kontrolie i obu€ava sestre u davanju novih lekova, rastvora i krvnih derivata

vrSi procenu struéne sposobnosti sestara i o istom obavestava glavnu sestru

vodi medicinsku dokumentaciju

ucestvuje u edukaciji za pripravnike i novoprimljene sestre iz medicinske struke

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Daktilograf
naziv zanimanja Naziv Skole
Ekonomski tehnicar Ekonomske srednja Skola
Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola
Maturant gimnazije Gimnazije srednja Skola
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Potrebni uslovi: Strucni ispit

Opis poslova:

-Obavlja poslove u skladu sa Zakonom, normativnim aktima | procedurama Ustanove

Obavezan je da se edukuje | ovladava novim znanjima | ve$tinama u smislu sprovodenja zakonskih
akata | propisa koji su vezani za delokrug rada

Vodi brigu o opremi | sredstvima za rad | odgovara za njegovu pravilnu upotrebu | racionalno kori§éenje
Vodi propisanu dokumentaciju

Pridzava se ku¢nog reda | Kodeksa poslovnog ponasanja zaposlenih

Pridrzava se mera propisanim Aktom o proceni rizika a radi o€uvanja bezbednosti | zdravlja na radu
Strogo postuje profesionalnu tajnu

Vodi administrativhe poslove organizacione jedinice u kojoj je rasporeden

Vodi glavni protokol hospitalizovanih bolesnika

Obraduje administrativni deo istorije bolesti | vodi arhivu istorije bolesti

Vr8i naplatu participacije i istu svakodnevno predaje finansijskoj sluzbi

Medicinska sestra / tehni¢ar u ambulanti

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja $kola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

Postuje | pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja
vr$i prijem pacijenata | trijazu bolesnika

pomaze lekaru pri pregledu bolesnika

instrumentira | asistira lekaru pri intervencijama

daje propisanu terapiju

priprema materijal | instrumente za sterilizaciju | steriliSe iste
vodi propisanu evidenciju | dokumentaciju bolesnika

vodi brigu o higijeni prostorija za rad

sprovodi zdravstveno-vaspitnead sa bolesnikom

vodi nadzor i odgovara za inventar za koji je zaduzena
Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Medicinska sestra / tehni¢ar u operacionoj sali

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja $kola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

priprema i steriliSe instrumente, rublje | drugi potreban pribor za operacije

instrumentira kod hirurSkih zahvata prema programu rada

uéestvuje u instrumentiranju kod malih hirur§kih intervencija

sudeluje i vr8i pripremu materijala za sterilizaciju

kontrolise i nadzire cistocu operacione sale i inventrara

zaduZen-na je za inventar aparata i instrumenata u operacionom bloku

vodi potrebnu dokumentaciju i evidenciju.

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolni¢kim odeljenjima

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja $kola
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

postuje | pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

sprovodi negu, le€enje | ishranu bolesnika po propisanim medicinskim procedurama
brine se o prijemu | otpustu bolesnika

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju | evidenciju pacijenata

sprovodi terapiju po nalogu | nadzoru lekara

nadzire | kontroliSe zdravstveno stanje | ponaSanje bolesnika

priprema bolesnika za razne dijagnosticke pretrage

sprovodi higijensko-epidemioloSke mere kod bolesnika

sprovodi mere na spre€avanju pojave intrahospiralne infekcije

priprema bolesnike | bolestnicku dokumentaciju za vizitu

uzima | distribuira bioloSki materijal, brine o utrosku

sprovodi i kontroliSe kuéni red

sprovodi zdravstveno-vaspitni rad sa bolesnikom

konstroliSe i stara se o ispravnosti pribora i aparata za rad

asistira lekaru pri izvodenju dijagnostickih postupaka i procedura

obavezan-na je da se struéno usavrSava

po potrebi | nalogu neoposrednog rukovidioca radi u ambulanti ili na Salteru
Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladistenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

3.6. Odeljenje anestezija sa reanimatologijom

Doktor medicine

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:
vrSi poslove u okviru svoje struénosti pod kontrolom neposrednog rukovodioca
obavlja poslove trijaze pacijenata

Doktor medicine - na specijalizaciji

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja poslove predvidene Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika
u okviru svoje specijalizacije pod kontrolom mentora

obavlja poslove svoje struke uz saglasnost i kontrolu mentora

Visa medicinska sestra / tehni¢ar u intenzivnoj nezi nivoa 2 - vodeca sestra odseka

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehnicar Medicinske visa $kola

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odseka i
savremene nege bolesnika

saraduje sa Sefom odseka u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti odseka

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koriS¢enja godi$njih odmora

predlaze odgovaraju¢e mere za poboljSanje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najslozenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i praéenje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Visa medicinska sestra / tehni¢ar u urgentnim sluzbama i reanimaciji

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehnicar Medicinske vi$a $kola
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehnickog osoblja prema potrebama odeljenja i
savremene nege bolesnika

saraduje sa nacelnikom odeljenja u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti u odeljenju

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovaraju¢e mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i €uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koris¢enja godisnjih odmora

predlaze odgovorajuée mere za pobolj$anje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada odeljenja radi 4 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i prac¢enje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi

Medicinska sestra / tehni¢ar u urgentnim sluzbama i reanimaciji - Glavna sestra odeljenja

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja $kola

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehnickog osoblja prema potrebama odeljenja i
savremene nege bolesnika

saraduje sa nacelnikom odeljenja u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti u odeljenju

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovaraju¢e mere za pobolj$anje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koriS¢enja godi$njih odmora

predlaze odgovoraju¢e mere za poboljSanje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada odeljenja radi 4 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najslozenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i praéenje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi

Medicinska sestra / tehni¢ar u urgentnim sluzbama i reanimaciji

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnic¢ar Medicinske srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja
sprovodi negu, le€enje i ishranu bolesnika po propisanim medicinskim procedurama
brine se o prijemu i otpustu bolesnika

vodi osnovnu medicinsku dokumentaciju i evidenciju bolesnika
sprovodi terapiju po nalogu i nadzoru lekara

nadzire i kontroliSe zddravstveno stanje i ponasanje bolesnika
priprema i prati bolesnika za razne dijagnosticke pretrage
sprovodi higijensko - epidemioloske mere kod bolesnika
sprovodi mere na sprecavanju pojave intrahospitalne infekcije
priprema bolesnike i bolesni¢ku dokumentaciju za vizitu

uzima i distribuira bioloski materijal

sprovodi i kontroliSe ku¢ni red

sprovodi zdravstveno-vaspitni rad sa bolesnikom

sprovodi i kontroliSe sterilnosst materijala i instrumenata
ucestvuje u prevozu umrlih

asistira lekaru pri izvodenju dijagnostic¢kih postupaka i procedura
obavezan-na je da se struéno usavrSava

popotrebi inalogu rukovodioca radi u ambulanti

odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utro$ka, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

3.6.1. Odsek: Anestezija
Doktor medicine specijalista u urgentnim sluzbama i reanimaciji - nacelnik odeljenja
naziv zanimanja Naziv Skole
Specijalista anestezije s reanimacijom Medicinski fakultet
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Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo:

Opis poslova:

organizuje, rukovodi | vr§i nadzor nad radom odeljenja

koordinira rad odseka u okviru odeljenja, odnosno odeljenja u okviru
Organizacione jedinice sa drugim sluzbama | odeljenjima

vr§i raspodelu poslova uz kontrolu izvrSenja zadataka u svakodnevnom radu na
odeljenju

ucetvuje u izradi Plana rada | Cenovnika zdravstvenih usluga

osigurava kontinuitet dijagnostike | lecenja bolesnika na odeljenju

obezbeduje sprovodenje novih metoda u le€enju bolesnika

u€estvuje u edukaciji kadrova

obavlja poslove iz svoje struke

na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena
obavlja poslove iz svoje struke po nalogu direktora.

U odsutnosti rukovodioca Sektora zamenijuje istog | reSava probleme koji ne
trpe odlaganje

Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

3 god.

Doktor medicine specijalista u urgentnim sluzbama i reanimaciji - Sef odseka

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista anestezije s reanimacijom Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

organizuje rad na odseku u dogovoru sa nacelnikom i odgovora za stru¢an rad na odseku
-vrSi raspodelu poslova na odseku i kontrolu izvr§enja istih

stara se o kontinuitetu dijagnostike i le¢enja bolesnika na odseku

-odgovoran je za imovinu odseka i stara se za njegovu pravilnu upotrebu

-predlaze mere za racionalizaciju potro$nje lekova, sanitetskog i drugog materijala
-aktivno ucestvuje u izradi predloga Plana rada i Cenovnika zdravstvenih usluga
-preduzima mere i odgovoran je za primenu sanitarno-higijenskih mera zaposlenih
-na odseku zajedno sa nac¢elnikom organizuje permanentnu sluzbu

-u odsustnosti zamenjuje nacéelnika odeljenja i reSava probleme koji ne trpe odlaganije
-na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena
obavlja poslove iz svoje struke

-Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Doktor medicine subspecijalista u urgentnim sluzbama i reanimaciji

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista anestezije s reanimacijom Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

samostalno obavlja struéni rad u okviru svoje subspecijalizacije

vrSi konsultativne i konzilijarne preglede u okviru Organizacione jedinice

uéestvuje u radu ambulantne sluzbe

ucestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavrSavanju i prenoSenju ste€enog znanja i iskustava na druge

Doktor medicine specijalista u urgentnim sluzbama i reanimaciji

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista anestezije s reanimacijom Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja samostalno struéni rad u okvuru svoje specijalnosti

vr8i konsultativne i konzilijarne pregled

uéestvuje u radu ambulantne sluzbe

ucestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavrSavanju i prenoSenju ste€enog znanja i iskustava na druge
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Doktor medicine specijalista u urgentnim sluzbama i reanimaciji - rukovodilac sektora

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 5 god.

Opis poslova:

organizuje, rukovodi | vr§i nadzor nad radom Sektora

koordinira radom odeljenja u okviru sektora, odnosno sektora sa ostalim

organizacionim jedinicama u okviru Opste bolnice

vr$i raspodelu poslova | kontrolu izvrSenja zadataka u svakodnevnom radu Sektora

osigurava kontinuitet dijagnostike | le¢enja bolesnika u Sektoru

obezbeduje sprovodenje novih metoda u le¢enju bolesnika

ucestvuje u edukaciji kadrova

odgovoran je za organizaciju rada | blagovremeno dostavljanje Plana rada, Plana kadrova, Plana godi$njih odmora, Predloge
cenovnika | drugih akata Sektora u saradnji sa nac¢elnicima | glavnhom sestrom Sektora.

Zaduzen je za pravilno primenjivanje zdravstveno-sanitarnih mera kod zaposlenih brine se da odnosi zaposlenih prema
bolesnicima budu u skladu sa nacelima medicinske etike

odgovoran je za struéni rad u Sektoru | predlaze mere za unapredenje istog

stara se o sprovodenju zaklju€aka Stru€nog kolegijuma Stru¢nog saveta | direktora

odgovoran je za racionalnu potro$nju lekova | sanitetskog materijala | predlaze mere za njihovu racionalizaciju
odgovoran je za imovinu Sektora | njegovu pravilnu upotrebu

brine se o obezbedenju permanentnosti Sektora

na poslovima organizacije rada Sektora radi 3 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja poslove iz svoje struke
Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Visa medicinska sestra / tehnicar u intenzivnoj nezi nivoa 2 - glavna sestra odeljenja

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehni¢ar Medicinske vi$a Skola

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 5 god.

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama Sektora i
savremene nege bolesnika

saraduje sa rukovodiocem Sektora u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti u Sektoru

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i €uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog Plana kori§¢enja godiSnjih odmora

predlaze odgovoraju¢e mere za pobolj$anje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada Sektora radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i pra¢enje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Visa medicinska sestra / tehnicar u intenzivnoj nezi nivoa 2 - vodeca sestra odseka

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehni¢ar Medicinske vi$a skola

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odseka i
savremene nege bolesnika

saraduje sa Sefom odseka u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti odseka

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i €uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koris¢enja godi$njih odmora

predlaze odgovaraju¢e mere za pobolj$anje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i prac¢enje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Visa medicinska sestra / tehni¢ar u urgentnim sluzbama i reanimaciji Vodeca sestra odseka

naziv zanimanja [| Naziv skole [
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Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehnicar ” Medicinske visa $kola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odseka i
savremene nege bolesnika

saraduje sa Sefom odseka u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti odseka

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje strué¢nog rada i zdravstvene nege

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potroSnog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
sprovodi sterilizaciju i Guvanje sterilnog materijala

izraduje predlog plana koriS¢enja godi$njih odmora

na administrativnim poslovima odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najslozenije poslove iz svoje struke
-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i praéenje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Visa medicinska sestra / tehnic¢ar u intenzivnoj nezi nivoa 2

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehni¢ar Medicinske vi$a skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

Pored poslova, odnosno radnih zadataka medicinske sestre-tehni¢ara na terapiji, nezi i ishrani bolesnika, obavlja i slede¢e
poslove:

specijalna nega medicinske tehnike, funkcionalne dijagnostike

preduzima najkomplikovanije medicinsko-tehni¢ke radnje

kontrolie i obu€ava sestre u davanju novih lekova, rastvora i krvnih derivata

vrSi procenu struéne sposobnosti sestara i o istom obavestava glavnu sestru

vodi medicinsku dokumentaciju

ucestvuje u edukaciji za pripravnike i novoprimljene sestre iz medicinske struke

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroSka, stanja zaliha i skladistenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Visa medicinska sestra / tehnic¢ar u urgentnim sluzbama i reanimaciji

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehni¢ar Medicinske vi$a Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

Postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

obavlja preoperativnu pripremu bolesnika, daje premedikaciju pod kontrolom anesteziologa

priprema celokupni materijal za sprovodenje anestezije

brine se o redovnoj nabavci anestezioloskih medikamenata, gasova i dr.

Zaduzen je za unoSenje i iznoSenje anestezioloskih gasova iz sale i drugih prostorija u kojima je potreban

u toku sprovodenja anestezije u operacionim salama asistira lekaru anesteziologu, po nalogu lekara anesteziologa,
ili nacelnika odeljenja zaduzen je za uno$enje i iznoSenje bolesnika iz operacione sale

sprovodi kontinuirani nadzor bolesnika tokom anestezije

u hitnim sluc¢ajevima i po potrebi, a po naredenju anesteziologa, prati vitalno ugrozene bolesnike u druge zdravstvene ustanove
Pored poslova, odnosno radnih zadataka medicinske sestre-tehni€ara-anesteticara,

obavlja i sledecée poslove:

specijalna nega medicinske tehnike, funkcionalne dijagnostike

preduzima najkomplikovanije medicinsko-tehnicke radnje

kontroliSe i obu€ava sestre u davanju novih lekova, rastvora i krvnih derivata

vr§i procenu struéne sposobnosti sestara i o istom obavestava glavnu sestru

vodi medicinsku dokumentaciju

ucestvuje u edukaciji za pripravnike i novoprimljene sestre iz medicinske struke

Medicinska sestra / tehni¢ar na intenzivnoj nezi nivoa 2

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja $kola
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

Postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

obavlja preoperativnu pripremu bolesnika, daje premedikaciju pod kontrolom anesteziologa

priprema celokupni materijal za sprovodenje anestezije

brine se o redovnoj nabavci anestezioloskih medikamenata, gasova i dr.

Zaduzen je za unoSenje i iznoSenje anestezioloskih gasova iz sale i drugih prostorija u kojima je potreban

u toku sprovodenja anestezije u operacionim salama asistira lekaru anesteziologu, ili vodi samostalno anesteziju po odobrenju
lekara anesteziologa, ili nacelnika odeljenja

zaduzZen je za unoSenje i iznoSenje bolesnika iz operacione sale

u hitnim slu¢ajevima i po potrebi, a po naredenju anesteziologa, prati vitalno ugroZzene bolesnike u druge zdravstvene ustanove
Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

obavlja preoperativnu pripremu bolesnika, daje premedikaciju pod kontrolom anesteziologa

priprema celokupni materijal za sprovo|enje anestezije

brine se o redovnoj nabavci anestezioloskih medikamenata, gasova | dr.

Zaduzen je za unosenje | iznosenje anestezioloskih gasova iz sale | drugih prostorija u kojima je potreban

u toku sprovodjenja anestezije u operacionim salama asistira lekaru anesteziologu, ili vodi samostalno anesteziju po odobrenju
lekara anesteziologa, ili nacelnika odeljenja

zaduzen je za unosenje | iznosenje bolesnika iz operacione sale

u hitnim slucajevima | po potrebi, a po nare|enju anesteziologa, prati vitalno ugro ene bolesnike u druge zdravstvene ustanove
obavlja | druge poslove po nalogu nacelnika odeljenja, lekara anesteziologa i operatora

Medicinska sestra / tehni¢ar u urgentnim sluzbama i reanimaciji

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja
sprovodi negu, lecenje i ishranu bolesnika po propisanim medicinskim procedurama
brine se o prijemu i otpustu bolesnika

vodi osnovnu medicinsku dokumentaciju i evidenciju bolesnika
sprovodi terapiju po nalogu i nadzoru lekara

nadzire i kontroliSe zddravstveno stanje i ponasanje bolesnika
priprema i prati bolesnika za razne dijagnosticke pretrage
sprovodi higijensko - epidemioloske mere kod bolesnika
sprovodi mere na sprecavanju pojave intrahospitalne infekcije
priprema bolesnike i bolesniCku dokumentaciju za vizitu

uzima i distribuira bioloski materijal

sprovodi i kontroliSe ku¢ni red

sprovodi zdravstveno-vaspitni rad sa bolesnikom

sprovodi i kontroliSe sterilnosst materijala i instrumenata
ucestvuje u prevozu umrlih

asistira lekaru pri izvodenju dijagnostic¢kih postupaka i procedura
obavezan-na je da se struéno usavrSava

popotrebi inalogu rukovodioca radi u ambulanti

odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utro$ka, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

3.6.2. Odsek: Intenzivna terapija
Doktor medicine specijalista u urgentnim sluzbama i reanimaciji - Sef odseka
naziv zanimanja Naziv Skole
Specijalista anestezije s reanimacijom Medicinski fakultet
Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

organizuje rad na odseku u dogovoru sa nac¢elnikom i odgovora za stru¢an rad na odseku
-vrSi raspodelu poslova na odseku i kontrolu izvr§enja istih

stara se o kontinuitetu dijagnostike i le€enja bolesnika na odseku

-odgovoran je za imovinu odseka i stara se za njegovu pravilnu upotrebu

-predlaze mere za racionalizaciju potro$nje lekova, sanitetskog i drugog materijala
-aktivno ucestvuje u izradi predloga Plana rada i Cenovnika zdravstvenih usluga
-preduzima mere i odgovoran je za primenu sanitarno-higijenskih mera zaposlenih
-na odseku zajedno sa nac¢elnikom organizuje permanentnu sluzbu

-u odsustnosti zamenjuje nacelnika odeljenja i reSava probleme koji ne trpe odlaganije
-na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena
obavlja poslove iz svoje struke

-Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Doktor medicine specijalista u urgentnim sluzbama i reanimaciji

naziv zanimanja [| Naziv kole
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Specijalista anestezije s reanimacijom

Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Specijalisticki ispit iz oblasti delatnosti Bolnice

Opis poslova:

obavlja samostalno struéni rad u okvuru svoje specijalnosti
vr$i konsultativne i konzilijarne pregled

uéestvuje u radu ambulantne sluzbe

ucestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavrSavanju i prenoSenju ste€enog znanja i iskustava na druge

Visa medicinska sestra / tehni¢ar u intenzivnoj nezi nivoa 2 - vodeca sestra odseka

naziv zanimanja

Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehnicar

Medicinske vi$a $kola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:
postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

Radno iskustvo:

3 god.

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odseka i

savremene nege bolesnika

saraduje sa Sefom odseka u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti odseka

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje strué¢nog rada i zdravstvene nege

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog

sprovodi sterilizaciju i Guvanje sterilnog materijala
izraduje predlog plana koriS¢enja godi$njih odmora

na administrativnim poslovima odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najslozenije poslove iz svoje struke
-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i praéenje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u

organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Visa medicinska sestra / tehni¢ar u intenzivnoj nezi nivoa 2

naziv zanimanja

Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehni¢ar

Medicinske vi$a skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

Pored poslova, odnosno radnih zadataka medicinske sestre-tehnicara na terapiji, nezi i ishrani bolesnika, obavlja i sledece

poslove:

specijalna nega medicinske tehnike, funkcionalne dijagnostike

preduzima najkomplikovanije medicinsko-tehni¢ke radnje

kontrolie i obu€ava sestre u davanju novih lekova, rastvora i krvnih derivata
vrSi procenu struéne sposobnosti sestara i o istom obavestava glavnu sestru

vodi medicinsku dokumentaciju

ucestvuje u edukaciji za pripravnike i novoprimljene sestre iz medicinske struke
Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladistenje lekova, medicinskih

sredstava i sanitetskog materijala.

Medicinska sestra / tehni¢ar na intenzivnoj nezi nivoa 2

naziv zanimanja

Naziv Skole

Medicinski tehnicar

Medicinske srednja Skola
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja
sprovodi negu, le€enje i ishranu bolesnika po propisanim medicinskim procedurama
brine se o prijemu i otpustu bolesnika

vodi osnovnu medicinsku dokumentaciju i evidenciju bolesnika
sprovodi terapiju po nalogu i nadzoru lekara

nadzire i kontroliSe zddravstveno stanje i ponaSanje bolesnika
priprema i prati bolesnika za razne dijagnostic¢ke pretrage
sprovodi higijensko - epidemioloske mere kod bolesnika
sprovodi mere na spre€avanju pojave intrahospitalne infekcije
priprema bolesnike i bolesni¢ku dokumentaciju za vizitu

uzima i distribuira bioloski materijal

sprovodi i kontroliSe ku¢ni red

sprovodi zdravstveno-vaspitni rad sa bolesnikom

sprovodi i kontroliSe sterilnosst materijala i instrumenata
ucestvuje u prevozu umrlih

asistira lekaru pri izvodenju dijagnostickih postupaka i procedura
obavezan-na je da se struéno usavrSava

popotrebi inalogu rukovodioca radi u ambulanti

odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

obavlja negu, ishranu i sprovodi terapiju kod bolesnika u intenzivnoj jedinici prema uputstvu anesteziologa

sprovodi sve dijagnosti¢ke metode iz delokruga, vrsi trajnu kontrolu bolesnika na monitorima, respiratorima ili kod bolesnika kod
kojih preti neposredna opasnost po zivot, gde je permanentni nadzor neophodan

obavlja previjanje bolesnika u JIT, €uva i brine se za drenaze, drenove i sl.

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

odrzava i vodi nadzor nad inventarom sa kojim rukuje

obavezna je da vr8i sve prepreme bolesnika za specijalne dijagnosticke postupke

kontroliSe rad spremacica i odgovorna je da odrzavanje svih higijenskih i drugih mera predvidenih za rad sa bolesnicima u JIT
daje obavestenja o stanju bolesnika rodbini u onolikom opsegu u kojem je dobio od anesteziologa, nacelnika odeljenja
struéno se usavr8ava

obavlja i druge poslove iz delokruga svog rada po nalogu vodece i glavne sestre

3.7. Odeljenje Operacioni blok sa servisom instrumentara i centralizovanom sterilizacijom
3.7.0. Odsek: Operacioni blok sa servisom intrumentara i centralizovanom sterilizacijom
Doktor medicine specijalista u operacionim salama - Sef odseka |
naziv zanimanja Naziv Skole
Specijalista opSte hirurgije Medicinski fakultet
Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

organizuje rad na odseku u dogovoru sa nacelnikom i odgovora za stru¢an rad na odseku
-vrSi raspodelu poslova na odseku i kontrolu izvr§enja istih

stara se o kontinuitetu dijagnostike i le¢enja bolesnika na odseku

-odgovoran je za imovinu odseka i stara se za njegovu pravilnu upotrebu

-predlaze mere za racionalizaciju potro$nje lekova, sanitetskog i drugog materijala
-aktivno ucestvuje u izradi predloga Plana rada i Cenovnika zdravstvenih usluga
-preduzima mere i odgovoran je za primenu sanitarno-higijenskih mera zaposlenih
-na odseku zajedno sa nacelnikom organizuje permanentnu sluzbu

-u odsustnosti zamenjuje nacelnika odeljenja i reSava probleme koji ne trpe odlaganje
-na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena
obavlja poslove iz svoje struke

-Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Doktor medicine specijalista u operacionim salama - nacelnik odeljenja opb

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet
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Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo:

Opis poslova:

Organizuje, rukovodi i vr§i nadzor nad radom odeljenja

Koordinira rad odeljenja sa drugim sluzbama i odeljenjima

VrSi raspodelu poslova uz kontrolu izvr§enja zadataka u svakodnevnom radu na odeljenju
Ucetvuje u izradi Plana rada i Cenovnika zdravstvenih usluga

UcCestvuje u edukaciji kadrova

Na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja poslove
iz svoje struke

U odsutnosti rukovodioca Sektora po imenovanju zamenijuje istog i reSava probleme koji ne trpe
odlaganje

Nadzire, kontroliSe i odgovara za trebovanje, evidentiranje utroSka, za popis i stanje u organizacionoj jedinici kojom rukovodi

Odgovoran je za kvantitativno i kvalitativno stanje inventara u operacionoj Sali

3 god.

Visa medicinska sestra / tehnic¢ar u operacionoj sali - vodeca sestra odseka

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehnicar Medicinske vi$a $kola

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo:

Opis poslova:

organizuje i uskladuje rad viSeg, srednjeg i pomocno-tehni¢kog osoblja odseka prema potrebama sluzbe
priprema i steriliSe instrumente, rublje i drugi potreban pribor za operacije

instrumentira kod hirur§kih zahvata prema programu rada

ucestvuje u obavljanju malih hirurskih intervencija

sudeluje i vrSi pripremu materijala za sterilizaciju

ucestvuje u pripremi bolesnika za operaciju i njegovom transportu do operacione sale i natrag

zaduZen je za ispravnost i Cisto¢u operacione sale i inventara u operacionom bloku

vodi potrebnu dokumentaciju

obavlja i druge poslove po nalogu glavnog instrumentara i glavne sestre odeljenja

3 god.

Visa medicinska sestra / tehnic¢ar na ostalim bolni¢kim odeljenjima - glavna sestra odeljenja

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehnicar Medicinske vi$a $kola

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo:

Opis poslova:
postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

3 god.

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehnickog osoblja prema potrebama odeljenja i

savremene nege bolesnika

saraduje sa nacelnikom odeljenja u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti u odeljenju
odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog

vodi nadzor nad sterilizacijom i uvanjem sterilnog materijala
izraduje predlog plana koriS¢enja godi$njih odmora
predlaze odgovoraju¢e mere za poboljSanje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada odeljenja radi 4 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najslozenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i praéenje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u

organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Visa medicinska sestra / tehni¢ar u operacionoj sali

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehni¢ar Medicinske vi$a skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

pored poslova, odnosno radnih zadataka medicinske sestre-tehni¢ara

instrumentara

ucestvuje u edukaciji u¢enika iz svoje struke

preduzima najkomplikovanije medicinsko-tehni¢ke radnje

vr8i procenu struéne sposobnosti sestara na odeljenju i o istom obavestava glavnu sestru
priprema i steriliSe instrumente, rublje i drugi potreban pribor za operacije

instrumentira kod hirurSkih zahvata prema programu rada

uéestvuje u obavljanju malih hirurskih intervencija

sudeluje i vrSi pripremu materijala za sterilizaciju

ucestvuje u pripremi bolesnika za operaciju i njegovom transportu do operacione sale i natrag
zaduzZen je za ispravnost i Cisto¢u operacione sale i inventara u operacionom bloku

vodi potrebnu dokumentaciju

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih

sredstava i sanitetskog materijala.
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Visa medicinska sestra / tehnic¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehni¢ar Medicinske vi$a Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

saraduje sa tehnickom sluzbom u vezi sa popravkom aparata za pranje instrumenata i aparata za sterilizaciju, i njihovom
pravilnom odrzavanju-servisiranju.

Saraduje sa epidemioloskom sluzbom u vezi sa pravilnom upotrebom dezinfekcionih sredstava za CiSéenje i dezinfekciju
instrumenata i aparata za sterilizaciju

sprovodi propisane standarde o pravnilnom tretmanu medicinskog otpada

vodi evidencionu knjigu kontrole sterilizacije

vodi raCuna o sterilizaciji i njenoj bakterioloSkoj ispravnosti

vodi raéuna o operativnom vesu i instrumentima

vodi rauna o lageru operativnog ves$a i instrumenata nesterilnog i sterilnog

vr$i nadzor i kontrolu higijene radnog prostora i aparata

planira i trebuje potroSni materijal i dezinfekciona sredstva potrebna za sterilizaciju

obavlje i sve druge poslove vezane za sterilizaciju pod nadzorom i kontrolom glavne sestre operacionog bloka
Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroSka, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Visa medicinska sestra / tehni¢ar u operacionoj Sali-opb

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehnicar Medicinske visa $kola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

pored poslova, odnosno radnih zadataka medicinske sestre-tehni€ara instrumentara ucestvuje u edukaciji u€enika iz svoje struke
Preduzima najkomplikovanije medicinsko-tehnicke radnje

vr§i procenu struéne sposobnosti sestara na odeljenju i o istom obavestava glavnu sestru

priprema i steriliSe instrumente, rublje i drugi potreban pribor za operacije

Instrumentira kod hirurSkih zahvata prema programu rada

uéestvuje u obavljanju malih hirurskih intervencija

sudeluje i vrSi pripremu materijala za sterilizaciju

ucestvuje u pripremi bolesnika za operaciju i njegovom transportu do operacione sale i natrag

zaduzen je za ispravnost i istoéu operacione sale i inventara u operacionom bloku vodi potrebnu

dokumentaciju

odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utro$ka, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Odgovorna je za kvantitativno i kvalitativno stanje inventara u operacionoj sali

Visa med.sestra na ost.bol.odelj-rad u cent.sterilizaciji

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehnicar Medicinske visa $kola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

saraduje sa tehnickom sluzbom u vezi sa popravkom aparata za pranje instrumenata i aparata za sterilizaciju, i njihovom
pravilnom odrzavanju-servisiranju.

saraduje sa epidemioloSkom sluzbom u vezi sa pravilnom upotrebom dezinfekcionih sredstava za ¢iS¢enje i dezinfekciju
instrumenata i aparata za sterilizaciju

sprovodi propisane standarde o pravnilnom tretmanu medicinskog otpada

vodi evidencionu knjigu kontrole sterilizacije

vodi racuna o sterilizaciji i njenoj bakterioloSkoj ispravnosti

vodi ra€una o operativnom vesSu i instrumentima

vodi rauna o lageru operativnog ves$a i instrumenata nesterilnog i sterilnog

vr$i nadzor i kontrolu higijene radnog prostora i aparata

planira i trebuje potro$ni materijal i dezinfekciona sredstva potrebna za sterilizaciju

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Odgovorna je za kvantitativno i kvalitativno stanje inventara u centralizovanoj sterilizaciji

Medicinska sestra / tehni¢ar u operacionoj sali - Vodeca sestra odseka

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola
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Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

organizuje i uskladuje rad viSeg, srednjeg i pomoc¢no-tehni¢kog osoblja odseka prema potrebama sluzbe
priprema i steriliSe instrumente, rublje i drugi potreban pribor za operacije

instrumentira kod hirurSkih zahvata prema programu rada

uéestvuje u obavljanju malih hirurskih intervencija

sudeluje i vrSi pripremu materijala za sterilizaciju

ucestvuje u pripremi bolesnika za operaciju i njegovom transportu do operacione sale i natrag

zaduzen je za ispravnost i istoéu operacione sale i inventara u operacionom bloku

vodi potrebnu dokumentaciju

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i prac¢enje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi

Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima - Voda smene

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja $kola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

Saraduje sa tehni¢kom sluzbom u vezi sa popravkom aparata za pranje instrumenata | aparata
za sterilizaciju, | njihovom pravilnom odrzavanju-servisiranju.

Saraduje sa epidemioloskom sluzbom u vezi sa pravilnom upotrebom dezinfekcionih sredstava
za CiS¢éenje | dezinfekciju instrumenata | aparata za sterilizaciju

Sprovodi propisane standarde o pravnilnom tretmanu medicinskog otpada

Vodi evidencionu knjigu kontrole sterilizacije

Vodi ra¢una o sterilizaciji | njenoj bakteriolo$koj ispravnosti

Vodi racuna o operativnom ves$u | instrumentima

Vodi racuna o lageru operativnog vesa | instrumenata nesterilnog | sterilnog

Vr8i nadzor | kontrolu higijene radnog prostora | aparata

Planira | trebuje potro$ni materijal | dezinfekciona sredstva potrebna za sterilizaciju

Obavlja | sve druge poslove vezane za sterilizaciju pod nadzorom | kontrolom glavne sestre
operacionog bloka

Sacinjava dnevne izvestaje,ucestvuje u izradi meseénog izvestaja odseka,

Koordinira rad zaposlenih u smeni pomaze vodecoj sestri u sprovodenj plana rada odseka.
-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i praé¢enje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi

Medicinska sestra / tehni¢ar u operacionoj sali - Glavha sestra odeljenja

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinska sestra Medicinske srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odeljenja
vr§i nadzor nad radom zaposlenih na centralizovanoj sterilizaciji

saraduje sa nacelnikom odeljenja u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti u

odeljenju

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovaraju¢e mere za pobolj$anje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koriS¢enja godi$njih odmora

predlaze odgovoraju¢e mere za pobolj$anje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada odeljenja radi 4 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najslozenije poslove iz svoje struke

prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroSka, skladiStenje i za popis i pracenje stanja zaliha u organizacionoj
jedinici kojom rukovodi

ucestvuje u edukaciji kadrova

Odgovorna je za kvantitativno i kvalitativno stanje inventara u operacionoj sali

Medicinska sestra / tehni¢ar na ost.bol.odelj.-rad u cent.ster - Voda smene

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinska sestra Medicinske srednja Skola
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

Saraduje sa tehni¢kom sluzbom u vezi sa popravkom aparata za pranje instrumenata i aparata
za sterilizaciju i njihovom pravilnom odrzavanju-servisiranju.

Saraduje sa epidemioloskom sluzbom u vezi sa pravilnom upotrebom dezinfekcionih sredstava
za GiScenje | dezinfekciju instrumenata i aparata za sterilizaciju

Sprovodi propisane standarde o pravnilnom tretmanu medicinskog otpada

Vodi evidencionu knjigu kontrole sterilizacije

Vodi racuna o sterilizaciji i njenoj bakterioloskoj ispravnosti

Vodi ra¢una o operativhom vesu i instrumentima

Vodi ra¢una o lageru operativnog vesa i instrumenata nesterilnog | sterilnog

VrSi nadzor | kontrolu higijene radnog prostora i aparata

Planira | trebuje potro$ni materijal | dezinfekciona sredstva potrebna za sterilizaciju

Obavlja i sve druge poslove vezane za sterilizaciju pod nadzorom i kontrolom glavne sestre
operacionog bloka

Sacinjava dnevne izveStaje,ucestvuje u izradi mesecnog izvestaja odseka,

Koordinira rad zaposlenih u smeni pomaze vodecoj sestri u sprovodenj plana rada odseka.
Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladiStenje i za popis i pracenje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi

radi bioloSku kontrolu svih aparata za sterilizaciju u bolnici

Odgovorna je za kvantitativno i kvalitativno stanje inventara u operacionoj sali i centralizovanoj sterilizaciji
Za svoj rad odgovara glavnoj sestri odeljenja.

Medicinska sestra / tehni¢ar u operacionoj sali

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

priprema i steriliSe instrumente, rublje | drugi potreban pribor za operacije

instrumentira kod hirurSkih zahvata prema programu rada

uéestvuje u instrumentiranju kod malih hirur§kih intervencija

sudeluje i vr8i pripremu materijala za sterilizaciju

kontrolise i nadzire cistocu operacione sale i inventrara

zaduZen-na je za inventar aparata i instrumenata u operacionom bloku

vodi potrebnu dokumentaciju i evidenciju.

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroSka, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima

naziv zanimanja Naziv Skole
Medicinski tehnic¢ar Medicinske srednja Skola
Medicinska sestra Medicinske srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

saraduje sa tehnickom sluzbom u vezi sa popravkom aparata za pranje instrumenata i aparata za sterilizaciju, i njihovom
pravilnom odrzavanju-servisiranju.

Saraduje sa epidemioloskom sluzbom u vezi sa pravilnom upotrebom dezinfekcionih sredstava za CiSéenje i dezinfekciju
instrumenata i aparata za sterilizaciju

sprovodi propisane standarde o pravnilnom tretmanu medicinskog otpada

vodi evidencionu knjigu kontrole sterilizacije

vodi raCuna o sterilizaciji i njenoj bakterioloSkoj ispravnosti

vodi raéuna o operativnom vesSu i instrumentima

vodi rauna o lageru operativnog ves$a i instrumenata nesterilnog i sterilnog

vr$i nadzor i kontrolu higijene radnog prostora i aparata

planira i trebuje potroSni materijal i dezinfekciona sredstva potrebna za sterilizaciju

obavlja i sve druge poslove vezane za sterilizaciju pod nadzorom i kontrolom glavne sestre operacionog bloka
Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroSka, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Medicinska sestra / tehni¢ar na ost.bol.odelj.-rad u cent.sterilizaciji

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinska sestra Medicinske srednja $kola
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

saraduje sa tehnickom sluzbom u vezi sa popravkom aparata za pranje instrumenata i aparata za sterilizaciju, i njihovom
pravilnom odrzavanju-servisiranju.

saraduje sa epidemioloSkom sluzbom u vezi sa pravilnom upotrebom dezinfekcionih sredstava za ¢iS¢enje i dezinfekciju
instrumenata i aparata za sterilizaciju

sprovodi propisane standarde o pravnilnom tretmanu medicinskog otpada

vodi evidencionu knjigu kontrole sterilizacije

vodi raCuna o sterilizaciji i njenoj bakterioloSkoj ispravnosti

vodi raéuna o operativnom vesSu i instrumentima

vodi rauna o lageru operativnog ves$a i instrumenata nesterilnog i sterilnog

vr$i nadzor i kontrolu higijene radnog prostora i aparata

planira i trebuje potroSni materijal i dezinfekciona sredstva potrebna za sterilizaciju

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroSka, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Odgovorna je za kvantitativno i kvalitativno stanje inventara u centralizovanoj sterilizaciji

Medicinska sestra / tehni¢ar na ost.bol.odelj.-rad u cent.sterilizaciji -gp

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinska sestra Medicinske srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

saraduje sa tehnickom sluzbom u vezi sa popravkom aparata za pranje instrumenata i aparata za sterilizaciju, i njihovom
pravilnom odrzavanju-servisiranju.

saraduje sa epidemioloSkom sluzbom u vezi sa pravilnom upotrebom dezinfekcionih sredstava za ¢iS¢enje i dezinfekciju
instrumenata i aparata za sterilizaciju

sprovodi propisane standarde o pravnilnom tretmanu medicinskog otpada

vodi evidencionu knjigu kontrole sterilizacije

vodi racuna o sterilizaciji i njenoj bakterioloSkoj ispravnosti

vodi raCuna o operativnom veSu i instrumentima

vodi rauna o lageru operativnog ves$a i instrumenata nesterilnog i sterilnog

vr§i nadzor i kontrolu higijene radnog prostora i aparata

planira i trebuje potro$ni materijal i dezinfekciona sredstva potrebna za sterilizaciju

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Odgovorna je za kvantitativno i kvalitativno stanje inventara u centralizovanoj sterilizaciji

Medicinska sestra / tehni¢ar u operacionoj sali - opb

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinska sestra Medicinske srednja $kola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

priprema i steriliSe instrumente, rublje | drugi potreban pribor za operacije
instrumentira kod hirurSkih zahvata prema programu rada

uéestvuje u instrumentiranju kod malih hirur§kih intervencija

sudeluje i vr8i pripremu materijala za sterilizaciju

kontrolise i nadzire cistocu operacione sale i inventrara

zaduZen-na je za inventar aparata i instrumenata u operacionom bloku

vodi potrebnu dokumentaciju i evidenciju.

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Odgovorna je za kvantitativno i kvalitativno stanje inventara u operacionoj sali.

POMOCNI RADNIK

naziv zanimanja Naziv Skole

Lica bez zanimanja i struéne spreme ZavrSena osnovna Skola osnovna skola

Opis poslova:

- prikuplja nesterilni materijal i trebovanja gaze od svih odeljenja u bolnici i donosi u centralnu
sterilizaciju;

- raznosi sterilan materijal za operacione sale, ambulante i odeljenja u bolnici;

- odgovara za sterilnost materijala tokom transporta

Pomoc¢ni radnik - rad u centralizovanoj sterilizaciji

naziv zanimanja Naziv Skole

Lica bez zanimanja i stru¢ne spreme Bez Skolske spreme
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Opis poslova:

prikuplja nesterilni materijal i trebovanja gaze od svih odeljenja u bolnici i donosi u centralizovanu
sterilizaciju;

raznosi sterilan materijal za operacione sale, ambulante i odeljenja u bolnici;

odgovara za sterilnost materijala tokom transporta

4. Sektor Produzeno lefenje i nega

Doktor medicine subspecijalista u onkologiji - rukovodilac sektora

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista onkologije Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo:

Opis poslova:
organizuje, rukovodi | vr§i nadzor nad radom Sektora

koordinira radom odeljenja u okviru sektora, odnosno sektora sa ostalim organizacionim jedinicama u okviru Op$te bolnice

vr$i raspodelu poslova | kontrolu izvrSenja zadataka u svakodnevnom radu Sektora
osigurava kontinuitet dijagnostike | le¢enja bolesnika u Sektoru

obezbeduje sprovodenje novih metoda u le¢enju bolesnika

u€estvuje u edukaciji kadrova

5 god.

odgovoran je za organizaciju rada | blagovremeno dostavljanje Plana rada, Plana kadrova, Plana godi$njih odmora, Predloge

cenovnika | drugih akata Sektora u saradnji sa nacelnicima | glavnhom sestrom Sektora.

Zaduzen je za pravilno primenjivanje zdravstveno-sanitarnih mera kod zaposlenih

brine se da odnosi zaposlenih prema bolesnicima budu u skladu sa nagelima medicinske etike

odgovoran je za stru¢ni rad u Sektoru | predlaze mere za unapredenje istog

stara se o sprovodenju zaklju€aka Stru€nog kolegijuma Stru¢nog saveta | direktora

odgovoran je za racionalnu potro$nju lekova | sanitetskog materijala | predlaze mere za njihovu racionalizaciju
odgovoran je za imovinu Sektora | njegovu pravilnu upotrebu

brine se o0 obezbedenju permanentnosti Sektora

na poslovima organizacije rada Sektora radi 3 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja poslove iz svoje struke
Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

4.2. Odeljenje Onkologija
Doktor medicine subspecijalista u onkologiji - nacelnik odeljenja
naziv zanimanja Naziv Skole
Specijalista onkologije Medicinski fakultet
Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

organizuje, rukovodi | vr§i nadzor nad radom odeljenja

koordinira rad odseka u okviru odeljenja, odnosno odeljenja u okviru
Organizacione jedinice sa drugim sluzbama | odeljenjima

vr§i raspodelu poslova uz kontrolu izvr§enja zadataka u svakodnevnom radu na
odeljenju

ucetvuje u izradi Plana rada | Cenovnika zdravstvenih usluga

osigurava kontinuitet dijagnostike | leCenja bolesnika na odeljenju

obezbeduje sprovodenje novih metoda u le€enju bolesnika

u€estvuje u edukaciji kadrova

obavlja poslove iz svoje struke

na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena
obavlja poslove iz svoje struke po nalogu direktora.

U odsutnosti rukovodioca Sektora zamenijuje istog | reSava probleme koji ne
trpe odlaganje

- Nadzire, kontroliSe i odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska, za popis i stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog

materijala i preéenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Doktor medicine subspecijalista u onkologiji - rukovodilac sektora

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista onkologije Medicinski fakultet
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:
organizuje, rukovodi | vr§i nadzor nad radom Sektora

koordinira radom odeljenja u okviru sektora, odnosno sektora sa ostalim organizacionim jedinicama u okviru Opste bolnice

vr$i raspodelu poslova | kontrolu izvr§enja zadataka u svakodnevnom radu Sektora
osigurava kontinuitet dijagnostike | le¢enja bolesnika u Sektoru

obezbeduje sprovodenje novih metoda u le€enju bolesnika

ucestvuje u edukaciji kadrova

odgovoran je za organizaciju rada | blagovremeno dostavljanje Plana rada, Plana kadrova, Plana godi$njih odmora, Predloge

cenovnika | drugih akata Sektora u saradnji sa nac¢elnicima | glavnhom sestrom Sektora.

ZaduZen je za pravilno primenjivanje zdravstveno-sanitarnih mera kod zaposlenih

brine se da odnosi zaposlenih prema bolesnicima budu u skladu sa na¢elima medicinske etike

odgovoran je za struéni rad u Sektoru | predlaze mere za unapredenje istog

stara se o sprovodenju zakljuéaka Struénog kolegijuma Stru¢nog saveta | direktora

odgovoran je za racionalnu potro$nju lekova | sanitetskog materijala | predlaze mere za njihovu racionalizaciju
odgovoran je za imovinu Sektora | njegovu pravilnu upotrebu

brine se o0 obezbedenju permanentnosti Sektora

na poslovima organizacije rada Sektora radi 3 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja poslove iz svoje struke
Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Doktor medicine subspecijalista u onkologiji

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista onkologije Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo:

Opis poslova:

samostalno obavlja struéni rad u okviru svoje subspecijalizacije

vrSi konsultativne i konzilijarne preglede u okviru Organizacione jedinice

uéestvuje u radu ambulantne sluzbe

ucestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavrSavanju i prenoSenju ste€enog znanja i iskustava na druge

3 god.

Doktor medicine specijalista u onkologiji

naziv zanimanja Naziv Skole
Specijalista onkologije Medicinski fakultet
Potrebni uslovi: Specijalisticki ispit iz oblasti delatnosti Bolnice

Opis poslova:

obavlja samostalno struéni rad u okvuru svoje specijalnosti

vr8i konsultativne i konzilijarne pregled

uéestvuje u radu ambulantne sluzbe

ucestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavrSavanju i prenoSenju ste€enog znanja i iskustava na druge

Doktor medicine subspecijalista u onkologiji - Sef odseka

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet
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Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo:

Opis poslova:

organizuje rad na odseku u dogovoru sa nacelnikom i odgovora za stru€an rad na odseku
vr§i raspodelu poslova na odseku i kontrolu izvr$enja istih

stara se o kontinuitetu dijagnostike i leCenja bolesnika na odseku

odgovoran je za imovinu odseka i stara se za njegovu pravilnu upotrebu

predlaze mere za racionalizaciju potroSnje lekova, sanitetskog i drugog materijala

aktivno uc€estvuje u izradi predloga Plana rada i Cenovnika zdravstvenih usluga
preduzima mere i odgovoran je za primenu sanitarno-higijenskih mera zaposlenih na odseku
zajedno sa nacelnikom organizuje permanentnu sluzbu

u odsustnosti zamenjuje nacelnika odeljenja i reSava probleme koji ne trpe odlaganje

na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena

obavlja poslove iz svoje struke

Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

3 god.

Doktor medicine

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja poslove predvidene Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika

u okviru svoje specijalizacije pod kontrolom mentora
obavlja poslove svoje struke uz saglasnost i kontrolu mentora

Psiholog

naziv zanimanja Naziv Skole

Psiholog Filozofski i filoloSki fakultet

Potrebni uslovi: Struéni ispit

Opis poslova:

pored redovnih poslova iz svoje struke radi i:

po potrebi uestvuje u ispitivanju intelektualnih sposobnosti, osobina i strukture li€nosti

vr§i informativne i savetodavne intervjue sa pacijentima i porodicom bolesnika, a po potrebi i Sire
obavlja stru¢ne i administrativne poslove iz domena svoje struke

ucestvuje u timskom radu

prati struénu literaturu i dostignuca i primenjuje ih u radu

predlaze mere za unapredenje svoje delatnosti

vr$i individualna psiholoSka ispitivanja bolesnika na stacionaru i dispanzeru za mentalno zdravlje

Doktor medicine - na specijalizaciji

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja poslove predvidene Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika

u okviru svoje specijalizacije pod kontrolom mentora
obavlja poslove svoje struke uz saglasnost i kontrolu mentora

Visa medicinska sestra / tehni¢ar u onkologiji i hemioterapiji - glavna sestra sektora

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehnicar Medicinske visa $kola
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Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 5 god.

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama Sektora i
savremene nege bolesnika

saraduje sa rukovodiocem Sektora u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti u Sektoru

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i Cuvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog Plana kori§¢enja godiSnjih odmora

predlaze odgovorajuée mere za pobolj$anje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada Sektora radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i prac¢enje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Visa medicinska sestra / tehni¢ar u onkologiji i hemioterapiji - vodec¢a sestra odseka

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehnicar Medicinske visa $kola

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odseka i
savremene nege bolesnika

saraduje sa Sefom odseka u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti odseka

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koriS¢enja godisnjih odmora

predlaze odgovaraju¢e mere za poboljSanje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najslozenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i praéenje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Visa medicinska sestra / tehni¢ar u onkologiji i hemioterapiji

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehni¢ar Medicinske vi$a skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

Pored poslova, odnosno radnih zadataka medicinske sestre-tehni¢ara na terapiji, nezi i ishrani bolesnika, obavlja i sledece
poslove:

specijalna nega medicinske tehnike, funkcionalne dijagnostike

preduzima najkomplikovanije medicinsko-tehnicke radnje

kontroliSe i obu€ava sestre u davanju novih lekova, rastvora i krvnih derivata

vr§i procenu struéne sposobnosti sestara i o istom obavestava glavnu sestru

vodi medicinsku dokumentaciju

ucestvuje u edukaciji za pripravnike i novoprimljene sestre iz medicinske struke

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

VrSi rastvaranje,doziranje i pripremu citostatika i drugih lekova za aplikaciju

Medicinska sestra / tehni¢ar u onkologiji i hemioterapiji - Glavna sestra odeljenja

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja $kola
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Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehnickog osoblja prema potrebama odeljenja i
savremene nege bolesnika

saraduje sa nacelnikom odeljenja u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti u odeljenju

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovaraju¢e mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i €uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koris¢enja godisnjih odmora

predlaze odgovorajuée mere za pobolj$anje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada odeljenja radi 4 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i prac¢enje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi

Medicinska sestra / tehni¢ar u onkologiji i hemioterapiji

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja $kola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja
sprovodi negu, lecenje i ishranu bolesnika po propisanim medicinskim procedurama
brine se o prijemu i otpustu bolesnika

vodi osnovnu medicinsku dokumentaciju i evidenciju bolesnika
sprovodi terapiju po nalogu i nadzoru lekara

nadzire i kontroliSe zddravstveno stanje i ponasanje bolesnika
priprema i prati bolesnika za razne dijagnosticke pretrage
sprovodi higijensko - epidemioloske mere kod bolesnika
sprovodi mere na sprecavanju pojave intrahospitalne infekcije
priprema bolesnike i bolesni¢ku dokumentaciju za vizitu

uzima i distribuira bioloski materijal

sprovodi i kontroliSe ku¢ni red

sprovodi zdravstveno-vaspitni rad sa bolesnikom

sprovodi i kontroliSe sterilnosst materijala i instrumenata
ucestvuje u prevozu umrlih

asistira lekaru pri izvodenju dijagnostic¢kih postupaka i procedura
obavezan-na je da se struéno usavrSava

popotrebi inalogu rukovodioca radi u ambulanti

odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utro$ka, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

VrSi rastvaranje,doziranje i pripremu citostatika i drugih lekova za aplikaciju

Laboratorijski tehni¢ar u dijagnostici

naziv zanimanja Naziv Skole
Biohemijsko-zdravstveni laborant Medicinske srednja Skola
Potrebni uslovi: Stru¢ni ispit

Opis poslova:

uzima materijal od bolesnika

obavlja odgovorajuée analize laboratorijskog materijala, priprema odgovorajuée rastvore uz kontrolu farmaceuta
odgovoran je za Cisto¢u pribora sa kojim radi

sprovodi evidenciju uradenih analiza

za svoj rad odgovoran je rukovodioca

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

uzima materijal od bolesnika za pregled

obavlja odgovorajuée analize laboratorijskog materijala

vr$i farbanje | prve mikroskopske preglede citoloskih preparata, citohormonalnih analiza, kao i pregled vaginalnih sekreta
priprema odgovorajuce rastvore

odgovoran je za Cisto¢u pribora sa kojim radi

odgovoran je za dodeljen mu inventar

sprovodi evidenciju uradenih analiza

obavlja i druge poslove koje dobije u zadatak od nacelnika ili lekara specijaliste citologa

Farmaceutski tehnicar

naziv zanimanja Naziv Skole

Farmaceutski tehni¢ar Farmaceutske srednja $kola
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

VrSi rastvaranje,doziranje i pripremu citostatika i drugih lekova za aplikaciju

u Dnevnoj bolnici, kao i pakovanje za transport na druga odeljenja (hematologija,onkologija-stacionarni deo)

Vodi odeljensku apoteku, trebovanje lekova iz centralne bolni¢ke apoteke, infuzione rastvora, sanitetskog materijala
Trebovanje i evidencija o lekovima sa posebnim rezimom izdavanja

Evidencija usluga potros$nje lekova, sanitetskog i drugog materijala

U slu€aju potrebe, rasporeduje se da obavi i druge poslove na odeljenju

4.2.1. Odsek: Palijativno zbrinjavanje- Jedinica za palijativhu negu
Doktor medicine specijalista na bolnickom odeljenju i u specijalistickoj ambulanti
naziv zanimanja Naziv Skole
Doktor medicine Medicinski fakultet
Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja samostalno struéni rad u okviru svoje specijalnosti

vrSi konsultativne i konzilijarne preglede u okviru Organizacione jedinice

uéestvuje u radu ambulantne sluzbe

ucestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavrSavanju i prenoSenju ste€enog znanja i iskustava na druge

Visa medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolni¢kim odeljenjima - vodec¢a sestra odseka

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehnicar Medicinske visa $kola

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odseka i
savremene nege bolesnika

saraduje sa Sefom odseka u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti odseka

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koriS¢enja godi$njih odmora

predlaze odgovaraju¢e mere za poboljSanje organizacije rada, kao i stru€énog usavr§avanja

na organizaciji rada odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najslozenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i praéenje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Visa medicinska sestra / tehnic¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehni¢ar Medicinske vi$a Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

Pored poslova, odnosno radnih zadataka medicinske sestre-tehni¢ara na terapiji, nezi i ishrani bolesnika, obavlja i sledece
poslove:

specijalna nega medicinske tehnike, funkcionalne dijagnostike

preduzima najkomplikovanije medicinsko-tehnicke radnje

kontroliSe i obu€ava sestre u davanju novih lekova, rastvora i krvnih derivata

vr§i procenu struéne sposobnosti sestara i o istom obavestava glavnu sestru

vodi medicinsku dokumentaciju

ucestvuje u edukaciji za pripravnike i novoprimljene sestre iz medicinske struke

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima - Vodec¢a sestra odseka

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja $kola
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Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

Postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odseka i
savremene nege bolesnika

saraduje sa rukovodiocem sektora u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti odseka

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i Cuvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koris¢enja godisnjih odmora

predlaze odgovoraju¢e mere za pobolj$anje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utro$ka, skladiStenje i za popis i pracenje stanja zaliha lekova,
medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi

Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

postuje | pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

sprovodi negu, lecenje | ishranu bolesnika po propisanim medicinskim procedurama
brine se o prijemu | otpustu bolesnika

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju | evidenciju pacijenata

sprovodi terapiju po nalogu | nadzoru lekara

nadzire | kontroliSe zdravstveno stanje | ponasanje bolesnika

priprema bolesnika za razne dijagnostic¢ke pretrage

sprovodi higijensko-epidemioloSke mere kod bolesnika

sprovodi mere na spreavanju pojave intrahospiralne infekcije

priprema bolesnike | bolestni¢ku dokumentaciju za vizitu

uzima | distribuira bioloSki materijal, brine o utrosku

sprovodi i kontroliSe ku¢ni red

sprovodi zdravstveno-vaspitni rad sa bolesnikom

konstroliSe i stara se o ispravnosti pribora i aparata za rad

asistira lekaru pri izvodenju dijagnostickih postupaka i procedura

obavezan-na je da se struéno usavrSava

po potrebi | nalogu neoposrednog rukovidioca radi u ambulanti ili na Salteru
Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

4.2.2. Odsek: Onkologija sa ambulantno-stacionarnom sluzbom
Doktor medicine subspecijalista u onkologiji - Sef odseka
naziv zanimanja Naziv Skole
Doktor medicine Medicinski fakultet
Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

organizuje rad na odseku u dogovoru sa nac¢elnikom i odgovora za stru¢an rad na odseku
vr§i raspodelu poslova na odseku i kontrolu izvr$enja istih

stara se o kontinuitetu dijagnostike i lecenja bolesnika na odseku

odgovoran je za imovinu odseka i stara se za njegovu pravilnu upotrebu

predlaze mere za racionalizaciju potroSnje lekova, sanitetskog i drugog materijala

aktivno u€estvuje u izradi predloga Plana rada i Cenovnika zdravstvenih usluga
preduzima mere i odgovoran je za primenu sanitarno-higijenskih mera zaposlenih na odseku
zajedno sa nacelnikom organizuje permanentnu sluzbu

u odsustnosti zamenjuje nacelnika odeljenja i reSava probleme koji ne trpe odlaganje

na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena

obavlja poslove iz svoje struke

Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Doktor medicine

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:
vr§i poslove u okviru svoje struénosti pod kontrolom neposrednog rukovodioca
obavlja poslove trijaze pacijenata

Doktor medicine subspecijalista u onkologiji

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

samostalno obavlja stru¢ni rad u okviru svoje subspecijalizacije

vr$i konsultativne i konzilijarne preglede u okviru Organizacione jedinice

ucestvuje u radu ambulantne sluzbe

uéestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavr$avanju i preno$enju steéenog znanja i iskustava na druge

Doktor medicine specijalista u onkologiji

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja samostalno struéni rad u okvuru svoje specijalnosti

vr8i konsultativne i konzilijarne pregled

ucestvuje u radu ambulantne sluzbe

uéestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavr$avanju i prenoSenju steéenog znanja i iskustava na druge

Doktor medicine - na specijalizaciji

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca
Opis poslova:
obavlja poslove predvidene Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika

u okviru svoje specijalizacije pod kontrolom mentora
obavlja poslove svoje struke uz saglasnost i kontrolu mentora

Visa medicinska sestra / tehnic¢ar u onkologiji i hemioterapiji - vode¢a sestra odseka

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehni¢ar Medicinske vi$a Skola

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.
Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odseka i
savremene nege bolesnika

saraduje sa Sefom odseka u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti odseka

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje stru€¢nog rada i zdravstvene nege

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
sprovodi sterilizaciju i Cuvanje sterilnog materijala

izraduje predlog plana koris¢enja godi$njih odmora

na administrativnim poslovima odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najslozenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i prac¢enje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Visa medicinska sestra / tehni¢ar u onkologiji i hemioterapiji

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehnicar Medicinske vi$a $kola
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

Pored poslova, odnosno radnih zadataka medicinske sestre-tehnicara na terapiji, nezi i ishrani bolesnika, obavlja i sledece
poslove:

specijalna nega medicinske tehnike, funkcionalne dijagnostike

preduzima najkomplikovanije medicinsko-tehni¢ke radnje

kontroliSe i obu€ava sestre u davanju novih lekova, rastvora i krvnih derivata

vrSi procenu struéne sposobnosti sestara i o istom obavestava glavnu sestru

vodi medicinsku dokumentaciju

ucestvuje u edukaciji za pripravnike i novoprimljene sestre iz medicinske struke

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroSka, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Medicinska sestra / tehni¢ar u onkologiji i hemioterapiji - Vodeca sestra odseka

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odseka i
savremene nege bolesnika

saraduje sa Sefom odseka u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti odseka

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje stru€¢nog rada i zdravstvene nege

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
sprovodi sterilizaciju i Cuvanje sterilnog materijala

izraduje predlog plana koris¢enja godi$njih odmora

na administrativnim poslovima odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najslozenije poslove iz svoje struke
-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroSka,skladiStenje i za popis i prac¢enje stanja zaliha lekova,
medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi

CITOSKRINER

naziv zanimanja Naziv Skole

Biohemijsko-zdravstveni laborant Medicinske srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

- uzima materijal od bolesnika za pregled

- obavlja odgovorajuce analize laboratorijskog materijala

- vrsi farbanje | prve mikroskopske preglede citoloskih preparata, citohormonalnih analiza, kao i pregled vaginalnih
sekreta

- priprema odgovorajuce rastvore

- odgovoran je za €istoc¢u pribora sa kojim radi

- odgovoran je za dodeljen mu inventar

- sprovodi evidenciju uradenih analiza

- obavlja i druge poslove koje dobije u zadatak od nacelnika ili lekara specijaliste citologa

REFERENT ZA PRAVNE, KADROVSKE | ADMINISTRATIVNE POSLOVE - NA ODELJENJU

naziv zanimanja Naziv Skole
Ekonomski tehnicar Ekonomske srednja Skola
Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola
Maturant gimnazije Gimnazije srednja Skola
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Potrebni uslovi: Strucni ispit

Opis poslova:

Obavlja poslove u skladu sa Zakonom, normativnim aktima i procedurama Ustanove

Obavezan je da se edukuje i ovladava novim znanjima | vestinama u smislu sprovodenja zakonskih
akata | propisa koji su vezani za delokrug rada

Vodi administrativne poslove organizacione jedinice u kojoj je rasporeden

Vodi glavni protokol hospitalizovanih bolesnika

Strogo postuje profesionalnu tajnu

Obezbeduje pravovremen prenos informacija

Obraduje administrativni deo istorije bolesti

Obavlja sve poslove arhiviranja dokumentacije nastale u okviru odeljenja / aluzbe

Vodi racuna o ¢uvanju i zastiti registraturskog materijala

Vr8i naplatu participacije i istu svakodnevno predaje finansijskoj sluzbi

Vr8i naplatu participacije i istu svakodnevno predaje finansijskoj sluz

Vodi brigu o opremi | sredstvima za rad | odgovara za njegovu pravilnu upotrebu i racionalno korisc¢enje
Pridzava se kuc¢nog reda | Kodeksa poslovnog ponasanja zaposlenih

Pridrzava se mera propisanim Aktom o proceni rizika a radi oGuvanja bezbednosti | zdravlja na radu
Za svoj rad odgorara neposrednom rukovodiocu

Medicinska sestra / tehni¢ar u onkologiji i hemioterapiji

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja $kola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja
sprovodi negu, le€enje i ishranu bolesnika po propisanim medicinskim procedurama
brine se o prijemu i otpustu bolesnika

vodi osnovnu medicinsku dokumentaciju i evidenciju bolesnika
sprovodi terapiju po nalogu i nadzoru lekara

nadzire i kontroliSe zddravstveno stanje i ponaSanje bolesnika
priprema i prati bolesnika za razne dijagnosticke pretrage
sprovodi higijensko - epidemioloske mere kod bolesnika
sprovodi mere na spre€avanju pojave intrahospitalne infekcije
priprema bolesnike i bolesni¢ku dokumentaciju za vizitu

uzima i distribuira bioloski materijal

sprovodi i kontroliSe kuéni red

sprovodi zdravstveno-vaspitni rad sa bolesnikom

sprovodi i kontroliSe sterilnosst materijala i instrumenata
ucestvuje u prevozu umrlih

asistira lekaru pri izvodenju dijagnostickih postupaka i procedura
obavezan-na je da se struéno usavr§ava

popotrebi inalogu rukovodioca radi u ambulanti

odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Farmaceutski tehnicar

naziv zanimanja Naziv Skole

Farmaceutski tehnicar Medicinske srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

VrSi rastvaranje,doziranje i pripremu citostatika i drugih lekova za aplikaciju

u Dnevnoj bolnici, kao i pakovanje za transport na druga odeljenja (hematologija,onkologija-stacionarni deo)

Vodi odeljensku apoteku, trebovanje lekova iz centralne bolni¢ke apoteke, infuzione rastvora, sanitetskog materijala
Trebovanje i evidencija o lekovima sa posebnim rezimom izdavanja

Evidencija usluga potros$nje lekova, sanitetskog i drugog materijala

U slu€aju potrebe, rasporeduje se da obavi i druge poslove na odeljenju

4.3. Odeljenje Fizikalna medicina i rehabilitacija

Doktor medicine subspecijalista na bolnickom odeljenju i u specijalistickoj ambulanti - nacelnik odeljenja

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista fizikalne medicine i rehabilitacije Medicinski fakultet
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Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.
Opis poslova:

organizuje, rukovodi | vr§i nadzor nad radom odeljenja

koordinira rad odseka u okviru odeljenja, odnosno odeljenja u okviru

Organizacione jedinice sa drugim sluzbama | odeljenjima

vr§i raspodelu poslova uz kontrolu izvrSenja zadataka u svakodnevnom radu na

odeljenju

ucetvuje u izradi Plana rada | Cenovnika zdravstvenih usluga

osigurava kontinuitet dijagnostike | lecenja bolesnika na odeljenju

obezbeduje sprovodenje novih metoda u le€enju bolesnika

u€estvuje u edukaciji kadrova

obavlja poslove iz svoje struke

na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena

obavlja poslove iz svoje struke po nalogu direktora.

U odsutnosti rukovodioca Sektora zamenijuje istog | reSava probleme koji ne

trpe odlaganje

- Nadzire, kontroliSe i odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska, za popis i stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog
materijala i preéenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Doktor medicine specijalista na bolnickom odeljenju i u specijalistickoj ambulanti

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista fizikalne medicine i rehabilitacije Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja samostalno struéni rad u okviru svoje specijalnosti

vr$i konsultativne i konzilijarne preglede u okviru Organizacione jedinice

ucestvuje u radu ambulantne sluzbe

uéestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavr$avanju i prenoSenju steéenog znanja i iskustava na druge

Doktor medicine

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja poslove predvidene Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika
u okviru svoje specijalizacije pod kontrolom mentora

obavlja poslove svoje struke uz saglasnost i kontrolu mentora

VISI FIZIOTERAPEUT - GLAVNI TEHNICAR

naziv zanimanja Naziv Skole

Fizioterapeut Medicinske vi§a Skola

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 2 god.
Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odeljenja i
savremene nege bolesnika

saraduje sa nacelnikom odeljenja u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti u odeljenju

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i €uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koris¢enja godisnjih odmora

predlaze odgovoraju¢e mere za pobolj$anje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada odeljenja radi 4 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke

Prati i odgovora za potro$nju, evidentiranje utroSka, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala koji koristi.

Visi fizioterapeut

naziv zanimanja Naziv Skole

Fizioterapeut Medicinske vi§a Skola
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

zapocinje ranu rehabilitaciju stacionarnih bolesnika

obavlja stru€ne i administrativne poslove iz svog domena na stacionaru i ambulanti

sprovodi elektro-terapiju stacionarnih i ambulantnih bolesnika

ucestvuje u timskom radu

planira i predlaze mere za unapredenje svoje delatnosti

obavezan je da prati novine iz delokruga svoga rada

vr$i edukaciju medicinskih sestara i srednijih fizioterapeuta u cilju unapredenja zdravlja pacijenta

Prati i odgovora za potro$nju, evidentiranje utroSka, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala koji koristi.

Daktilograf
naziv zanimanja Naziv Skole
Ekonomski tehnicar Ekonomske srednja Skola
Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola
Maturant gimnazije Gimnazije srednja Skola

Potrebni uslovi: Stru¢ni ispit

Opis poslova:

-Obavlja poslove u skladu sa Zakonom, normativnim aktima | procedurama Ustanove

Obavezan je da se edukuje | ovladava novim znanjima | ve$tinama u smislu sprovodenja zakonskih
akata | propisa koji su vezani za delokrug rada

Vodi brigu o opremi | sredstvima za rad | odgovara za njegovu pravilnu upotrebu | racionalno kori§éenje
Vodi propisanu dokumentaciju

Pridzava se ku¢nog reda | Kodeksa poslovnog ponasanja zaposlenih

Pridrzava se mera propisanim Aktom o proceni rizika a radi o€uvanja bezbednosti | zdravlja na radu
Strogo postuje profesionalnu tajnu

Vodi administrativhe poslove organizacione jedinice u kojoj je rasporeden

Vodi glavni protokol hospitalizovanih bolesnika

Obraduje administrativni deo istorije bolesti | vodi arhivu istorije bolesti

Vr8i naplatu participacije i istu svakodnevno predaje finansijskoj sluzbi

Fizioterapeutski tehnicar

naziv zanimanja Naziv Skole

Fizioterapeutska sestra Medicinske srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja po nalogu glavne sestre i ordiniraju¢eg lekara rehabilitaciju stacionarnih bolesnika

ucestvuje u timskom radu

uéestvuje u izvrSenju dijgnosti¢kih procedura

obavezan je da prati novine iz delokruga svog rada

Prati i odgovora za potro$nju, evidentiranje utroSka, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala koji koristi.

S. Sektor Klini¢ka podrska

Doktor medicine specijalista ha bolnickom odeljenju i u specijalistickoj ambulanti - Rukovodilac sektora

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet
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Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 5 god.

Opis poslova:

organizuje, rukovodi | vr§i nadzor nad radom Sektora

koordinira radom odeljenja u okviru sektora, odnosno sektora sa ostalim organizacionim jedinicama u okviru Opste bolnice
vr$i raspodelu poslova | kontrolu izvr§enja zadataka u svakodnevnom radu Sektora

osigurava kontinuitet dijagnostike | le¢enja bolesnika u Sektoru

obezbeduje sprovodenje novih metoda u le€enju bolesnika

ucestvuje u edukaciji kadrova

odgovoran je za organizaciju rada | blagovremeno dostavljanje Plana rada, Plana kadrova, Plana godi$njih odmora, Predloge
cenovnika | drugih akata Sektora u saradnji sa nac¢elnicima | glavnhom sestrom Sektora.

ZaduZen je za pravilno primenjivanje zdravstveno-sanitarnih mera kod zaposlenih

brine se da odnosi zaposlenih prema bolesnicima budu u skladu sa na¢elima medicinske etike

odgovoran je za struéni rad u Sektoru | predlaze mere za unapredenje istog

stara se o sprovodenju zakljuéaka Struénog kolegijuma Stru¢nog saveta | direktora

odgovoran je za racionalnu potro$nju lekova | sanitetskog materijala | predlaze mere za njihovu racionalizaciju
odgovoran je za imovinu Sektora | njegovu pravilnu upotrebu

brine se o0 obezbedenju permanentnosti Sektora

obavlja | druge poslove iz delokruga svoje struke

na poslovima organizacije rada Sektora radi 3 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja poslove iz svoje struke
Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

5.1. Odeljenje zbrinjavanje i prijem urgentnih stanja

Doktor medicine specijalista u urgentnim sluzbama i reanimaciji

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista urgentne medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja samostalno struéni rad u okvuru svoje specijalnosti

vr8i konsultativne i konzilijarne pregled

ucestvuje u radu ambulantne sluzbe

uéestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavr$avanju i preno$enju ste¢enog znanja i iskustava na druge

Doktor medicine

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja poslove predvidene Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika
u okviru svoje specijalizacije pod kontrolom mentora

obavlja poslove svoje struke uz saglasnost i kontrolu mentora

Doktor medicine - na specijalizaciji

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja poslove predvidene Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika
u okviru svoje specijalizacije pod kontrolom mentora

obavlja poslove svoje struke uz saglasnost i kontrolu mentora

Medicinska sestra / tehni¢ar u urgentnim sluzbama i reanimaciji - Glavna sestra odeljenja

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnic¢ar Medicinske srednja Skola
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Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehnickog osoblja prema potrebama odeljenja i
savremene nege bolesnika

saraduje sa nacelnikom odeljenja u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti u odeljenju

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovaraju¢e mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i €uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koris¢enja godisnjih odmora

predlaze odgovorajuée mere za pobolj$anje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada odeljenja radi 4 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i prac¢enje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi

Farmaceutski tehnicar

naziv zanimanja Naziv Skole
Farmaceutski tehnicar Medicinske srednja Skola
Potrebni uslovi: Struéni ispit

Opis poslova:

prijavljuje potrebu za lekovima na osnovu trebovanja odeljenja i odseka

vr$i nabavku i distribuciju trebovanih lekova i potroSnog medicinskog i sanitetskog materijala

vodi propisanu dokumentaciju

sacinjava mesecni izvestaj zaliha

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima - Rukovaoc apoteke

naziv zanimanja Naziv Skole
Medicinski tehnicar Medicinske srednja $kola
Potrebni uslovi: Struéni ispit

Opis poslova:

prijavljuje potrebu za lekovima na osnovu trebovanja odeljenja i odseka

vrSi nabavku i distribuciju trebovanih lekova i potroSnog medicinskog i sanitetskog materijala

vodi propisanu dokumentaciju

sacinjava mesecni izvestaj zaliha

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroSka, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

5.1.1. Odsek: PTA sa sanitetskim transportom pacijenata iz ustanove sekund. u ustanove terc. nivoa zdr.
zastite
Doktor medicine specijalista u urgentnim sluzbama i reanimaciji - Sef odseka
naziv zanimanja Naziv Skole
Specijalista urgentne medicine Medicinski fakultet
Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

organizuje rad na odseku u dogovoru sa nacelnikom i odgovora za stru¢an rad na odseku
-vrSi raspodelu poslova na odseku i kontrolu izvr§enja istih

stara se o kontinuitetu dijagnostike i le¢enja bolesnika na odseku

-odgovoran je za imovinu odseka i stara se za njegovu pravilnu upotrebu

-predlaze mere za racionalizaciju potro$nje lekova, sanitetskog i drugog materijala
-aktivno ucestvuje u izradi predloga Plana rada i Cenovnika zdravstvenih usluga
-preduzima mere i odgovoran je za primenu sanitarno-higijenskih mera zaposlenih
-na odseku zajedno sa nacelnikom organizuje permanentnu sluzbu

-u odsustnosti zamenjuje nacelnika odeljenja i reSava probleme koji ne trpe odlaganje
-na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena
obavlja poslove iz svoje struke

-Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Doktor medicine specijalista u urgentnim sluzbama i reanimaciji

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista urgentne medicine Medicinski fakultet
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja samostalno struéni rad u okvuru svoje specijalnosti

vr§i konsultativne i konzilijarne pregled

ucestvuje u radu ambulantne sluzbe

uéestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavr$avanju i preno$enju steéenog znanja i iskustava na druge

Doktor medicine

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:
vr§i poslove u okviru svoje struénosti pod kontrolom neposrednog rukovodioca
obavlja poslove trijaze pacijenata

ucestvuje u sanitetskom transportu pacijenata iz ustanove sekundarnog u ustanove tercijarnog nivoa zdravstvene zastite

Visa medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolni¢kim odeljenjima - vodec¢a sestra odseka

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehnicar Medicinske visa $kola

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odseka i
savremene nege bolesnika

saraduje sa Sefom odseka u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti odseka

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i Cuvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koris¢enja godisnjih odmora

predlaze odgovaraju¢e mere za pobolj$anje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i pra¢enje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

ucestvuje u sanitetskom transportu pacijenata iz ustanove sekundarnog u ustanove tercijarnog nivoa zdravstvene zastite

Medicinska sestra / tehni€ar u urgentnim sluzbama i reanimaciji

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja
sprovodi negu, lecenje i ishranu bolesnika po propisanim medicinskim procedurama
brine se o prijemu i otpustu bolesnika

vodi osnovnu medicinsku dokumentaciju i evidenciju bolesnika
sprovodi terapiju po nalogu i nadzoru lekara

nadzire i kontroliSe zddravstveno stanje i ponasanje bolesnika
priprema i prati bolesnika za razne dijagnosticke pretrage
sprovodi higijensko - epidemioloske mere kod bolesnika
sprovodi mere na sprecavanju pojave intrahospitalne infekcije
priprema bolesnike i bolesni¢ku dokumentaciju za vizitu

uzima i distribuira bioloski materijal

sprovodi i kontroliSe ku¢ni red

sprovodi zdravstveno-vaspitni rad sa bolesnikom

sprovodi i kontroliSe sterilnosst materijala i instrumenata
ucestvuje u prevozu umrlih

asistira lekaru pri izvodenju dijagnostic¢kih postupaka i procedura
obavezan-na je da se struéno usavrSava

popotrebi inalogu rukovodioca radi u ambulanti

odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utro$ka, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

uéestvuje u sanitetskom transportu pacijenata iz ustanove sekundarnog u ustanove tercijarnog nivoa zdravstvene zastite
5.1.2. Odsek: Specijalisti¢ki prijem i zbrinjavanje urgentnih stanja

Strana 113



Doktor medicine specijalista u urgentnim sluzbama i reanimaciji - Sef odseka

naziv zanimanja Naziv Skole
Doktor medicine Medicinski fakultet
Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.
Opis poslova:
organizuje rad na odseku u dogovoru sa nacelnikom i odgovora za stru€an rad na odseku
vr§i raspodelu poslova na odseku i kontrolu izvr$enja istih
stara se o kontinuitetu dijagnostike i leCenja bolesnika na odseku
odgovoran je za imovinu odseka i stara se za njegovu pravilnu upotrebu
predlaze mere za racionalizaciju potroSnje lekova, sanitetskog i drugog materijala
aktivno u€estvuje u izradi predloga Plana rada i Cenovnika zdravstvenih usluga
preduzima mere i odgovoran je za primenu sanitarno-higijenskih mera zaposlenih na odseku
zajedno sa nacelnikom organizuje permanentnu sluzbu
u odsustnosti zamenjuje nacelnika odeljenja i reSava probleme koji ne trpe odlaganje
na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena
obavlja poslove iz svoje struke
Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,
za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala
i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.
Doktor medicine
naziv zanimanja Naziv Skole
Doktor medicine Medicinski fakultet
Potrebni uslovi: Licenca
Opis poslova:
vrSi poslove u okviru svoje struénosti pod kontrolom neposrednog rukovodioca
obavlja poslove trijaze pacijenata
Doktor medicine subspecijalista u urgentnim sluzbama i reanimaciji
naziv zanimanja Naziv Skole
Lekar op$te medicine Medicinski fakultet
Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.
Opis poslova:
samostalno obavlja struéni rad u okviru svoje subspecijalizacije
vrSi konsultativne i konzilijarne preglede u okviru Organizacione jedinice
uéestvuje u radu ambulantne sluzbe
ucestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe
ucestvuje u edukaciji mladih kadrova
vodi propisanu medicinsku dokumentaciju
brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi
u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavrSavanju i prenoSenju ste€enog znanja i iskustava na druge
Visa medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima - vodeca sestra odseka
naziv zanimanja Naziv Skole
Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehni¢ar Medicinske visa $kola
Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:
postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odseka i

savremene nege bolesnika

saraduje sa Sefom odseka u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti odseka
odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje strué¢nog rada i zdravstvene nege

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog

sprovodi sterilizaciju i Guvanje sterilnog materijala

izraduje predlog plana koriS¢enja godi$njih odmora

na administrativnim poslovima odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najslozenije poslove iz svoje struke
-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i praéenje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Visa medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolni¢kim odeljenjima

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehnicar Medicinske vi$a $kola
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

Pored poslova, odnosno radnih zadataka medicinske sestre-tehnicara na terapiji, nezi i ishrani bolesnika, obavlja i sledece

poslove:

specijalna nega medicinske tehnike, funkcionalne dijagnostike

preduzima najkomplikovanije medicinsko-tehni¢ke radnje

kontroliSe i obu€ava sestre u davanju novih lekova, rastvora i krvnih derivata
vrSi procenu struéne sposobnosti sestara i o istom obavestava glavnu sestru
vodi medicinsku dokumentaciju

ucestvuje u edukaciji za pripravnike i novoprimljene sestre iz medicinske struke

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroSka, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih

sredstava i sanitetskog materijala.

Medicinska sestra / tehni¢ar u urgentnim sluzbama i reanimaciji

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja
sprovodi negu, le€enje i ishranu bolesnika po propisanim medicinskim procedurama
brine se o prijemu i otpustu bolesnika

vodi osnovnu medicinsku dokumentaciju i evidenciju bolesnika
sprovodi terapiju po nalogu i nadzoru lekara

nadzire i kontroliSe zddravstveno stanje i ponaSanje bolesnika
priprema i prati bolesnika za razne dijagnosticke pretrage
sprovodi higijensko - epidemioloske mere kod bolesnika
sprovodi mere na spre€avanju pojave intrahospitalne infekcije
priprema bolesnike i bolesni¢ku dokumentaciju za vizitu

uzima i distribuira bioloski materijal

sprovodi i kontroliSe kuéni red

sprovodi zdravstveno-vaspitni rad sa bolesnikom

sprovodi i kontroliSe sterilnosst materijala i instrumenata
ucestvuje u prevozu umrlih

asistira lekaru pri izvodenju dijagnostickih postupaka i procedura
obavezan-na je da se struéno usavrSava

popotrebi inalogu rukovodioca radi u ambulanti

odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih

sredstava i sanitetskog materijala.

5.2. Odeljenje Biohemijska laboratorija
MAGISTAR FARMACIJE SPECIJALISTA MEDICINSKE BIOHEMIJE - NACELNIK
naziv zanimanja Naziv Skole
Farmaceut - specijalista medicinske biohemije Farmaceutski fakultet
Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

organizuje, rukovodi | vr§i nadzor nad radom odeljenja

koordinira rad odeljenja, u okviru Organizacione jedinice | sa drugim sluzbama | odeljenjima
vrSi raspodelu poslova uz kontrolu izvr§enja zadataka u svakodnevnom radu na

odeljenju

uéetvuje u izradi Plana rada | Cenovnika zdravstvenih usluga

ucestvuje u edukaciji kadrova

vrSi nadzor | kontrolu nad zalihama lekova, rokovima upotrebe | skladiStenju, odnosno laboratorijskih testova.
Obavlja poslove iz svoje struke

na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena

obavlja poslove iz svoje struke po nalogu direktora.

U odsutnosti rukovodioca Sektora zamenijuje istog | reSava probleme koji ne

trpe odlaganje

- Nadzire, kontroliSe i odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska, za popis i stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog

materijala i preéenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

MAGISTAR FARMACIJE SPECIJALISTA MEDICINSKE BIOHEMIJE

naziv zanimanja Naziv Skole

Farmaceut - specijalista medicinske biohemije Farmaceutski fakultet
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja samostalno struéni rad u okviru svoje specijalnosti

vr§i ocenu kvaliteta testova | hemikalija

neposredno rukovodi prijemom materijala i pravi potrebne rastvore

u€estvuje u edukaciji mladih kadrova,vodi medicinsku dokumentaciju

vr§i statisticku obradu podataka i sacinjava izvestaje

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojima radi

permanentno radi na struénom usavrSavanju i na prenosenju ste¢enog znanja i iskustava na druge obavlja i druge poslove po
nalogu nacelnika odeljenja

U odsutnosti nadelnika obavlja poslove koji ne trpe odlaganje.

MAGISTAR FARMACIJE - MEDICINSKI BIOHEMICAR

naziv zanimanja Naziv Skole
Diplomirani farmaceut Farmaceutski fakultet
Potrebni uslovi: Stru¢ni ispit

Opis poslova:

radi sve analize iz tekuéeg posla laboratorije

saraduje sa specijalistom pri uvodenju novih metoda i postupaka
pravi potrebne rastvore

pridrzava se propisanih mera zastite na radu

uéestvuje u struénoj edukaciji srednjeg i viSeg kadra

kontroliSe rad laboratirijskih tehniara na odeljenju

U odsutnosti nacelnika obavlja poslove koji ne trpe odlaganje.

VISI LABORATORIJSKI TEHNICAR - GLAVNI TEHNICAR

naziv zanimanja Naziv Skole
Operativni biohemijsko-zdravstveni analiti¢ar Medicinske vi§a Skola
Potrebni uslovi: Strucni ispit Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

vodi, organizuje | uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg | rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odeljenja
| sluzbe

saraduje sa nacelnikom odeljenja u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti na odeljenju
odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa | zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovaraju¢e mere za poboljSanje organizacije rada

vrSi raspored rada viSeg, srednjeg | pomocéno-tehni¢kog osoblja na odeljenju | kontroliSe izvrSenje zadataka
vodi nadzor nad sterilizacijom | €uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koriS¢enja godi$njih odmora

vodi evidenciju o materijalnom zaduzenju svih zaposlenih na odeljenju

predlaze odgovorajuée mere za pobolj$anje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

VIS| LABORATORIJSKI TEHNICAR

naziv zanimanja Naziv Skole

Operativni biohemijsko-zdravstveni analiti¢ar Medicinske viSa skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

pored poslova medicinskog laboranta, obavlja i sledeée poslove, odnosno radne zadatke:
elektroforeze i imunoelektroforeze

sudsko-medicinsko vestacenje iz domena krvnih grupa

vr§i analizu iz domena HLA sistema

vr§i analize sa monospecifiénim Goombsom

priprema specifi¢ne test serume

vr§i izdvajanje ¢elijskih elemenata za ciljanu terapiju

vr$i analize iz domena koagulacije krvi

samostalno ili u saradnji sa farmaceutom obavlja najslozenije laboratorijske poslove
Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroSka, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Laboratorijski tehnicar u dijagnostici- glavni

naziv zanimanja Naziv Skole

Biohemijsko-zdravstveni laborant Medicinske srednja Skola
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Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo:

Opis poslova:

3 god.

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehnickog osoblja prema potrebama odeljenja i

sluzbe

saraduje sa nacelnikom odeljenja u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti na odeljenju
odgovorna je za sprovodenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovaraju¢e mere za poboljSanje organizacije rada

vrSi raspored rada viSeg, srednjeg i pomocno-tehnickog osoblja na odeljenju i kontroliSe izvrSenje zadataka
vodi nadzor nad sterilizacijom i €uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koriS¢enja godi$njih odmora

vodi evidenciju o materijalnom zaduzenju svih zaposlenih na odeljenju

predlaze odgovoraju¢e mere za pobolj$anje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i prac¢enje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u

organizacionoj jedinici kojom rukovodi

Daktilograf
naziv zanimanja Naziv Skole
Ekonomski tehnicar Ekonomske srednja Skola
Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola
Maturant gimnazije Gimnazije srednja Skola

Potrebni uslovi: Struéni ispit

Opis poslova:

-Obavlja poslove u skladu sa Zakonom, normativnim aktima | procedurama Ustanove

Obavezan je da se edukuje | ovladava novim znanjima | veStinama u smislu sprovodenja zakonskih
akata | propisa koji su vezani za delokrug rada

Vodi brigu o opremi | sredstvima za rad | odgovara za njegovu pravilnu upotrebu | racionalno kori§éenje
Vodi propisanu dokumentaciju

PridZzava se ku¢nog reda | Kodeksa poslovnog ponasanja zaposlenih

Pridrzava se mera propisanim Aktom o proceni rizika a radi o¢uvanja bezbednosti | zdravlja na radu
Strogo postuje profesionalnu tajnu

Vodi administrativne poslove organizacione jedinice u kojoj je rasporeden

Vodi glavni protokol hospitalizovanih bolesnika

Obraduje administrativni deo istorije bolesti | vodi arhivu istorije bolesti

Vrsi naplatu participacije i istu svakodnevno predaje finansijskoj sluzbi

Laboratorijski tehnicar u dijagnostici

naziv zanimanja Naziv Skole
Biohemijsko-zdravstveni laborant Medicinske srednja Skola
Potrebni uslovi: Struéni ispit

Opis poslova:
uzima materijal od bolesnika

obavlja odgovorajuée analize laboratorijskog materijala, priprema odgovorajuce rastvore uz kontrolu farmaceuta

odgovoran je za Cisto¢u pribora sa kojim radi
sprovodi evidenciju uradenih analiza
za svoj rad odgovoran je rukovodioca

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladistenje lekova, medicinskih

sredstava i sanitetskog materijala.

uzima materijal od bolesnika

obavlja odgovorajuée analize laboratorijskog materijala, priprema odgovorajuce rastvore uz kntrolu farmaceuta
odgovoran je za Cisto¢u pribora sa kojim radi

sprovodi evidenciju uradenih analiza

obavlja i druge poslove koji su vezani za radno mesto, po nalogu od rukovodioca

za svoj rad odgovoran je rukovodiocu

5.3. Odeljenje Mikrobioloska laboratorija

Doktor medicine specijalista u mikrobioloskoj dijagnostici - nacelnik odeljenja

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista medicinske mikrobiologije Medicinski fakultet

Strana 117



Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo:

Opis poslova:

organizuje, rukovodi | vr§i nadzor nad radom odeljenja

koordinira rad odeljenja, u okviru Organizacione jedinice | sa drugim sluzbama | odeljenjima
vr8i raspodelu poslova uz kontrolu izvr§enja zadataka u svakodnevnom radu na

odeljenju

uéetvuje u izradi Plana rada | Cenovnika zdravstvenih usluga

ucestvuje u edukaciji kadrova

vrSi nadzor | kontrolu nad zalihama lekova, rokovima upotrebe | skladiStenju, odnosno laboratorijskih testova.
Obavlja poslove iz svoje struke

na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena

obavlja poslove iz svoje struke po nalogu direktora.

U odsutnosti rukovodioca Sektora zamenijuje istog | reSava probleme koji ne

trpe odlaganje

3 god.

- Nadzire, kontroliSe i odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska, za popis i stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog

materijala i preéenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Doktor medicine specijalista u mikrobioloskoj dijagnostici

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista medicinske mikrobiologije Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja samostalno struéni rad u okvuru svoje specijalnosti

vrSi konsultativne i konzilijarne pregled

uéestvuje u radu ambulantne sluzbe

ucestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavrSavanju i prenoSenju ste€enog znanja i iskustava na druge

Doktor medicine

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja poslove predvidene Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika

u okviru svoje specijalizacije pod kontrolom mentora
obavlja poslove svoje struke uz saglasnost i kontrolu mentora

Doktor medicine - na specijalizaciji

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja poslove predvidene Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika

u okviru svoje specijalizacije pod kontrolom mentora
obavlja poslove svoje struke uz saglasnost i kontrolu mentora

VIS| LABORATORIJSKI TEHNICAR - GLAVNI TEHNICAR

naziv zanimanja Naziv Skole
Visi medicinsko-laboratorijski tehni¢ar Medicinske visa Skola
Potrebni uslovi: Strucni ispit Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

vodi, organizuje | uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg | rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odeljenja

| sluzbe

saraduje sa nacelnikom odeljenja u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti na odeljenju
odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa | zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovaraju¢e mere za poboljSanje organizacije rada

vrSi raspored rada viSeg, srednjeg | pomoéno-tehni¢kog osoblja na odeljenju | kontroliSe izvrSenje zadataka
vodi nadzor nad sterilizacijom | €uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koriS¢enja godi$njih odmora

vodi evidenciju o materijalnom zaduzenju svih zaposlenih na odeljenju

predlaze odgovoraju¢e mere za pobolj$anje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

Strana 118



VISI LABORATORIJSKI TEHNICAR

naziv zanimanja Naziv Skole

Vi8i medicinsko-laboratorijski tehnicar Medicinske vi§a Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

pored poslova medicinskog laboranta, obavlja i sledeée poslove, odnosno radne zadatke:
elektroforeze i imunoelektroforeze

sudsko-medicinsko vestacenje iz domena krvnih grupa

vr§i analizu iz domena HLA sistema

vr§i analize sa monospecifiénim Goombsom

priprema specifi¢ne test serume

vr§i izdvajanje ¢elijskih elemenata za ciljanu terapiju

vr$i analize iz domena koagulacije krvi

samostalno ili u saradnji sa farmaceutom obavlja najslozenije laboratorijske poslove

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih

sredstava i sanitetskog materijala.

Laboratorijski tehni€ar u dijagnostici- glavni

naziv zanimanja Naziv Skole

Biohemijsko-zdravstveni laborant Medicinske srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo:

Opis poslova:

3 god.

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehnickog osoblja prema potrebama odeljenja i

sluzbe

saraduje sa nacelnikom odeljenja u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti na odeljenju
odgovorna je za sprovodenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovaraju¢e mere za pobolj$anje organizacije rada

vrSi raspored rada viSeg, srednjeg i pomoc¢no-tehni€kog osoblja na odeljenju i kontroliSe izvrSenje zadataka
vodi nadzor nad sterilizacijom i uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koris¢enja godisnjih odmora

vodi evidenciju o materijalnom zaduzenju svih zaposlenih na odeljenju

predlaze odgovoraju¢e mere za poboljSanje organizacije rada, kao i stru€énog usavr§avanja

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i praéenje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u

organizacionoj jedinici kojom rukovodi

Daktilograf
naziv zanimanja Naziv Skole
Ekonomski tehnicar Ekonomske srednja Skola
Medicinski tehnicar Medicinske srednja $kola
Maturant gimnazije Gimnazije srednja Skola

Potrebni uslovi: Struéni ispit

Opis poslova:

-Obavlja poslove u skladu sa Zakonom, normativnim aktima | procedurama Ustanove

Obavezan je da se edukuje | ovladava novim znanjima | veStinama u smislu sprovodenja zakonskih
akata | propisa koji su vezani za delokrug rada

Vodi brigu o opremi | sredstvima za rad | odgovara za njegovu pravilnu upotrebu | racionalno kori§éenje
Vodi propisanu dokumentaciju

Pridzava se ku¢nog reda | Kodeksa poslovnog ponasanja zaposlenih

Pridrzava se mera propisanim Aktom o proceni rizika a radi o¢uvanja bezbednosti | zdravlja na radu
Strogo postuje profesionalnu tajnu

Vodi administrativne poslove organizacione jedinice u kojoj je rasporeden

Vodi glavni protokol hospitalizovanih bolesnika

Obraduje administrativni deo istorije bolesti | vodi arhivu istorije bolesti

Vrsi naplatu participacije i istu svakodnevno predaje finansijskoj sluzbi

Laboratorijski tehnicar u dijagnostici

naziv zanimanja Naziv Skole

Biohemijsko-zdravstveni laborant Medicinske srednja Skola
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Potrebni uslovi: Strucni ispit

Opis poslova:

uzima materijal od bolesnika

obavlja odgovorajuée analize laboratorijskog materijala, priprema odgovorajuée rastvore uz kontrolu farmaceuta
odgovoran je za Cisto¢u pribora sa kojim radi

sprovodi evidenciju uradenih analiza

za svoj rad odgovoran je rukovodioca

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroSka, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

54. Odeljenje Radiologija
Doktor medicine specijalista u radioloskoj dijagnostici - nacelnik odeljenja
naziv zanimanja Naziv Skole
Specijalista radiodijagnostike Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

organizuje, rukovodi | vr§i nadzor nad radom odeljenja

koordinira rad odseka u okviru odeljenja, odnosno odeljenja u okviru
Organizacione jedinice sa drugim sluzbama | odeljenjima

vr§i raspodelu poslova uz kontrolu izvr§enja zadataka u svakodnevnom radu na
odeljenju

ucetvuje u izradi Plana rada | Cenovnika zdravstvenih usluga

osigurava kontinuitet dijagnostike | leCenja bolesnika na odeljenju

obezbeduje sprovodenje novih metoda u le€enju bolesnika

u€estvuje u edukaciji kadrova

obavlja poslove iz svoje struke

na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena
obavlja poslove iz svoje struke po nalogu direktora.

U odsutnosti rukovodioca Sektora zamenijuje istog | reSava probleme koji ne
trpe odlaganje

Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Doktor medicine specijalista u radioloskoj dijagnostici

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista radiodijagnostike Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja samostalno struéni rad u okvuru svoje specijalnosti

vrSi konsultativne i konzilijarne preglede u okviru Organizacione jedinice

uéestvuje u radu ambulantne sluzbe

ucestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavrSavanju i prenoSenju ste€enog znanja i iskustava na druge

Doktor medicine

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja poslove predvidene Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika
u okviru svoje specijalizacije pod kontrolom mentora

obavlja poslove svoje struke uz saglasnost i kontrolu mentora

Doktor medicine - na specijalizaciji

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja poslove predvidene Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika
u okviru svoje specijalizacije pod kontrolom mentora

obavlja poslove svoje struke uz saglasnost i kontrolu mentora

Doktor medicine specijalista u radioloskoj dijagnostici

naziv zanimanja Naziv Skole
Doktor medicine Medicinski fakultet
Potrebni uslovi: Specijalisticki ispit iz oblasti delatnosti Bolnice

Opis poslova:

obavlja samostalno struéni rad u okvuru svoje specijalnosti

vr8i konsultativne i konzilijarne pregled

ucestvuje u radu ambulantne sluzbe

uéestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavr$avanju i preno$enju steéenog znanja i iskustava na druge

Visi radioloski tehnicar u dijagnostici - Glavni tehnicar

naziv zanimanja Naziv Skole

Operativni medicinski radiolog Medicinske vi§a Skola

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

postuje | pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje | uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg | rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odeljenja
| savremene nege bolesnika

saraduje sa nacelnikom odeljenja u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti u odeljenju

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa | zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu | racionalnu upotrebu lekova, aparata | ostalog potroSnog materijala | stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom | €uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koris¢enja godisnjih odmora

predlaze odgovorajuée mere za poboljSanje organizacije rada, kao | strué¢nog usavrSavanja

na organizaciji rada odeljenja radi 4 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke

-Prati | odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje | za popis | prac¢enje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava | sanitetskog materijala | za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Visa medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolni¢kim odeljenjima - vodec¢a sestra odseka

naziv zanimanja Naziv Skole
Vi§a medicinska sestra - vi§i medicinski tehni¢ar Medicinske viSa skola
Operativni medicinski radiolog Medicinske viSa skola
Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odseka i
savremene nege bolesnika

saraduje sa Sefom odseka u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti odseka

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koriS¢enja godi$njih odmora

predlaze odgovaraju¢e mere za poboljSanje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najslozenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i praéenje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Visi radioloski tehni¢ar u dijagnostici

naziv zanimanja Naziv Skole

Operativni medicinski radiolog Medicinske viSa Skola
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

Pored poslova, odnosno radnih zadataka RTG tehnicara, obavlja slede
ce poslove, odnosno radne zadatke:

obavlja najslozenije poslove RTG tehnicara

kontrolise | obucava RTG tehnicare u uvodjenju novih metoda
ucestvuje u organizaciji stru~nih sastanaka iz svoje oblasti

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih

sredstava i sanitetskog materijala.

Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima - Glavha sestra odeljenja

naziv zanimanja Naziv Skole
Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola
Rentgenski (radioloski) tehnicar Medicinske srednja Skola
Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:
postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehnickog osoblja prema potrebama odeljenja i

savremene nege bolesnika

saraduje sa nacelnikom odeljenja u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti u odeljenju
odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovaraju¢e mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog

vodi nadzor nad sterilizacijom i €uvanjem sterilnog materijala
izraduje predlog plana koris¢enja godisnjih odmora
predlaze odgovoraju¢e mere za pobolj$anje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada odeljenja radi 4 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i pra¢enje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u

organizacionoj jedinici kojom rukovodi

Daktilograf
naziv zanimanja Naziv Skole
Ekonomski tehnicar Ekonomske srednja Skola
Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola
Maturant gimnazije Gimnazije srednja Skola

Potrebni uslovi: Stru¢ni ispit

Opis poslova:

-Obavlja poslove u skladu sa Zakonom, normativnim aktima | procedurama Ustanove

Obavezan je da se edukuje | ovladava novim znanjima | ve$tinama u smislu sprovodenja zakonskih
akata | propisa koji su vezani za delokrug rada

Vodi brigu o opremi | sredstvima za rad | odgovara za njegovu pravilnu upotrebu | racionalno kori§éenje
Vodi propisanu dokumentaciju

Pridzava se ku¢nog reda | Kodeksa poslovnog ponasanja zaposlenih

Pridrzava se mera propisanim Aktom o proceni rizika a radi o€uvanja bezbednosti | zdravlja na radu
Strogo postuje profesionalnu tajnu

Vodi administrativhe poslove organizacione jedinice u kojoj je rasporeden

Vodi glavni protokol hospitalizovanih bolesnika

Obraduje administrativni deo istorije bolesti | vodi arhivu istorije bolesti

Vr8i naplatu participacije i istu svakodnevno predaje finansijskoj sluzbi

Medicinska sestra / tehni¢ar u dijagnostici

naziv zanimanja Naziv Skole
Medicinski tehnicar Medicinske srednja $kola
Rentgenski (radiolo$ki) tehnic¢ar Medicinske srednja Skola
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

postuje | pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vr§i sva standardna | specijalna | pomaze radiologu u sprovodenju radiolo$ko
dijagnostic¢kih metoda ispitivanja.

Priprema radno mesto (rtg aparate, pribor | medikamente)

identifikuje bolesnike pre snimanja

odabira rentgen-aparat | postavlja bolesnika u odgovarajuci polozaj

za odredeno snimanje, uz primenu optimalnih tehnickih uslova
postavlja sve potrebne oznake na kaseti filma

radiografije vrsi stru¢no, savesno | efikasno

vrSi | kontroliSe tehni¢ku obradu rendgenskog filma

konsultuje radiologa za kvalitet | dopunska snimanja

izvrSene radiografije sa potrebnom dokumentacijom dostavlja radiologu
radi tumacenja (interpretacije) i opisa

koordinira rad sa glavnim tehni€arem, radiologom i administracijom
vodi racuna o sredstvima za rad i priboru (kasete, tentgenski filmovi, folije, hemikalije i dr)
evidentira utroSak materijala za svakog bolesnika

stara se o Cistoci aparature,ispravnosti radnog mesta, i o svakom kvaru
obavestava rukovodioca

nosi dozimetar za kontrolu primljene doze zra¢enja

jednom godisnje ide u odredene ustanove radi kontrole zdravlja

strogo postuje profesionalnu tajnu koja se odnosi na sve podatke o
bolesniku i njegovoj bolesti

uspostavlja potrebnu saradnju sa bolesnikom, uz puno postovanje
njegove liénosti

Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

Postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanje.

Priprema radno mesto, ultrazvuéni kabinet (UZ), Salter radiolo$kog odeljenja

Uvodi, smesta i izvodi pacijenta iz UZ kabineta.

Pomaze teskim pacijentima oko zauzimanja pravilnog polozaja pri UZ pregledu.

Kuca nalaze koje diktira radiolog i odnosi ih do Saltera.

Radi na Salteru sve potrebne administrativne poslove: prijem pregleda, protokol, izdavanje nalaza, zakazivanje pregleda)
Evidentira utro$ak materijala za svakog bolesnika, brine o materijalu, sredstvima i priboru za rad.

Stara se o &isto¢i aparature, ispravnosti radnog mesta i o0 svakom kvaru obavestava rukovodioca. Odrzava i vodi nadzor nad
inventarom.

Liénim izgledom i ophodenjem vaspitno deluje na radnu okolinu i bolesnika.

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroSka, stanja zaliha i skladistenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

5.5. Odeljenje Klinicka patologija
Doktor medicine specijalista u patologiji, patohistologiji , citologiji i sudskoj medicini - na¢elnik odeljenja
naziv zanimanja Naziv Skole
Specijalista patoloske anatomije Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

organizuje, rukovodi | vr§i nadzor nad radom odeljenja

koordinira rad odseka u okviru odeljenja, odnosno odeljenja u okviru
Organizacione jedinice sa drugim sluzbama | odeljenjima

vr§i raspodelu poslova uz kontrolu izvrSenja zadataka u svakodnevnom radu na
odeljenju

ucetvuje u izradi Plana rada | Cenovnika zdravstvenih usluga

osigurava kontinuitet dijagnostike | lecenja bolesnika na odeljenju

obezbeduje sprovodenje novih metoda u le€enju bolesnika

u€estvuje u edukaciji kadrova

obavlja poslove iz svoje struke

na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena
obavlja poslove iz svoje struke po nalogu direktora.

U odsutnosti rukovodioca Sektora zamenijuje istog | reSava probleme koji ne
trpe odlaganje

Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.
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Doktor medicine specijalista u patologiji, patohistologiji , citologiji i sudskoj medicini

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista patoloSke anatomije Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja samostalno struéni rad u okvuru svoje specijalnosti

vr§i konsultativne i konzilijarne pregled

ucestvuje u radu ambulantne sluzbe

uéestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavr$avanju i preno$enju steéenog znanja i iskustava na druge

Doktor medicine

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja poslove predvidene Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika
u okviru svoje specijalizacije pod kontrolom mentora

obavlja poslove svoje struke uz saglasnost i kontrolu mentora

Biolog / molekularni biolog

naziv zanimanja Naziv Skole

Biolog Prirodno-matematicki fakultet

Potrebni uslovi: Strucni ispit

Opis poslova:

obavlja poslove struénog saradnika u laboratoriji

ucestvuje u izradi specijalnih dijagnosti¢kih metoda za tumorskim markerima, histohemijskim materijalom
ucestvuje u skrining citodijagnostici

Doktor medicine - na specijalizaciji

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja poslove predvidene Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika
u okviru svoje specijalizacije pod kontrolom mentora

obavlja poslove svoje struke uz saglasnost i kontrolu mentora

VIS| LABORATORIJSKI TEHNICAR

naziv zanimanja Naziv Skole

Visi medicinsko-laboratorijski tehni¢ar Medicinske visa $kola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

pored poslova medicinskog laboranta, obavlja i sledece poslove, odnosno radne zadatke:
elektroforeze i imunoelektroforeze

sudsko-medicinsko vestacenje iz domena krvnih grupa

vr$i analizu iz domena HLA sistema

vr$i analize sa monospecificnim Goombsom

priprema specifi¢ne test serume

vrsi izdvajanje ¢elijskih elemenata za ciljanu terapiju

vr$i analize iz domena koagulacije krvi

samostalno ili u saradnji sa farmaceutom obavlja najslozenije laboratorijske poslove
Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroSka, stanja zaliha i skladistenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Medicinska sestra / tehni¢ar u dijagnostici - Glavna sestra

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnic¢ar Medicinske srednja Skola
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehnickog osoblja prema potrebama odeljenja i
sluzbe

saraduje sa nacelnikom odeljenja u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti na odeljenju

odgovorna je za sprovodenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovaraju¢e mere za poboljSanje organizacije rada

vrSi raspored rada viSeg, srednjeg i pomocno-tehnickog osoblja na odeljenju i kontroliSe izvrSenje zadataka

vodi nadzor nad sterilizacijom i €uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koriS¢enja godi$njih odmora

vodi evidenciju o materijalnom zaduzenju svih zaposlenih na odeljenju

predlaze odgovoraju¢e mere za pobolj$anje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i prac¢enje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi

REFERENT ZA PRAVNE, KADROVSKE | ADMINISTRATIVNE POSLOVE - NA ODELJENJU

naziv zanimanja Naziv Skole
Ekonomski tehnicar Ekonomske srednja Skola
Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola
Maturant gimnazije Gimnazije srednja Skola
Potrebni uslovi: Struéni ispit

Opis poslova:

Obavlja poslove u skladu sa Zakonom, normativnim aktima i procedurama Ustanove

Obavezan je da se edukuje i ovladava novim znanjima | vestinama u smislu sprovodenja zakonskih
akata | propisa koji su vezani za delokrug rada

Vodi administrativne poslove organizacione jedinice u kojoj je rasporeden

Vodi glavni protokol hospitalizovanih bolesnika

Strogo postuje profesionalnu tajnu

Obezbeduje pravovremen prenos informacija

Obraduje administrativni deo istorije bolesti

Obavlja sve poslove arhiviranja dokumentacije nastale u okviru odeljenja / aluzbe

Vodi ra¢una o ¢uvanju i zastiti registraturskog materijala

VrSi naplatu participacije i istu svakodnevno predaje finansijskoj sluzbi

VrSi naplatu participacije i istu svakodnevno predaje finansijskoj sluz

Vodi brigu o opremi | sredstvima za rad | odgovara za njegovu pravilnu upotrebu i racionalno koris¢enje
PridZzava se ku¢nog reda | Kodeksa poslovnog ponasanja zaposlenih

Pridrzava se mera propisanim Aktom o proceni rizika a radi o€uvanja bezbednosti | zdravlja na radu
Za svoj rad odgorara neposrednom rukovodiocu

Medicinska sestra / tehni¢ar u dijagnostici

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja $kola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

Priprema i obraduje biopsijski materijal i sa klini¢kih odeljenja i autopsija za histolopku dijagnostiku
VrSi prijem biopsijskog materijala,

Vrs§i deobu biopsijskog materijala sa patologom

Obrada (fiksacija, kalupljenje, secenje, bojenje) preparata

Zavrsne kontrole i obelezavanja preparata

Obrada materijala za specijalno bojenje (Wan Gizon, PAH, Fe, Ag, masti, amiloid)

Spravlja sve rastvore i hemikalije za obradu i bojenje materijala

Uzima citoloski razmaz i centrifugiranje punktata i bojenje istih

Kompletne obrade autopsijskog materijala sa obaveznim specijalnim bojenjem

Prijem i obrada materijala EX-tempore i parafinska obrada istih

Obavlja i druge poslove iz delokruga svog rada po nalogu nacelnika odeljenja

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroSka, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Medicinska sestra / tehnic¢ar u dijagnostici - rad na obdukciji

naziv zanimanja Naziv Skole
Medicinski tehnicar Medicinske srednja $kola
Ginekolosko-akuSerska sestra Medicinske srednja Skola
Biohemijsko-zdravstveni laborant Medicinske srednja Skola
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Potrebni uslovi: Strucni ispit

Opis poslova:

priprema umrlog za obdukciju

asistira lekaru pri obdukciji

vrsi prijem | izdavanje leseva

vodi rpipisanu administrativno-medicinsku dokumentaciju umrlih
brine se o ispravnosti instrumenata za obdukciju

Laboratorijski tehni¢ar u dijagnostici

naziv zanimanja Naziv Skole
Biohemijsko-zdravstveni laborant Medicinske srednja Skola
Potrebni uslovi: Struéni ispit

Opis poslova:

uzima materijal od bolesnika

obavlja odgovorajuée analize laboratorijskog materijala, priprema odgovorajuce rastvore uz kontrolu farmaceuta
odgovoran je za Cisto¢u pribora sa kojim radi

sprovodi evidenciju uradenih analiza

za svoj rad odgovoran je rukovodioca

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Laboratorijski tehnicar u dijagnostici - pto

naziv zanimanja Naziv Skole
Biohemijsko-zdravstveni laborant Medicinske srednja Skola
Potrebni uslovi: Strucni ispit

Opis poslova:

Priprema i obraduje biopsijski materijal i sa klini¢kih odeljenja i autopsija za histoloSku dijagnostiku
VrSi prijem biopsijskog materijala,

VrSi deobu biopsijskog materijala sa patologom

Obrada (fiksacija, kalupljenje, se¢enje, bojenje) preparata

Zavrsne kontrole i obelezavanja preparata

Obrada materijala za specijalno bojenje (Wan Gizon, PAH, Fe, Ag, masti, amiloid)

Spravlja sve rastvore i hemikalije za obradu i bojenje materijala

Uzima citoloSki razmaz i centrifugiranje punktata i bojenje istih

Kompletne obrade autopsijskog materijala sa obaveznim specijalnim bojenjem

Prijem i obrada materijala EX-tempore i parafinska obrada istih

Obavlja i druge poslove iz delokruga svog rada po nalogu nacéelnika odeljenja

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladistenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

FOTOGRAF

naziv zanimanja Naziv Skole

Fotograf Ostale tehnicke (i bez oznake struke) srednja Skola

Opis poslova:

vr§i snimanje prilikom operacija i u obdukcionoj Sali
vr§i mikro i makro snimanja za potrebe odeljenja
vrSi snimanje filma sa kamerom

5.6. Odeljenje Nuklearna medicina

Doktor medicine specijalista u nuklearnoj medicini - nacelnik odeljenja

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista nuklearne medicine Medicinski fakultet
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

organizuje, rukovodi | vr§i nadzor nad radom odeljenja

koordinira rad odseka u okviru odeljenja, odnosno odeljenja u okviru
Organizacione jedinice sa drugim sluzbama | odeljenjima

vr§i raspodelu poslova uz kontrolu izvrSenja zadataka u svakodnevnom radu na
odeljenju

ucetvuje u izradi Plana rada | Cenovnika zdravstvenih usluga

osigurava kontinuitet dijagnostike | lecenja bolesnika na odeljenju

obezbeduje sprovodenje novih metoda u le€enju bolesnika

u€estvuje u edukaciji kadrova

obavlja poslove iz svoje struke

na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena
obavlja poslove iz svoje struke po nalogu direktora.

U odsutnosti rukovodioca Sektora zamenijuje istog | reSava probleme koji ne
trpe odlaganje

Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Visa medicinska sestra / tehni¢ar u nuklearnoj medicini - glavna sestra odeljenja

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehni¢ar Medicinske vi$a Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

postuje | pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje | uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg | rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odeljenja
| savremene nege bolesnika

saraduje sa nacelnikom odeljenja u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti u odeljenju

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa | zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu | racionalnu upotrebu lekova, aparata | ostalog potroSnog materijala | stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom | €uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koris¢enja godisnjih odmora

predlaze odgovorajuée mere za poboljSanje organizacije rada, kao | strué¢nog usavrSavanja

na organizaciji rada odeljenja radi 4 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke

-Prati | odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje | za popis | prac¢enje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava | sanitetskog materijala | za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Medicinska sestra / tehni¢ar u dijagnostici

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

Primanje i trijaza prema hitnosti

Uzimanje anamneze radi utvrdivanja eventualne kontraindikacije za izvodenje radioloskih ispitivanja
Sprovodenje mere zastite od jonizujuceg zracenja

Primena zastitne opreme za bolelsnika i saradnika

Priprema radioloSke aparature i pribora, kao i zastitnih uredaja za li¢nu i drugu zastitu od radijacije,
odrzavanje aparature i pribora

Priprema lekova i pribora za pvu pomo¢ bolesniku

Organizacija dnevnog reda

Izvr§avanije plana rada i vodenje dokumentacije o parametrima za pravilno izvodenje terapije
Ucestvovanje u akcijama obrazovanja i osposobljavanja zdravstvenih radnika i radnika u zdravstvu
Kontinuirano vlastito osposobljavanje

Priprema i i.v. aplikovanje radiofarmaka za dijagnostiku

Pozicioniranje i nadzor iniciranog pacijenta za snimanje

Rad sa terapijskim dozama u okviru radionuklidne terapije.

Medicinska sestra / tehni¢ar u nuklearnoj medicini

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnic¢ar Medicinske srednja Skola
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Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja
sprovodi negu, le€enje i ishranu bolesnika po propisanim medicinskim procedurama
brine se o prijemu i otpustu bolesnika

vodi osnovnu medicinsku dokumentaciju i evidenciju bolesnika
sprovodi terapiju po nalogu i nadzoru lekara

nadzire i kontroliSe zddravstveno stanje i ponaSanje bolesnika
priprema i prati bolesnika za razne dijagnostic¢ke pretrage
sprovodi higijensko - epidemioloske mere kod bolesnika
sprovodi mere na spre€avanju pojave intrahospitalne infekcije
priprema bolesnike i bolesni¢ku dokumentaciju za vizitu

uzima i distribuira bioloski materijal

sprovodi i kontroliSe ku¢ni red

sprovodi zdravstveno-vaspitni rad sa bolesnikom

sprovodi i kontroliSe sterilnosst materijala i instrumenata
ucestvuje u prevozu umrlih

asistira lekaru pri izvodenju dijagnostickih postupaka i procedura
obavezan-na je da se struéno usavrSava

popotrebi inalogu rukovodioca radi u ambulanti

odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

5.7. Odeljenje Transfuzija krvi

Doktor medicine specijalista u transfuziologiji - nacelnik odeljenja

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista transfuziologije Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

organizuje, rukovodi | vr§i nadzor nad radom odeljenja

koordinira rad odseka u okviru odeljenja, odnosno odeljenja u okviru
Organizacione jedinice sa drugim sluzbama | odeljenjima

vr§i raspodelu poslova uz kontrolu izvr§enja zadataka u svakodnevnom radu na
odeljenju

ucetvuje u izradi Plana rada | Cenovnika zdravstvenih usluga

osigurava kontinuitet dijagnostike | leCenja bolesnika na odeljenju

obezbeduje sprovodenje novih metoda u le€enju bolesnika

u€estvuje u edukaciji kadrova

obavlja poslove iz svoje struke

na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena
obavlja poslove iz svoje struke po nalogu direktora.

U odsutnosti rukovodioca Sektora zamenijuje istog | reSava probleme koji ne
trpe odlaganje

Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Doktor medicine specijalista u transfuziologiji

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista transfuziologije Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja samostalno struéni rad u okvuru svoje specijalnosti

vr8i konsultativne i konzilijarne pregled

ucestvuje u radu ambulantne sluzbe

uéestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrZzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nac¢ela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavr$avanju i preno$enju ste¢enog znanja i iskustava na druge

Doktor medicine

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja poslove predvidene Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika
u okviru svoje specijalizacije pod kontrolom mentora

obavlja poslove svoje struke uz saglasnost i kontrolu mentora

Doktor medicine - na specijalizaciji

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja poslove predvidene Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika
u okviru svoje specijalizacije pod kontrolom mentora

obavlja poslove svoje struke uz saglasnost i kontrolu mentora

Medicinska sestra / tehni¢ar u transfuziologiji - Glavha sestra odeljenja

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehni¢ar Medicinske vi$a skola

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 2 god.

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehnickog osoblja prema potrebama odeljenja i
savremene nege bolesnika

saraduje sa nacelnikom odeljenja u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti u odeljenju

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovaraju¢e mere za pobolj$anje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koriS¢enja godi$njih odmora

predlaze odgovoraju¢e mere za poboljSanje organizacije rada, kao i struénog usavrSavanja

na organizaciji rada odeljenja radi 4 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najslozenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i praéenje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi

VISI LABORATORIJSKI TEHNICAR

naziv zanimanja Naziv Skole

Operativni biohemijsko-zdravstveni analiti¢ar Medicinske vi§a Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

pored poslova medicinskog laboranta, obavlja i sledeée poslove, odnosno radne zadatke:
elektroforeze i imunoelektroforeze

sudsko-medicinsko vestacenje iz domena krvnih grupa

vr§i analizu iz domena HLA sistema

vr§i analize sa monospecifiénim Goombsom

priprema specifi¢ne test serume

vr§i izdvajanje ¢elijskih elemenata za ciljanu terapiju

vr$i analize iz domena koagulacije krvi

samostalno ili u saradnji sa farmaceutom obavlja najslozenije laboratorijske poslove
Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

radi na obradi davalaca krvi, bolesnika | trudnica

obrdjuje krvne grupe | druge analize iz domena svoje struke

vodi evidenciju | statistiku o0 svom radu

vodi racuna o sterilnosti materijala sa kojim rukuje

priprema materijal za rad na terenu

ucestvuje u akcijama prikupljanja krvi na terenu i ustanovi (obavezan kurs iz transfuziologije)

Laboratorijski tehni€ar u transfuziologiji

naziv zanimanja Naziv Skole

Laboratorijski tehni€ar - biohemijski smer Medicinske srednja $kola
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

radi na obradi davalaca krvi, bolesnika | trudnica

obradjuje krvne grupe | druge analize iz domena svoje struke

vodi evidenciju | statistiku o0 svom radu

vodi racuna o sterilnosti materijala sa kojim rukuje

priprema materijal za rad na terenu

ucestvuje u akcijama prikupljanja krvi na terenu i ustanovi (obavezan kurs iz transfuziologije)

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Medicinska sestra / tehni¢ar u transfuziologiji

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinska sestra - specijalista u transfuziologiji Medicinske srednja $kola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

radi na obradi davalaca krvi, bolesnika | trudnica

obrdjuje krvne grupe | druge analize iz domena svoje struke

vodi evidenciju | statistiku o svom radu

vodi racuna o sterilnosti materijala sa kojim rukuje

priprema materijal za rad na terenu

ucestvuje u akcijama prikupljanja krvi na terenu i ustanovi (obavezan kurs iz transfuziologije)

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladistenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Daktilograf

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola

Potrebni uslovi: Strucni ispit

Opis poslova:

-Obavlja poslove u skladu sa Zakonom, normativnim aktima | procedurama Ustanove

Obavezan je da se edukuje | ovladava novim znanjima | ve$tinama u smislu sprovodenja zakonskih
akata | propisa koji su vezani za delokrug rada

Vodi brigu o opremi | sredstvima za rad | odgovara za njegovu pravilnu upotrebu | racionalno kori§éenje
Vodi propisanu dokumentaciju

Pridzava se ku¢nog reda | Kodeksa poslovnog ponasanja zaposlenih

Pridrzava se mera propisanim Aktom o proceni rizika a radi o€uvanja bezbednosti | zdravlja na radu
Strogo postuje profesionalnu tajnu

Vodi administrativhe poslove organizacione jedinice u kojoj je rasporeden

Vodi glavni protokol hospitalizovanih bolesnika

Obraduje administrativni deo istorije bolesti | vodi arhivu istorije bolesti

Vr8i naplatu participacije i istu svakodnevno predaje finansijskoj sluzbi

Medicinska sestra / tehni¢ar u dijagnostici

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja
sprovodi negu, le€enje i ishranu bolesnika po propisanim medicinskim procedurama
brine se o prijemu i otpustu bolesnika

vodi osnovnu medicinsku dokumentaciju i evidenciju bolesnika
sprovodi terapiju po nalogu i nadzoru lekara

nadzire i kontroliSe zddravstveno stanje i ponaSanje bolesnika
priprema i prati bolesnika za razne dijagnostic¢ke pretrage
sprovodi higijensko - epidemioloske mere kod bolesnika
sprovodi mere na spre€avanju pojave intrahospitalne infekcije
priprema bolesnike i bolesni¢ku dokumentaciju za vizitu

uzima i distribuira bioloski materijal

sprovodi i kontroliSe kuéni red

sprovodi zdravstveno-vaspitni rad sa bolesnikom

sprovodi i kontroliSe sterilnosst materijala i instrumenata
ucestvuje u prevozu umrlih

asistira lekaru pri izvodenju dijagnostickih postupaka i procedura
obavezan-na je da se struéno usavrSava

popotrebi inalogu rukovodioca radi u ambulanti

odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.
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Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnic¢ar Medicinske srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

-postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja
-vrSi prijem pacijenata i trijazu bolesnika

-vodi propisanu evidenciju i dokumentaciju bolesnika

-vodi brigu o higijeni prostorija za rad

-vodi nadzor i odgovara za inventar za koji je zaduzen

-uzima krv za analize od ambulantnih pacijenata
-obavezan-na je da se stru€no usavrSava

-odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroSka, stanja zaliha i skladistenje lekova, medicinskih

sredstava i sanitetskog materijala.

5.8. Odeljenje Apoteka - medicinsko snabdevanje

MAGISTAR FARMACIJE-NACELNIK

naziv zanimanja Naziv Skole

Diplomirani farmaceut Farmaceutski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo:

Opis poslova:

organizuje, rukovodi | vr§i nadzor nad radom odeljenja

koordinira rad odeljenja, u okviru Organizacione jedinice | sa drugim sluzbama | odeljenjima
vr§i raspodelu poslova uz kontrolu izvr§enja zadataka u svakodnevnom radu na

odeljenju

ucetvuje u izradi Plana rada | Cenovnika zdravstvenih usluga

u€estvuje u edukaciji kadrova

vr$i nadzor | kontrolu nad zalihama lekova, rokovima upotrebe | skladi$tenju, odnosno laboratorijskih testova.
Obavlja poslove iz svoje struke

na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena

obavlja poslove iz svoje struke po nalogu direktora.

U odsutnosti rukovodioca Sektora zamenijuje istog | reSava probleme koji ne

trpe odlaganje

3 god.

- Nadzire, kontroliSe i odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska, za popis i stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog

materijala i pre¢enje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

MAGISTAR FARMACIJE

naziv zanimanja Naziv Skole
Diplomirani farmaceut Farmaceutski fakultet
Potrebni uslovi: Strucni ispit

Opis poslova:
prema odeljenskim trebovanjima lekova radi na izradi kako galenskih, tako i magistralnih preparata

odgovoran je za izvodenje, odnosno sastavljanje magistralnih lekova prema odeljenskim trebovanjima, naroc€ito u pogledu doza

odgovoran je za sterilnost pripremljenih lekova i infuzionih rastvora
vodi rauna o zalihama lekova i rokovima upotrebe

vr$i nabavku lekova i obavlja sve druge poslove sa isporugiocima istih
kontroliSe rad farmaceutskog tehni¢ara

FARMACEUTSKI TEHNICAR - GLAVNI TEHNICAR

naziv zanimanja Naziv Skole

Farmaceutski tehnicar Farmaceutske srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo:

Opis poslova:

saraduje sa glavnim sestrama organizacionih jedinica radi sprovodenja snabdevanija istih

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

vodi nadzor nad sterilizacijom i uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koris¢enja godisnjih odmora

predlaze odgovorajuée mere za poboljSanje organizacije rada, kao i struénog usavravanja

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i prac¢enje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi

3 god.

Hemijski tehnicar

naziv zanimanja Naziv Skole

Hemijsko-tehnoloski tehni¢ar Hemijsko-tehnoloska struka srednja Skola
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Potrebni uslovi: Strucni ispit

Opis poslova:
stara se 0 obezbedivanju dovoljne koli€ine i kvaliteta demineralizovana vode
vr$i regeneraciju anjonskih i katjonskih filtera

Farmaceutski tehnicar

naziv zanimanja Naziv Skole

Farmaceutski tehni¢ar Farmaceutske srednja $kola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

priprema demineralizovanu i destilovanu vodu

vr$i regeneraciju aparata za demineralizaciju vode

priprema sterilne infuzione rastvore

vrSi hemijske analize destilovane vode i sterilnih rastvora

stara se 0 odrzavanju u ispravnom stanju aparature sa kojom se rukuje

pomaze farmaceutu u radu

pod neposrednom kontrolom farmaceuta obavlja manje slozene radnje

pomaze prilikom primanja i izdavanja lekova, RTG filmova i sortira ih na odgovoraju¢e mesto

5.9. Odeljenje Specijalisticko konsultativnih pregleda
Doktor medicine subspecijalista na bolnickom odeljenju i u specijalistickoj ambulanti - nacelnik odeljenja
naziv zanimanja Naziv Skole
Specijalista kardiologije Medicinski fakultet
Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

organizuje, rukovodi | vr§i nadzor nad radom odeljenja

koordinira rad odseka u okviru odeljenja, odnosno odeljenja u okviru
Organizacione jedinice sa drugim sluzbama | odeljenjima

vr§i raspodelu poslova uz kontrolu izvr§enja zadataka u svakodnevnom radu na
odeljenju

ucetvuje u izradi Plana rada | Cenovnika zdravstvenih usluga

osigurava kontinuitet dijagnostike | leCenja bolesnika na odeljenju

obezbeduje sprovodenje novih metoda u le€enju bolesnika

u€estvuje u edukaciji kadrova

obavlja poslove iz svoje struke

na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena
obavlja poslove iz svoje struke po nalogu direktora.

U odsutnosti rukovodioca Sektora zamenijuje istog | reSava probleme koji ne
trpe odlaganje

- Nadzire, kontroliSe i odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska, za popis i stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog

materijala i preéenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Psiholog specijalista

naziv zanimanja Naziv Skole
Psiholog - specijalista Filoloski fakultet
Potrebni uslovi: Specijalisticki ispit iz oblasti delatnosti Bolnice

Opis poslova:

obavlja preventivni rad i dijagnostiku (intervjui, testovi)

izraduje psiholoSke nalaze

obavlja psihoterapiju sa pacijentom, porodicom i Sirom okolinom
daje samostalna misljenja i naloge iz svoje struke.

Psiholog

naziv zanimanja Naziv Skole

Psiholog Filozofski i filoloski fakultet

Potrebni uslovi: Strucni ispit

Opis poslova:

pored redovnih poslova iz svoje struke radi i:

po potrebi u€estvuje u ispitivanju intelektualnih sposobnosti, osobina i strukture li¢nosti

vr$i informativne i savetodavne intervjue sa pacijentima i porodicom bolesnika, a po potrebi i Sire
obavlja stru€ne i administrativne poslove iz domena svoje struke

ucestvuje u timskom radu

prati struénu literaturu i dostignuca i primenjuje ih u radu

predlaze mere za unapredenje svoje delatnosti

vrsi individualna psiholoska ispitivanja bolesnika na stacionaru i dispanzeru za mentalno zdravlje

Strana 132



Defektolog

naziv zanimanja

Naziv Skole

Defektolog Defektolo$ki fakultet fakultet

Potrebni uslovi: Stru¢ni ispit

Opis poslova:

UcCestvuje u radu multidiscipliniranog ima kroz timsku aktivnost, radi ostvarivanja zadataka primarne, se sekundarne i tercijalne

prevencije u oblasti unapredivanja mentalnog zdravlja dece i omladine

Ucestvuje na timskim sastancima i drugim oblicima timskog rada, obrazlazuéi i sprovodeci defektoloSka stanovista u vezi sa

zadacima na unapredivanju mentalnog zdravlja dece

Radi na sprovodenju sopstvenih zadataka proisteklih iz zajedni¢kog timskog programa, a pre svega u oblasti unapredivanja

mentalnog zdravlja, ranom otkrivanju, dijagnostikovanju, le¢enju i mehabilitaciji mentalnih poremecaja dece i omladine

Vodi potrebnu dokumentaciju

Preduzima sve potrebne aktivnosti radi sopstvenog struénog osposobljavanja i podizanja nivoa stru¢nog rada

Ucestvuje u radu Komisije za razvrstavanje dece ometene u fizickom i psihi€kom razvoju

Doktor medicine specijalista u klinicko - biohemijskoj, hematoloskoj dijagnostici i imunoloskoj dijangostici

naziv zanimanja

Naziv §kole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

Obavlja poslove lekara specijaliste, dijagnoze i terapije kod autoimunih bolesti, imunodeficijencija

| alergijskih oboljenja
vrSi konsultativne i konzilijarne preglede

jednom nedeljno u€estvuje u vizitama na odeljenjima Dermatovenerologije i odeljenju Infektologije

uéestvuje u radu ambulantne sluzbe

ucestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe
vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nac¢ela

medicinske etike

permanentno radi na struénom usavr$avanju i preno$enju steenog znanja i iskustava na druge
u skladu sa uslovima u obezbedenosti u€estvuje u laboratorijskoj dijagnostici iz oblasti imunologije

Doktor medicine specijalista u specijalistickoj ambulanti

naziv zanimanja

Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Specijalisticki ispit iz oblasti delatnosti Bolnice

Opis poslova:

obavlja samostalno struéni rad u okvuru svoje specijalnosti
vr§i konsultativne i konzilijarne pregled

ucestvuje u radu ambulantne sluzbe

uéestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavr$avanju i prenoSenju steéenog znanja i iskustava na druge

Visa medicinska sestra / tehni¢ar u ambulanti - glavna sestra odeljenja

naziv zanimanja

Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehnicar Medicinske visa $kola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:
postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

Radno iskustvo:

3 god.

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehnickog osoblja prema potrebama odeljenja i

savremene nege bolesnika

saraduje sa nacelnikom odeljenja u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti u odeljenju

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera
stara se o sprovodenju ku¢nog reda
predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog

vodi nadzor nad sterilizacijom i €uvanjem sterilnog materijala
izraduje predlog plana koris¢enja godisnjih odmora
predlaze odgovorajuée mere za pobolj$anje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada odeljenja radi 4 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i pra¢enje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u

organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Pored poslova vise medicinske sestre-tehniara koordinira radom medicinskih sestara-tehni¢ara u dnevnoj bolnici.
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Visa medicinska sestra / tehni¢ar u ambulanti

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehni¢ar Medicinske vi$a Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

Pored poslova, odnosno radnih zadataka medicinske sestre-tehni¢ara na terapiji, nezi i ishrani bolesnika, obavlja i slede¢e
poslove:

specijalna nega medicinske tehnike, funkcionalne dijagnostike

preduzima najkomplikovanije medicinsko-tehni¢ke radnje

kontrolie i obu€ava sestre u davanju novih lekova, rastvora i krvnih derivata

vrSi procenu struéne sposobnosti sestara i o istom obavestava glavnu sestru

vodi medicinsku dokumentaciju

ucestvuje u edukaciji za pripravnike i novoprimljene sestre iz medicinske struke

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroSka, stanja zaliha i skladistenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja
vrsi prijem pacijenata i trijazu bolesnika

pomaze lekaru pri pregledu bolesnika

instrumentira i asistira lekaru pri intervencijama

daje propisanu terapiju

priprema materijal i instrumente za sterilizaciju i steriliSe iste
vodi propisanu evidenciju i dokumentaciju bolesnika

vodi brigu o higijeni prostorija za rad

sprovodi zdravstveno-vaspitnir ad sa bolesnikom

vodi nadzor i odgovara za inventar za koji je zaduzena
Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Medicinska sestra / tehni¢ar u ambulanti - Glavna sestra odeljenja

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odeljenja i
savremene nege bolesnika

saraduje sa nacelnikom odeljenja u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti u odeljenju

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i €uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koris¢enja godisnjih odmora

predlaze odgovoraju¢e mere za pobolj$anje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada odeljenja radi 4 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i pra¢enje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi

Pored poslova viSe medicinske sestre-tehniara koordinira radom medicinskih sestara-tehni¢ara u dnevnoj bolnici.

Medicinska sestra / tehni¢ar u ambulanti

naziv zanimanja Naziv Skole
Medicinski tehnicar Medicinske srednja $kola
Medicinska sestra Medicinske srednja $kola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

Postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja
vr$i prijem pacijenata i trijazu bolesnika

pomaze lekaru pri pregledu bolesnika

instrumentira i asistira lekaru pri intervencijama

daje propisanu terapiju

priprema materijal i instrumente za sterilizaciju i steriliSe iste
vodi propisanu evidenciju i dokumentaciju bolesnika

vodi brigu o higijeni prostorija za rad

sprovodi zdravstveno-vaspitnir ad sa bolesnikom

vodi nadzor i odgovara za inventar za koji je zaduzena
Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova,
medicinskih sredstava i sanitetskog materijala.

6. Sluzba Pedijatrija
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Doktor medicine subspecijalista na bolnickom odeljenju i u specijalistickoj ambulanti - nacelnik odeljenja

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista pedijatrije Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo:

Opis poslova:

organizuje, rukovodi | vr§i nadzor nad radom Sluzbe

koordinira rad organizacionih jedinica u okviru Sluzbe odnosno rad Sluzbe

sa ostalim organizacionim jedinicama Op$te bolnice

vrSi raspodelu poslova | kontrolu izvr§enja zadataka u svakodnevnom radu u
Sluzbi

osigurava kontinuitet dijagnostike | le¢enja bolesnika u Sluzbi

obezbeduje sprovodenje novih metoda u le€enju bolesnika

ucestvuje u edukaciji kadrova

odgovoran je za organizaciju rada | blagovremeno dostavljanje Plana rada, Plana
kadrova, Plana godisnjih odmora, Predloge cenovnika | drugih akata Sluzbe u
saradnji sa Sefovima organizacionih jedinica | glavnom sestrom Sluzbe
zaduzen je za pravilno primenjivanje zdravstveno-sanitarnih mera kod
zaposlenih

brine se da odnosi zaposlenih prema bolesnicima budu u skladu sa nacelima
medicinske etike

odgovoran je za struéni rad u Sluzbi | predlaze mere za unapredenje istog
stara se o sprovodenju zaklju¢aka Stru€nog kolegijuma, Struénog saveta |
direktora

odgovoran je za racionalnu potro$nju lekova | sanitetskog materijala |
predlaze mere za njihovu racionalizaciju

odgovoran je za imovinu sluzbe | njegovu pravilnu upotrebu

brine se o obezbedenju permanentnosti sluzbe

obavlja | druge poslove iz delokruga svoje struke

na poslovima organizacije rada Sluzbe radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena
obavlja poslove iz svoje struke.

Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

5 god.

Doktor medicine specijalista na bolnickom odeljenju i u specijalistickoj ambulanti - nacelnik odeljenja

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine specijalista Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

organizuje, rukovodi | vr§i nadzor nad radom odeljenja

koordinira rad odseka u okviru odeljenja, odnosno odeljenja u okviru
Organizacione jedinice sa drugim sluzbama | odeljenjima

vr§i raspodelu poslova uz kontrolu izvr§enja zadataka u svakodnevnom radu na
odeljenju

ucetvuje u izradi Plana rada | Cenovnika zdravstvenih usluga

osigurava kontinuitet dijagnostike | leCenja bolesnika na odeljenju

obezbeduje sprovodenje novih metoda u le€enju bolesnika

u€estvuje u edukaciji kadrova

obavlja poslove iz svoje struke

na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena
obavlja poslove iz svoje struke po nalogu direktora.

U odsutnosti rukovodioca Sektora zamenijuje istog | reSava probleme koji ne
trpe odlaganje

- Nadzire, kontrolise | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Doktor medicine

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja poslove predvidene Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika

u okviru svoje specijalizacije pod kontrolom mentora
obavlja poslove svoje struke uz saglasnost i kontrolu mentora

Doktor medicine - na specijalizaciji

naziv zanimanja [| Naziv kole
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Doktor medicine ” Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja poslove predvidene Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika

u okviru svoje specijalizacije pod kontrolom mentora
obavlja poslove svoje struke uz saglasnost i kontrolu mentora

Visa medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolni¢kim odeljenjima

naziv zanimanja

Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehnicar Medicinske visa $kola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

Visa medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolni¢kim odeljenjima - glavna sestra odeljenja

naziv zanimanja

Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja $kola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

Radno iskustvo:

5 god.

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehnickog osoblja prema potrebama Sluzbe i

savremene nege bolesnika

saraduje sa rukovodiocem Sluzbe u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti u Sluzbi

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera
stara se o sprovodenju ku¢nog reda
predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog

vodi nadzor nad sterilizacijom i uvanjem sterilnog materijala
izraduje predlog Plana kori§¢enja godiSnjih odmora
predlaze odgovoraju¢e mere za pobolj$anje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada Sluzbe radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najslozenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i praéenje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u

organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Medicinska sestra / tehni¢ar na ost.bol.odelj.- Glavna sestra sluzbe

naziv zanimanja

Naziv §kole

Medicinski tehnic¢ar Medicinske srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

Radno iskustvo:

5 god.

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama Sluzbe i

savremene nege bolesnika

saraduje sa rukovodiocem Sluzbe u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti u Sluzbi

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera
stara se o sprovodenju ku¢nog reda
predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog

vodi nadzor nad sterilizacijom i €uvanjem sterilnog materijala
izraduje predlog Plana koris¢enja godi$njih odmora
predlaze odgovoraju¢e mere za poboljSanje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada SluZzbe radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i prac¢enje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u

organizacionoj jedinici kojom rukovodi

Farmaceutski tehnicar

naziv zanimanja

Naziv Skole

Farmaceutski tehni¢ar Farmaceutske srednja $kola

Potrebni uslovi: Struéni ispit

Opis poslova:

prijavljuje potrebu za lekovima na osnovu trebovanja odeljenja i odseka

vrSi nabavku i distribuciju trebovanih lekova i potroSnog medicinskog i sanitetskog materijala
vodi propisanu dokumentaciju

sacinjava mesecni izvestaj zaliha

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroSka, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih

sredstava i sanitetskog materijala.
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Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnic¢ar Medicinske srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

prijavljuje potrebu za lekovima na osnovu trebovanja odeljenja i odseka

vr8i nabavku i distribuciju trebovanih lekova i potroSnog medicinskog i sanitetskog materijala
vodi propisanu dokumentaciju

sacinjava mesecni izvestaj zaliha

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladistenje lekova, medicinskih

sredstava i sanitetskog materijala.

6.1.1. Odsek: Odojceta i malog deteta
Doktor medicine subspecijalista na bolnickom odeljenju i u specijalistickoj ambulanti - nacelnik odeljenja
naziv zanimanja Naziv Skole
Specijalista pedijatrije Medicinski fakultet
Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 5 god.

Opis poslova:

organizuje, rukovodi | vr§i nadzor nad radom Sluzbe

koordinira rad organizacionih jedinica u okviru Sluzbe odnosno rad Sluzbe

sa ostalim organizacionim jedinicama Op$te bolnice

vrSi raspodelu poslova | kontrolu izvr§enja zadataka u svakodnevnom radu u
Sluzbi

osigurava kontinuitet dijagnostike | le¢enja bolesnika u Sluzbi

obezbeduje sprovodenje novih metoda u le€enju bolesnika

ucestvuje u edukaciji kadrova

odgovoran je za organizaciju rada | blagovremeno dostavljanje Plana rada, Plana
kadrova, Plana godisnjih odmora, Predloge cenovnika | drugih akata Sluzbe u
saradnji sa Sefovima organizacionih jedinica | glavnom sestrom Sluzbe
zaduzen je za pravilno primenjivanje zdravstveno-sanitarnih mera kod
zaposlenih

brine se da odnosi zaposlenih prema bolesnicima budu u skladu sa nacelima
medicinske etike

odgovoran je za struéni rad u Sluzbi | predlaze mere za unapredenje istog
stara se o sprovodenju zakljuéaka Stru€nog kolegijuma, Struénog saveta |
direktora

odgovoran je za racionalnu potro$nju lekova | sanitetskog materijala |
predlaze mere za njihovu racionalizaciju

odgovoran je za imovinu sluzbe | njegovu pravilnu upotrebu

brine se o obezbedenju permanentnosti sluzbe

obavlja | druge poslove iz delokruga svoje struke

na poslovima organizacije rada Sluzbe radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena
obavlja poslove iz svoje struke.

Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Doktor medicine specijalista na bolnickom odeljenju i u specijalistickoj ambulanti - Sef odseka

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista pedijatrije Medicinski fakultet
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

organizuje rad na odseku u dogovoru sa nacelnikom i odgovora za stru¢an rad na
odseku

vr$i raspodelu poslova na odseku i kontrolu izvrSenja istih

stara se o kontinuitetu dijagnostike i le¢enja bolesnika na odseku

odgovoran je za imovinu odseka i stara se za njegovu pravilnu upotrebu

predlaze mere za racionalizaciju potro$nje lekova, sanitetskog i drugog
materijala

aktivno uc€estvuje u izradi predloga Plana rada i Cenovnika zdravstvenih usluga
preduzima mere i odgovoran je za primenu sanitarno-higijenskih mera zaposlenih
na odseku

zajedno sa nacelnikom organizuje permanentnu sluzbu

u odsustnosti zamenjuje nacelnika odeljenja i reSava probleme koji ne trpe
odlaganje

na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena
obavlja poslove iz svoje struke

Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Doktor medicine subspecijalista na bolnickom odeljenju i u specijalistickoj ambulanti

naziv zanimanja Naziv Skole
Specijalista interne medicine Medicinski fakultet
Specijalista kardiologije Medicinski fakultet
Specijalista nefrologije Medicinski fakultet
Specijalista endokrinologije i dijabetologije Medicinski fakultet
Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

samostalno obavlja struéni rad u okviru svoje subspecijalizacije

vrSi konsultativne i konzilijarne preglede u okviru Organizacione jedinice

uéestvuje u radu ambulantne sluzbe

ucestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavrSavanju i prenoSenju ste€enog znanja i iskustava na druge

Doktor medicine specijalista na bolnickom odeljenju i u specijalistickoj ambulanti

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista pedijatrije Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja samostalno struéni rad u okviru svoje specijalnosti

vrSi konsultativne i konzilijarne preglede u okviru Organizacione jedinice

uéestvuje u radu ambulantne sluzbe

ucestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavrSavanju i prenoSenju ste€enog znanja i iskustava na druge

Doktor medicine

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:
vrSi poslove u okviru svoje struénosti pod kontrolom neposrednog rukovodioca
obavlja poslove trijaze pacijenata

Visa medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima - vodeca sestra odseka

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehni¢ar Medicinske vi$a Skola
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Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odseka i
savremene nege bolesnika

saraduje sa Sefom odseka u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti odseka

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i €uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koris¢enja godisnjih odmora

predlaze odgovaraju¢e mere za pobolj$anje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i pra¢enje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Visa medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolni¢kim odeljenjima

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehnicar Medicinske visa $kola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

Pored poslova, odnosno radnih zadataka medicinske sestre-tehni¢ara na terapiji, nezi i ishrani bolesnika, obavlja i sledece
poslove:

specijalna nega medicinske tehnike, funkcionalne dijagnostike

preduzima najkomplikovanije medicinsko-tehnicke radnje

kontroliSe i obu€ava sestre u davanju novih lekova, rastvora i krvnih derivata

vr§i procenu struéne sposobnosti sestara i o istom obavestava glavnu sestru

vodi medicinsku dokumentaciju

ucestvuje u edukaciji za pripravnike i novoprimljene sestre iz medicinske struke

Odgovara za sprovodenije trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima - Vodec¢a sestra odseka

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja $kola

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

Postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odseka i
savremene nege bolesnika

saraduje sa rukovodiocem sektora u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti odseka

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i €uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koris¢enja godisnjih odmora

predlaze odgovoraju¢e mere za pobolj$anje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potroSnju, evidentiranje utro$ka, skladiStenje i za popis i pracenje stanja zaliha lekova,
medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi

Medicinska sestra / tehni¢ar u ambulanti

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

Postuje | pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja
vrsi prijem pacijenata | trijazu bolesnika

pomaze lekaru pri pregledu bolesnika

instrumentira | asistira lekaru pri intervencijama

daje propisanu terapiju

priprema materijal | instrumente za sterilizaciju | steriliSe iste
vodi propisanu evidenciju | dokumentaciju bolesnika

vodi brigu o higijeni prostorija za rad

sprovodi zdravstveno-vaspitnead sa bolesnikom

vodi nadzor i odgovara za inventar za koji je zaduzena

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroSka, stanja zaliha i skladistenje lekova, medicinskih

sredstava i sanitetskog materijala.

Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolni¢kim odeljenjima

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja $kola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

postuje | pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

sprovodi negu, lecenje | ishranu bolesnika po propisanim medicinskim procedurama
brine se o prijemu | otpustu bolesnika

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju | evidenciju pacijenata

sprovodi terapiju po nalogu | nadzoru lekara

nadzire | kontroliS§e zdravstveno stanje | ponasanje bolesnika

priprema bolesnika za razne dijagnostic¢ke pretrage

sprovodi higijensko-epidemioloSke mere kod bolesnika

sprovodi mere na spreavanju pojave intrahospiralne infekcije

priprema bolesnike | bolestni¢ku dokumentaciju za vizitu

uzima | distribuira bioloSki materijal, brine o utrosku

sprovodi i kontroliSe ku¢ni red

sprovodi zdravstveno-vaspitni rad sa bolesnikom

konstroliSe i stara se o ispravnosti pribora i aparata za rad

asistira lekaru pri izvodenju dijagnostickih postupaka i procedura
obavezan-na je da se struéno usavrSava

po potrebi | nalogu neoposrednog rukovidioca radi u ambulanti ili na Salteru

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih

sredstava i sanitetskog materijala.

6.1.2. Odsek: Predskolskog i Skolskog deteta
Doktor medicine specijalista na bolnickom odeljenju i u specijalistickoj ambulanti - Sef odseka
naziv zanimanja Naziv Skole
Specijalista pedijatrije Medicinski fakultet
Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

organizuje rad na odseku u dogovoru sa nacelnikom i odgovora za stru¢an rad na
odseku

vr$i raspodelu poslova na odseku i kontrolu izvrSenja istih

stara se o kontinuitetu dijagnostike i le¢enja bolesnika na odseku

odgovoran je za imovinu odseka i stara se za njegovu pravilnu upotrebu

predlaze mere za racionalizaciju potro$nje lekova, sanitetskog i drugog
materijala

aktivno uc€estvuje u izradi predloga Plana rada i Cenovnika zdravstvenih usluga
preduzima mere i odgovoran je za primenu sanitarno-higijenskih mera zaposlenih
na odseku

zajedno sa nacelnikom organizuje permanentnu sluzbu

u odsustnosti zamenjuje nacelnika odeljenja i reSava probleme koji ne trpe
odlaganje

na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena
obavlja poslove iz svoje struke

Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Doktor medicine specijalista na bolnickom odeljenju i u specijalistickoj ambulanti

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista pedijatrije Medicinski fakultet
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja samostalno struéni rad u okviru svoje specijalnosti

vrSi konsultativne i konzilijarne preglede u okviru Organizacione jedinice

ucestvuje u radu ambulantne sluzbe

uéestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavr$avanju i preno$enju steéenog znanja i iskustava na druge

Doktor medicine

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja poslove predvidene Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika
u okviru svoje specijalizacije pod kontrolom mentora

obavlja poslove svoje struke uz saglasnost i kontrolu mentora

Visa medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima - vodeca sestra odseka

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehni¢ar Medicinske vi$a skola

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odseka i
savremene nege bolesnika

saraduje sa Sefom odseka u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti odseka

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i €uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koris¢enja godisnjih odmora

predlaze odgovaraju¢e mere za pobolj$anje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i prac¢enje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Visa medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolni¢kim odeljenjima

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehnicar Medicinske visa $kola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

Pored poslova, odnosno radnih zadataka medicinske sestre-tehni¢ara na terapiji, nezi i ishrani bolesnika, obavlja i slede¢e
poslove:

specijalna nega medicinske tehnike, funkcionalne dijagnostike

preduzima najkomplikovanije medicinsko-tehni¢ke radnje

kontrolie i obu€ava sestre u davanju novih lekova, rastvora i krvnih derivata

vrSi procenu struéne sposobnosti sestara i o istom obavestava glavnu sestru

vodi medicinsku dokumentaciju

ucestvuje u edukaciji za pripravnike i novoprimljene sestre iz medicinske struke

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroSka, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima - Vodeca sestra odseka

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola
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Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

Postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odseka i
savremene nege bolesnika

saraduje sa rukovodiocem sektora u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti odseka

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i Cuvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koris¢enja godisnjih odmora

predlaze odgovoraju¢e mere za pobolj$anje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utro$ka, skladiStenje i za popis i pracenje stanja zaliha lekova,
medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi

Medicinska sestra / tehni¢ar u ambulanti

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

Postuje | pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja
vr$i prijem pacijenata | trijazu bolesnika

pomaze lekaru pri pregledu bolesnika

instrumentira | asistira lekaru pri intervencijama

daje propisanu terapiju

priprema materijal | instrumente za sterilizaciju | steriliSe iste
vodi propisanu evidenciju | dokumentaciju bolesnika

vodi brigu o higijeni prostorija za rad

sprovodi zdravstveno-vaspitnead sa bolesnikom

vodi nadzor i odgovara za inventar za koji je zaduzena
Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

postuje | pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

sprovodi negu, le€enje | ishranu bolesnika po propisanim medicinskim procedurama
brine se o prijemu | otpustu bolesnika

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju | evidenciju pacijenata

sprovodi terapiju po nalogu | nadzoru lekara

nadzire | kontroliSe zdravstveno stanje | ponaSanje bolesnika

priprema bolesnika za razne dijagnosticke pretrage

sprovodi higijensko-epidemioloSke mere kod bolesnika

sprovodi mere na spre€avanju pojave intrahospiralne infekcije

priprema bolesnike | bolestnicku dokumentaciju za vizitu

uzima | distribuira bioloSki materijal, brine o utrosku

sprovodi i kontroliSe kuéni red

sprovodi zdravstveno-vaspitni rad sa bolesnikom

konstroliSe i stara se o ispravnosti pribora i aparata za rad

asistira lekaru pri izvodenju dijagnostic¢kih postupaka i procedura

obavezan-na je da se struéno usavrSava

po potrebi | nalogu neoposrednog rukovidioca radi u ambulanti ili na Salteru
Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

6.1.3. Odsek: Pedijatrija sa ambulantno-stacionarnom sluzbom
Doktor medicine subspecijalista na bolnickom odeljenju i u specijalistickoj ambulanti - Sef odseka
naziv zanimanja Naziv Skole
Specijalista pulmologije Medicinski fakultet
Specijalista kardiologije Medicinski fakultet
Specijalista nefrologije Medicinski fakultet
Specijalista endokrinologije i dijabetologije Medicinski fakultet
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Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo:

Opis poslova:

organizuje rad na odseku u dogovoru sa nacelnikom i odgovora za stru€an rad na odseku
vr§i raspodelu poslova na odseku i kontrolu izvr$enja istih

stara se o kontinuitetu dijagnostike i leCenja bolesnika na odseku

odgovoran je za imovinu odseka i stara se za njegovu pravilnu upotrebu

predlaze mere za racionalizaciju potroSnje lekova, sanitetskog i drugog materijala

aktivno uc€estvuje u izradi predloga Plana rada i Cenovnika zdravstvenih usluga
preduzima mere i odgovoran je za primenu sanitarno-higijenskih mera zaposlenih na odseku
zajedno sa nacelnikom organizuje permanentnu sluzbu

u odsustnosti zamenjuje nacelnika odeljenja i reSava probleme koji ne trpe odlaganje

na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena

obavlja poslove iz svoje struke

Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

3 god.

Doktor medicine subspecijalista na bolnickom odeljenju i u specijalistickoj ambulanti

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista pulmologije Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

samostalno obavlja struéni rad u okviru svoje subspecijalizacije

vrSi konsultativne i konzilijarne preglede u okviru Organizacione jedinice

uéestvuje u radu ambulantne sluzbe

ucestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavrSavanju i prenoSenju ste€enog znanja i iskustava na druge

Doktor medicine specijalista nha bolnickom odeljenju i u specijalistickoj ambulanti

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista pedijatrije Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja samostalno struéni rad u okviru svoje specijalnosti

vrSi konsultativne i konzilijarne preglede u okviru Organizacione jedinice

uéestvuje u radu ambulantne sluzbe

ucestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavrSavanju i prenoSenju ste€enog znanja i iskustava na druge

Doktor medicine specijalista na bolnickom odeljenju i u specijalistickoj ambulanti

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:
Dijagnostikovanje, le€enje i prac¢enje pacijenata uzrasta do 18 godina sa neuroloSkom patologijom

Kontinuirano praéenje dece rodene iz rizi€nih trudnoca, sa biolosSkim i psihosocijalnim faktorima rizika na rodenju i u prvoj godini
Zivota, (ovo bi podrazumevalo sprovodenje obaveznogneuroloskog pregleda kod sve riziéne dece bar jednom godi$nje, odnosno

obaveznog neurolosSkog pregleda na svaka tri meseca kod dece sa simptomatskim rizi€nim razvojem)

obavlja samostalno struéni rad u okviru svoje specijalnosti

vr§i konsultativne i konzilijarne preglede

uéestvuje u radu ambulantne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavrSavanju i prenoSenju ste€enog znanja i iskustava na druge.

Visa medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima - vodeca sestra odseka

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehni¢ar Medicinske vi$a Skola
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Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odseka i
savremene nege bolesnika

saraduje sa Sefom odseka u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti odseka

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i €uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koris¢enja godisnjih odmora

predlaze odgovaraju¢e mere za pobolj$anje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i pra¢enje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima - Vodec¢a sestra odseka

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja $kola

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

Postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odseka i
savremene nege bolesnika

saraduje sa rukovodiocem sektora u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti odseka

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koriS¢enja godi$njih odmora

predlaze odgovoraju¢e mere za poboljSanje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najslozenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroSka, skladiStenje i za popis i pracenje stanja zaliha lekova,
medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi

Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima - Glavha sestra odeljenja

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 5 god.
Opis poslova:

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama Sluzbe i
savremene nege bolesnika

saraduje sa rukovodiocem Sluzbe u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti u Sluzbi

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i €uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog Plana koriS¢enja godi$njih odmora

predlaze odgovoraju¢e mere za poboljSanje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada SluZbe radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i prac¢enje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolni¢kim odeljenjima

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja $kola
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

postuje | pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

sprovodi negu, le€enje | ishranu bolesnika po propisanim medicinskim procedurama
brine se o prijemu | otpustu bolesnika

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju | evidenciju pacijenata

sprovodi terapiju po nalogu | nadzoru lekara

nadzire | kontroliSe zdravstveno stanje | ponaSanje bolesnika

priprema bolesnika za razne dijagnosticke pretrage

sprovodi higijensko-epidemioloSke mere kod bolesnika

sprovodi mere na spre€avanju pojave intrahospiralne infekcije

priprema bolesnike | bolestnicku dokumentaciju za vizitu

uzima | distribuira bioloSki materijal, brine o utrosku

sprovodi i kontroliSe kuéni red

sprovodi zdravstveno-vaspitni rad sa bolesnikom

konstroliSe i stara se o ispravnosti pribora i aparata za rad

asistira lekaru pri izvodenju dijagnostickih postupaka i procedura
obavezan-na je da se struéno usavrSava

po potrebi | nalogu neoposrednog rukovidioca radi u ambulanti ili na Salteru

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladistenje lekova, medicinskih

sredstava i sanitetskog materijala.

7. Sluzba Ginekologija i akuSerstvo

Doktor medicine specijalista u operacionim salama - nacelnik odeljenja

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista ginekologije i akuSerstva Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo:

Opis poslova:

organizuje, rukovodi vrsi nadzor nad radom Sluzbe

koordinira rad organizacionih jedinica u okviru Sluzbe odnosno rad Sluzbe

sa ostalim organizacionim jedinicama Op$te bolnice

vr8i raspodelu poslova | kontrolu izvr§enja zadataka u svakodnevnom radu u Sluzbi
osigurava kontinuitet dijagnostike | le¢enja bolesnika u Sluzbi

obezbeduje sprovodenje novih metoda u le€enju bolesnika

u€estvuje u edukaciji kadrova

odgovoran je za organizaciju rada | blagovremeno dostavljanje Plana rada, Plana
kadrova, Plana godis$njih odmora, Predloge cenovnika | drugih akata Sluzbe u
saradnji sa Sefovima organizacionih jedinica | glavnom sestrom Sluzbe
zaduzen je za pravilno primenjivanje zdravstveno-sanitarnih mera kod
zaposlenih

brine se da odnosi zaposlenih prema bolesnicima budu u skladu sa nacelima
medicinske etike

odgovoran je za stru¢ni rad u Sluzbi | predlaze mere za unapredenje istog
stara se o sprovodenju zaklju¢aka Stru€nog kolegijuma, Struénog saveta |
direktora

odgovoran je za racionalnu potro$nju lekova | sanitetskog materijala |

predlaze mere za njihovu racionalizaciju

odgovoran je za imovinu sluzbe | njegovu pravilnu upotrebu

brine se o0 obezbedenju permanentnosti sluzbe

obavlja | druge poslove iz delokruga svoje struke

na poslovima organizacije rada Sluzbe radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena
obavlja poslove iz svoje struke.

Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

5 god.

Doktor medicine

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja poslove predvidene Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika

u okviru svoje specijalizacije pod kontrolom mentora
obavlja poslove svoje struke uz saglasnost i kontrolu mentora

Doktor medicine - na specijalizaciji

naziv zanimanja [| Naziv §kole
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Doktor medicine ” Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja poslove predvidene Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika
u okviru svoje specijalizacije pod kontrolom mentora

obavlja poslove svoje struke uz saglasnost i kontrolu mentora

Visa medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolni¢kim odeljenjima - glavna sestra odeljenja

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehnicar Medicinske visa $kola

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 5 god.

Opis poslova:

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehnickog osoblja prema potrebama Sluzbe i
savremene nege bolesnika

saraduje sa rukovodiocem Sluzbe u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti u Sluzbi

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog Plana kori§¢enja godiSnjih odmora

predlaze odgovoraju¢e mere za pobolj$anje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada Sluzbe radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najslozenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i praéenje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Medicinska sestra / tehni¢ar u ginekologiji i akuserstvu - Glavna sestra sluzbe

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama Sluzbe i
savremene nege bolesnika

saraduje sa rukovodiocem Sluzbe u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti u Sluzbi

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i Cuvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog Plana koriS¢enja godi$njih odmora

predlaze odgovoraju¢e mere za poboljSanje organizacije rada, kao i struénog usavrSavanja

na organizaciji rada SluZbe radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i prac¢enje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi

Daktilograf
naziv zanimanja Naziv Skole
Ekonomski tehnicar Ekonomske srednja Skola
Medicinski tehnic¢ar Medicinske srednja Skola
Maturant gimnazije Gimnazije srednja Skola

Potrebni uslovi: Stru¢ni ispit

Opis poslova:

-Obavlja poslove u skladu sa Zakonom, normativnim aktima | procedurama Ustanove

Obavezan je da se edukuje | ovladava novim znanjima | ve$tinama u smislu sprovodenja zakonskih
akata | propisa koji su vezani za delokrug rada

Vodi brigu o opremi | sredstvima za rad | odgovara za njegovu pravilnu upotrebu | racionalno kori§éenje
Vodi propisanu dokumentaciju

Pridzava se ku¢nog reda | Kodeksa poslovnog ponasanja zaposlenih

Pridrzava se mera propisanim Aktom o proceni rizika a radi o€uvanja bezbednosti | zdravlja na radu
Strogo postuje profesionalnu tajnu

Vodi administrativhe poslove organizacione jedinice u kojoj je rasporeden

Vodi glavni protokol hospitalizovanih bolesnika

Obraduje administrativni deo istorije bolesti | vodi arhivu istorije bolesti

Vr8i naplatu participacije i istu svakodnevno predaje finansijskoj sluzbi
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Farmaceutski tehnicar

naziv zanimanja Naziv Skole
Farmaceutski tehnic¢ar Farmaceutske srednja Skola
Potrebni uslovi: Stru¢ni ispit

Opis poslova:

prijavljuje potrebu za lekovima na osnovu trebovanja odeljenja i odseka

vr8i nabavku i distribuciju trebovanih lekova i potroSnog medicinskog i sanitetskog materijala

vodi propisanu dokumentaciju

sacinjava mesecni izvestaj zaliha

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladistenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima - Rukovaoc apoteke

naziv zanimanja Naziv Skole
Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola
Potrebni uslovi: Stru¢ni ispit

Opis poslova:

prijavljuje potrebu za lekovima na osnovu trebovanja odeljenja i odseka

vr8i nabavku i distribuciju trebovanih lekova i potroSnog medicinskog i sanitetskog materijala

vodi propisanu dokumentaciju

sacinjava mesecni izvestaj zaliha

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladistenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

7.1.1 Odsek: Ginekologija
Doktor medicine specijalista u operacionim salama - Sef odseka
naziv zanimanja Naziv Skole
Specijalista ginekologije i akuSerstva Medicinski fakultet
Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

organizuje rad na odseku u dogovoru sa nacelnikom i odgovora za stru¢an rad na odseku
-vrSi raspodelu poslova na odseku i kontrolu izvr§enja istih

stara se o kontinuitetu dijagnostike i le¢enja bolesnika na odseku

-odgovoran je za imovinu odseka i stara se za njegovu pravilnu upotrebu

-predlaze mere za racionalizaciju potro$nje lekova, sanitetskog i drugog materijala
-aktivno ucestvuje u izradi predloga Plana rada i Cenovnika zdravstvenih usluga
-preduzima mere i odgovoran je za primenu sanitarno-higijenskih mera zaposlenih
-na odseku zajedno sa nac¢elnikom organizuje permanentnu sluzbu

-u odsustnosti zamenjuje nacéelnika odeljenja i reSava probleme koji ne trpe odlaganije
-na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena
obavlja poslove iz svoje struke

-Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Doktor medicine specijalista u operacionim salama

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista ginekologije i akuSerstva Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja samostalno struéni rad u okviru svoje specijalnosti

vrSi konsultativne i konzilijarne preglede

uéestvuje u radu ambulantne sluzbe

ucestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavrSavanju i prenoSenju ste€enog znanja i iskustava na druge

Doktor medicine specijalista u operacionim salama - nacelnik odeljenja

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet
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Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 5 god.

Opis poslova:

organizuje, rukovodi | vr§i nadzor nad radom Sektora

koordinira radom odeljenja u okviru sektora, odnosno sektora sa ostalim

organizacionim jedinicama u okviru Opste bolnice

vr$i raspodelu poslova | kontrolu izvrSenja zadataka u svakodnevnom radu Sektora

osigurava kontinuitet dijagnostike | le¢enja bolesnika u Sektoru

obezbeduje sprovodenje novih metoda u le¢enju bolesnika

ucestvuje u edukaciji kadrova

odgovoran je za organizaciju rada | blagovremeno dostavljanje Plana rada, Plana kadrova, Plana godi$njih odmora, Predloge
cenovnika | drugih akata Sektora u saradnji sa nac¢elnicima | glavnhom sestrom Sektora.

Zaduzen je za pravilno primenjivanje zdravstveno-sanitarnih mera kod zaposlenih brine se da odnosi zaposlenih prema
bolesnicima budu u skladu sa nacelima medicinske etike

odgovoran je za struéni rad u Sektoru | predlaze mere za unapredenje istog

stara se o sprovodenju zaklju€aka Struénog kolegijuma Stru¢nog saveta | direktora

odgovoran je za racionalnu potro$nju lekova | sanitetskog materijala | predlaze mere za njihovu racionalizaciju
odgovoran je za imovinu Sektora | njegovu pravilnu upotrebu

brine se o obezbedenju permanentnosti Sektora

na poslovima organizacije rada Sektora radi 3 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja poslove iz svoje struke
Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Doktor medicine

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:
vr§i poslove u okviru svoje struénosti pod kontrolom neposrednog rukovodioca
obavlja poslove trijaze pacijenata

Doktor medicine - na specijalizaciji

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja poslove predvidene Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika
u okviru svoje specijalizacije pod kontrolom mentora

obavlja poslove svoje struke uz saglasnost i kontrolu mentora

Visa medicinska sestra / tehnic¢ar u operacionoj sali - vodeca sestra odseka

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehni¢ar Medicinske vi$a skola

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odseka i
savremene nege bolesnika

saraduje sa Sefom odseka u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti odseka

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i €uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koris¢enja godisnjih odmora

predlaze odgovaraju¢e mere za pobolj$anje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i prac¢enje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Visa medicinska sestra / tehni¢ar u operacionoj sali

naziv zanimanja Naziv Skole
Vi§a medicinska sestra - vi§i medicinski tehnicar Medicinske viSa Skola
Medicinska sestra ginekolosko-akuSerske zastite Medicinske viSa $kola
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

pored poslova, odnosno radnih zadataka medicinske sestre-tehni¢ara

instrumentara

ucestvuje u edukaciji u€enika iz svoje struke

preduzima najkomplikovanije medicinsko-tehni¢ke radnje

vr§i procenu struéne sposobnosti sestara na odeljenju i o istom obavestava glavnu sestru
priprema i steriliSe instrumente, rublje i drugi potreban pribor za operacije

instrumentira kod hirurSkih zahvata prema programu rada

uéestvuje u obavljanju malih hirurskih intervencija

sudeluje i vrSi pripremu materijala za sterilizaciju

ucestvuje u pripremi bolesnika za operaciju i njegovom transportu do operacione sale i natrag
zaduzZen je za ispravnost i Cisto¢u operacione sale i inventara u operacionom bloku

vodi potrebnu dokumentaciju

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Visa medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehni¢ar Medicinske vi$a skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

Pored poslova, odnosno radnih zadataka medicinske sestre-tehni€ara na terapiji, nezi i ishrani bolesnika, obavlja i sledece
poslove:

specijalna nega medicinske tehnike, funkcionalne dijagnostike

preduzima najkomplikovanije medicinsko-tehnicke radnje

kontroliSe i obu€ava sestre u davanju novih lekova, rastvora i krvnih derivata

vr§i procenu struéne sposobnosti sestara i o istom obavestava glavnu sestru

vodi medicinsku dokumentaciju

ucestvuje u edukaciji za pripravnike i novoprimljene sestre iz medicinske struke

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima - Vodec¢a sestra odseka

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja $kola

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

Postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odseka i
savremene nege bolesnika

saraduje sa rukovodiocem sektora u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti odseka

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog plana koriS¢enja godi$njih odmora

predlaze odgovoraju¢e mere za poboljSanje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najslozenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroSka, skladiStenje i za popis i pracenje stanja zaliha lekova,
medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi

Medicinska sestra / tehni¢ar u ambulanti

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

Postuje | pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja
vrsi prijem pacijenata | trijazu bolesnika

pomaze lekaru pri pregledu bolesnika

instrumentira | asistira lekaru pri intervencijama

daje propisanu terapiju

priprema materijal | instrumente za sterilizaciju | steriliSe iste
vodi propisanu evidenciju | dokumentaciju bolesnika

vodi brigu o higijeni prostorija za rad

sprovodi zdravstveno-vaspitnead sa bolesnikom

vodi nadzor i odgovara za inventar za koji je zaduzena
Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroSka, stanja zaliha i skladistenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Medicinska sestra / tehni¢ar u ginekologiji i akuserstvu

naziv zanimanja Naziv Skole

Ginekolosko-akuserska sestra Medicinske srednja $kola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

Postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi normalne porodaje i neposredno zbrinjava porodilju i novorodence pod kontrolom odeljenskog lekara
brine se o sterilnosti materijala sa kojim rukuje

potrebno zdravstveno zbrinjavanje trudnica

pomaze pri akuserskim intervencijama u slu€aju patoloskog porodaja

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju i evidenciju

brine se o higijeni porodajnih sala.

Medicinska sestra / tehni¢ar u operacionoj sali

naziv zanimanja Naziv Skole

Ginekolosko-akuSerska sestra Medicinske srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

priprema i steriliSe instrumente, rublje i drugi potreban pribor za operacije

instrumentira kod hirur§kih zahvata prema programu rada

ucestvuje u obavljanju malih hirurskih intervencija

sudeluje i vrSi pripremu materijala za sterilizaciju

ucestvuje u pripremi bolesnika za operaciju i njegovom transportu do operacione sale i natrag
zaduzen je za ispravnost i istoéu operacione sale i inventara u operacionom bloku

vodi potrebnu dokumentaciju

Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolni¢kim odeljenjima

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

postuje | pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

sprovodi negu, lecenje | ishranu bolesnika po propisanim medicinskim procedurama
brine se o prijemu | otpustu bolesnika

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju | evidenciju pacijenata

sprovodi terapiju po nalogu | nadzoru lekara

nadzire | kontroliSe zdravstveno stanje | ponasanje bolesnika

priprema bolesnika za razne dijagnostic¢ke pretrage

sprovodi higijensko-epidemioloSke mere kod bolesnika

sprovodi mere na spreavanju pojave intrahospiralne infekcije

priprema bolesnike | bolestni¢ku dokumentaciju za vizitu

uzima | distribuira bioloSki materijal, brine o utrosku

sprovodi i kontroliSe ku¢ni red

sprovodi zdravstveno-vaspitni rad sa bolesnikom

konstroliSe i stara se o ispravnosti pribora i aparata za rad

asistira lekaru pri izvodenju dijagnostickih postupaka i procedura

obavezan-na je da se struéno usavrSava

po potrebi | nalogu neoposrednog rukovidioca radi u ambulanti ili na Salteru
Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

7.1.2. Odsek: AkusSerstvo
Doktor medicine specijalista u operacionim salama - Sef odseka
naziv zanimanja [| Naziv §kole
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Specijalista ginekologije i akuSerstva ” Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

organizuje rad na odseku u dogovoru sa nacelnikom i odgovora za stru¢an rad na odseku
-vrSi raspodelu poslova na odseku i kontrolu izvr§enja istih

stara se o kontinuitetu dijagnostike i le¢enja bolesnika na odseku

-odgovoran je za imovinu odseka i stara se za njegovu pravilnu upotrebu

-predlaze mere za racionalizaciju potro$nje lekova, sanitetskog i drugog materijala
-aktivno ucestvuje u izradi predloga Plana rada i Cenovnika zdravstvenih usluga
-preduzima mere i odgovoran je za primenu sanitarno-higijenskih mera zaposlenih
-na odseku zajedno sa nacelnikom organizuje permanentnu sluzbu

-u odsustnosti zamenjuje nacelnika odeljenja i reSava probleme koji ne trpe odlaganje
-na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena
obavlja poslove iz svoje struke

-Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Doktor medicine specijalista u operacionim salama

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista ginekologije i akuSerstva Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja samostalno struéni rad u okviru svoje specijalnosti

vr§i konsultativne i konzilijarne preglede

ucestvuje u radu ambulantne sluzbe

uéestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nac¢ela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavr$avanju i preno$enju ste¢enog znanja i iskustava na druge

Doktor medicine

naziv zanimanja Naziv Skole

Doktor medicine Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:
vr§i poslove u okviru svoje struénosti pod kontrolom neposrednog rukovodioca
obavlja poslove trijaze pacijenata

Visa medicinska sestra/tehni¢ar/babica u porodilistu - vodec¢a sestra odseka

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehnicar Medicinske visa $kola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odseka i
savremene nege bolesnika

saraduje sa Sefom odseka u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti odseka

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje strué¢nog rada i zdravstvene nege

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
sprovodi sterilizaciju i Cuvanje sterilnog materijala

izraduje predlog plana koris¢enja godi$njih odmora

na administrativnim poslovima odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najslozenije poslove iz svoje struke
-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i pra¢enje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Visa medicinska sestra/tehni¢ar/babica u porodiliStu

naziv zanimanja Naziv Skole
ViSa medicinska sestra - viS§i medicinski tehni¢ar Medicinske viSa Skola
Medicinska sestra ginekolosko-akuSerske zastite Medicinske vi§a Skola
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

pored poslova, odnosno radnih zadataka viSe akuSerske sestre-tehnicara na terapiji,nezi i ishrani bolesnika,obavlja i sledece
poslove:

specijalna nega medicinske tehnike,funkcionalne dijagnostike

preduzima najkomplikovanije medicinsko-tehni¢ke radnje

obucava sestre u davanju novih lekova,rastvora i krvnih derivata

obuc€ava akuSerske sestre u vezi aku$erskih intervencija, patoloSkog porodaja

vrSi proces struéne sposobnosti sestara na odeljenju i o istom obavestava glavnu sestru

vodi medicinsku dokumentaciju

ucestvuje u edukaciji uenika iz svoje struke

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Visa medicinska sestra / tehni¢ar u operacionoj sali

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehnicar Medicinske vi$a $kola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

pored poslova, odnosno radnih zadataka medicinske sestre-tehnicara

instrumentara

ucestvuje u edukaciji uenika iz svoje struke

preduzima najkomplikovanije medicinsko-tehnicke radnje

vrSi procenu struéne sposobnosti sestara na odeljenju i 0 istom obavestava glavnu sestru
priprema i steriliSe instrumente, rublje i drugi potreban pribor za operacije

instrumentira kod hirur§kih zahvata prema programu rada

ucestvuje u obavljanju malih hirurskih intervencija

sudeluje i vr8i pripremu materijala za sterilizaciju

ucestvuje u pripremi bolesnika za operaciju i njegovom transportu do operacione sale i natrag
zaduzen je za ispravnost i istoéu operacione sale i inventara u operacionom bloku

vodi potrebnu dokumentaciju

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Visa medicinska sestra / tehni¢ar u ginekologiji i akusSerstvu - glavna sestra odeljenja

naziv zanimanja Naziv Skole

Ginekolosko-akuserska sestra Medicinske srednja $kola

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 5 god.

Opis poslova:

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama Sluzbe i
savremene nege bolesnika

saraduje sa rukovodiocem Sluzbe u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti u Sluzbi

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje organizacije rada

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
vodi nadzor nad sterilizacijom i €uvanjem sterilnog materijala

izraduje predlog Plana koriS¢enja godi$njih odmora

predlaze odgovoraju¢e mere za poboljSanje organizacije rada, kao i struénog usavr§avanja

na organizaciji rada SluZbe radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke

-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i prac¢enje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi

Ginekolosko - akuSerska sestra/babica u porodilistu

naziv zanimanja Naziv Skole
Medicinska sestra Medicinske srednja Skola
Ginekolosko-akuSerska sestra Medicinske srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

priprema i steriliSe instrumente, rublje i drugi potreban pribor za operacije

instrumentira kod hirur§kih zahvata prema programu rada

ucestvuje u obavljanju malih hirurskih intervencija

sudeluje i vrSi pripremu materijala za sterilizaciju

ucestvuje u pripremi bolesnika za operaciju i njegovom transportu do operacione sale i natrag
zaduzen je za ispravnost i istoéu operacione sale i inventara u operacionom bloku

vodi potrebnu dokumentaciju
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Medicinska sestra / tehni¢ar u operacionoj sali

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnic¢ar Medicinske srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

priprema i steriliSe instrumente, rublje | drugi potreban pribor za operacije

instrumentira kod hirurSkih zahvata prema programu rada

ucestvuje u instrumentiranju kod malih hirurskih intervencija

sudeluje i vrSi pripremu materijala za sterilizaciju

kontrolise i nadzire cistocu operacione sale i inventrara

zaduzen-na je za inventar aparata i instrumenata u operacionom bloku

vodi potrebnu dokumentaciju i evidenciju.

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroSka, stanja zaliha i skladistenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

7.1.3. Odsek: Neonatologija
Doktor medicine specijalista na bolnickom odeljenju i u specijalistickoj ambulanti - Sef odseka
naziv zanimanja Naziv Skole
Specijalista pedijatrije Medicinski fakultet
Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

organizuje rad na odseku u dogovoru sa nacelnikom i odgovora za stru¢an rad na odseku
-vrSi raspodelu poslova na odseku i kontrolu izvr§enja istih

stara se o kontinuitetu dijagnostike i le¢enja bolesnika na odseku

-odgovoran je za imovinu odseka i stara se za njegovu pravilnu upotrebu

-predlaze mere za racionalizaciju potro$nje lekova, sanitetskog i drugog materijala
-aktivno ucestvuje u izradi predloga Plana rada i Cenovnika zdravstvenih usluga
-preduzima mere i odgovoran je za primenu sanitarno-higijenskih mera zaposlenih
-na odseku zajedno sa nacelnikom organizuje permanentnu sluzbu

-u odsustnosti zamenjuje nacelnika odeljenja i reSava probleme koji ne trpe odlaganje
-na poslovima organizacije rada odeljenja radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena
obavlja poslove iz svoje struke

-Nadzire, kontroliSe | odgovara za trebovanje, evidentiranje utroska,

za popis | stanje lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala

i precenje zaliha istih i za popis u celini u organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Doktor medicine specijalista nha bolnickom odeljenju i u specijalistickoj ambulanti

naziv zanimanja Naziv Skole

Specijalista pedijatrije Medicinski fakultet

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

obavlja samostalno struéni rad u okvuru svoje specijalnosti

vr8i konsultativne i konzilijarne pregled

ucestvuje u radu ambulantne sluzbe

uéestvuje u obezbedivanju permanentne sluzbe

ucestvuje u edukaciji mladih kadrova

vodi propisanu medicinsku dokumentaciju

brine se o opremi i ispravnosti aparata sa kojim radi

u toku svog rada obavezan je da se pridrZzava propisa, ustaljenih medicinskih postupaka i nacela medicinske etike
permanentno radi na struénom usavr$avanju i preno$enju steéenog znanja i iskustava na druge

Visa medicinska sestra / tehni¢ar na neonatologiji - vodeca sestra odseka

naziv zanimanja Naziv Skole

Visa medicinska sestra - vi§i medicinski tehni¢ar Medicinske vi$a skola
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Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja

vodi, organizuje i uskladuje zdravstvenu delatnost, viSeg, srednjeg i rad pomoéno-tehni¢kog osoblja prema potrebama odseka i
savremene nege bolesnika

saraduje sa Sefom odseka u sprovodenju mera iz domena zdravstvene delatnosti odseka

odgovorna je za sprovodenjenje higijenskih propisa i zastitnih mera

stara se o sprovodenju ku¢nog reda

predlaze odgovarajude mere za poboljSanje stru€¢nog rada i zdravstvene nege

sprovodi pravilnu i racionalnu upotrebu lekova, aparata i ostalog potro§nog materijala i stara se o blagovremenoj nabavci istog
sprovodi sterilizaciju i Cuvanje sterilnog materijala

izraduje predlog plana koris¢enja godi$njih odmora

na administrativnim poslovima odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja najslozenije poslove iz svoje struke
-Prati i odgovara za trebovanje, potro$nju, evidentiranje utroska,

skladistenje i za popis i prac¢enje stanja zaliha lekova, medicinskih sredstava i sanitetskog materijala i za popis u celini u
organizacionoj jedinici kojom rukovodi.

Visa medicinska sestra / tehni¢ar na neonatologiji

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinska sestra ginekoloSko-akuSerske zastite Medicinske vi§a Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

pored poslova, odnosno radnih zadataka viSe aku$erske sestre-tehnicara na terapiji,nezi i ishrani bolesnika,obavlja i sledec¢e
poslove:

specijalna nega medicinske tehnike,funkcionalne dijagnostike

preduzima najkomplikovanije medicinsko-tehnicke radnje

obucava sestre u davanju novih lekova,rastvora i krvnih derivata

obuc¢ava akuSerske sestre u vezi akuSerskih intervencija, patoloSkog porodaja

vr§i proces struéne sposobnosti sestara na odeljenju i o istom obavestava glavnu sestru

vodi medicinsku dokumentaciju

ucestvuje u edukaciji u¢enika iz svoje struke

Odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladistenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

Medicinska sestra / tehni¢ar na neonatologiji

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinska sestra Medicinske srednja $kola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

postuje i pridrzava se nacela etike profesionalnog ponasanja
sprovodi negu, le€enje i ishranu bolesnika po propisanim medicinskim procedurama
brine se o prijemu i otpustu bolesnika

vodi osnovnu medicinsku dokumentaciju i evidenciju bolesnika
sprovodi terapiju po nalogu i nadzoru lekara

nadzire i kontroliSe zddravstveno stanje i ponaSanje bolesnika
priprema i prati bolesnika za razne dijagnostic¢ke pretrage
sprovodi higijensko - epidemioloske mere kod bolesnika
sprovodi mere na spre€avanju pojave intrahospitalne infekcije
priprema bolesnike i bolesni¢ku dokumentaciju za vizitu

uzima i distribuira bioloski materijal

sprovodi i kontroliSe kuéni red

sprovodi zdravstveno-vaspitni rad sa bolesnikom

sprovodi i kontroliSe sterilnosst materijala i instrumenata
ucestvuje u prevozu umrlih

asistira lekaru pri izvodenju dijagnostickih postupaka i procedura
obavezan-na je da se struéno usavrSava

popotrebi inalogu rukovodioca radi u ambulanti

odgovara za sprovodenje trebovanja, pravilnu upotrebu, evidenciju utroska, stanja zaliha i skladiStenje lekova, medicinskih
sredstava i sanitetskog materijala.

sprovodi terapiju, stru¢nu negu i ishranu novorodenceta

vodi medicinsku dokumentaciju

obavlja funkcionalna ispitivanja

stara se o higijenskim uslovima u svom delu

vr$i reanimaciju novorodenceta pod kontrolom lekara

vrsi intenzivnu negu novorodenceta

brine se o steriinom materijalu, instrumentima i inkubatoru
priprema odgovorajuéu hranu za novorodencad i nedonoscad
vodi nadzor i odgovora za inventar za koji je zaduzena

vr$i jutarnju negu novorodencadi

sprovodi zdravstveno prosvecivanje

Cuva profesionalnu tajnu

obavlja i druge poslove iz delokruga svoga rada po nalogu vodece sestre odseka i glavne sestre odeljenja
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8. Sluzba Opsti, pravni poslovi i ljudski resursi

8.1.1. Odsek: Ljudski resursi
RUKOVODILAC PRAVNIH, KADROVSKIH | ADMINISTRATIVNIH POSLOVA
naziv zanimanja Naziv Skole
Diplomirani pravnik Pravni fakultet
Potrebni uslovi: Stru¢ni ispit Radno iskustvo: 5 god.

Opis poslova:

-Obavlja poslove u skladu sa Zakonom, normativnim aktima i procedurama Ustanove

-Obavezan je da se edukuje i ovladava novim znanjima i veStinama u smislu sprovodenja zakonskih akata i propisa koji su vezani
za delokrug rada

-Vodi brigu o opremi i sredstvima za rad i odgovara za njegovu pravilnu upotrebu i racionalno koris¢enje

-Vodi propisanu dokumentaciju

-Pridzava se kucnog reda i Kodeksa poslovnog ponasanja zaposlenih

-Pridrzava se mera propisanim Aktom o proceni rizika a radi o€uvanja bezbednosti i zdravlja na radu

-Strogo postuje profesionalnu tajnu

-Obavezan je da komunicira i saraduje horizontalno i vertikalno

-Obezbeduje pravovremen prenos informacija

organizuje, rukovodi i vrSi nadzor nad radom Sluzbe

koordinira rad odseka i odeljenja u okviru sluzbe odnosno rad sluzbe sa ostalim

organizacionim jedinicama Op$te bolnice

vrSi raspodelu poslova i kontrolu izvr§enja zadataka u svakodnevnom radu u Sluzbi

obezbeduje sprovodenije i primenu svih vazeéih propisa

ucestvuje u edukaciji kadrova

odgovoran je za organizaciju rada i blagovremeno dostavljanje Plana rada, Plana kadrova, Plana godi$njih odmora,
odgovoran je za struéni rad u Sluzbi i predlaze mere za unapredenje istog

stara se o sprovodenju zaklju¢aka Strué¢nog kolegijuma, Stru¢nog saveta i direktora

odgovoran je za imovinu Sluzbe i njegovu pravilnu upotrebu i racionalno koriSéenje

2 sata dnevno radi na poslovima organizacije rada, a ostatak vremena obavlja najslozenije poslove iz svoje struke.

-Organizuje, rukovodi i vrSi nadzor nad radom Sluzbe

-Vrsi raspodelu poslova i kontrolu izvr§enja zadataka u svakodnevnom radu sluzbe

-Uc€estvuje u edukaciji kadrova

-Odgovoran je za organizaciju rada i blagovremeno dostaljanje Plana rada, Plana kadrova, Plana godi$njih odmora
-Odgovoran je za stru¢ni rad u sluzbi i predlaze mere za unapredenije istog

-UcCestvuje u izradi procedura u smislu unapredenja rada sluzbe

-Koordinira radom odseka u okviru sluzbe sa ostalim organizacionim jedinicama ustanove

-Stara se o sprodenju zaklju¢aka Struénog kolegijuma, Struénog saveta i direktora

-Obezbeduje sprovodenje i primenu svih vazecih propisa

-Pruza logisti¢ku podr§ku drugim organizacionim jedinicama

-Analizira popunjenost radnih mesta i uskladuje potrebe za prijemom novih lica u radni odnos u skladu sa Normativom i
Kadrovskim planom,

-Identifikuje nivoe struéne osposobljenosti kadrova i u€estvuje u planiranju procesa obuke i podstie izgradnju personalnih
vrednosti koje ¢e omogucéiti efikasnije izvSavanje sadasnjih i buducih poslova.

-Sprovodi i u€estvuje u konkursnim postupcima za odabir kadrova

-Organizuje i kontroliSe realizaciju stru€nog usavrSavanja saglasno donesenom Planu

-Dva ¢asa dnevno radi na poslovima organizaije rada, a ostatak vr.emena obavlja najslozenije poslove u okviru svoje struke

DIPLOMIRANI PRAVNIK ZA PRAVNE, KADROVSKE | ADMINISTRATIVNE POSLOVE

naziv zanimanja Naziv Skole

Diplomirani pravnik Pravni fakultet
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Potrebni uslovi: Strucni ispit

Opis poslova:

- obavlja poslove u skladu sa zakonom, normativnim aktima | procedurama ustanove,

- strogo postuje | €uva profesionalnu tajnu,

- radi na izradi dokumenata, izvestaja | opstih akata u saradnji sa rukovodiocima sluzbi ljudski
resursi | opstih | pravnih poslova,

- vr§i proveru podataka | dokumenata koji se izraduju u sluzbama ljudski resursi | opsti | pravni poslovi,

- radi na formiranju | aZuriranju baze podataka koji su potrebni za rad sl.ljudski resursi | sl. Opstih | pravnih poslova,
- analizira popunjenost kadrovskog normativa | uporeduje sa potrebama u odnosu na kadrovski plan,

- pruza logisticku podrSku drugim organizacionim jedinicama,

- obezbeduje pravovremen prenos informacija,

- saraduje sa osiguranicima po pitanju ostvarivanja njihovih prava,

- saraduje u radu struénih organa | komisija,

- komunicira | saraduje horizontalno | vertikalno,

- upoznaje zaposlene sa pravima | obavezama vezano za radni odnos,

- ucestvuje u saradnji sa pravnim zastupnikom bolnice,

- radi na sprovodeniju sudskih dokumenata,

- ucestvuje u organizaciji rada i kontroli zaposlenih u odsecima koji pripadaju sluzbama ljudski resursi
i opsti i pravni poslovi,

- pridrzava se kuc¢nog reda i poslovnog kodeksa,

- strogo postuje profesionalnu tajnu,

- odgovoran je za pravilnu upotrebu sredstava sa kojima radi,

- obavezan je da se edukuje i unapreduje svoja znanja.

REFERENT ZA PRAVNE, KADROVSKE | ADMINISTRATIVNE POSLOVE - VODECI

naziv zanimanja Naziv Skole
Maturant gimnazije Gimnazije srednja Skola
Potrebni uslovi: Struéni ispit

Opis poslova:

-Obavlja poslove u skladu sa Zakonom, normativnim aktima i procedurama Ustanove

-Obavezan je da se edukuje i ovladava novim znanjima i veStinama u smislu sprovodenja zakonskih akata i propisa koji su vezani
za delokrug rada

-Vodi brigu o opremi i sredstvima za rad i odgovara za njegovu pravilnu upotrebu i racionalno koris¢enje

-Vodi propisanu dokumentaciju

-PridZzava se ku¢nog reda i Kodeksa poslovnog ponasanja zaposlenih

-Pridrzava se mera propisanim Aktom o proceni rizika a radi o€uvanja bezbednosti i zdravlja na radu

-Strogo postuje profesionalnu tajnu

-Obavezan je da komunicira i saraduje horizontalno i vertikalno

-Obezbeduje pravovremen prenos informacija

Obavlja sve poslove iz oblasti radnih odnosa

-Sprovodi konkursne postupke za odabir kadrova

-VrSi prijavu i odjavu zaposlenih nadleznim organima

-lzraduje tekst ugovora o radu i svih vrsta reSenja iz oblasti radnih odnosa

-Saraduje sa drugim odeljenjima i sluzbama ustanove

-Vodi evidenciju kadrova i normativa kadrova

-Prati, analizira i izvetaSava o uskladenosti, stanju i strukturi ljudskih resursa ustanove sa zakonskim normativima
-Pruza logisti¢ku podr§ku drugim organizacionim jedinicama

-Analizira popunjenost radnih mesta i uskladuje potrebe za prijemom novih lica u radni odnos u skladu sa Normativom i
Kadrovskim planom,

-Formira i azurira baze podataka u informacionom sistemu koji vodi sluzba

-Vrs$i proveru podataka i dokumenata koji se izraduju u odseku i overavate njihovu ispravnost

REFERENT ZA PRAVNE, KADROVSKE | ADMINISTRATIVNE POSLOVE

naziv zanimanja Naziv Skole
Ekonomski tehnicar Ekonomske srednja Skola
Maturant gimnazije Gimnazije srednja Skola
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Potrebni uslovi: Strucni ispit

Opis poslova:

-Obavlja poslove u skladu sa Zakonom, normativnim aktima | procedurama Ustanove

-Obavezan je da se edukuje | ovladava novim znanjima | vestinama u smislu sprovodenja zakonskih akata | propisa koji su
vezani za delokrug rada

-Vodi brigu o opremi | sredstvima za rad | odgovara za njegovu pravilnu upotrebu | racionalno kori$¢enje

-Vodi propisanu dokumentaciju

-Pridzava se kucnog reda | Kodeksa poslovnog ponasanja zaposlenih

-Pridrzava se mera propisanim Aktom o proceni rizika a radi o€uvanja bezbednosti | zdravlja na radu

-Strogo postuje profesionalnu tajnu

-Obavezan je da komunicira | saraduje horizontalno | vertikalno

-Obezbeduje pravovremen prenos informacija

-Obavlja sve poslove iz oblasti radnih odnosa

-Sprovodi konkursne postupke za odabir kadrova

-Vrsi prijavu i odjavu zaposlenih nadleznim organima

-lzraduje tekst ugovora o radu i svih vrsta reSenja iz oblasti radnih odnosa

-Saraduje sa drugim odeljenjima i sluzbama ustanove

-UcCestvuje u izradi procedura u smislu unapredenja rada sluzbe

-Vodi evidenciju kadrova i normativa kadrova

-Saraduje sa tre¢im pravnim i fizi€kim licima

-Prati, analizira i izvetaSava o uskladenosti, stanju i strukturi ljudskih resursa ustanove sa zakonskim normativima

-Pruza logisti¢ku podr§ku drugim organizacionim jedinicama

-Analizira popunjenost radnih mesta i uskladuje potrebe za prijemom novih lica u radni odnos u skladu sa Normativom i
Kadrovskim planom,

-Identifikuje nivoe struéne osposobljenosti kadrova i u€estvuje planiranje procesa obuke i izgradnju personalnih vrednosti koje ¢e
omoguciti efikasnije izvSavanje sadasnjih i buduéih poslova.

-Formira i azurira baze podataka u informacionom sistemu koji vodi sluzba

-lzraduje izvestaje, overava njihovu taénost i dostavlja ih nadleznim organima Proverava podatake i dokumenata koji izlaze iz
odseka

8.1.2. Odsek: Odbrana i zastita
SLUZBENIK ZA POSLOVE ODBRANE, ZASTITE | BEZBEDNOSTI
naziv zanimanja Naziv Skole
Operativni organizator protivpoZarne zastite Masinske (strojarske) visa $kola
Potrebni uslovi: Struéni ispit

Opis poslova:

-Vr8i neposrednu kontrolu sprovodenja utvrdenih i naredenih mera zastite od pozara,

-Daje predloge za preduzimanje mera zastite od pozara utvrdenih Zakonom i opstim aktima Opste bolnice,
-Saraduje sa nadleznim inspekcijskim organima iz oblasti zastite od pozara,

-Obavlja i druge poslove utvrdene Zakonom o zastiti od pozara i Pravilnikom o zastiti od pozara,
-Uc€estvuje u planiranju i izboru sredstava za rad, opasnih materija i sredstava i opreme za li¢nu zastitu na radu,
-Vodi evidenciju o zaduzenju liénih zastitnih sredstava,

-Uc&estvuje u sprovodeniju ispitivanja uslova radne okoline i opreme za rad,

-Svakodnevno prati i kontroliSe primenu mera za bezbednost i zdravlje na radu zaposlenih na radu,

-Vrsi prijavljivanje povreda na radu nadleznim organima, popunjava lzvestaj o povredi na radu,

-Ima sva ovlaséenja sluzbenika obezbedenja,

-Organizuje rad na odseku u dogovoru sa rukovodiocem Sluzbe i odgovara za stru¢ni rad odseka

-Vrsi kontrolu izvrSenja radnih zadataka

-Odgovoran je za pravovremeno izvrSenje poverenih zadataka

-UCestvuje u izradi predloga Plana rada odseka

-Obezbeduje sprovodenje poslovnog kodeksa i ku¢nog reda

-Na organizaciji rada odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja poslove iz svoje struke

OPERATER TEHNIKE

naziv zanimanja Naziv Skole

Tehni€ar telefonskog saobracaja Ekonomske srednja skola

Opis poslova:

- radi na komandnom stolu telefonske automatske centrale

- prima pozive i daje vezu, kako interno na nivou bolnice, tako i spolja

- vodi evidenciju o ostvarenim vezama

-- izraduje mesecne izvestaje o ostvarenom telefonskom saobracaju, overava njihovu ta¢nost i dostavlja
ih neposrednom rukovodiocu

- prikuplja obrasce Prijave kvarova koji se odnose na prijavu kvarova na telefonskim aparatima —
linjama — vezama — telefonskoj centrali i iste redovno dostavlja Rukovodiocu Sluzbe tehni€kih poslova i
investicione Izgradnje

- vizuelno prati rad telefonske centrale i 0 uo€enim greSkama u njenom radu obavestava neporednog
rukovodioca

OPERATER TEHNIKE

naziv zanimanja [| Naziv §kole [
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Telefonista ” PTT saobracaj srednja $kola

Opis poslova:

rad na komandnom stolu telefonske automatske centrale

prima pozive i daje vezu, kako interno na nivou bolnice, tako i spolja
vodi evidenciju o ostvarenim vezama

Cuvar

naziv zanimanja Naziv Skole

Zastitar imovine - portir Metalske i masSinske (strojarske) srednja Skola

Potrebni uslovi: Struéni ispit iz zaStite od pozara

Opis poslova:

prijem i kontrola kretanja pacijenata, stranaka i zaposlenih

- vizuelna kontrola uno$enja i iznoSenja imovine i opasnih materija

- kontrola ulaska i izlaska vozila i prilaza Bolnici, odvijanje saobracaja i parkiranje u krugu Bolnice

- davanje obavestenja strankama i pacijentima, vr§enje nemedicinske trijaze pacijenata i upucivanje pacijenata i
stranaka u odredene sluzbe ili objekta

- prijem i prenoSenje poruka i informacija radnicima na obezbedenju - Euvarima i dezurnom vozacu

- asistiranje prilikom podele terapije u Metadonskom centru i na odeljenju Psihijatrije, a ha zahtev zdravstvenog
radnika

- kontrola upotrebe mrtvaénice van redovnog radnog vremena i pratnja medicinskog osoblja prilikom transporta umrlih

- rukovanje sredstvima veze koja se nalaze na Portirnici i uspostavljanje prioritetnih telefonskih veza u periodu kada
telefonisti ne rade

- koordinacija izmedu sluzbenika obezbedenja i Sefa odseka

- vodenje propisanih evidencija

Radnik obezbedenja bez oruzja

naziv zanimanja Naziv Skole
Zastitar imovine - portir Metalske i masSinske (strojarske) srednja Skola
Potrebni uslovi: Licenca za sluzbenika obezbedenja

Opis poslova:

- obezbeduje lica i imovinu u okviru Bolnice i i spre€ava pojave koje mogu ugroziti bezbednost

-sprecava ugrozavanje i naru$avanje reda i mira

-onemogucava pristup neovlas¢enim licima u objekte i druge prostore

-kontroliSe ulaske i izlaske vozila i prilaza Bolnici, odvijanje saobraéaja i parkiranje u krugu Bolnice

- proverava identitet lica, pregleda lica i vozila koja ulaze / izlaze iz Bolnice i njenih objekata ili se nalaze u krugu Bolnice
-kontroliSe ulaske i izlaske zaposlenih u Bolnici

- vr$i zabranu ulaza, pristupa i izdaje naredenja neovlasc¢enim licima za udaljenje iz Bolnice i obulazi i kontroliSe krug i objekte
Bolnice

- upozorava svako lice koje svojim ponasanjem ili propustanjem duzne radnje moZe ugroziti svoju bezbednost, bezbednost
drugih ili izazvati oStecenje i unistenje imovine

-priviemeno zadrzava lice koje je zate¢eno u vr§enju krivicnog dela i tezih prekrSaja narusavanja javnog reda i mira, do dolaska
policije

- upotrebljava sredstva prinude: sredstva za vezivanje i fiziSku snagu

-kontroliSe sprovodenje mera zastite od pozara, vrSi pocetno gasenje pozara i obavlja aktivnosti u slu¢aju pozara, provalnih
krada i kvarova instalacija (elektro,vodovod,toplovod i sl)

-kontrola unoSenja i izno$enja imovine i opasnih materija

-kontrolie upotrebu mrtvacnice van redovnog radnog vremena i prati medicinsko osoblje prilikom transporta umrlih

-na zahtev zdravstvenog radnika asistira prilikom podele terapije u Metadonskom centru, na odeljenju Psihijatrije i drugim
odeljenjima

-uspostavlja prioritetnih telefonskih veza nakon isteka van redovnog radnog vremena telefonista

- obavlja poslove u skladu sa Zakonom, normativnim aktima i procedurama Ustanove

- vodi propisane evidencija

Portir/Cuvar

naziv zanimanja Naziv Skole

Cuvar Ostale $kole za KV radnike srednja $kola
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Potrebni uslovi: Strucni ispit iz zastite od pozara

Opis poslova:

- prijem i kontrola kretanja pacijenata, stranaka i zaposlenih

- vizuelna kontrola uno$enja i iznoSenja imovine i opasnih materija

- kontrola ulaska i izlaska vozila i prilaza Bolnici, odvijanje saobracaja i parkiranje u krugu Bolnice

- davanje obavestenja strankama i pacijentima, vr§enje nemedicinske trijaze pacijenata i upucivanje pacijenata i
stranaka u odredene sluzbe ili objekta

- prijem i preno$enje poruka i informacija radnicima na obezbedenju - Cuvarima i dezurnom vozacu

- asistiranje prilikom podele terapije u Metadonskom centru i na odeljenju Psihijatrije, a na zahtev zdravstvenog
radnika

- kontrola upotrebe mrtvacnice van redovnog radnog vremena i pratnja medicinskog osoblja prilikom transporta umrlih

- rukovanje sredstvima veze koja se nalaze na Portirnici i uspostavljanje prioritetnih telefonskih veza u periodu kada
telefonisti ne rade

- koordinacija izmedu sluzbenika obezbedenja i Sefa odseka

- vodenje propisanih evidencija

8.1.3. Odsek: Opsti i pravni poslovi
SLUZBENIK ZA POSLOVE ZASTITE, BEZBEDNOSTI | ZDRAVLjA NA RADU
naziv zanimanja Naziv Skole
Diplomiranii inZenjer proizvodnog menadzmenta Tehnicki bez oznake smera fakultet
Potrebni uslovi: Struéni ispit

Opis poslova:
-priprema i sprovodi i koordinira postupak procene rizika | izradu akta o proceni rizika
- koordinira pripremu op$tih i pojedinacnih akata iz oblasti bezbednosti i zdravlja na radu
-ucestvuje u planiranju, nabavci i vodenju evidencije sredstava i opreme za li¢nu zastitu na radu
-organizuje i sprovodi preventivna i periodicna ispitivanja uslova radne okoline
-organizuje i sprovodi preventivne i periodi¢ne preglede zaposlenih i ispitivanja opreme za rad
- organizuje i koordira postupak dozimetrijske kontrole izvora zraenja
- organizuje i kooridnira li€nu dozimetrijsku kontrolu zaposlenih
- prati i kontroliSe primenu mera za bezbednost i zdravlje zaposlenih na radu
- obavlja sve poslove u vezi sa povredama na radu zaposlenih
- ucestvuje u utvrdivanju njihovih uzroka nastanka i priprema izvestaje sa predlozima
mera za njihovo otklanjanje
- priprema i sprovodi osposobljavanje zaposlenih za bezbedan i zdrav rad
- zabranjuje rad na radnom mestu ili upotrebu sredstava za rad u slu¢aju kada utvrdi
neposrednu opasnost po Zivot ili zdravlje zaposlenih
- koordinira saradnju sa Sluzbom medine rada po svim pitanjima u oblasti bezbednosti i zdravlja
na radu
- vodi evidenciju u oblasti bezbednosti i zdravlja na radu u bolnici
- saraduje sa nadleznim inspekcijama i Agencijom za jonizujuéa zracenja za sprovodenje zakonskih i drugih obaveza
- za svoj rad odgovara direktoru i rukovodiocu sluzbe

DIPLOMIRANI PRAVNIK ZA PRAVNE, KADROVSKE | ADMINISTRATIVNE POSLOVE-SEF ODSEKA

naziv zanimanja Naziv Skole
Diplomirani pravnik Pravni fakultet
Potrebni uslovi: Struéni ispit Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:
organizuje rad odseka u dogovoru sa rukovodiocem Sluzbe
odgovara za strucni rad zaposlenih u odseku
vr$i raspodelu poslova odseka | kontrolu izvr§enja istih
salinjava izveStaj o radu
aktivno ucestvuje u izradi predloga Plana rada odseka
obezbeduje sprovodenje i primenu vazecih zakonskih propisa
stara se pravilnoj upotrebi imovine sa kojom je odsek zaduzen
stara se o postovanju ku¢nog reda
na organizaciji rada odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavljai poslove iz svoje struke
po nalogu direktora u odsutnosti rukovodioca Sluzbe zamenjuje istog i reSava
probleme koji ne trpe odlaganje.
ucestvuje u pracenju, analizi i izveStavanju o uskladenosti, stanju i strukturi ljudskih
resursa ustanove sa zakonskim normativima
analizira popunjenost radnih mesta i uskladuje potrebe za prijemom novih zaposlenih u skladu sa
normativom i Kadrovskim planom,
radi na izradi procedura, predlaze mere za unapredenje stru¢nog rada sluzbe,
saraduje sa rukovodiocem sluzbe, radi na izveStavanju i saradnji sa nadleznim institucima,
po nalogu direktora u odsutnosti rukovodioca Sluzbe zamenjuje istog i reSava
probleme koji ne trpe odlaganje.

Socijani radnik na ostalim bolnickim odeljenjima

naziv zanimanja Naziv Skole

Organizator socijalnog rada Fakultet i visoka Skola politickih nauka fakultet
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Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

-obavlja stru¢ne i administrativne poslove iz domena svoga rada po nalogu rukovodioca Sluzbe
-sprovodi socijalno - dijagnosti¢ku anketu

-pokrece postupak za smestaj lica koja se nalaze u stanju socijalne potrebe

-radi na zastiti dece i omladine koja se nalaze u stanju socijalne potrebe

-radi na pobolj$anju odnosa u porodici, $koli i socijalnoj sredini

-prikuplja podatke na terenu radi reSavanja svih pitanja u oblasti socijalne zastite osiguranika
-sprovodi socijalni rad sa porodicom obolelog radi uklju€ivanja u redovan rad

-u€estvuje u timskom radu

-u€estvuje u radu Komisije za prekid trudnoce

-radi sa psihijatrijskim bolesnicima, obavlja i kategorizaciju dece ometene u psihofizickom razvoju
-aktivno ucestvuje u procesu rehabilitacije obolelih

-radi na promociji zdravog nacina zivota

-u€estvuje na organizaciji i vodenju individualnih i grupnih socioterapija

TEHNICKI SEKRETAR

naziv zanimanja Naziv Skole
Poslovni sekretar Pravna i birotehnicka struka srednja Skola
Potrebni uslovi: Kurs za poslovnog sekretara

Opis poslova:

obavlja opste poslove za potrebe direktora i pomoénika direktora
prima telefonske pozive i vrSi prijem stranaka

vr$i potrebnu korespodenciju sa poslovnim partnerima

REFERENT ZA PRAVNE, KADROVSKE | ADMINISTRATIVNE POSLOVE

naziv zanimanja Naziv Skole
Administrativni tehnic¢ar Administrativno-upravne srednja Skola
Maturant gimnazije Gimnazije srednja Skola
Potrebni uslovi: Strucni ispit

Opis poslova:

vodi potrebne evidencije u vezi poslova koje obavlja

prijem i slanje poste i iste razvrstava na adresante

vodi propisane knjige i evidenciju o kancelarijskom poslovanju

odgovora za upotrebu pecata i Stambilja ustanove

vrs$i sredivanje i arhiviranje materijala i vodi arhivske knjige

u odsustnosti Internog kurira vrsi interno dostavljanje poste i kucanog materijala

REFERENT ZA PRAVNE, KADROVSKE | ADMINISTRATIVNE POSLOVE - NA ODELJENJU

naziv zanimanja Naziv Skole
Administrativni tehnic¢ar Administrativno-upravne srednja $kola
Maturant gimnazije Gimnazije srednja Skola
Potrebni uslovi: Struéni ispit

Opis poslova:

Obavlja poslove u skladu sa Zakonom, normativnim aktima i procedurama Ustanove

Obavezan je da se edukuje i ovladava novim znanjima | vestinama u smislu sprovodenja zakonskih
akata | propisa koji su vezani za delokrug rada

Vodi administrativne poslove organizacione jedinice u kojoj je rasporeden

Vodi glavni protokol hospitalizovanih bolesnika

Strogo postuje profesionalnu tajnu

Obezbeduje pravovremen prenos informacija

Obraduje administrativni deo istorije bolesti

Obavlja sve poslove arhiviranja dokumentacije nastale u okviru odeljenja / aluzbe

Vodi ra¢una o éuvanju i zastiti registraturskog materijala

VrSi naplatu participacije i istu svakodnevno predaje finansijskoj sluzbi

VrSi naplatu participacije i istu svakodnevno predaje finansijskoj sluz

Vodi brigu o opremi | sredstvima za rad | odgovara za njegovu pravilnu upotrebu i racionalno koris¢enje
PridZzava se ku¢nog reda | Kodeksa poslovnog ponasanja zaposlenih

Pridrzava se mera propisanim Aktom o proceni rizika a radi o¢uvanja bezbednosti | zdravlja na radu
Za svoj rad odgorara neposrednom rukovodiocu

Daktilograf

naziv zanimanja Naziv Skole

Kroja¢ Tekstilne srednja Skola
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Potrebni uslovi: Strucni ispit

Opis poslova:

-Obavlja poslove u skladu sa Zakonom, normativnim aktima | procedurama Ustanove

Obavezan je da se edukuje | ovladava novim znanjima | ve$tinama u smislu sprovodenja zakonskih
akata | propisa koji su vezani za delokrug rada

Vodi brigu o opremi | sredstvima za rad | odgovara za njegovu pravilnu upotrebu | racionalno kori§éenje
Vodi propisanu dokumentaciju

Pridzava se ku¢nog reda | Kodeksa poslovnog ponasanja zaposlenih

Pridrzava se mera propisanim Aktom o proceni rizika a radi o€uvanja bezbednosti | zdravlja na radu
Strogo postuje profesionalnu tajnu

Vodi administrativhe poslove organizacione jedinice u kojoj je rasporeden

Vodi glavni protokol hospitalizovanih bolesnika

Obraduje administrativni deo istorije bolesti | vodi arhivu istorije bolesti

Vr8i naplatu participacije i istu svakodnevno predaje finansijskoj sluzbi

KURIR

naziv zanimanja Naziv Skole

Kurir Ostale $kole za KV radnike srednja $kola

Opis poslova:

obavlja kurirske poslove u ustanovi i van ustanove

pomaze u radu referenta za pravne, kadrovske i administrativne poslove odseka Opstih poslova
pomaze prilikom fotokopiranja

9. Sluzba Ekonomsko-finansijski poslovi

RUKOVODILAC FINANSIJSKO — RACUNOVODSVENIH POSLOVA

naziv zanimanja Naziv Skole
Diplomirani ekonomista za opStu ekonomiju, bankarstvo i finansije Ekonomski fakultet
Potrebni uslovi: Stru¢ni ispit Radno iskustvo: 5 god.

Opis poslova:

organizuje, rukovodi i vrsi nadzor nad radom Sluzbe

koordinira rad odseka i odeljenja u okviru sluzbe odnosno rad sluzbe sa ostalim
organizacionim jedinicama Op$te bolnice

vr$i raspodelu poslova i kontrolu izvrSenja zadataka u svakodnevnom radu u Sluzbi
obezbeduje sprovodenije i primenu svih vazeéih propisa

ucestvuje u edukaciji kadrova

odgovoran je za organizaciju rada i blagovremeno dostavljanje Plana rada, Plana kadrova, Plana godi$njih odmora,
odgovoran je za struéni rad u Sluzbi i predlaze mere za unapredenije istog

stara se o sprovodenju zaklju¢aka Strué¢nog kolegijuma, Stru¢nog saveta i direktora
odgovoran je za imovinu Sluzbe i njegovu pravilnu upotrebu i racionalno koriSéenje

odgovara za pravilno vodenje finansijskih i robnih tokova, kao i za pravilno vodenje analiticke evidencije imovine i potrazivanja

sacinjava izvestaje iz delokruga svog rada i odgovara za ispravnost istih
2 sata dnevno radi na poslovima organizacije rada, a ostatak vremena obavlja najslozenije poslove iz svoje struke.

9.1.1. Odsek: Ekonomsko - finansijski
RUKOVODILAC FINANSIJSKO — RACUNOVODSVENIH POSLOVA
naziv zanimanja Naziv Skole
Diplomirani ekonomista za ops$tu ekonomiju, bankarstvo i finansije Ekonomski fakultet
Potrebni uslovi: Struéni ispit Radno iskustvo: 5 god.

Opis poslova:

organizuje, rukovodi i vr$i nadzor nad radom Sluzbe

koordinira rad odseka i odeljenja u okviru sluzbe odnosno rad sluzbe sa ostalim
organizacionim jedinicama Opste bolnice

vr$i raspodelu poslova i kontrolu izvr§enja zadataka u svakodnevnom radu u Sluzbi
obezbeduje sprovodenje i primenu svih vazecih propisa

u€estvuje u edukaciji kadrova

odgovoran je za organizaciju rada i blagovremeno dostavljanje Plana rada, Plana kadrova, Plana godi$njih odmora,
odgovoran je za stru€ni rad u Sluzbi i predlaze mere za unapredenje istog

stara se o sprovodenju zaklju€aka Stru¢nog kolegijuma, Struénog saveta i direktora
odgovoran je za imovinu Sluzbe i njegovu pravilnu upotrebu i racionalno kori§éenje

odgovara za pravilno vodenje finansijskih i robnih tokova, kao i za pravilno vodenje analitiCke evidencije imovine i potrazivanja

sacinjava izvestaje iz delokruga svog rada i odgovara za ispravnost istih
2 sata dnevno radi na poslovima organizacije rada, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke.
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DILOMIRANI EKONOMISTA ZA FINANSIJSKO — RACUNOVODSTVENE POSLOVE

naziv zanimanja Naziv Skole
Diplomirani ekonomista za opStu ekonomiju, bankarstvo i finansije Ekonomski fakultet
Potrebni uslovi: Stru¢ni ispit

Opis poslova:

Po uputsvu RFZO ucestvuje i sprovodi kontrolu i obradu podataka potrebnih za fakturisanje usluga i materijala, priprema
ispravne podatke, liste ekanja i ostale podatake i iste Salje.

Prati, analizira i izveStava sve promene vezane za Pravilnik o ugovaranju zdravstvene zastite iz obaveznog zdravstvenog
osiguranja sa davaocima zdravstvenih usluga

Organizuje rad i sprovodi internu kontrolu u skladu sa zakonskom regulativom vezanom za Internu kontrolu.

Ucestvuije i koordinira u sacinjavanju procedura iz oblasti Finansijskog upravljanja i kontrole

Kreira izveStaje i vrsi kontrolu iz oblasti Finansijskog upravljanja i kontrole

Postuje i postupa po procedurama i pravilnicima ustanove

Za svoj rad odgovara neposrednom rukovodiocu i direktoru

Obavlja ostale poslove u okviru svoje struke

DILOMIRANI EKONOMISTA ZA FINANSIJSKO — RACUNOVODSTVENE POSLOVE-SEF ODSEKA

naziv zanimanja Naziv Skole
Diplomirani ekonomista za opStu ekonomiju, bankarstvo i finansije Ekonomski fakultet
Potrebni uslovi: Struéni ispit Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

Organizuje rad odseka u dogovoru sa rukovodiocem Sluzbe.

Odgovara za strucni rad zaposlenih u odseku

VrSi raspodelu poslova odseka i kontrolu izvr§enja istih

Sacinjava izvestaj o radu

Aktivno ucestvuje u izradi predloga Plana rada odseka

Obezbeduje sprovodenje i primenu vazecih zakonskih propisa

Stara se pravilnoj upotrebi imovine sa kojom je odsek zaduzen

Stara se o poStovanju kuénog reda

Po nalogu direktora u odsutnosti rukovodioca Sluzbe zamenjuje istog i reSava
Probleme koji ne trpe odlaganje.

UcCestvuje u izradi aplikacija i baza podataka potrebnih za rad fakturisanja
UcCestvuje u pracenju fakturisanja i izveStavanju

Ucestvuje u kreiranju izvestaja o fakturisanju potrebnih za rad svih sluzbi

Prati Zakonske regulative iz oblasti fakturisanja i u€estvuje u njihovoj primeni
odgovara za pravilno vodenje finansijskih i robnih tokova, kao i za pravilno vodenje analitiCke evidencije imovine i potrazivanja
sacinjava izvesStaje iz delokruga svog rada i odgovara za ispravnost istih

Na organizaciji rada odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja i
poslove iz svoje struke

DILOMIRANI EKONOMISTA ZA FINANSIJSKO — RACUNOVODSTVENE POSLOVE

naziv zanimanja Naziv Skole
Diplomirani ekonomista za opStu ekonomiju, bankarstvo i finansije Ekonomski fakultet
Potrebni uslovi: Stru¢ni ispit

Opis poslova:

Po uputsvu RFZO ucestvuje i sprovodi kontrolu i obradu podataka potrebnih za fakturisanje usluga i materijala, priprema
ispravne podatke, liste ekanja i ostale podatake i iste Salje.

Prati, analizira i izveStava sve promene vezane za Pravilnik o ugovaranju zdravstvene zastite iz

obaveznog zdravstvenog osiguranja sa davaocima zdravstvenih usluga

Organizuje rad i sprovodi internu kontrolu u skladu sa zakonskom regulativom vezanom za Internu kontrolu.

Postuje i postupa po procedurama i pravilnicima ustanove

Za svoj rad odgovara neposrednom rukovodiocu i direktoru

Obavlja ostale poslove u okviru svoje struke

SAMOSTALNI FINANSIJSKO - RACUNOVODSTVENI SARADNIK

naziv zanimanja Naziv Skole
Ekonomista za finansije, racunovodstvo i bankarstvo Ekonomsko-komercijalne visa $kola
Potrebni uslovi: Struéni ispit

Opis poslova:

vrsi obezbedivanje finansijskih sredstava za potrebe bolnice

vrsi obezbedenje deviznih sredstava za potrebe bolnice

overava ugovornu i drugu finansijsku dokumentaciju iz svog delokruga

kontroliSe stanje i kretanje nov€anih sredstava

kontroliSe izvrSenje obaveza udruzioca sredstava

odgovara za pravilno vodenje finansijskih i robnih tokova, kao i za pravilno vodenje analiticke evidencije imovine i potrazivanja
sacinjava izvesStaje iz delokruga svog rada i odgovara za ispravnost istih

za svoj rad odgovoran je neposrednom rukovodiocu odseka
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REFERENT ZA FINANSIJSKO — RACUNOVODSTVENE POSLOVE

naziv zanimanja

Naziv Skole

Ekonomski tehni¢ar

Ekonomske srednja Skola

Maturant gimnazije

Gimnazije srednja Skola

Potrebni uslovi: Struéni ispit

Opis poslova:

vrSi obracun i isplatu zarada, kao i sve knjigovodstvene poslove obra¢una zarade

vrSi poslove obracuna i fakturisanja izvr§enih usluga po odeljenjima

odgovara za pravilno vodenje finansijskih i robnih tokova, kao i za pravilno vodenje analiticke evidencije imovine i potrazivanja
sacinjava izvestaje iz delokruga svog rada i odgovara za ispravnost istih

BLAGAJNIK

naziv zanimanja

Naziv Skole

Trgovacki tehnicar

Trgovacka struka srednja Skola

Ekonomski tehnic¢ar

Ekonomske srednja $kola

Potrebni uslovi: Stru¢ni ispit

Opis poslova:

vodi blagajnu

evidentira sve uplate i isplate

vodi potrebne evidencije i po potrebi obavlja i sve druge poslove vezane za sluzbu blagajne

odgovara za finansijska sredstva koja nastaju u prometu

odgovara za pravilno vodenje finansijskih i robnih tokova, kao i za pravilno vodenje analiticke evidencije imovine i potrazivanja
sacdinjava izvestaje iz delokruga svog rada i odgovara za ispravnost istih

LIKVIDATOR

naziv zanimanja Naziv Skole

Ekonomski tehnicar Ekonomske srednja Skola

Potrebni uslovi: Strucni ispit

Opis poslova:

vrsi prijem dokumenata i naloga za naplatu i isplatu preko ra;una ustanove

ispostavlja instrumente plaéanja

vodi operativne evidencije izdatih i realizovanih naloga po rokovima dospeca

vrsi prijem vrednosnih papira i njihov kvantitativni i kvalitativni pregled

izdaje i vodi evidenciju o vrednosnim papirima

izraduje izvode interne dokumentacije i ima potpunu odgovornost

odgovara za pravilno vodenje finansijskih i robnih tokova, kao i za pravilno vodenje analitiCke evidencije imovine i potrazivanja
sacinjava izvestaje iz delokruga svog rada i odgovara za ispravnost istih

9.1.2. Odsek: Knjigovodstvo
DILOMIRANI EKONOMISTA ZA FINANSIJSKO — RACUNOVODSTVENE POSLOVE-SEF ODSEKA
naziv zanimanja Naziv Skole

Diplomirani ekonomista za opStu ekonomiju, bankarstvo i finansije Ekonomski fakultet

Potrebni uslovi: Stru¢ni ispit Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

organizuje rad odseka u dogovoru sa rukovodiocem Sluzbe.

Odgovara za stru¢ni rad zaposlenih u odseku

vrSi raspodelu poslova odseka | kontrolu izvr§enja istih

sacinjava izvestaj o radu

aktivno u€estvuje u izradi predloga Plana rada odseka

obezbeduje sprovodenje i primenu vazecih zakonskih propisa

stara se pravilnoj upotrebi imovine sa kojom je odsek zaduzen

stara se o postovanju ku¢nog reda

na organizaciji rada odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja i
poslove iz svoje struke

odgovara za pravilno vodenje finansijskih i robnih tokova, kao i za pravilno vodenje analiticke evidencije imovine i potrazivanja
sacinjava izvestaje iz delokruga svog rada i odgovara za ispravnost istih

po nalogu direktora u odsutnosti rukovodioca Sluzbe zamenijuje istog i reSava
probleme koji ne trpe odlaganje.

DILOMIRANI EKONOMISTA ZA FINANSIJSKO — RACUNOVODSTVENE POSLOVE

naziv zanimanja Naziv Skole

Diplomirani ekonomista za op$tu ekonomiju, bankarstvo i finansije Ekonomski fakultet
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Potrebni uslovi: Strucni ispit

Opis poslova:

Po uputsvu RFZO ucestvuje i sprovodi kontrolu i obradu podataka potrebnih za fakturisanje usluga i materijala, priprema
ispravne podatke, liste ekanja i ostale podatake i iste Salje.

Prati, analizira i izveStava sve promene vezane za Pravilnik o ugovaranju zdravstvene zastite iz

obaveznog zdravstvenog osiguranja sa davaocima zdravstvenih usluga

Organizuje rad i sprovodi internu kontrolu u skladu sa zakonskom regulativom vezanom za Internu kontrolu.

Postuje i postupa po procedurama i pravilnicima ustanove

Za svoj rad odgovara neposrednom rukovodiocu i direktoru

Obavlja ostale poslove u okviru svoje struke

SAMOSTALNI FINANSIJSKO - RACUNOVODSTVENI SARADNIK

naziv zanimanja Naziv Skole
Ekonomista za finansije, racunovodstvo i bankarstvo Ekonomsko-komercijalne visa $kola
Potrebni uslovi: Struéni ispit

Opis poslova:

vr$i obezbedivanje finansijskih sredstava za potrebe bolnice

vrsi obezbedenje deviznih sredstava za potrebe bolnice

overava ugovornu i drugu finansijsku dokumentaciju iz svog delokruga

kontroliSe stanje i kretanje nov€anih sredstava

kontroliSe izvr§enje obaveza udruzioca sredstava

odgovara za pravilno vodenje finansijskih i robnih tokova, kao i za pravilno vodenje analiticke evidencije imovine i potrazivanja
sacinjava izvestaje iz delokruga svog rada i odgovara za ispravnost istih

za svoj rad odgovoran je neposrednom rukovodiocu odseka

SAMOSTALNI FINANSIJSKO - RACUNOVODSTVENI SARADNIK

naziv zanimanja Naziv Skole
Ekonomski tehnicar Ekonomske srednja Skola
Potrebni uslovi: Strucni ispit

Opis poslova:

organizuje priticanje dokumenata na nacin i u radu koji ¢e obezbediti azurnost knjigovodstva

vr$i kontiranje dokumentacije za knjizenje promena Ugovora, zakonske obaveze, vremenska razgrani¢enja, fondova i ostala
radna dokumenta

vodi evidenciju kredita OJ

vodi evidenciju stanja i kretanja nov€anih sredstava i drugih sredstava i izvora svih fondova

vodi evidenciju anuiteta i obraCunavanja kamata, amortizaciju zajmova i daje zaduzenje pojedinac¢no za svakog radnika

u saradnji sa Sefom odseka izraduje periodi¢ne obracune i zavrsni racun

odgovara za pravilno vodenje finansijskih i robnih tokova, kao i za pravilno vodenje analiticke evidencije imovine i potrazivanja
sacinjava izvestaje iz delokruga svog rada i odgovara za ispravnost istih

KONTISTA

naziv zanimanja Naziv Skole

Ekonomski tehnicar Ekonomske srednja Skola

Potrebni uslovi: Stru¢ni ispit

Opis poslova:

vrsi prijem knjigovodstvene dokumentacije

sredivanje dokumentacije po odredenom redosledu kontiranja

kontiranje i izrada naloga za knjizenje

odgovora za svoj rad rukovodiocu Sluzbe i odseka

odgovara za pravilno vodenje finansijskih i robnih tokova, kao i za pravilno vodenje analiticke evidencije imovine i potrazivanja
sacinjava izvestaje iz delokruga svog rada i odgovara za ispravnost istih

10. Sluzba Informacione tehnologije

RUKOVODILAC POSLOVA INFORMACIONIH SISTEMA | TEHNOLOGIJA

naziv zanimanja Naziv Skole

Informati¢ar Tehnicki bez oznake smera fakultet
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Radno iskustvo:

Opis poslova:

organizuje, rukovodi i vrsi nadzor nad radom Sluzbe

koordinira rad odseka i odeljenja u okviru sluzbe odnosno rad sluzbe sa ostalim

organizacionim jedinicama Op$te bolnice

vr$i raspodelu poslova i kontrolu izvrSenja zadataka u svakodnevnom radu u Sluzbi

obezbeduje sprovodenije i primenu svih vazeéih propisa

ucestvuje u edukaciji kadrova

odgovoran je za organizaciju rada i blagovremeno dostavljanje Plana rada, Plana kadrova, Plana godi$njih odmora,
odgovoran je za struéni rad u Sluzbi i predlaze mere za unapredenje istog

stara se o sprovodenju zaklju¢aka Strué¢nog kolegijuma, Stru¢nog saveta i direktora

odgovoran je za imovinu Sluzbe i njegovu pravilnu upotrebu i racionalno koriSéenje

2 sata dnevno radi na poslovima organizacije rada, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke.

5 god.

SOFTVER INZENjER

naziv zanimanja Naziv Skole

Informaticar Tehnicki bez oznake smera fakultet

Potrebni uslovi: Struéni ispit

Opis poslova:

UcCestvuje u planiranju, izradi | administriranju softvera potrebnih za rad bolnice
UcCestvuje u planiranju, izradi | administriranju baza podataka potrebnih za rad bolnice
UcCestvuje u obuci zaposlenih

INZENJER ZA RACUNARSKE MREZE

naziv zanimanja Naziv Skole

Informaticar Tehnicki bez oznake smera fakultet

Potrebni uslovi: Struéni ispit

Opis poslova:
administratira | planira razvoj racunarske mreze, odrzava aktivnu | pasivnu mreznu opremu, odrzava softver, odrzava

hardver,radi na instaliranju operativnog sistema i softvera, u€estvuje u inforamti¢koj obuci zaposlenih,brine o redovnom servisu i

nabavci nove opreme

11. Sluzba Tehnicki poslovi i investiciona izgradnja

RUKOVODILAC POSLOVA INVESTICIONOG | TEHNICKOG ODRZAVANjA

naziv zanimanja Naziv Skole

Diplomirani inzenjer elektrotehnike za elektroniku Elektrotehnicki fakultet

Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo:

Opis poslova:

organizuje, rukovodi i vrSi nadzor nad radom Sluzbe

koordinira rad odseka i odeljenja u okviru sluzbe odnosno rad sluzbe sa ostalim

organizacionim jedinicama Op$te bolnice

vr$i raspodelu poslova i kontrolu izvrSenja zadataka u svakodnevnom radu u Sluzbi

obezbeduje sprovodenije i primenu svih vazeéih propisa

ucestvuje u edukaciji kadrova

odgovoran je za organizaciju rada i blagovremeno dostavljanje Plana rada, Plana kadrova, Plana godi$njih odmora,
odgovoran je za struéni rad u Sluzbi i predlaze mere za unapredenje istog

stara se o sprovodenju zaklju¢aka Strué¢nog kolegijuma, Struénog saveta i direktora

odgovoran je za imovinu Sluzbe i njegovu pravilnu upotrebu i racionalno koriSéenje

2 sata dnevno radi na poslovima organizacije rada, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke.
UcCestvuje u svim pripremnim poslovima i postupcima za adaptaciju, rekonstrukciju i izgradnju investicionih
objekata, kao Sto su: idejna reSanja, projektni zadaci, tehnicko-ekonomske analize i saradnja sa projektantima iz
svoje struke

5 god.

u fazi izvodenje radova istih vr§i sve neophodne poslove kao $to su: saradnja sa izvodacima i projektantima (predlozi izmena i

dopuna projektvne dokumentacije)
vr$i prijavu Stete po osnovu osiguranja

REFERENT ZA PRAVNE, KADROVSKE | ADMINISTRATIVNE POSLOVE

naziv zanimanja Naziv Skole

Administrativni tehnic¢ar Administrativno-upravne srednja Skola
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Potrebni uslovi: Strucni ispit

Opis poslova:

- vodi sve administrativne poslove za sluzbu

- vodi evidenciju radnog vremena i evidenciju godi$njih odmora

- prima pozive i prijave kvarova, vrsi izdavanje o obradu radnih naloga

- vr$i prijem raduna, obradu i distribuciju potpisanih rauna

- vr§i zavodenije i arhiviranje poslovne dokumentacije, trebovanje kancelarijskog materijala
- vr$i prijavu Stete osiguravaju¢im ku¢ama i izveStava neposrednog rukovodioca o realizaciji prijavljenih Steta
- obezbeduje pravovremen prenos informacija

- zaduZen je za vodenja inventara sluzbe

- vodi brigu o opremi i sredstvima za rad i odgovara za njegovu pravilnu upotrebu

- vodi rauna o Cuvanju i zastiti registraturskog materijala

- za svoj rad odgovara neposrednom rukovodiocu

Vozac¢ sanitetskog vozila u bolnickim ustanovama - poslovoda

naziv zanimanja Naziv Skole
Voza¢ drumskog vozila Saobracajna struka srednja Skola
Potrebni uslovi: Struéni ispit

Opis poslova:

na osnovu dostavljenioh potreba od Sefa odseka vréi organizaciju i raspored voznji vozaéa i vozila
stara se o tehnickoj ispravnosti vozila pre pustanja u saobracaj

izdaje putne naloge za sva vozila

vr$i popravke vozila, predlaze nabavku rezervnih delova i slanje voziula po potrebi, u ovla§éene servise
vodi evidenciju o tehnickom stanju vozila

stara se o blagovremenoj registraciji vozila

Vozac€ u sanitetskog vozila u bolni¢kim ustanovama

naziv zanimanja Naziv Skole
Voza¢ drumskog vozila Saobracajna struka srednja $kola
Potrebni uslovi: Struéni ispit

Opis poslova:
po prijemu naloga za voznju mora izvrSiti pregled ispravnosti vozila
stara se o higijeni vozila i sve neodstatke na vozilu na vreme prijavljuje poslovodi transporta

duZzan je da u putnom nalogu vodi evidenciju o relacijama koje je u toku radnog vremena vozio, te da vodi raéuna o racionalnom

utrosSku goriva
da u toku radnog vremena otklanja manje kvarove na vozilu

po nalogu lekara ili medicinske sestre-tehni¢ara pomaze medicinskoj sestri-tehni¢aru prilikom noSenja nepokretnih i

polupokretnih pacijenata

po nalogu neposrednog rukovodioca u danima kada po rasporedu obavlja zadatke dezurnog vozaca, donosi postu i pakete iz

postanske ispostave i odnosi poStu i pakete na distribuciju poStanskoj ispostavi.
u slu¢aju potrebe, a po nalogu rukovodioca odnosi i donosi sluzbenu dokumentaciju

11.1.1. Odsek: Masinsko odrzavanje
IN2EN]ER INVESTICIONOG | TEHNICKOG ODRiAVAN]A | ODR2AVANjA UREDAJA | OPREME
naziv zanimanja Naziv Skole
Diplomirani masinski inzenjer Masinski (strojarski) fakultet
Diplomirani masinski inZzenjer - konstruktor Masinski (strojarski) fakultet
Potrebni uslovi: Stru¢ni ispit Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:
-vr§i nadzor nad centralnim sistemom za upravljanje KGH (klima, grejanje i hladenje);

-aktivno ucestvuje u obilasku, kontroli rada, prijavi kvara i otklanjanju kvarova na sistema KGH, hidro stanice, kompresorske

stanice i podstanice medicinskih gasova;

-prati tehnicke i Zakonske propise i standarde

-u€estvuje u pripremi, izradi i sprovodenju planova rada iz domena oblasti kojim se bavi.
-za svoj rad odgovoran je Sefu odseka i rukovodiocu Sluzbe

INZENJER INVESTICIONOG | TEHNICKOG ODRZAVAN;jA | ODRZAVANjA UREDAJA | OPREME SEF ODSEKA

naziv zanimanja Naziv Skole
Operativni tehnolog proizvodnje i odrzavanja energetskih masina i Masinske (strojarske) visa Skola
postrojenja

Strana 166



Radno iskustvo: 5 god.

Opis poslova:
- Obavlja poslove u skladu sa Zakonom, normativnim aktima i procedurama Ustanove iz svoje struke
- Obavezan je da se edukuje i ovladava novim znanjima i veStinama u smislu sprovodenja zakonskih akata i propisa koji
su vezani za delokrug rada
- Vodi brigu o opremi i sredstvima za rad i odgovara za njegovu pravilnu upotrebu i racionalno koris¢enje
- Vodi propisanu dokumentaciju
- Pridzava se ku¢nog reda i Kodeksa poslovnog ponasanja zaposlenih
- Pridrzava se mera propisanim Aktom o proceni rizika a radi o€uvanja bezbednosti i
zdravlja na radu
- Strogo postuje profesionalnu tajnu
- Obezbeduje pravovremen prenos informacija
- Stara se pravilnoj upotrebi imovine sa kojom je odsek zaduzen
- Sadinjava izvestaje o radu
- Aktivno uCestvuje u izradi i kontroli Plana rada odseka
-Pokrece postupke javne nabavke za nabavku materijala i usluga
- Organizuje rad odseka u dogovoru sa rukovodiocem Sluzbe.
- Prima prijave kvarova, izdavanje radnih naloga i organizuje otklanjanje istih
- Odgovara za strucni rad zaposlenih u odseku i daje predlog plana stru¢ne edukacije
- Vrsi raspodelu poslova odseka i kontrolu izvr§enja istih
-Ucestvuje u svim pripremnim poslovima i postupcima za adaptaciju, rekonstrukciju i izgradnju investicionih objekata, kao $to su:
idejna reSanja, projektni zadaci, tehni¢ko-ekonomske analize i saradnja sa projektantima iz svoje struke
-U fazi izvodenje radova istih vr$i sve neophodne poslove kao §to su: saradnja sa izvodac¢ima i projektantima (predlozi izmena i
dopuna projektvne dokumentacije)
-Vrsi prijavu Stete po osnovu osiguranja
- Na organizaciji rada odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja i poslove iz svoje struke
- Po nalogu direktora u odsutnosti rukovodioca Sluzbe zamenijuje istog i reSava probleme koji ne trpe odlaganje.
- Obavlja poslove i na odrzavanju vodovodne i kanalizacione mreze kao i opreme u kuhinji, veSeraju, instalaciji medicinskih
gasova, kompresorske stanice, hidro stanice i uredaja za poviSenja pritiska vode, kako i ostale opreme iz svoje stuke.

INVESTICIONOG | TEHNICKOG ODRZAVAN;A | ODRZAVANjA UREDAJA | OPREME - POSLOVOPA MASINSKOG ODR2AVANJ4

naziv zanimanja Naziv Skole
Masinski inzenjer Masinske (strojarske) visa Skola

Opis poslova:

KontroliSe i otklanja kvarove na vodovodnoj i kanalizacionoj mrezi

bravarski poslovi na otklanjanju kvarova na instalacijom centralnog grejanja
rad na bravarskim poslovima

bravarski radovi na popravi opreme

u€estvijuje u popravnci instalacija medicinskih gasova

ucestvuje u preventivnom pregledu masinskih instalacija i opreme

obavlja sve poslove iz svoje struke

vodi brigu o alatu za rad na otklanjanju kvarova

uéestvuje u organizuje izvrSenja i kontoli rada radnih zadataka organizacine jedinice
obavezan je da poStuje procedure vezane za njegov rad i struku

INZENJER INVESTICIONOG | TEHNICKOG ODRZAVAN;jA | ODRZAVANjA UREDAJA | OPREME

naziv zanimanja Naziv Skole
Masinski inzenjer Masinske (strojarske) visa Skola
Potrebni uslovi: Struéni ispit

Opis poslova:

vr$i poslove neposrednog nadzora nad izgradnjom objekata i instalacija pod struénim rukovodstvom Dipl.inzenjera
ucestvuje u pripremi i razradi administrativno-tehnicke i graficke

dokumentacije u svim fazama pripreme i izgradnje investicionih objekata i instalacija

vr$i poslove projektovanja nemedicinske opreme pod stru¢nim rukovodstvom dipl. Ing.

VrSi poslove prijema nabavljene medicinske i nemedicinske opreme, njeno skladistenje,

raspodelu i zaduzenje po odeljenjima

obavlja sve poslove tehnicke i graficke obrade i €uvanje dokumentacije

ucestvuje na poslovima odrzavanja opreme i instalacija

za svoj rad odgovoran je Sefu odseka i rukovodiocu Sluzbe

TEHNICAR INVESTICIONOG | TEHNICKOG ODRZAVANjA | ODRZAVANjA UREDAJA | OPREME - POSLOVODA KGH

naziv zanimanja Naziv Skole
Obradiva¢ metala - specijalista Masinsko-metalska struka srednja Skola
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Potrebni uslovi: Kurs za rukovanje instalacijom medicinskih gasova

Opis poslova:

bravarski poslovi na otklanjadu kvarove instalacija centralnog grejanja

rad na bravarskim poslovima

bravarski radovi na popravi opreme

u€estvijuje u popravnci instalacija medicinskih gasova

rad na otklanjanju kvarova na sistemu KGH(klimatizacije,grejanja i hladenja)
rad u CK (centralnoj kontroli)

ucestvuje u preventivnom pregledu masinskih instalacija i opreme

obavlja sve poslove iz svoje struke

vodi brigu o alatu za rad na otklanjanju kvarova

ucestvuje u organizuje izvr§enja i kontoli rada radnih zadataka organizacine jedinice
obavezan je da postuje procedure vezane za njegov rad i struku

TEHNICAR INVESTICIONOG | TEHNICKOG ODRZAVANjA | ODRZAVANjA UREDAJA | OPREME - BRAVAR OPERATER

naziv zanimanja Naziv Skole
Bravar - specijalista Metalske i masSinske (strojarske) srednja Skola

Opis poslova:

- radi na odrzavanju masina, uredaja, opreme i masinske instalacija (grejanje, hladenje, vazdusni
kanali, vodovod i kanalizacija) iz svoje struke;

- obavlja bravarske poslove i poslove elektroluénog zavarivanja;

- boji osnovnom bojom metalne povrSine;

- prilikom havarija Stema zid da bi pristupio instalacijama za zamenu;

- Sut nastao prilikom radova odnosi na bolni¢ku deponiju;

- duzan je da se stara o Cistoci radionice, vodi racuna o opremi i alatu sa kojima radi;

- obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca iz svoje struke;

-uredno vodi radne naloge i odgovara za utroSak i ugradnju trebovanog materijala;

-za svoj rad odgovara neposrednom rukovodiocu;

-nadzor, obilazak i kontrola masinskih instalacija i opreme po nalogu rukovodioca.

TEHNICAR INVESTICIONOG | TEHNICKOG ODRZAVAN]A | ODRZAVANjA UREDAJA | OPREME - BRAVAR INSTALATER VKV

naziv zanimanja Naziv Skole
Bravar - specijalista Metalske i maSinske (strojarske) srednja Skola

Opis poslova:

- radi na odrzavanju masina, uredaja, opreme i masinske instalacija (grejanje, hladenje, vazdusni
kanali, vodovod i kanalizacija) iz svoje struke;

- obavlja bravarske poslove i poslove elektrolu¢nog zavarivanja;

- boji osnovnom bojom metalne povrSine;

- prilikom havarija Stema zid da bi pristupio instalacijama za zamenu;

- Sut nastao prilikom radova odnosi na bolni¢ku deponiju;

- duzan je da se stara o Cistoc¢i radionice, vodi racuna o opremi i alatu sa kojima radi;

- obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca iz svoje struke;

-uredno vodi radne naloge i odgovara za utro$ak i ugradnju trebovanog materijala;

-za svoj rad odgovara neposrednom rukovodiocu;

-nadzor, obilazak i kontrola masinskih instalacija i opreme po nalogu rukovodioca.

TEHNICAR INVESTICIONOG | TEHNICKOG ODRZAVANjA | ODRZAVANjA UREDAJA | OPREME - BRAVAR OPERATER

naziv zanimanja Naziv Skole
Masinski tehni¢ar - tehnolog Masinsko-metalska struka srednja Skola

Opis poslova:

nadzor, obilazak, kontrola, prijava i otkalnjanje kvarova nad masinskim instalacijama i opremom

obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca iz svoje struke

-vr$i nadzor i prijavi kvarova nad centralnim sistemom za upravljanje KGH (klima, grejanje i hladenje) i PP centralom;
-aktivno ucestvuje u obilasku, kontroli rada, prijavi kvara i otklanjanju kvarova na sistema KGH, hidro stanice, kompresorske
stanice i podstanice medicinskih gasova;

-vodi brigu o alatu za rad na otklanjanju kvarova

-rad na raznoSenju kiseonika i povezivanju kiseoni¢kih boca

-obavezan je da postuje procedure ustanove

-prilikom havarija Stema zid da bi pristupio instalacijama za zamenu;

- Sut nastao prilikom radova odnosi na bolni¢ku deponiju

-duzan je da se stara o Cistoc¢i radionice, vodi racuna o opremi i alatu sa kojima radi,

-posle obavljenog posla ureduje mesto izvodenja radova

-za svoj rad odgovara neposrednom rukovodiocu.

- vr$i primarni pregled hemodijaliznog aparata i zamenu neispravnog saa ispravnim hemodijaliznim aparatom u skladu sa
zavrSenom obukom

-uredno vodi radne naloge i odgovara za utro$ak i ugradnju trebovanog materijala
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TEHNICAR INVESTICIONOG | TEHNICKOG ODRZAVAN;jA | ODRZAVANjA UREDAJA | OPREME - BRAVAR INSTALATER
naziv zanimanja Naziv Skole
Masinski tehnicar - tehnolog Masinsko-metalska struka srednja Skola

Opis poslova:

-Radi na odrzavanju masina, uredaja, opreme i masinske instalacija (grejanje, hladenje, vazdusni kanali, vodovod i kanalizacija)
iz svoje struke;

-obavlja bravarske poslove i poslove elektrolu¢nog zavarivanja;

-boji osnovnom bojom metalne povrsine;

-prilikom havarija Stema zid da bi pristupio instalacijama za zamenu;

- Sut nastao prilikom radova odnosi na bolni¢ku deponiju

-duzan je da se stara o Cistoci radionice, vodi racuna o opremi i alatu sa kojima radi;
-posle obavljenog posla ureduje mesto izvodenja radova;

-obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca iz svoje struke;

-uredno vodi radne naloge i odgovara za utroSak i ugradnju trebovanog materijala;
-za svoj rad odgovara neposrednom rukovodiocu.

-nadzor, obilazak i kontrola masinskih instalacija i opreme po nalogu rukovodioca

FICAR INVESTICIONOG | TEHNICKOG ODRZAVAN;jA | ODRZAVANjA UREDAJA | OPREME - INSTALATER CENTRTALNOG GREJ

naziv zanimanja Naziv Skole
Masinski tehni¢ar - tehnolog Masinsko-metalska struka srednja Skola
Potrebni uslovi: Stru¢ni ispit

Opis poslova:
obavlja sve poslove iz svoje struke na instalacijama grejanja, hladenja i sanitarne potroSne vode,
razvodu vazduha za KGH

DOMAR / MAJSTOR ODRZAVAN;A - POSLOVODA ENERGETSKIH POSTROJENJA

naziv zanimanja Naziv Skole
Mehanicar, masinista, masinbravar Metalske i masSinske (strojarske) srednja $kola
Potrebni uslovi: Strucni ispit

Opis poslova:

u svojstvu struénog radnika prati ispravnost instalacija i opreme u kotlarnici

uéestvuje u poslovima odrzavanja instalacija i opreme kotlarnice, skladisSta za te¢no gorivo

prima prijavu kvarova i organizuje otklanjanje istih

prima i kontroliSe potro$nju goriva (te¢no,gasovito) pravi meseéne izvestaje potroSnje goriva

odgovara za potro$ni materijal i vrSi redovno obnavljanje neophodnih zaliha

pravi Plan redovnog odrzavanja, vr$i pripremu i uéestvuje u pripremama periodi¢nih inspekcijskih pregleda
ucestvuje u otklanjanju kvarova i brine o higijeni u kotlarnici

za svoj rad odgovoran je neposrednom rukovodiocu

TEHNICAR INVESTICIONOG | TEHNICKOG ODRiAVANjA | ODRiAVANjA UREDAJA | OPREME - BRAVAR OPERATER
naziv zanimanja Naziv Skole
Bravar Masinsko-metalska struka srednja $kola

Opis poslova:

- Radi na odrzavanju, nadzoru i kontroli maSina, uredaja, opreme i maSinske instalacija iz svoje struke;

- obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca iz svoje struke;

- obavlja bravarske poslove i poslove elektrolu¢nog zavarivanja u skladu sa obu¢eno$éu;

- boji osnovnom bojom metalne povrSine;

- prilikom havarija $tema zid da bi pristupio instalacijama za zamenu;

- posle obavljenog posla ureduje mesto izvodenja radova;

- duzan je da se stara o Cistoci radionice, vodi racuna o opremi i alatu sa kojima radi;

- uredno vodi radne naloge i odgovara za utroSak i ugradnju trebovanog materijala;

- za svoj rad odgovara neposrednom rukovodiocu;

- vrSi primarni pregled hemodijaliznog aparata i zamenu neispravnog ispravnim hemodijaliznim aparatom u skladu sa zavrSenom
obukom

- Nadzor i pracnje rada sistema u Centralnoj komandi (protiv pozarna centrala, sistem klimatizacije, hladenja i grejanja, video
nadzora i medicinskih gasova) u skladu sa obuéenoscu

- Zamena kiseonic¢kih boca po zahtevima u skladu sa obu¢enoS$éu

TEHNICAR INVESTICIONOG | TEHNICKOG ODRZAVAN;jA | ODRZAVANjA UREDAJA | OPREME - BRAVAR INSTALATER
naziv zanimanja Naziv Skole
Bravar Masinsko-metalska struka srednja Skola
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Opis poslova:

- Radi na odrzavanju, nadzoru i kontroli masina, uredaja, opreme i maSinske instalacija iz svoje struke;
- obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca iz svoje struke;

- obavlja bravarske poslove i poslove elektrolu¢nog zavarivanja u skladu sa obu¢eno$éu;

- boji osnovnom bojom metalne povrSine;

- prilikom havarija Stema zid da bi pristupio instalacijama za zamenu;

- posle obavljenog posla ureduje mesto izvodenja radova;

- duzan je da se stara o Cistoci radionice, vodi racuna o opremi i alatu sa kojima radi;

- uredno vodi radne naloge i odgovara za utro$ak i ugradnju trebovanog materijala;

- za svoj rad odgovara neposrednom rukovodiocu;

FICAR INVESTICIONOG | TEHNICKOG ODRfAVAN]A | ODR2AVANjA UREDAJA | OPREME - INSTALATER CENTRTALNOG GREJ
naziv zanimanja Naziv Skole
Instalater grejanja Masinsko-metalska struka srednja Skola

Opis poslova:

- Radi na odrzavanju instalacija grejanja, hladenja i razvodu vazduha za KGH

- obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca iz svoje struke;

- obavlja bravarske poslove i poslove elektrolu¢nog i autogenog zavarivanja u skladu sa obucenos$cu;
- boji osnovnom bojom metalne povrSine;

- prilikom havarija Stema zid da bi pristupio instalacijama za zamenu;

- posle obavljenog posla ureduje mesto izvodenja radova;

- duzan je da se stara o Cistoci radionice, vodi racuna o opremi i alatu sa kojima radi;

- uredno vodi radne naloge i odgovara za utro$ak i ugradnju trebovanog materijala;

- za svoj rad odgovara neposrednom rukovodiocu;

DOMAR / MAJSTOR ODR2AVAN]A
naziv zanimanja Naziv Skole
Masinista za parne kotlove Masinsko-metalska struka srednja Skola

Opis poslova:

odrzava Gistoc¢u kotlova i kotlarnice

uéestvuje u odrzavanju postrojenja kotlarnice

kontroliSe rad pumpi u kotlarnici i podstanicama

vr§i intervenciju na odeljenjima, po moguénostima vrsi otklanjanje kvarova i po potrebi vrsi regulaciju temperature
vode vrelovodnog kotla i pritiska pare na parnim kotlovima

DOMAR / MAJSTOR ODRZAVAN;A - RUKOVAOC PARNIH - VRELOVODNIH KOTLOVA

naziv zanimanja Naziv Skole
Masinista za parne kotlove Metalske i masSinske (strojarske) srednja Skola
Potrebni uslovi: Struéni ispit

Opis poslova:

obezbeduje i stara se da je sistem uvek pogonski ispravan

u skladu sa uputstvima projektanta i isporuciocima kotlova
ucestvuje u pripremi, obezbedenju vode kotlovskog postrojenja
nadzire rad zaposlenih u lozionici i podstanicama

prima, rukuje sa pretovarom goriva i odgovara primljene koli€ine
ucestvuje u radu prilikom remonta kotlova i uredaja u kotlarnici

DOMAR / MAJSTOR ODRZAVANjA - BRAVAR MASINSKOG ODRZAVANJA
naziv zanimanja Naziv Skole
Bravar Metalske i masSinske (strojarske) srednja Skola

Opis poslova:

-Radi na odrzavanju masina, uredaja, opreme i masinske instalacija (grejanje, hladenje, vazdusni kanali) iz svoje struke;
-obavlja bravarske poslove i poslove elektrolu¢nog zavarivanja;

-boji osnovnom bojom metalne povrSine;

-prilikom havarija Stema zid da bi pristupio instalacijama za zamenu;

- Sut nastao prilikom radova odnosi na bolni¢ku deponiju

-duzan je da se stara o Cistoci radionice, vodi racuna o opremi i alatu sa kojima radi;
-posle obavljenog posla ureduje mesto izvodenja radova;

-obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca iz svoje struke;

-uredno vodi radne naloge i odgovara za utro$ak i ugradnju trebovanog materijala;
-za svoj rad odgovara neposrednom rukovodiocu.

-nadzor, obilazak i kontrola masinskih instalacija i opreme po nalogu rukovodioca
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TEHNICAR INVESTICIONOG | TEHNICKOG ODRZAVAN]A | ODRZAVANjA UREDAJA | OPREME - VODOINSTALATER

naziv zanimanja Naziv Skole
Vodoinstalater Metalske i maSinske (strojarske) srednja Skola

Opis poslova:

-radi na odrzavaniju instalacija vodovoda i kanalizacije;

-prilikom havarija §tema zid da bi pristupio instalacijama za zamenu;

-Sut nastao prilikom radova odnosi na bolni¢ku deponiju;

-duzan je da se stara o €istoc¢i radionice, vodi racuna o opremi i alatu sa kojima radi;
-obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca iz svoje struke;

-uredno vodi radne naloge i odgovara za utroSak i ugradnju trebovanog materijala;
-za svoj rad odgovara neposrednom rukovodiocu;

-nadzor, obilazak i kontrola masinskih instalacija i opreme po nalogu rukovodioca

11.1.2. Odsek: Elektroodrzavanje
IN2ENjER INVESTICIONOG | TEHNICKOG ODR?AVAN]A I ODRiAVANjA UREDAJA | OPREME SEF ODSEKA
naziv zanimanja Naziv Skole
Diplomirani inzenjer elektrotehnike za elektromehaniku Elektrotehnicki fakultet
Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 5 god.

Opis poslova:

organizuje rad odseka u dogovoru sa rukovodiocem Sluzbe.

Odgovara za strucni rad zaposlenih u odseku

vr§i raspodelu poslova odseka | kontrolu izvr§enja istih

sacinjava izvestaj o radu

aktivno uc€estvuje u izradi predloga Plana rada odseka

obezbeduje sprovodenje i primenu vazec¢ih zakonskih propisa

stara se pravilnoj upotrebi imovine sa kojom je odsek zaduzen

stara se o postovanju ku¢nog reda

na organizaciji rada odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja i
poslove iz svoje struke

po nalogu direktora u odsutnosti rukovodioca Sluzbe zamenijuje istog i reSava
probleme koji ne trpe odlaganje.

INZENJER INVESTICIONOG | TEHNICKOG ODRZAVAN;jA | ODRZAVANjA UREDAJA | OPREME

naziv zanimanja Naziv Skole
Diplomirani inzenjer elektrotehnike za elektromehaniku Elektrotehnicki fakultet
Potrebni uslovi: Strucni ispit Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

u svojstvu struénog radnika prati rad elektroenergetskih objekata i instalacija, u€estvuje u poslovima rekonstrukcije objekata,
racionalnije potroSnje elektri¢ne energije, otklanjanje vecih kvarova i sl.

u fazi izgradnje investicionih objekata vrsi sve neophodne stru¢ne poslove kao §to su saradnja sa projektantima i izvodacima,
ucestvuje u izradi projektne dokumentacije, u€estvuje u odabiru opreme, stru¢ni nadzor i dr.

overava finansijsku dokumentaciju za izvedene radove i nabavljenu opremu

odgovoran je za imovinu odseka i njegovu pravilnu upotrebu i pravilno koris¢enje

odgovoran je za organizaciju rada i blagovremeno dostavljanje Plana rada

radi na svom stru¢nom usavr$avanju, prati tehni¢ke propise i standarde

TEHNICAR INVESTICIONOG | TEHNICKOG ODRZAVANjA | ODRZAVANjA UREDAJA | OPREME - ELEKTRICAR SPECIJALISTA

naziv zanimanja Naziv Skole
Elektroenergeti€ar - specijalista Elektrotehnicke i elektroveze srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

- vr$i popravke malih i elektri¢nih uredaja

- popravlja elektri€ne instalacije

- radi na elektroodrzavanju masina u perionici i kuhinji

- kontroliSe, radi na defektazi kvara motora i pumpi i vrsi njihovu zamenu na sistemu KGH
- odgovara za utro$ak i ugradnju trebovanog potroSnog materijala

- za svoj rad odgovara poslovodi elektri¢ara i rukovodiocu sluzbe

- nadzor, obilazak i kontrola masSinskih instalacija i opreme po nalogu rukovodioca

- vr$i primarni pregled hemodijaliznog aparata i zamenu neispravnog saa ispravnim hemodijaliznim aparatom u skladu sa
zavrSenom obukom

-Duzan je da se stara o Cistoci radionice, vodi racuna o opremi i alatu sa kojima radi

- Posle obavljenog posla ureduje mesto izvodenja radova

TEHNICAR INVESTICIONOG | TEHNICKOG ODRZAVANjA | ODRZAVANjA UREDAJA | OPREME - ELEKTRICAR AUTOMATICAR

naziv zanimanja Naziv Skole
Elektrotehni€ar elektromehanike Elektrotehnicke i elektroveze srednja Skola
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Potrebni uslovi: Strucni ispit Radno iskustvo: 1 god.

Opis poslova:

- Opis poslova:

-vrSi popravke | odrzavanje elektriénih uredaja i aparata i elektro-ormana EMP

-odgovara za utro$ak i ugradnju trebovanog potroSnog materijala

-uCestvuje u poslovima odrzavanja i popravkama el. instalacija jake i slabe struje, elemenata automatike i
elektromotornih pogona

- za svoj rad odgovoran je poslovodi elektriCara i Sefu odseka

-uredno vodi radne naloge i odgovara za utroSak i ugradnju trebovanog materijala;

- obavlja nadzor, obilazak i kontrolu masinskih instalacija i opreme po nalogu rukovodioca

- vr$i primarni pregled hemodijaliznog aparata i zamenu neispravnog saa ispravnim hemodijaliznim aparatom u skladu sa

zavrSenom obukom

-duzan je da se stara o €istoc¢i radionice, vodi ra€una o opremi i alatu sa kojima radi

-posle obavljenog posla ureduje mesto izvodenja radova

TEHNICAR INVESTICIONOG | TEHNICKOG ODRZAVANjA | ODRZAVANjA UREDAJA | OPREME - ELEKTRICAR INSTALATER

naziv zanimanja Naziv Skole
Elektrotehni€ar elektromehanike Elektrotehnicke i elektroveze srednja $kola
Potrebni uslovi: Struéni ispit Radno iskustvo: 1 god.

Opis poslova:

vr8i sve popravke elektri¢nih instalacija jake i slabe struje i elektromotornog pogona
vrSi popravke i odrzavanje elektri€nih uredaja i aparata

odgovara za utroSak i ugradnju trebovanog potro§nog materijala

za svoj rad odgovoran je poslovodi elektricara i Sefu odseka

- nadzor, obilazak i kontrola masinskih instalacija i opreme po nalogu rukovodioca
-Duzan je da se stara o Cistoci radionice, vodi raéuna o opremi i alatu sa kojima radi
- Posle obavljenog posla ureduje mesto izvodenja radova

TEHNICAR INVESTICIONOG | TEHNICKOG ODRZAVANjA | ODRZAVANjA UREDAJA | OPREME - SAMOSTALNI ELEKTRICAR

naziv zanimanja Naziv Skole
Elektrotehnicar elektromehanike Elektrotehnicke i elektroveze srednja Skola

Radno iskustvo: 1 god.
Opis poslova:
vrSi popravke elektri¢nih uredaja i aparata
-odgovara za utro$ak i ugradnju trebovanog potroSnog materijala
-za svoj rad odgovoran je poslovodi elektri€ara i Sefu odseka
-nadzor, obilazak i kontrola masinskih instalacija i opreme po nalogu rukovodioca
- vr$i primarni pregled hemodijaliznog aparata i zamenu neispravnog saa ispravnim hemodijaliznim aparatom u skladu sa
zavrSenom obukom
-duzan je da se stara o Cistoci radionice, vodi racuna o opremi i alatu sa kojima radi,
-posle obavljenog posla ureduje mesto izvodenja radova

TEHNICAR INVESTICIONOG | TEHNICKOG ODRZAVANjA | ODRZAVANjA UREDAJA | OPREME - POSLOVOBPA ELEKTRICARA

naziv zanimanja Naziv Skole
Elektromehanicar Elektrotehnicke i elektroveze srednja Skola
Potrebni uslovi: Stru¢ni ispit Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

u svojstvu struénog radnika prati ispravnost instalacije i opreme

uéestvuje u poslovima odrzavanja i popravkama el. instalacija jake i slabe struje, elemenata automatike i elektromotornig pogona
pravi Plan redovnog odrzavanja

vodi knjigu naloga za rad radnika na odrzavanju

odgovara za utroSak i ugradnju trebovanog potro§nog materijala

za svoj rad odgovoran je Sefu odseka i rukovodiocu Sluzbe

-uredno vodi radne naloge i odgovara za utroSak i ugradnju trebovanog materijala;
-nadzor, obilazak i kontrola masinskih instalacija i opreme po nalogu rukovodioca
-duzan je da se stara o €istoc¢i radionice, vodi ra€una o opremi i alatu sa kojima radi,
-posle obavljenog posla ureduje mesto izvodenja radova

TEHNICAR INVESTICIONOG | TEHNICKOG ODRZAVANjA | ODRZAVANjA UREDAJA | OPREME

naziv zanimanja Naziv Skole
Elektromehanicar Elektrotehnicke i elektroveze srednja Skola
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Potrebni uslovi: Strucni ispit

Opis poslova:

-prati ispravnost instalacije i opreme

- u€estvuje u poslovima odrzavanja i popravkama el. instalacija jake i slabe struje, elektromotornih pogona

-nadzor, obilazak i kontrola masinskih instalacija i opreme po nalogu rukovodioca

-vrSi popravke i odrzavanje elektricnih uredaja i aparata i elektro-ormana Elektro Motornih Pogona

- nadzor i prac¢enje rada sistema u Centralnoj komandi (protiv pozarna centrala, sistem klimatizacije, hladenja i grejanja, video
nadzora i medicinskih gasova) u skladu sa obu¢enoscu

- Zamena kiseonickih boca po zahtevima u skladu sa obu¢eno$éu

-vr$i primarni pregled hemodijaliznog aparata i zamenu neispravnog sa ispravnim hemodijaliznim aparatom u skladu sa
zavrSenom obukom

-duzan je da se stara o Cistoci radionice, vodi racuna o opremi i alatu sa kojima radi,

-posle obavljenog posla ureduje mesto izvodenja radova

-uredno vodi radne naloge i odgovara za utro$ak i ugradnju trebovanog materijala;

-za svoj rad odgovoran je neposredinim rukovodiocima

TEHNICAR INVESTICIONOG | TEHNICKOG ODRZAVAN]A | ODRZAVANjA UREDAJA | OPREME - SAMOSTALNI ELEKTRICAR

naziv zanimanja Naziv Skole
Mehani¢ar, masSinista, maSinbravar Metalske i maSinske (strojarske) srednja Skola
Elektromehanicar Elektrotehnicke i elektroveze srednja $kola
Potrebni uslovi: Kurs protivpozarne zastite

Opis poslova:

vrSi nadozor i kontrolu rada protivpozarne centrale

u slu€aju aktiviranja protivpozarne centrale postupa po Planu uzbunjivanja

zajedno sa serviserom vrSi obavezne periodiéne preglede protivpozarne centrale i javljaca pozara
za svoj rad odgovoran je Sefu odseka i rukovodiocu Sluzbe

11.1.3. Odsek: Gradevinsko-zanatskog odrzavanja
IN2ENjER INVESTICIONOG | TEHNICKOG ODR?AVANjA | ODR2AVAN]A UREDAJA | OPREME SEF ODSEKA
naziv zanimanja Naziv Skole
Diplomirani inZzenjer arhitekture Arhitektonski fakultet
Potrebni uslovi: Licenca Radno iskustvo: 5 god.

Opis poslova:

- Obavlja poslove u skladu sa Zakonom, normativnim aktima i procedurama Ustanove iz svoje struke

- Obavezan je da se edukuje i ovladava novim znanjima i veStinama u smislu sprovodenja zakonskih akata i propisa koji su
vezani za delokrug rada

- Vodi brigu o opremi i sredstvima za rad i odgovara za njegovu pravilnu upotrebu i racionalno koris¢enje

- Vodi propisanu dokumentaciju

- Pridzava se ku¢nog reda i Kodeksa poslovnog ponas$anja zaposlenih

- Pridrzava se mera propisanim Aktom o proceni rizika a radi o€uvanja bezbednosti i zdravlja na radu

- Strogo postuje profesionalnu tajnu

- Obezbeduje pravovremen prenos informacija

- Stara se pravilnoj upotrebi imovine sa kojom je odsek zaduzen

- Sadinjava izvestaje o radu

- Aktivho u€estvuje u izradi i kontroli Plana rada odseka

- Pokrece postupke javne nabavke za nabavku materijala i usluga

- Organizuje rad odseka u dogovoru sa rukovodiocem Sluzbe.

- Prima prijave kvarova, izdavanje radnih naloga i organizuje otklanjanje istih

- Odgovara za strucni rad zaposlenih u odseku i daje predlog plana stru¢ne edukacije

- VrSi raspodelu poslova odseka i kontrolu izvr§enja istih

- Projektuje i predlaze promene uredenja bolni¢ckog kruga

- Ima obavezu stalnog obilazenja i kontrole bolni¢kog kruga i objekata iz svoje struke

- Ucestvuje u svim pripremnim poslovima i postupcima za adaptaciju, rekonstrukciju i izgradnju investicionih
objekata, kao Sto su: idejna reSanja, projekini zadaci, tehnicko-ekonomske analize i saradnja sa projektantima iz svoje struke
-U fazi izvodenje radova istih vrsi sve neophodne poslove kao $to su: saradnja sa izvodacima i projektantima
(predlozi izmena i dopuna projektvne dokumentacije)

- Vrsi poslove projektovanja namestaja i sitnijih prepravki prostora

- Vrsi prijavu Stete po osnovu osiguranja

- Na organizaciji rada odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja i poslove iz svoje struke

- Po nalogu direktora u odsutnosti rukovodioca Sluzbe zamenjuje istog i reSava probleme koji ne trpe odlaganje.

TEHNICAR INVESTICIONOG | TEHNICKOG ODRZAVAN]A | ODRZAVANjA UREDAJA | OPREME - GRADEVINSKI TEHNICAR

naziv zanimanja Naziv Skole
Gradevinski tehnicar Gradevinske srednja Skola
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Potrebni uslovi: Strucni ispit

Opis poslova:
- Obavlja poslove u skladu sa Zakonom, normativnim aktima i procedurama Ustanove
- Obavezan je da se edukuje i ovladava novim znanjima i veStinama u smislu sprovodenja zakonskih akata i propisa
koji su vezani za delokrug rada
- Vodi brigu o opremi i sredstvima za rad i odgovara za njegovu pravilnu upotrebu i racionalno koris¢enje
- Vodi propisanu dokumentaciju
- Pridzava se ku¢nog reda i Kodeksa poslovnog ponasanja zaposlenih
- Pridrzava se mera propisanim Aktom o proceni rizika a radi o€uvanja bezbednosti i
zdravlja na radu
- Strogo postuje profesionalnu tajnu
- Obezbeduje pravovremen prenos informacija
- Prima prijave kvarova, izdavanje radnih naloga i organizuje otklanjanje istih
- Vr8i poslove neposrednog nadzora nad radom radnika na otklanjanju kvarova
- Vodi knjigu naloga za rad radnika na odrzavanju
- Prema zahtevima prijavljenog kvara vrsi proceni i trebovanje potrebnog materijala
- Obavlja sve poslove tehnicke i graficke obrade i €uvanje dokumentacije
- Koordinira,organizuje i odgovorna je za odrzavanje higijene dvoriSnog kruga (zalivanje,
potkresivanje, sadnja novih sadnica)
- Ima obavezu stalnog obilaZenja i kontrole bolni¢kog kruga i objekata iz svoje struke
- Za svoj rad odgovoran je Sefu odseka i rukovodiocu Sluzbe

TEHNICAR INVESTICIONOG | TEHNICKOG ODRZAVANjA | ODRZAVANjA UREDAJA | OPREME - GRADEVINSKI TEHNICAR

naziv zanimanja Naziv Skole
Gradevinski tehnicki crtac¢ Gradevinske srednja skola
Potrebni uslovi: Struéni ispit

Opis poslova:
Obavlja poslove u skladu sa Zakonom, normativnim aktima i procedurama Ustanove
- Obavezan je da se edukuje i ovladava novim znanjima i veStinama u smislu sprovodenja zakonskih akata i propisa
koji su vezani za delokrug rada
- Vodi brigu o opremi i sredstvima za rad i odgovara za njegovu pravilnu upotrebu i racionalno korisc¢enje
- Vodi propisanu dokumentaciju
- Pridzava se ku¢nog reda i Kodeksa poslovnog ponasanja zaposlenih
- Pridrzava se mera propisanim Aktom o proceni rizika a radi o€uvanja bezbednosti i
zdravlja na radu
- Strogo postuje profesionalnu tajnu
- Obezbeduje pravovremen prenos informacija
- Prima prijave kvarova, izdavanje radnih naloga i organizuje otklanjanje istih
- VrSi poslove neposrednog nadzora nad radom radnika na otklanjanju kvarova
- Vodi knjigu naloga za rad radnika na odrzavanju
- Prema zahtevima prijavljenog kvara vrsi proceni i trebovanje potrebnog materijala
- Obavlja sve poslove tehnicke i graficke obrade i Cuvanje dokumentacije
- Koordinira,organizuje i odgovorna je za odrzavanje higijene dvoriSnog kruga (zalivanje,
potkresivanje, sadnja novih sadnica)
- Ima obavezu stalnog obilazenja i kontrole bolni¢kog kruga i objekata iz svoje struke
- Za svoj rad odgovoran je Sefu odseka i rukovodiocu Sluzbe

DOMAR / MAJSTOR ODRZAVANjA - MOLER

naziv zanimanja Naziv Skole

Moler-farbar Usluzna struka srednja skola

Opis poslova:

- Obavlja sve poslove iz svoje struke

-Uredno vodi radne naloge

- Odgovara za utro$ak | ugradnju trebovanog potro§nog materijala

-Duzan je da se stara o Cistoci radionice, vodi racuna o opremi i alatu sa kojima radi
- Posle obavljenog posla ureduje mesto izvodenja radova

- Za svoj rad odgovara neposrednom rukovodiocu

DOMAR / MAJSTOR ODRZAVAN]A - STOLAR

naziv zanimanja Naziv Skole

Preradivac i obradiva¢ drveta Drvopreradivacke srednja Skola
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Opis poslova:

- Vr8i popravke | odrzavanje stolarije i opreme u okviru svoje struke

- Uredno vodi radne naloge

- Odgovara za utro$ak i ugradnju trebovanog potroSnog materijala

-Duzan je da se stara o Cistoci radionice, vodi raéuna o opremi i alatu sa kojima radi
- Posle obavljenog posla ureduje mesto izvodenja radova

- Za svoj rad odgovara neposrednom rukovodiocu

DOMAR / MAJSTOR ODRZAVAN;]A - ZIDAR - KERAMICAR

naziv zanimanja Naziv Skole

Zidar Gradevinske srednja Skola

Opis poslova:

Radi sve vrste zidarskih poslova, malterisanje i ugradivanje gradevinske stolarije

VrSi betoniranje, Salovanje, postavljanje podnih i zidnih plo¢ica

Obavlja gipsarske radove

Posle obavljenih poslova ureduje mesto izvodenja radova.

Obavlja sve poslove iz svoje struke

Uredno vodi radne naloge i odgovara za utro$ak i ugradnju trebovanog potro§nog materijala
Za svoj rad odgovara gradevinskom tehnicaru i Sefu odseka

Radi na svom struénom usavrSavaniju, prati tehni¢ke propise i standarde

DOMAR / MAJSTOR ODRZAVAN;A - BRAVAR GRADEVISNKO-ZANATSKOG ODRZAVANJA

naziv zanimanja Naziv Skole

Bravar Metalske i masSinske (strojarske) srednja $kola

Opis poslova:

- Vrsi popravke | odrzavanje bravarije, metalnih Stokova, Sarki, brava demontaza | ponovna montaza
plo¢a specijalnih plafona | pregradnog zida

- prilikom havarija Stema zid da bi pristupio instalacijama za zamenu;

- Sut nastao prilikom radova odnosi na bolni¢ku deponiju

- Obavlja sve poslove iz svoje struke

- Uredno vodi radne naloge

- Odgovara za utroSak i ugradnju trebovanog potroSnog materijala

- Nadzor, obilazak i kontrola objekata i opreme po nalogu rukovodioca

-Duzan je da se stara o Cistoci radionice, vodi racuna o opremi i alatu sa kojima radi

- Posle obavljenog posla ureduje mesto izvodenja radova

- Za svoj rad odgovara neposrednom rukovodiocu

POMOCNI RADNIK

naziv zanimanja Naziv Skole

Lica bez zanimanja i struéne spreme Bez Skolske spreme

Opis poslova:

- odrzavanje Gisto¢e prostora kruga Bolnice

- odrzavanje zelenih povrs$ina, basti, Zive ograde i drvec¢a
- CiSc¢enje i uklanjanje snega i posipanje soli

- prenos stvari

- ostali fizi¢ki poslovi po nalogu rukovodioca

11.14. Odsek: Odrzavanje medicinske opreme
IN2ENjER INVESTICIONOG | TEHNICKOG ODR2AVANjA | ODRiAVAN]A UREDAJA | OPREME SEF ODSEKA
naziv zanimanja Naziv Skole
Diplomirani masinski inzenjer Masinski (strojarski) fakultet
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Potrebni uslovi: Strucni ispit Radno iskustvo: 5 god.

Opis poslova:

planira, organizuje, rukovodi i vrsi kontrolu nad radom organizacione jedinice

za svoj rad odgovoran je svom neposrednom rukovodiocu

redovno izvestava pretopstavljene o radu organizacione jedinice

odgovoran je za imovinu organizacione jedinice i stara se za njegovu pravilnu upotrebu

obezbeduje sprovodenje i primenu vazecih Zakonskih propisa, normativa i procedura Ustanove vezanih za delokrug rada koji
obavlja

odgovorno lice za sprovodenje postupaka rada na odrzavanja medicinske opreme vrsi rad na popravci medicinske opreme iz
svog domena znanja i ovaséenja

odgovorno lice zaduzeno za sprovodenje postupaka rada na prijemu, evidenciji, skladiStenju, distribuciji i kontoli medicinskih
gasova

u€estvuje u postupcima javnih nabavki iz svog domena rada

vr§i poslove na prikupljanju, obradi i slanju podataka nauénih radova, publikacija i projekata za organizacionu jedinicu Obrazovni
i nauéno-istrazivacki rad

INZENJER INVESTICIONOG | TEHNICKOG ODRZAVAN;jA | ODRZAVANjA UREDAJA | OPREME

naziv zanimanja Naziv Skole
Diplomirani masinski inzenjer Tehnicki bez oznake smera fakultet
Potrebni uslovi: Stru¢ni ispit

Opis poslova:

radi na odrzavanju medicinske opreme

vr$i sprovodenje postupaka nabavke, obuke, evidencije servisiranja medicinskih aparata

ucestvuje u postupcima javnih nabavki iz svog domena rada

redovno izveStava pretpstavljene o radu organizacione jedinice

Cestvuje u radu na sprovodenje postupaka rada na prijemu, evidenciji, skladiStenju, distribuciji i kontoli medicinskih gasova
zamenjuje neposrednog rukovodioca u slu€aju njegove odsutnosti

za svoj rad odgovoran je neposrednom rukovodicu

TEHNICAR INVESTICIONOG | TEHNICKOG ODRZAVAN]A | ODRZAVANjA UREDAJA | OPREME - ELEKTRICAR SPECIJALISTA

naziv zanimanja Naziv Skole
Elektroenergeti€ar - specijalista Elektrotehnicke i elektroveze srednja Skola

Potrebni uslovi: Licenca

Opis poslova:

- vrSi popravke malih i elektri¢nih uredaja

- popravlja elektri¢ne instalacije

- radi na elektroodrzavanju masina u perionici i kuhiniji

- kontroliSe, radi na defektazi kvara motora i pumpi i vrsi njihovu zamenu na sistemu KGH
- odgovara za utroSak i ugradnju trebovanog potroSnog materijala

- za svoj rad odgovara poslovodi elektri¢ara i rukovodiocu sluzbe

- nadzor, obilazak i kontrola masinskih instalacija i opreme po nalogu rukovodioca

- vr$i primarni pregled hemodijaliznog aparata i zamenu neispravnog saa ispravnim hemodijaliznim aparatom u skladu sa
zavrSenom obukom

-Duzan je da se stara o Cistoci radionice, vodi raéuna o opremi i alatu sa kojima radi

- Posle obavljenog posla ureduje mesto izvodenja radova

FR INVESTICIONOG | TEHNICKOG ODRZAVANjA | ODRZAVANjA UREDAJA | OPREME - SAMOSTALNI SERVISER MEDICINSKE

naziv zanimanja Naziv Skole
Elektrotehnicar elektromehanike Elektrotehnicka struka srednja Skola
Potrebni uslovi: Kurs za rukovanje instalacijom medicinskih gasova

Opis poslova:

vr$i preventivni pregled medicinskih aparata i medicinske opreme,

vr$i odrzavanje i otklanjanje kvarova na medicinskim aparatima medicinske opreme do nivoa svoje
obucéenosti,

prilikom otklanjanja neispravnosti po potrebi saraduje sa serviserima za odrzavanje medicinskih

aparata i medicinske opreme i verifikuje njihov servisni izvestaj,

vr$i po potrebi pustanje u rad medicinskih aparata i medicinske opreme i proverava tehnic¢ku ispravnost
prati stanje medicinskih aparata i unosi podatke putem informacionog sistema,

odgovoran je za kvalitetno i blagovremeno izvr§avanje poverenih mu zadataka u skladu sa

Zakonom i vaze¢im Procedurama ustanove,

odgovoran je za vodenje i arhiviranje sluzbene dokumentacije u skladu sa vazec¢im procedurama ustanove
po potrebi a na osnovu radnog naloga obavlja poslove iz elektro struke

za svoj rad odgovara neposrednom rukovodiocu i izve$tava ga o svom radu.

FR INVESTICIONOG | TEHNICKOG ODRZAVAN;jA | ODRZAVANjA UREDAJA | OPREME - SAMOSTALNI SERVISER MEDICINSKE

naziv zanimanja Naziv Skole
Elektromonter instalacija i masina Elektrotehnicke i elektroveze srednja Skola
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Potrebni uslovi: Kurs za rukovanje instalacijom medicinskih gasova

Opis poslova:

vr$i preventivni pregled medicinskih aparata i medicinske opreme,

vrSi odrzavanje i otklanjanje kvarova na medicinskim aparatima medicinske opreme do nivoa svoje
obudéenosti,

prilikom otklanjanja neispravnosti po potrebi saraduje sa serviserima za odrzavanje medicinskih

aparata i medicinske opreme i verifikuje njihov servisni izvestaj,

vrSi po potrebi pustanje u rad medicinskih aparata i medicinske opreme i proverava tehnic¢ku ispravnost
prati stanje medicinskih aparata i unosi podatke putem informacionog sistema,

odgovoran je za kvalitetno i blagovremeno izvr§avanje poverenih mu zadataka u skladu sa

Zakonom i vaze¢im Procedurama ustanove,

odgovoran je za vodenje i arhiviranje sluzbene dokumentacije u skladu sa vazec¢im procedurama ustanove
po potrebi a na osnovu radnog naloga obavlja poslove iz elektro struke

za svoj rad odgovara neposrednom rukovodiocu i izve$tava ga o svom radu.

DOMAR / MAJSTOR ODRZAVANjA

naziv zanimanja Naziv Skole
Bravar Metalske i masSinske (strojarske) srednja Skola
Potrebni uslovi: Polozen ispit obuke za rukovanjem instalacijom medicinskih gasova

Opis poslova:

- raznosi boce sa medicinskim gasovima po odeljenjima

- vr8§i nadzor podstanica medicinskih gasova

- vr§i montiranje boca na aparat za davanje kiseonika i u skladu sa obu¢eno$éu vrsi sitne popravke
- po potrebi vr§i montazu propan-butan boca u laboratorijama bolnice i u bravarskoj radionici

DOMAR / MAJSTOR ODRZAVAN;jA - SERVISER MEDICINSKE OPREME

naziv zanimanja Naziv Skole
Elektromehanicar Elektrotehnicka struka srednja Skola
Potrebni uslovi: Sertifikat za popravku medicinske opreme

Opis poslova:

vr$i preventivni pregled medicinskih aparata i medicinske opreme,

vr§i odrZavanje i otklanjanje kvarova na medicinskim aparatima medicinske opreme do nivoa svoje obuc¢enosti,
prilikom otklanjanja neispravnosti po potrebi saraduje sa serviserima za odrzavanje medicinskih

aparata i medicinske opreme i verifikuje njihov servisni izvestaj,

vr$i po potrebi pustanje u rad medicinskih aparata i medicinske opreme i proverava tehnicku ispravnost
prati stanje medicinskih aparata i unosi podatke putem informacionog sistema,

odgovoran je za kvalitetno i blagovremeno izvr§avanje poverenih mu zadataka u skladu sa

Zakonom i vaze¢im Procedurama ustanove,

odgovoran je za vodenje i arhiviranje sluzbene dokumentacije u skladu sa vazeéim procedurama ustanove,
po potrebi a na osnovu radnog naloga obavlja poslove iz elektro struke

za svoj rad odgovara neposrednom rukovodiocu

POMOCNI RADNIK - RUKOVAOC INSTALACIJOM MEDICINSKIH GASOVA

naziv zanimanja Naziv Skole
Lica bez zanimanja i stru¢ne spreme Zavr$ena osnovna $kola osnovna $kola
Potrebni uslovi: Kurs za rukovanje instalacijom medicinskih gasova

Opis poslova:

- raznosi boce sa kiseonikom po odeljenjima

- vr§i nadzor centralne podstanice medicinskih gasova

- vrSi montiranje boce na aparat za davanje kiseonika i u skladu sa svojim mogucénostima otklanja sitne
greSke na aparatu za davanje kiseonika

- po potrebi vr§i montazu propan-butan boca u laboratorijama bolnice i u bravarskoj radionici

- u skladu sa obuceno$cu, ucestvuje u radu Odrzavanja higijene prostorija i opreme

12. Sluzba Interna revizija

VISI INTERNI REVIZOR/SAMOSTALNI INTERNI REVIZOR

naziv zanimanja Naziv Skole

Diplomirani ekonomista za opStu ekonomiju, bankarstvo i finansije Ekonomski fakultet
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Potrebni uslovi: Polozen ispit za ovla§éenog internog revizora Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

-Obavlja poslove u skladu sa Zakonom, normativnim aktima i procedurama Ustanove

-Obavezan je da se edukuje i ovladava novim znanjima i ve$tinama u smislu sprovodenja zakonskih akata i propisa koji su
vezani za delokrug rada

-Vodi brigu o opremi i sredstvima za rad i odgovara za njegovu pravilnu upotrebu i racionalno koris¢enje

-Vodi propisanu dokumentaciju

-Pridzava se kucnog reda i Kodeksa poslovnog ponasanja zaposlenih

-Pridrzava se mera propisanim Aktom o proceni rizika a radi o€uvanja bezbednosti i zdravlja na radu

-Strogo postuje profesionalnu tajnu

-ldentifikuje oblasti svoga delovanja i sacinjava godi$nji plan revizije

-Saopstava rezultate revizija direktoru ustanove putem pismenih izvestaja

-Kreira i sprovodi revizorske procedure, obraduje i dokumetuje nalaze

-Daje predlog mera za otklanjanje propusta po nalazima budzetske inspekcije

-Sacinjava periodi¢ne izvesStaje 0 svom radu najmanje dva puta godiSnjei dostavlja ih direktoru ustanove

-Razvija odrzava profesionalne odnose sa rukovodiocima sluzbi, zaposlenima i internim kontrolorom ustanove

-Odgovara direktoru za preciznost, taénost, sveobuhvatnost dostavljenih izvestaja, kao i za njihovu analizu i predloge mera koje
iz nje proizilaze

-Duzan je da blagovremeno dostavlja izvestaje koje sacinjava i odgovara za njihovu taénost i sveobuhvatnost.

-Za svoj rad neposredno odgovara direktoru ustanove

13. Sluzba Plan, analiza i kvalitet

ZDRAVSTVENI SARADNIK ZA EKONOMIKU ZDRAVSTVENE ZASTITE - RUKOVODILAC SLUZBE

naziv zanimanja Naziv Skole
Magistar menadzmenta Medicinski fakultet
Potrebni uslovi: Specijalisticki ispit iz oblasti delatnosti Bolnice Radno iskustvo: 5 god.

Opis poslova:

-organizuje, rukovodi i vr§i nadzor nad radom Sluzbe;

-radi na organizaciji poslova i kontrole izvr§enje dodeljenjih zadataka sluzbe;

-obezbeduje sprovodenje i primenu propisa iz delatnosti sluzbe;

-duzan je da se liéno edukuje kao i da u€estvuje u edukaciji kadrova;

-odgovara za strucni rad sluzbe i predlaze mere za unapredenije istog;

-stara se o sprovodenju zaklju¢aka Struénog kolegijuma, Struénog saveta i direktora;

-odgovoran je za imovinu Sluzbe i njenu pravilnu upotrebu i racionalno kori§¢enje;

-organizuje, prikuplja, priprema i obraduje potrebnu dokumetaciju za izradu planova, analize i kontrole na nivou ustanove i
organizacione jedinice;

-organizuje, prikuplja podatke, obraduje i kreira uzvestaje zdravstvene statistike

-organizuje, radi na prikupljanju, obradi i slanju podataka o izveStavanju po sistemu dijagnosticki srodnih grupa
-organizuje, radi na prikupljanju, analizi i prac¢enju podataka kvaliteta zdravstvene zastite.

-organizuje, u€estvuje u pripremi podataka i izveStavanje za stru¢na tela ustanove

-u€estvuje u poslovima vezanim za akreditaciju ustanove i izradi plana aktivnosti

ZDRAVSTVENI SARADNIK ZA EKONOMIKU ZDRAVSTVENE ZASTITE - KOORDINATOR

naziv zanimanja Naziv Skole
Magistar menadzmenta Medicinski fakultet
Potrebni uslovi: Stru¢ni ispit

Opis poslova:

-prikuplja podatke, obraduije i kreira uzvestaje zdravstvene statistike.

-prikuplja podatke, priprema i obraduje potrebnu dokumentaciju za izradu planova i analize o radu za ustanovu i organizacionu
jedinicu

-radi na prikupljanju, obradi i slanju podataka o izve$tavanju po sistemu dijagnosticki

srodnih grupa.

-radi na prikupljanju, analizi i prac¢enju podataka kvaliteta zdravstvene zastite.

-u€estvuje u pripremi podataka i izveStavanje za stru€na tela ustanove

-u€estvuje u poslovima vezanim za akreditaciju ustanove i izradi plana aktivnosti

-radi na prevodeniju stru¢nih tekstova sa srpskog na engleski jeziki sa engleskog jezika na srpski.

DILOMIRANI EKONOMISTA ZA FINANSIJSKO — RACUNOVODSTVENE POSLOVE

naziv zanimanja Naziv Skole

Diplomirani ekonomista za opstu ekonomiju, bankarstvo i finansije Ekonomski fakultet
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Potrebni uslovi: Strucni ispit

Opis poslova:

- prikuplja, priprema, obraduje potrebnu dokumetaciju za izradu planova, za Opstu bolnicu i organizacionu jedinicu

- radi na kontroli i analizi sprovodenja planova

- radi na izradi izve$taja plana i analize Zavodu za javno zdravlje, Republickom zavodu za zdravstveno osiguranje, ostalim
referentnim ustanovama instutucijama i menadzmentu ustanove

-saraduje sa svim sluzbama na izradi, kontroli i analizi plana ustanove

- u€estvuje u svim poslovima organizacione jedinice po nalogu rukovodioca iz svoje struke

- u€estvuje u ibradu u slanju Izvestaja o hospitalizaciji

VISI NUTRICIONISTA - DIJETETICAR-KOORDINATOR

naziv zanimanja Naziv Skole
Vi§a medicinska sestra - viSi medicinski tehnicar Medicinske vi§a Skola
Potrebni uslovi: Struéni ispit

Opis poslova:

Izraduje normative i recepture

Sastavlja jelovnik prema nutricionim vrednostima

Vrsi kvalitativnu i kvantitativnu proveru hrane

VrSi nadzor na éuvanju hrane u samom objektu

Vrsi kontrolu proizvodnje i distribucije hrane po odeljenjima

VrSi stalnu edukaciju zaposlenih u kuhinji

Kontrolie odrzavanje higijene u kuhiniji

Vodi i odgovara za nutricionu dokumentaciju

Sprovodi zdravstveno-nutricioni vaspitni rad sa zdravim i bolesnim ljudima

Obezbeduje pravilnu ishranu u skladu sa preporukama

Prati rezultate rada i unapredenje i uvodenje HACCP sistema iz delokruga hrane i ishrane
Izraduje plan nabavke

KontroliSe podelu hrane po odeljenjima

Obavlja kontrolu kvaliteta i organoleptickih osobina dopremljenih namirnica u kuhinju bolnice, namenjenih daljoj pripremi i ishrani

SAMOSTALNI FINANSIJSKO - RACUNOVODSTVENI SARADNIK

naziv zanimanja Naziv Skole

Ekonomista za finansije, racunovodstvo i bankarstvo Ekonomsko-komercijalne visa $kola

Opis poslova:

-prikuplja, priprema i obraduje potrebnu dokumetaciju za izradu planova, analiza i izveStaja za OpStu bolnicu i Organizacionu
jedinicu

- radi na izradi izve$taja plana i analize

-saraduje sa svim sluzbama na izradi, kontroli i analizi plana ustanove

- radi na kontroli i analizi sprovodenja planova

-saraduje sa svim sluzbama na izradi, kontroli i analizi plana ustanove

- u€estvuje u svim poslovima organizacione jedinice po nalogu rukovodioca iz svoje struke

- radi na izradi izve$taja plana i analize referentnim ustanovama, instutucijama i menadzmentu ustanove

- u€estvuje u svim poslovima organizacione jedinice po nalogu rukovodioca iz svoje struke

- ucestvuje u obradi u slanju lzvestaja o hospitalizaciji

- prikupljanjanje i analiza podataka za Mesecne mere izvrSenja i viSemesecne mere izvrSenja

- radi mesec¢nu i viSemesecnu kontrolu fakturisanih usluga i poredenje sa planom za tekuc¢u godinu i saradnja sa svim sluzbama.

14. Sluzba Javne nabavke i komercijalni poslovi

RUKOVODILAC POSLOVA JAVNIH NABAVKI

naziv zanimanja Naziv Skole

Diplomirani ekonomista za op$tu ekonomiju, bankarstvo i finansije Ekonomski fakultet
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Potrebni uslovi: Strucni ispit Radno iskustvo: 5 god.

Opis poslova:

Organizuje, rukovodi i vrs§i nadzor nad radom Sluzbe,

Koordinira rad odseka i odeljenja u okviru sluzbe odnosno rad sluzbe sa ostalim organizacionim jedinicama OpSte bolnice,
Vrsi raspodelu poslova i kontrolu izvr§enja zadataka u svakodnevnom radu u Sluzbi,

Obezbeduje sprovodenje i primenu svih vazeéih propisa,

UcCestvuje u edukaciji kadrova,

Odgovoran je za organizaciju rada i blagovremeno dostavljanje Plana rada, Plana kadrova, Plana godis$njih odmora,
Odgovoran je za struéni rad u Sluzbi i predlaze mere unapredenja istog,

Stara se o sprovodenju zaklju¢aka Struénog kolegijuma, Stru¢nog saveta i direktora,

Odgovoran je za imovinu Sluzbe i njegovu pravilnu upotrebu i racionalno koris¢enje,

2 sata dnevno rad na poslovima organizacije rada, a ostatak vreemena obavlja najslozenije poslove iz svoje struke,
Koordinira i objedinjuje rad nemedicinskih sluzbi,

Planira, organizuje i prati komunikaciju izmedu nemedicinskih sluzbi,

Stara se o izradi, organizaciji, sprovodenju Plana rada Bolnice,

Obezbeduje sprovodenje novih metoda i procedura rada,

Predlaze odgovaraju¢e mere za poboljSanje organizacije rada bolnice,

Obezbeduje sprovodenje i primenu svih vazecih propisa,

UcCestvuje u edukaciji kadrova

Stara se o sprovodenju zaklju¢aka i odluka direktora i struénog organa bolnice,

Obavlja i poslove iz svoje struke.

SAMOSTALNI FINANSIJSKO - RACUNOVODSTVENI SARADNIK

naziv zanimanja Naziv Skole
Diplomirani ekonomista za op$tu ekonomiju, bankarstvo i finansije Ekonomski fakultet
Potrebni uslovi: Struéni ispit

Opis poslova:

prikuplja zahteve organizacionih jedinica Opste bolnice radi sprovodenja

postupka javnih nabavki

u€estvuje u pripremi konkursne dokumentacije

stara se o postupku oglaSavanja

ucestvuje u radu Komisije za javne nabavke

stara se o kompletnoj dokumentaciji javnih nabavki

kontaktira sa Upravom za javne nabavke i drugim institucijama bitnim za sprovodenje postupaka i kontrolu javne nabavke
kontaktira sa zainteresovanim ponudacima

priprema sve izvestaje 0 nabavkama internim i eksternim korisnicima

SLUZBENIK ZA JAVNE NABAVKE

naziv zanimanja Naziv Skole
Diplomirani pravnik Pravni fakultet
Potrebni uslovi: Struéni ispit

Opis poslova:

stara se o propisima Zakona o javnim nabavkama i drugih propisa, koji se odnose
na javne nabavke

priprema Odluke o pokretanju postpuka javnih nabavki i sva druga akta koja se
odnose na nabavke

vodi ra€una o zakonskim rokovima

¢lan je svake komisije za javne nabavke i odgovoran je za zakonitost njenog rada
pravno uobli¢ava svu prepisku izmedu Komisije za javne nabavke, Uprave za javne
nabavke i svih u€esnika u postupku nabavki

REFERENT ZA JAVNE NABAVKE

naziv zanimanja Naziv Skole
Ekonomski tehnicar Ekonomske srednja skola
Potrebni uslovi: Struéni ispit

Opis poslova:

obraduje konkursnu dokumentaciju za javne nabavke na raunaru
priprema sva akta i kompletnu prepisku u vezi nabavke na raunaru
obraduje i vodi evidenciju o svim zakljuéenim ugovorima

vodi protokol o javnim nabavkama

arhivira i ¢uva dokumentaciju

uéestvuje u izradi izveStaja Upravi za javne nabavke

KOMERCIJALISTA
naziv zanimanja Naziv Skole
Masinski tehnicar - kontrolor kvaliteta Masinsko-metalska struka srednja $kola
Elektrotehnicar elektromehanike Elektrotehnicka struka srednja Skola
Ekonomski tehnicar Ekonomske srednja skola
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Potrebni uslovi: Strucni ispit

Opis poslova:

vr$i nabavku robe, materijala, hrane i usluga po trebovanju skladu za potrebe ustanove

vodi dokumentaciju o nabavci i po potrebi u€estvuje u kontroli ispravnost nabavljene robe
azurira dokumentaciju o asortimanima i po potrebi u€estvuje u izradi konkursne dokumentacije

MAGACIONER / EKONOM

naziv zanimanja Naziv Skole
Prodavac Trgovacke srednja Skola
Potrebni uslovi: Higijenski minimum

Opis poslova:

sprovodi ispravno skadistenje robe i materijala

stara se o zalihama

administrativno prati izlaz i ulaz robe i materijala

vodi evidenciju robe i materijala

izraduje izveStaje za potrebe ustanove

vr$i sravnjivanje sa materijalnim knjigovodstvom

odgovoran je za ispravnost i kontrolu primljene robe i materijala

Komercijalista-nabavlja¢

naziv zanimanja Naziv Skole

Prodavac Trgovacka struka srednja $kola

Opis poslova:

Ucestvuje u nabavci robe, materijala, hrane i usluga po trebovanju za potrebe ustanove,
Vodi dokumentaciju o nabavci i po potrebi u€estvuje u kontroli ispravnosti nabavljene robe,
Azurira dokumentaciju o nabavci i po potrebi uéestvuje u izradi konkursne dokumentacije.

POMOCNI RADNIK

naziv zanimanja Naziv Skole

Lica bez zanimanja i stru¢ne spreme Zavr$ena osnovna $kola osnovna $kola

Opis poslova:
premesta i sortira robu u magacinu
Cisti, pakuje, raspakuje robu i istu, po potrebi, raznosi po odeljenjima

15. Sluzba Sluzba Pomo¢ni i tehnicki poslovi
15.1.1. Odsek: Pomoc¢ni i tehnicki poslovi
IN2EN]ER INVESTICIONOG | TEHNICKOG 0DR2AVAN]A | ODR2AVANjA UREDAJA | OPREME
naziv zanimanja Naziv Skole
Masinski inzenjer Masinski (strojarski) fakultet
Potrebni uslovi: Struéni ispit Radno iskustvo: 3 god.

Opis poslova:

- organizuje, rukovodi i vr§i nadzor nad radom Sluzbe;

- koordinira rad odseka i odeljenja u okviru sluzbe odnosno rad sluzbe sa ostalim organizacionim jedinicama OpSte bolnice;
- vrsi raspodelu poslova i kontrolu izvrSenja zadataka u svakodnevnom radu u Sluzbi;

- obezbeduje sprovodenje i primenu svih vazeéih propisa ;

- u€estvuje u edukaciji kadrova;

- odgovoran je za organizaciju rada i blagovremeno dostavljanje Plana rada, Plana kadrova, Plana godis$njih odmora;
- odgovorana je za struéni rad u Sluzbi i predlaze mere za unapredenje istog

- stara se o sprovodenju zaklju€¢aka Struénog kolegijuma, Struénog saveta i direktora

- odgovorana je za imovinu Sluzbe i njegovu pravilnu upotrebu | racionalno koris¢enje

- 2 sata dnevno radi na poslovima organizacije rada, a ostatak vremena obavlja najsloZenije poslove iz svoje struke

Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima -Sef odseka med.otpad

naziv zanimanja Naziv Skole

Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola
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Potrebni uslovi: Strucni ispit

Opis poslova:

- obavlja poslove u skladu sa Zakonom, normativnim aktima i procedurama Ustanove iz svoje struke

- obavezan je da se edukuje i ovladava novim znanjima i veStinama u smislu sprovodenja zakonskih akata i propisa koji su
vezani za delokrug rada

- vodi brigu o opremi i sredstvima za rad i odgovara za njegovu pravilnu upotrebu i racionalno kori§¢enje

- vodi propisanu dokumentaciju

- pridzava se ku¢nog reda i Kodeksa poslovnog pona$anja zaposlenih

- pridrzava se mera propisanim Aktom o proceni rizika a radi o€uvanja bezbednosti i zdravlja na radu

- Strogo postuje profesionalnu tajnu

- Obezbeduje pravovremen prenos informacija

- Stara se pravilnoj upotrebi imovine sa kojom je odsek zaduzen

- Sadinjava izvestaje o radu

- Aktivho u€estvuje u izradi i kontroli Plana rada odseka

- Pokrece postupke javne nabavke za nabavku materijala i usluga

- Organizuje rad odseka u dogovoru sa rukovodiocem Sluzbe.

- Prima prijave kvarova, izdavanje radnih naloga i organizuje otklanjanje istih

- Odgovoran za implementaciju | funkcionisanje kompletnog sistema za funkcionisanje medicinskim otpadom

- duzan da se edukuje

- da uvodi nove metode upravljanja otpadom

-da uvodi nove metode upravljanja otpadom

-odgovoran za edukaciju osoblja zaposlenih koji su u kontaktu sa medicinskim otpadom

-obavezan je da vodi evidenciju i izveStavanje o akcidentima

-vrSi poslove nadzora u vezi upravljanja medicinskim otpadom

-u vezi tretmana infektivnog medicinskog otpada, nadgleda tokove svih vrsta otpada, vrsi godiSnju reviziju metoda koje
omogucavaju bezbedan tok svih vrsta otpada i vr§i nadzor nad istim.

-saraduje sa glavnom sestrom bolnice i svih organizacionih jedinica i rukovodiocem sistema za tretman infektivhog medicinskog
otpada

- na organizaciji rada odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja i poslove iz svoje struke

15.1.2. Odsek: Priprema hrane
GLAVNI KUVAR-POSLOVODA
naziv zanimanja Naziv Skole
Turisticki i ugostiteljski tehnicar - specijalista Ugostiteljsko-turisticka struka srednja $kola
Potrebni uslovi: Higijenski minimum

Opis poslova:

rukovodi kuhinjom | odgovara za njen rad

vodi evidenciju o rasporedu radnika, radnom vremenu | dostavlja je Sefu odseka

odgovora za poStovanje radne discipline, kvalitet pripremljenih obroka | odrzavanje higijene u kuhiniji

vodi evidenciju o sanitarnim pregledima radnika kuhinje i signalizira potrebu slanja na iste

blagovremeno signalizira potrebu za nabavku nove opreme, opravkama postoje¢e opreme i nabavke potroSnog materijala

GLAVNI KUVAR-VODECI

naziv zanimanja Naziv Skole
Kuvar - specijalista Ugostiteljsko-turisticka struka srednja $kola
Potrebni uslovi: Higijenski minimum

Opis poslova:

obavlja pripremanje hrane koja zahteva u svojoj izradi savremenije metode izrade
stara se o pripremi hrane po predvidenom jelovniku

rukovodi smenom i odgovoran je za njen rad

odgovara za preuzete koli¢ine namirnica za svoju smenu

KUVAR / POSLASTICAR

naziv zanimanja Naziv Skole
Preradiva¢ hrane i pi¢ca Ugostiteljsko-turisticka struka srednja skola
Potrebni uslovi: Higijenski minimum

Opis poslova:

obavlja pripremanje hrane prema jelovniku sa¢injenom na dnevnhom i nedeljnom nivou
odgovara za koli¢ine namirnica koje su upotrebljene za izradu dnevnog jelovnika
odgovara za kvalitet pripremljene hrane

POMOCNI RADNIK

naziv zanimanja Naziv Skole

Lica bez zanimanja i struéne spreme Bez Skolske spreme
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Potrebni uslovi: Higijenski minimum

Opis poslova:

priprema namirnice za dalju obradu (ljusti krompiri dr...)

premesta i sortira robu

istovara hranu sa uredaja kojim je ista i dopremljena u kuhinju

pere posude, kuhinjsku opremu i odrzava kompletnu &isto¢u u kuhiniji

15.1.3. Odsek: Odrzavanje higijene prostorija i opreme sa preradom otpada
Medicinska sestra / tehni¢ar na ostalim bolnickim odeljenjima -Sef odseka med.otpad
naziv zanimanja Naziv Skole
Medicinski tehnicar Medicinske srednja Skola
Potrebni uslovi: Struéni ispit

Opis poslova:

- obavlja poslove u skladu sa Zakonom, normativnim aktima i procedurama Ustanove iz svoje struke

- obavezan je da se edukuje i ovladava novim znanjima i veStinama u smislu sprovodenja zakonskih akata i propisa koji su
vezani za delokrug rada

- vodi brigu o opremi i sredstvima za rad i odgovara za njegovu pravilnu upotrebu i racionalno kori§¢enje

- vodi propisanu dokumentaciju

- pridzava se ku¢nog reda i Kodeksa poslovnog pona$anja zaposlenih

- pridrzava se mera propisanim Aktom o proceni rizika a radi o€uvanja bezbednosti i zdravlja na radu

- Strogo postuje profesionalnu tajnu

- Obezbeduje pravovremen prenos informacija

- Stara se pravilnoj upotrebi imovine sa kojom je odsek zaduzen

- Sadinjava izvestaje o radu

- Aktivho u€estvuje u izradi i kontroli Plana rada odseka

- Pokrece postupke javne nabavke za nabavku materijala i usluga

- Organizuje rad odseka u dogovoru sa rukovodiocem Sluzbe.

- Prima prijave kvarova, izdavanje radnih naloga i organizuje otklanjanje istih

- Odgovoran za implementaciju | funkcionisanje kompletnog sistema za funkcionisanje medicinskim otpadom

- duzan da se edukuje

- da uvodi nove metode upravljanja otpadom

-da uvodi nove metode upravljanja otpadom

-odgovoran za edukaciju osoblja zaposlenih koji su u kontaktu sa medicinskim otpadom

-obavezan je da vodi evidenciju i izve$tavanje o akcidentima

-vrSi poslove nadzora u vezi upravljanja medicinskim otpadom

-u vezi tretmana infektivnog medicinskog otpada, nadgleda tokove svih vrsta otpada, vrsi godiSnju reviziju metoda koje
omogucavaju bezbedan tok svih vrsta otpada i vr§i nadzor nad istim.

-saraduje sa glavnom sestrom bolnice i svih organizacionih jedinica i rukovodiocem sistema za tretman infektivhog medicinskog
otpada

- na organizaciji rada odseka radi 2 sata dnevno, a ostatak vremena obavlja i poslove iz svoje struke

Domar / Majstor odrzavanja - Poslovoda higijene

naziv zanimanja Naziv Skole
Hemijski tehnicar Hemijsko-tehnolo$ka struka srednja Skola
Potrebni uslovi: Higijenski minimum

Opis poslova:

-organizuje i vrsi raspored radnika u odseku odrzavanja higijene o ¢emu vodi urednu evidenciju

- vr§i kontrolu rada radnika na odeljenjima i o svim problemima obavestava Sefa odseka

- blagovremeno signalizira potrebu za nabavkom potroSnog materijala za potrebe odseka

- vr$i evidenciju o disitrubuciji i utroSku materijala

- brine o pridrzavanju zaposlenih merama zastite na radu

- organizuje i u¢estvuje u edukaciji zaposlenih u odseku

- odgovoran je za organizaciju rada i blagovremeno dostavljanje Plana rada, Plana kadrova,
Plana godi$njih odmora;

- odgovorna je za pravilno sprovodenje koris¢enja godiSnjeg odmora unutar odseka kojim rukovodi

- za svoj rad odgovara rukovodiocu sluzbe

DOMAR / MAJSTOR ODRZAVAN;jA - OPERATER - RADNIK NA AUTOKLAVU

naziv zanimanja Naziv Skole

Mehanicar, masinista, masinbravar Metalske i masSinske (strojarske) srednja Skola
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Potrebni uslovi: Kurs za tretman medicinskog otpada

Opis poslova:

prati infektivni otpad i prate¢u dokumentaciju

vrsi inspekciju ulaznog otpada u pogledu ispravne ambalaze, oznaka

evidentira poreklo ulaznog otpada i merenje tezine

priprema otpad za tretiranje

tretira ulazni infektivni otpad sterilizacijom autoklavima, drobljenjem u drobilici i lageruje ga na bolni¢koj deponiji

Cisti i dezinfikuje internu transportnu opremu ( kolica i sl. ) i zone tretiranja

odrzava logisticku opremu ( kontejnere, kolica i vage ) i opremu za tretiranje otpada

izveStava o svakom slu¢aju nepravilnog postupanja sa otpadom, nepravilno upakovanom otpadu ili neo€ekivanim situacijama,
pre svega tehni€ara za medicinski otpad

vodi rauna o Cisto¢i i pranju kontejnera i kanti posle svakog praznjenja, koje se obavlja toplom vodom i deterdzentom, a
dezinfekcija rastvorom Natrijum hipohloritom

vodi rauna da se koristi radno odelo i druga zastitna oprema

vodi raCuna da se mleveni i komunalni otpad odnese preko gradskog skupljaca otpada, kontroliSe odnete koli€ine i potpisuje
otpremnicu

zaposleni mora biti obu€en za rukovanje autoklavom za tretman infektivnog medicinskog otpada

zaposleni na ovom radnom mestu mora biti vakcinisan protiv hepatita ,,B*

Spremac / spremacica prostorija u kojima se pruzaju zdravstvene usluge-poslovoda

naziv zanimanja Naziv Skole
Lica bez zanimanja i stru¢ne spreme Bez Skolske spreme
Potrebni uslovi: Higijenski minimum

Opis poslova:

-organizuje i vrsi raspored radnika u odseku odrzavanja higijene o ¢emu vodi urednu evidenciju

- vr§i kontrolu rada radnika na odeljenjima i o svim problemima obavestava Sefa odseka

- blagovremeno signalizira potrebu za nabavkom potroSnog materijala za potrebe odseka

- vr$i evidenciju o disitrubuciji i utroSku materijala

- brine o pridrzavanju zaposlenih merama zastite na radu

- organizuje i u€estvuje u edukaciji zaposlenih u odseku

- odgovoran je za organizaciju rada i blagovremeno dostavljanje Plana rada, Plana kadrova,
Plana godi$njih odmora;

- odgovorna je za pravilno sprovodenje koris¢enja godiSnjeg odmora unutar odseka kojim rukovodi

- za svoj rad odgovara rukovodiocu sluzbe

PERAC LABORATORIJSKOG POSUDPA

naziv zanimanja Naziv Skole

Lica bez zanimanja i struéne spreme ZavrSena osnovna Skola osnovna skola

Opis poslova:

obavlja poslove pranja laboratorijskog posuda

priprema za su$enje, sterilizaciju i dezinfekciju laboratorijsko posude

odgovorna je za Cistocéu i higijensku ispravnost laboratorijskog posuda

brine se o zameni prljavog vesa i donoSenju potroSnog materijala

odrzava higijenu radnih prostorija laboratorijske sluzbe, kao i higijenu ¢ekaonice

odgovara rukovodiocu sluzbe odrzavanja higijene prostorija i opreme, glavnom laborantu i nacelniku laboratorije

Servirka

naziv zanimanja Naziv Skole

Lica bez zanimanja i struéne spreme ZavrSena osnovna Skola osnovna skola

Potrebni uslovi: Higijenski minimum

Opis poslova:

obavlja poslove deljenja i serviranja hrane na odeljenju-odseku

odgovorna je za Cistoéu i ispravnost posuda za hranu

zaduZena je za odrzavanje svih higijensko-sanitarnih mera u kuhinji na odeljenju-

odseku

odgovara rukovodiocu sluzbe odrzavanja higijene prostorija i opreme, glavnim i vodec¢im sestrama i glavnoj sestri bolnice

POMOCNI RADNIK - MEDICINSKI OTPAD

naziv zanimanja Naziv Skole

Lica bez zanimanja i struéne spreme Medicinske srednja Skola
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Opis poslova:

- Vr8i prikupljanje, klasifikaciju, transport i odlaganje otpada

- Vodi racuna o higijeni i ispravnosti sredstava za transport otpada
- Odrzava ¢istocu bolnickog kruga, Cisti staze i ulaze u zgrade

- Postuje sve principe pravilnog transporta i odlaganja otpada

- Postuje higijenske mere line zastite

POMOCNI RADNIK - POMOCNIK OPERATERA - RADNIK NA AUTOKLAVU

naziv zanimanja Naziv Skole
Lica bez zanimanja i stru¢ne spreme Zavr$ena osnovna $kola osnovna $kola
Potrebni uslovi: Kurs za tretman medicinskog otpada

Opis poslova:

- Vrsi inspekciju ulaznog otpada u pogledu ispravne ambalaze i oznaka

- Priprema otpad za tretiranje

- Cisti i dezinfikuje internu transportnu opremu (kolica i sl.)

- Vodi racuna da se koristi radno odelo i druga zastitna oprema

- Zaposleni mora biti obu€en za rukovanje autoklavom za tretman infektivnog medicinskog otpada

-Po nalogu neposrednog rukovodioca, a zbog potrebe sluzbe vrsi prikupljanje, klasifikaciju, transport i odlaganje otpada

Spremac / spremacica prostorija u kojima se pruzaju zdravstvene usluge

naziv zanimanja Naziv Skole

Lica bez zanimanja i stru¢ne spreme Zavr$ena osnovna $kola osnovna $kola

Opis poslova:

odrzava Gisto¢u bolesni¢kih soba, ambulanti, radnih soba, kancelarija i drugih prostorija

zaduZena je za preduzimanije svih higijensko-sanitarnih mera u bolni¢kim i radnim prostorijama

prikuplja, odnosi prljav i vr§i zamenu ¢istog vesa u perionici u skladu sa Procedurom kojom je to regulisano

transportuje hranu do odeljenske kuhinje i pomaze u serviranju iste u odsutnosti servirke

nakon zavr§enog obeda sakuplja posude i pribor za jelo i pere isti

prikuplja i odlaze sav otpadni materijal do privremenog skladista

rukuje sa materijalom i aparatima za odrzavanje Cisto¢e i odgovorna je za njihovu ispravnost

obavestava Sefa odseka o potrebi nabavke materijala za odrzavanje higijene

odgovara rukovodiocu sluzbe odrzavanja higijene prostorija i opreme, glavnim i vode¢im sestrama i glavnoj sestri bolnice

15.14. Odsek: Servis higijene vesa
TEHNICAR ZA PRANjE | HEMIJSKO CISCENjE
naziv zanimanja Naziv Skole
Lica bez zanimanja i stru¢ne spreme ZavrSena osnovna $kola osnovna skola

Opis poslova:

organizuje i vrSi raspored radnika u veSeraju o ¢emu vodi urednu evidenciju

vodi rauna o pravilnoj i pravovremnoj distribuciji veSa na odeljena

vodi rauna o radnoj disciplini i procesu rada u veSeraju

brine o ispravnosti opreme i vr$i prijavljivanje kvarova na opremi

blagovremeno signalizira potrebe za nabavkom potroSnog materijala za pranje ve$a, odrzavanje higijene, filceva za valjke i novih
koli¢ina vesSa

odgovorna je za pravilno sprovodenje kori§éenja godiSnjeg odmora unutar servisa kojim rukovodi

vodi evidenciju o brojnom stanju primljenog i izdatog veSa

odgovara rukovodiocu sluzbe i glavnoj sestri bolnice

KROJAC

naziv zanimanja Naziv Skole

Lica bez zanimanja i stru¢ne spreme Zavr$ena osnovna $kola osnovna $kola

Opis poslova:

radi na krojenju | popravci uniformi | obelezava iste

radi na popravkama rublja za stacionar | obelezava isti

Sije nove tekstilne predmete ( pidzame, komprese ... )

radi na peglanju i suSenju vesa

obelezava ves, sortira i sprema isti za distribuciju po odeljenjima

odrzava higijenu opreme na kojoj radi kao i higijenu radnog prostora

odgovara poslovodi servisa higijene vesa i rukovodiocu sluzbe odrzavanja higijene prostorija i opreme

Tehnicar odrzavanja odece u posebnim uslovima rada

naziv zanimanja Naziv Skole

Lica bez zanimanja i stru¢ne spreme Zavr$ena osnovna $kola osnovna $kola
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Opis poslova:

radi na pranju i suSenju veSa

pegla i vr§i manje krpljenje rublja

vodi evidenciju o brojnom stanju primljenog vesa

obelezava, sortira i sprema Cist ves$ za distribuciju po odeljenjima

odrzava higijenu opreme na kojoj radi , kao i u prostorijama u kojima radi

odgovara poslovodi servisa higijene vesa i rukovodiocu sluzbe odrzavanja higijene prostorija i opreme
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